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CZESC 1

OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Telefon/faks: (077) 453 88 82

Adres e-mail: opolska@ohp.pl

Witryna: www.opolska.ohp.pl

Godziny urzgdowania od 07:45 do 15:45,

Nr konta: NBP o/0 Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 0000

NIP: 754-20-98-163, Regon: 007003473

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z 39 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.),
zwang dalej ,,Pzp”.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

3.1 Przedmiotem zamowienia jest: Dostawa materialow biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby
Opolskiej Wojewodzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy w Opolu z podzialem na dwa
pakiety tj.:

Pakiet nr 1 — Materialy biurowe
Pakiet nr 2 — Materialy eksploatacyjne

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ z zalacznikach nr 1 i 2 pn.: “Formularz
cenowy” odpowiednio do pakietu

Kod CPV: (kod wg Wspolnego Stownika Zamowien):

30197644-2 Papier kserograficzny

30199500-5 Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby
22816300-6 Bloczki samoprzylepnych karteczek na notatki

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

30125120-8 Toner do fotokopiarek

3.2. Wykonawcy moga sktada¢ swoje oferty na jeden lub wigcej pakietow.

3.3 Wymagania techniczne i jako$ciowe:

3.3.1 Wszystkie rzeczy stanowigce przedmiot zamowienia muszg by¢ fabrycznie nowe (zdatne do
uzytku przez okres co najmniej 12 m-cy od daty dostawy) i pochodzi¢ z biezacej produkcji, oraz
muszg by¢ dostarczone w oryginalnych opakowaniach producenta— uniemozliwiajgca nieniszczace
otwarcie opakowania.

3.3.2 Dostarczone materialy musza by¢ wysokiej jakosci i o wysokich walorach uzytkowych.

Materiaty stanowiagce przedmiot zamoéwienia beda w czesci wspotfinansowane z budzetu Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w projektach realizowanych przez OHP
Opole tj.:

Projekt pn.: Szkolenie - Praktyka - Zatrudnienie - Rozwoj - 111 edycja

Projekt pn.: Integracja poprzez wymiane

Projekt pn.: OHP jako realizator ustug rynku pracy



4. Termin wykonania zaméwienia
Wymagany termin wykonania zamowienia: sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 31.12.2011 r.

5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw

5.1 Warunki:
5.1.1 O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktoérzy zgodnie z art. 22 ustawy
spetniajg warunki, dotyczace:
5.1.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;
5.1.1.2 posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
5.1.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
5.1.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

5.2 Opis sposobu dokonywania oceny spelniania w/w warunkéow
Z uwagi na charakter przedmiotu zamoéwienia nie opisuje si¢ sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

6.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Wykonawca
przystepujacy do niniejszego postegpowania zobowigzany jest zalgczy¢ o§wiadczenie wg wzoru na
zataczniku nr 2 do siwz.

6.2 W celu wykazania spelnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp skladaja oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg
wzoru na zatgczniku nr 3 do siwz

6.3 Oswiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania
6.3.1 wypeiony formularz ofertowy (wg zalgczonego wzoru —zat. nr 14 ),
6.3.2 pelnomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspoélnie (jezeli dotyczy),
6.3.3 o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 6.1 1 6.2 niniejszej SIWZ.

6.4 Forma dokumentéw
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawcg.

6.5 Podmioty zagraniczne

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdOwienia
Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy zlozy¢ oswiadczenie
wg wzoru na zatgczniku nr 3 do siwz.

6.6 Oferty wspélne

6.6.1 Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé¢ si¢ o udzielenie zamowienia (np. jako konsorcjum,
spotka cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

6.6.2 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanowig petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.6.3 Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspolnie
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ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

6.6.4 Jezeli oferta Wykonawcow, wspodlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamoéwienia, zostata
wybrana, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia
publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

6.6.5 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bgda wylacznie z pelnomocnikiem
(liderem konsorcjum),

6.6.6 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum lub spoéika
cywilna) sktadaja dokumenty lub o$wiadczenia, z ktorych tresci wynika¢ bedzie, ze
razem/tgcznie spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dot. zat. nr 2 do siwz.

6.6.7 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum lub spotka
cywilna) sktadaja oddzielnie oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu dot. zat. nr 3 do
SIWZ.

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw, a takze wykaz oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1 Sposéb porozumiewania si¢ z wykonawcami

7.1.1 Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawcy
przekazuja pisemnie.

7.1.2 Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje
zapytania na piSmie pod adres: Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole.

7.1.3 Zapytania mogg by¢ skladane faksem pod numer: (077) 453 88 82, lub na adres e —mail:
opolska@ohp.pl pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tresci zapytania na piSmie.

7.1.4 W przypadku przesytania wnioskéw 1 informacji drogg elektroniczng nalezy w temacie e-maila
wpisac: ,nr sprawy DW 2/2011 — ... ” co ulatwi stronom
identyfikacje wiadomosci.

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem na warunkach okreslonych w art. 38 ustawy Pzp.

7.2.2 Tre§¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednocze$nie wszystkim Wykonawcom, ktorym
dor¢gczono SIWZ bez wskazania zrédia zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej

opolska@ohp.pl

7.3 Zmiany do SIWZ

7.3.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert,
zmienic¢ tre§¢ SIWZ.

7.3.2 Dokonang zmian¢ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci ta zmiang na stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ
tj.: opolska@ohp.pl

7.3.3 Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nie prowadzacej do
zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, oraz zamiesci tg informacje na
stronie internetowe;.

7.4 Wyjasnienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

7.5 Do bezpos$redniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznaczono osoby:


http://www.zamowienia.uni.opole.pl/
http://www.zamowienia.uni.opole.pl/

7.5.1 Pelnomocnik Zamawiajacego — mgr inz. Barbara Rokosz, tel. (077) 453 88 82, e-mail:

opolska@ohp.pl
7.5.2 Dyrektor Biura — Piotr Lachowicz tel. (077) 453 88 82, e-mail: opolska@ohp.pl

8. Wymagania dotyczace wadium
Nie jest wymaga wniesienie wadium.

9. Termin zwiazania oferta

9.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwala iczytelng technikg oraz podpisana przez osobe¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty

10.2 Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.

10.3 W interesie Wykonawcy zaleca si¢ aby oferte ztozy¢ w opakowaniu opisanym:

Nazwa i adres Wykonawey:.............oooiiiiiiiiiiii e,

OFERTA

Nr sprawy DW 2/2011
Zamawiajacy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

nie otwierac przed: 21.03.2011 r. do godz. 14:30

(moZina wycigé i naklei¢ na koperte 7 ofertq)

10.4 Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

10.5W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty byto zamkniete i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujace zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia,

10.6 W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja wigc nalezy zadbac¢ aby
wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byta spigta lub zszyta. Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialno$ci za kompletno$¢ ofert sktadajacych sie z luznych kartek.

10.7 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

10.8 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana
oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

10.9Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang
dotaczone do oferty.

10.10Wykonawca ma prawo wycofac si¢ z postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia
ztozonego do Zamawiajacego przed uplywem terminu skladania ofert. Oferta, ktora zostanie
wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajacego i zostanie zwrocona temu Wykonawcy po
terminie otwarcia ofert.



mailto:opolska@ohp.pl
mailto:opolska@ohp.pl

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1 Miejsce oraz termin skladania ofert

11.1.1 Oferty nalezy sktada¢ do dnia 21.03.2011 r. do godz. 14:00 w siedzibie zamawiajacego:
Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy, ul. Armii Krajowej 4 w
Opolu, pok. nr 203 w sekretariacie.

11.1.2 Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bez otwierania na podstawie art. 84
ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarcie ofert

11.2.1 Otwarcie ofert nastapi w_dniu 21.03.2011 r. o godz. 14:30 w siedzibie zamawiajacego
Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy, ul. Armii Krajowej 4 w
Opolu, pok. nr 1 (sala konferencyjna).

11.2.2 Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

11.2.3 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace kryterium oceny ofert.

11.2.4 Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nieobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylacznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1  Cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.).

12.2  Ceng oferty nalezy obliczy¢ jako cene ryczaltowa (dotyczy kazdego pakietu), uwzgledniajac
zakres zamowienia oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia jak i ewentualne
ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy .

12.3  Ceng nalezy poda¢ w zt polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy” (zal. nr 1A do SIWZ)
odpowiednio do pakietu.

13. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

13.1Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego w
SIWZ.

13.2Kryterium oceny ofert jest: cena waga 100 punktéw w kazdym pakiecie

13.3Wzor do klasyfikacji ofert w kryterium cena

Cena najnizsza oferowana brutto
[lo$¢ punktow = x 100 punktow
Cena badanej oferty brutto

13.4Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta w danym pakiecie, ktora otrzyma najwyzsza ilos¢
punktow w tym pakiecie w wyniku zastosowania wzoru przedstawionego w pkt. 13.3 oraz
odpowiadajaca wszystkim warunkom przedstawionym w niniejszej specyfikacji.

14. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

14.1Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowiagzany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu oryginalu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce:



14.1.1 dokument lub dokumenty rejestrowe wydany/e przez wilasciwy organ, z ktérych tresci
bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisywania umowy np.: dowdd osobisty, odpis z
wlasciwego rejestru, za§wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, statut
lub rejestr handlowy.

14.1.2 pelnomocnictwo dla osoby/osob podpisujacej umowe (jesli uprawnienie tej/tych osob/osoby
nie wynika z dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 14.1.1),

14.1.3 formularze cenowe przedstawiajace ceny jednostkowe w rozréznieniu na pakiety. Zataczniki
od 11 2 nie beda stanowi¢ tresci oferty i nie bedg badane przez Zamawiajacego w przypadku
dolaczenia tych zalacznikéw przez Wykonawce do oferty. Kryterium oceny ofert bedzie
stanowita cena brutto za calo$¢ zamoéwienia w danym pakiecie.

14.2 Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie bedzie wymagane wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamo6wienia publicznego, zawarto we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ.

17. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zaméwienia

W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte dziale VI, art. 179 do 198g
ustawy Prawo zamowien publicznych.

CZESC I
DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Opis cze$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych z podzialem na pakiety wskazane
w rozdziale I pkt. 3.1 siwz.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

3. Informacja o przewidywanych zamdéwieniach uzupekniajacych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupehiajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust.1
pkt. 6 Pzp.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego
5.1 Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczng.

5.2 Adres poczty elektronicznej: e-mail: opolska@ohp.pl

5.3 Adres strony internetowej: www.opolska.ohp.pl

6. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca



W zwiazku z wykonaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego nie bgda prowadzone
rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej
Nie dotyczy postepowania.

8. Wysokos$¢ zwrotu kosztow postepowania
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

CZESC 11
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA SIWZ
Nie dotyczy

CZESC IV ]
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zataczniku nr 1 i nr 2 do siwz.

CZESCV

ZAYLACZNIKI DO SIWZ

Zakacznik nr 1A - Formularz ofertowy

Zatacznik nr od 1 do 2 — Formularz cenowy (plik w formacie exel — kolejno arkusze wskazujg na
numer pakietu)

Zakacznik nr 2 - O$wiadczenie

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie

Zatacznik nr 4 — Projekt umowy
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