Unia Europejska

W ok
** ‘t Publikacja Suplementu do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej
. * 2, rue Mercier, 2985 Luxembourg, Luksemburg  Faks: +352 29 29 42 670

g i

simap.europa.eu

E-mail: ojs@publications.europa.eu Informacje i formularze on-line: http://

Ogtoszenie dodatkowych
informaciji, informacje o
niekompletnej procedurze lub
sprostowanie

Sekcja I: Instytucja zamawiajaca/podmiot zamawiajgcy

1.1) Nazwa, adresy i punkty kontaktowe:

Oficjalna nazwa: Opolska Wojewddzka Komenda Krajowy numer identyfikacyjny: (jezeli jest
Ochotniczych Hufcéw Pracy znany)

Adres pocztowy: ul. Armii Krajowej 4

Miejscowosé: Opole Kod pocztowy: 45-071 Panstwo: Polska (PL)
Punkt kontaktowy: Tel.: +48 774538882

Osoba do kontaktow: Marta Hareza

E-mail: logistyk@ohp.opole.pl Faks: +48 774560032

Adresy internetowe: (jezeli dotyczy)

Ogodlny adres instytucji zamawiajgcej/ podmiotu zamawiajgcego: (URL) http://www.opolska.ohp.pl/
Adres profilu nabywcy: (URL)

Dostep elektroniczny do informacji: (URL)

Elektroniczne sktadanie ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu: (URL)

I.2) Rodzaj zamawiajacego:
® Instytucja zamawiajaca O Podmiot zamawiajacy
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Sekcja ll: Przedmiot zamoéwienia

11.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu:

Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych oraz kurséw komputerowych ECDL Start lub
réwnowaznych w ramach Projektu pn.: ,Nowe Perspektywy 2" z podziatem na pie¢ zadan: 1. Zorganizowanie
i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Ole$nie 2. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
informatycznych w Namystowie 3. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego
w Olesnie 4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub réwnowaznego w Namystowie, 5.
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Kluczborku

11.1.2) Krétki opis zaméwienia lub zakupu: (podano w pierwotnym ogtoszeniu)

3. Opis przedmiotu zaméwienia

3.1 Nazwa zamowienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych oraz kurséw
komputerowych ECDL Start lub réwnowaznych w ramach Projektu pn.: ,Nowe Perspektywy 2" z podziatem na
pie¢ zadan: 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Olesnie 2. Zorganizowanie i
przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie 3. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL
Start lub rownowaznego w Olesnie 4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego
w Namystowie, 5. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub réwnowaznego w Kluczborku
3.1.1 Zadanie nr 1 — Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych w Olesnie

3.1.1.1 Uczestnicy kursu:

Miodziez w wieku 15-18 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatoréw lokalnych Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.1.2 Termin i miejsce realizacji warsztatow:

Warsztat bedzie realizowany w wymiarze 30 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramem:

a) termin realizacji warsztatow: - od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

b) miejsce realizacji warsztatéw: OSIW Olesno, ul. Wielki Przedmiescie 41

Miejsca realizacji warsztatu zabezpiecza na wlasny koszt Zamawiajacy.

C) ?(odziny realizacji warsztatow: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:00 do 18:00

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgodg stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.1.3 Forma warsztatow:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zajec¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.1.4 Cel warsztatow:

Gléwnym celem zaje¢ jest opanowanie przez uczestnikOw podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera,
korzystania z programow biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako zrodta wiedzy i rozrywki.

3.1.1.5 Zakres tematyczny warsztatow:

Zajecia swoim zakresem powinny obejmowac podstawowg wiedze z zakresu obstugi komputera, korzystania
z programoOw biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako Zrédta wiedzy i rozrywki. Warsztaty powinny
obejmowac elementarne przygotowanie do pracy z komputerem. Zajecia majg pokazac rézne zastosowania
programéw komputerowych, dostosowanych do wieku uczestnikéw m.in. do tworzenia rysunkow, obrébki zdjeé,
tekstow i muzyki, wyszukiwania, gromadzenia i przedstawiania informacji, wykonywania obliczen i symulaciji
procesow. Wskazane jest dostosowanie tematyki zaje¢ do umiejetnosci oraz zainteresowan uczestnikow.
3.1.1.6 Obowiazki Wykonawcy:
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W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ bedg zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji,

-wykonawca zatgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku niecbecnosci prowadzacego zajecia
w grupie w celu unikniecia sytuacji odwotywania zajec,

-Brzeprowadzenia zaje¢ warsztatowych,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieocbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucbzest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych niezbednego sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych materiatow dydaktycznych i pomocniczych
niezbednych przy realizacji szkolenia, w tym: literatury wspomagajacej hauczanie, zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego (notatnik) oraz dtugopisu metalowego (najpézniej w trzecim dniu zajec),
ktore zostang ujete w cenie i przejdg w posiadanie uczestnikow. Jeden komplet materiatow dydaktycznych dla
koordynatora projektu w celu dokumentacji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego doktadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
warsztatowych w catym okresie realizacji zadania,

—prze%st_awienia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem warsztatéw szczegotowego konspektu zaje€ z podziatem
na godziny,

-prowadzenia dokumentacji warsztatéw w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentaciji:

arkusza oceny organizacji i realizacji zajeC warsztatowych oraz raportu koricowego z przeprowadzonych zajec
(w/w dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwa projektu, informacjg o wspoétinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawierac loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-prowadzenia list potwierdzajacych odbiér materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-wystawienia zaswiadczenia o ukoriczeniu zaje¢ kazdemu uczestnikowi warsztatéw,

-przeprowadzenia co najmniej 2 hospitacji metodycznych podczas realizacji zaje¢, wypetnienia po kazdej
hospitacji arkusza kontrolnego i przekazania go Zamawiajacemu,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

- oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajec i ilo$¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sa zajecia), arkuszy ocen oraz raportow koncowych;

- arkusze kontrolne z przeprowadzonych hospitacji metodycznych.

Kserokopie przekazywanych dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem na kazde;j
stronie.

3.1.2 Zadanie nr 2 — Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie

3.1.2.1 Uczestnicy warsztatow:

Mtodziez w wieku 15-18 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikdw (listy imienne) znajduja sie u koordynatoréw lokalnych Zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikéw objetych zadaniem.

3.1.2.2 Termin i miejsce warsztatow:

Warsztat bedzie realizowany w wymiarze 30 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramem:

a; termin realizacji warsztatow: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

b) miejsce realizacji warsztatow: SHP Namystow, ul. Putaskiego 3b

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wtasny koszt Zamawiajacy.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:00 do 18:00

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.2.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.2.4 Cel kursu:

Gtownym celem zajec jest opanowanie przez uczestnikow podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera,
korzystania z programow biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako Zrédta wiedzy i rozrywki.

3.1.2.5 Zakres tematyczny warsztatow:

Zajecia swoim zakresem powinny obejmowac podstawowa wiedze z zakresu obstugi komputera, korzystania
z programoéw biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako zrédta wiedzy i rozrywki. Warsztaty powinny
obejmowac elementarne przygotowanie do pracy z komputerem. Zajecia majg pokazac rézne zastosowania
programéw komputerowych, dostosowanych do wieku uczestnikéw m.in. do tworzenia rysunkow, obrébki zdjec,
tekstéw i muzyki, wyszukiwania, gromadzenia i przedstawiania informacji, wykonywania obliczen i symulacji
procesow. Wskazane jest dostosowanie tematyki zaje¢ do umiejetnosci oraz zainteresowan uczestnikow.
3.1.2.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajacej posiadajgcej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ bedg zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji,

-wykonawca zatgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku niecbecnosci prowadzacego zajecia
w grupie w celu unikniecia sytuacji odwotywania zajec,

-Brzeprowadzenia zaje¢ warsztatowych,

-biezgcego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci na zajeciach oraz rezygnacji
z ucbzest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych niezbednego sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych materiatéw dydaktycznych i pomocniczych
niezbednych przy realizacji szkolenia, w tym: literatury wspomagajacej nauczanie, zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego (notatnik) oraz dtugopisu metalowego (najpozniej w trzecim dniu zajec),
ktore zostang ujete w cenie i przejdg w posiadanie uczestnikow. Jeden komplet materiatow dydaktycznych dla
koordynatora projektu w celu dokumentacji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego doktadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
warsztatowych w catym okresie realizacji zadania,

—prze%st_awienia Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem warsztatow szczegotowego konspektu zaje¢ z podziatem
na godziny,

-prowadzenia dokumentacji warsztatéw w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji:
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arkusza oceny organizacji i realizacji zaje¢ warsztatowych oraz raportu koricowego z przeprowadzonych zajec
(w/w dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwag projektu, informacjg o wspoéHinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-prowadzenia list potwierdzajacych odbiér materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-wystawienia zaswiadczenia o ukoriczeniu zaje¢ kazdemu uczestnikowi warsztatéw,

-przeprowadzenia co najmniej 2 hospitacji metodycznych podczas realizacji zaje¢, wypetnienia po kazdej
hospitacji arkusza kontrolnego i przekazania go Zamawiajacemu,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow.

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

- oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajec¢ i ilo$¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia), arkuszy ocen oraz raportow koncowych;

- arkusze kontrolne z przeprowadzonych hospitacji metodycznych.

Kserokopie przekazywanych dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem na kazdej
stronie.

3.1.3 Zadanie nr 3 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Ole$nie
3.1.3.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18-25 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajdujg sie u koordynatorow lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc zmiany ilosci uczestnikéw objetych zadaniem.

3.1.3.2 Termin i miejsce kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne poprawki musza odby¢ sie do dnia 23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatow: Olesno

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wtasny koszt Wykonawca.

C) godziny realizacji warsztatow: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 do 18:00

Miejsce Erowadzenia kursu w Olesnie okresla Zamawiajgcy w porozumieniu z Wykonawcg. Sale wyktadowe,
w ktorych odbywac sie beda zajecia powinny spetnia¢ warunki przewidziane dla sal dydaktycznych, miescic¢
minimum 10 uczestnikow i znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Olesna.

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgodg stron, bez konieczno$ci sporzadzenia aneksu.

3.1.3.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.3.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.
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Mtodziez powinna nauczy¢ sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystycanch i logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramow oraz korzystania z sieci informatycznych.

3.1.3.5 Zakres tematyczny kursu:

Kurs musi byC przeprowadzony w czterech nastepujacych modutach (zakonczonych egzaminami) zgodnie ze
standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw wraz z egzaminem praktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczeg6lne moduty okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposob, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin lekcyjnych (dydaktycznych) dla realizacji petnego
zakresu kursu.

3.1.3.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajacej posiadajgcej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ bedg zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji.

Wykonawca zataczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia w
grupie w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami okreslonymi w
aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnier umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonang ustuge,

-biezgcego informowania na piSmie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na zajeciach oraz rezygnacji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajacego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbednego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i
dostepem do Internetu - na swoj koszt,

—zaFewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatow dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury wspomagajacej ﬁrzygotowame do egzaminu ECDL lub rébwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie dopuszcza sie kserokopii podrecznikow),

zeszytu 100 kartkowego z logotypami UE | Kapitatu Ludzkiego (notatnik), dlugopisu metalowego, multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu, pendrive (pamie¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB (najpézniej w
trzecim dniu zajec), ktére zostang ujete w cenie i przejdg w posiadanie uczestnikdw. Jeden komplet materiatdw
dydaktycznych dla koordynatora Erojektu w celu okumentac{i kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokfadnych termindw realizacji prowadzonych zaje¢
kursu w catym okresie realizacji zadania,

—prge_dstawenia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kursu szczegotowego konspektu zaje¢ z podzialem na
godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentaciji:

arkusza oceny organizaciji i realizacji kursu oraz raportu koncowego z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwa projektu, informacja o wspolinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawierac loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzaminow i 4 egzaminéw
poprawkowych $+alcznie dla 4 modutow, po 1 dla kazdego modutu) we wlasnym certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Olesna, na swoj koszt.

taczna ilos¢ egzamindéw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8 egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzaminOw przez akredytowanego egzaminatora,
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-zorganizowania i pokrycia kosztow dojazdow uczestnikéw do miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznej, Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerovgch lub réwnowaznego w wersji papierowej, na swoj koszt,

-prowadzenia list potwierdzajacych odbiér materiatéw szkoleniowych i dydaktycznych,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakoniczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajec i ilos$¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia?{

Kserokopie przekazywanych dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc z oryginatem na kazde;j
stronie.

3.1.4 Zadanie nr 4 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Namystowie
3.1.4.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat

Liczba uczestnikow : 9.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatorow lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.4.2 Termin i miejsce realizacji kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne poprawki musza odby¢ sie do dnia 23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw: Namystow

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wtasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w Namystowie okresla Zamawiaja}cy w porozumieniu z Wykonawca. Sale
wyktadowe, w ktorych odbywac sie beda zajecia powinny spetniac warunki przewidziane dla sal dydaktycznych,
miesci¢ minimum 9 uczestnikéw i znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Namystowa.

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.4.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zajec¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.4.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczy¢ sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystycanch i logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramoOw oraz korzystania z sieci informatycznych.
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3.1.4.5 Zakres tematyczny kursu:

Kurs musi by¢ przeprowadzony w czterech nastepujgcych modutach (zakornczonych egzaminami) zgodnie ze
standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw wraz z egzaminem praktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegoélne moduty okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin lekcyjnych (dydaktycznych) dla realizacji petnego
zakresu kursu.

3.1.4.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajacej posiadajacej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ bedg zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacji.

Wykonawca zataczy do wykazu zasadf/ ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia w
grupie w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami okreslonymi w
aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawniert umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonang ustuge,

-biezgcego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci na zajeciach oraz rezygnacji
z ucbzest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbednego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i
dostepem do Internetu - na swoj koszt,

—zaPewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatow dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury wspomagajacej przygotowanie do egzaminu ECDL lub rownowaznego
asygnowane{(przez PTI (nie dopuszcza sie kserokopil podrgcznikow),

zeszytu 100 kartkowego z logotypami UE | Kapitatu Ludzkiego (notatnik), dlugopisu metalowego, multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu, pendrive (pamig¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB (najpozniej w
trzecim dniu zajgé), ktére zostang ujete w cenie i przejdg w posiadanie uczestnikéw. Jeden komplet materiatéw
dydaktycznych dla koordynatora Erojektu w celu okumentacﬂi kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajgcego dokfadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
kursu w catym okresie realizacji zadania,

-prée_dstamenia Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem kursu szczeg6towego konspektu zaje¢ z podziatlem na
godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajagcego dokumentaciji:

arkusza oceny organizaciji i realizacji kursu oraz raportu koncowego z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwa projektu, informacja o wspoffinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzamindw i 4 egzaminéw
poprawkowych ﬁ’rqcznie dla 4 modutéw, po 1 dla kazdego modutu) we wtasnym certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Olesna, na swoj koszt.

taczna ilos¢ egzamindw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8 egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzaminOw przez akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztow dojazdow uczestnikow do miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,
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-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznej, Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerov:?/ch lub rownowaznego w wersji papierowej, na swoj koszt,

-prowadzenia list potwierdzajacych odbiér materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajec i ilo$¢ godzin ( harmono(?ramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajeciazl.

Kserokopie przekazywanych dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnos$c z oryginatem na kazdej
stronie.

3.1.5 Zadanie nr 5 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Kluczborku
3.1.5.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat

Liczba uczestnikow : 8.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatoréw lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.5.2 Termin i miejsce realizacji kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne poprawki muszg odby¢ sie do dnia 23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatow: Kluczbork

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wiasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 do 18:00

Miejsce Erowadzenia kursu w Kluczborku okresla Zamawiajaf(:y w porozumieniu z Wykonawcg. Sale wyktadowe,
w ktorych odbywac sie beda zajecia powinny spetnia¢ warunki przewidziane dla sal dydaktycznych, miescic
minimum 8 uczestnikow i znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Kluczborka.

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zajeC¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.5.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zajec¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.5.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczy¢ sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystycanch i logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramow oraz korzystania z sieci informatycznych.

3.1.5.5 Zakres tematyczny kursu:
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Kurs musi by¢ przeprowadzony w czterech nastepujgcych modutach (zakonczonych egzaminami) zgodnie ze
standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputerow wraz z egzaminem Eraktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegoélne moduty okresli Wykonawca bazuj?ic na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin lekcyjnych (dydaktycznych) dla realizacji petnego
zakresu kursu.

3.1.5.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacji.

Wykonawca zataczy do wykazu zasadE/ ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia w
grupie w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami okreslonymi w
aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnier umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonang ustuge,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieocbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucbzest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbednego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i
dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zaFewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatow dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury Wspomagancej ﬁrzygotowanle do egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowane{(przez PTI (nie dopuszcza sie kserokopil podrgcznikow),

zeszytu 100 kartkowego z logotypami UE | Kapitatu Ludzkiego (notatnik), dlugopisu metalowego, multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu, pendrive (pamig¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB (najpozniej w
trzecim dniu zajéaé), ktére zostang ujete w cenie i przejdag w posiadanie uczestnikéw. Jeden komplet materiatéw
dydaktycznych dla koordynatora projektu w celu okumentac{i kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokfadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
kursu w catym okresie realizacji zadania,

-prge_dstawienia Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem kursu szczeg6towego konspektu zaje¢ z podzialem na
godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajagcego dokumentacji:

arkusza oceny organizaciji i realizacji kursu oraz raportu koncowego z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwa projektu, informacja o wspoffinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawierac loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzamindw i 4 egzaminéw
poprawkowych ﬁ’ra‘cznie dla 4 modutéw, po 1 dla kazdego modutu) we wtasnym certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Olesna, na swoj koszt.

taczna ilos¢ egzaminéw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8 egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzaminOw przez akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztow dojazdow uczestnikow do miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznej, Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznego w wersji papierowej, na swoj koszt,
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-prowadzenia list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;,

- terminy realizacji zaje€ i ilos¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia?_l.

Kserokopie przekazywanych dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej
stronie.

11.1.3) Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV)

Stownik gtéwny Stownik uzupetniajacy (jezeli dotyczy)
Giéwny przedmiot 80533100
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Sekcja IV: Procedura

IV.1)Rodzaj procedury (podano w pierwotnym ogtoszeniu)
® Otwarta

O Ograniczona

O Ograniczona przyspieszona

O Negocjacyjna

O Negocjacyjna przyspieszona

O Dialog konkurencyjny

O Negocjacyjna z uprzednim ogtoszeniem

O Negocjacyjna bez uprzedniego ogtoszenia

O Negocjacyjna z publikacja ogtoszenia 0 zamoéwieniu
O Negocjacyjna bez publikacji ogtoszenia o zaméwieniu

O Udzielenie zamoéwienia bez uprzedniej publikacji ogtoszenia o zaméwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii

Europejskiej

IV.2)Informacje administracyjne

IV.2.1)Numer referencyjny: (podano w pierwotnym ogtoszeniu)

DW 18/2013

IV.2.2)Dane referencyjne ogtoszenia w przypadku ogtoszenh przestanych droga elektroniczna:

Pierwotne ogtoszenie przestane przez
® eNotices
O TED eSender

Login: ENOTICES_Ohpopole

Dane referencyjne ogtoszenia: 2013-165724 rok i numer dokumentu

IV.2.3)Ogtoszenie, ktérego dotyczy niniejsza publikacja:

Numer ogtoszenia w Dz.U.: z dnia: (dd/mm/rrrr)

IV.2.4)Data wystania pierwotnego ogtoszenia:
06/12/2013 (dd/mm/rrrr)
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Sekcja VI: Informacje uzupetniajace

VI.1) Ogtoszenie dotyczy:
[J Procedury niepetnej

X Sprostowania

[J Informacji dodatkowych

V1.2) Informacje na temat niepetnej procedury udzielenia zaméwienia:

O Postepowanie o udzielenie zamoéwienia zostato przerwane
O Postepowanie o udzielenie zamoéwienia uznano za nieskuteczne

O Zamowienia nie udzielono

[0 Zaméwienie moze by¢ przedmiotem ponownej publikaciji

VI.3) Informacje do poprawienia lub dodania :

VI.3.1)

@® Zmiana oryginalnej informacji podanej przez instytucje zamawiajaca
O Publikacja w witrynie TED niezgodna z oryginalng informacija, przekazana przez instytucje zamawiajaca

O Oba przypadki

VI1.3.2)
® W ogloszeniu pierwotnym

O W odpowiedniej dokumentaciji przetargowej
(wiecej informacji w odpowiedniej dokumentacji przetargowej)

O W obu przypadkach

(wiecej informacji w odpowiedniej dokumentacji przetargowej)

V1.3.3) Tekst, ktory nalezy poprawié¢ w pierwotnym ogtoszeniu

Miejsce, w ktérym znajduje sie
zmieniany tekst;

11.1.5) Krétki opis zaméwienia lub
zakupu :
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Zamiast:

3. Opis przedmiotu zaméwienia
3.1 Nazwa zamowienia:
Zorganizowanie i przeprowadzenie
warsztatéw informatycznych oraz
kurséw

komputerowych ECDL Start lub
réwnowaznych w ramach Projektu
pn.: ,Nowe Perspektywy 2" z
podzialem na

pie¢ zadan: 1. Zorganizowanie

I przeprowadzenie warsztatow
informatycznych w Olesnie 2.
Zorganizowanie i
przeprowadzenie warsztatow
informatycznych w Namystowie 3.
Zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu ECDL

Powinno by¢:

3. Opis przedmiotu zaméwienia
3.1 Nazwa zamowienia:
Zorganizowanie i przeprowadzenie
warsztatéw informatycznych oraz
kurséw komputerowych ECDL
Start lub rownowaznych w ramach
Projektu pn.: ,Nowe Perspektywy
2" z podziatem na pie¢ zadan: 1.
Zorganizowanie i przeprowadzenie
warsztatow informatycznych
w Olesnie 2. Zorganizowanie i
przeprowadzenie warsztatow
informatycznych w Namystowie 3.
Zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu ECDL Start lub rownowaznego
w Olesnie 4. Zorganizowanie i
rzeprowadzenie kursu ECDL Start

Start lub réwnowaznego w Olesnie 4.lub ro(wnowaznego w Namystowie, 5.

Zorganizowanie i przeprowadzenie

Zorganizowanie | przeprowadzenie

kursu ECDL Start lub réwnowaznego kursu ECDL Start lub réwnowaznego

w Namystowie, 5. Zorganizowanie |

w Kluczborku

rzeprowadzenie kursu ECDL Start 3.1.1 Zadanie nr 1 — Zorganizowanie

ub rownowaznego w Kluczborku

i przeprowadzenie warsztatow
informatycznych w Olesnie
3.1.1.1 Uczestnicy kursu:
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3.1.1 Zadanie nr 1 — Zorganizowanie Mtodziez w wieku 15-18 lat.

i przeprowadzenie warsztatow
informatycznych w Olesnie

3.1.1.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 15-18 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znajdujg sie u koordynatoréw
lokalnych Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie

Liczba uczestnikéw : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znadethsie u koordynatoréw
lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikéw
objetych zadaniem.

3.1.1.2 Termin i miejsce realizacji
warsztatow:

mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow Warsztat bedzie realizowany w

objetych zadaniem.

3.1.1.2 Termin i miejsce realizacji
warsztatow:

Warsztat bedzie realizowany w
wymiarze 30 godzin dydaktycznych

(1 godzina dydaktyczna = 45 minut),

zgodnie z harmonogramem:
a) termin realizacji warsztatow: - od

wymiarze 30 godzin dydaktycznych
(1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramem:

a) termin realizacji warsztatow: - od
daty podpisania umowy, zakonczenie
do dnia 23.05.2014 r.

b) miejsce realizacji warsztatéw:
OSIW Olesno, ul. Wielki

daty podpisania umowy, zakoriczenie Przedmiescie 41

do dnia 23.05.2014 r.

b) miejsce realizacji warsztatow:
OSIW Olesno, ul. Wielki
Przedmiescie 41

Miejsca realizacji warsztatu
zabezpiecza na wilasny koszt
Zamawiajacy.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
14:00 do 18:00

Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczego6towego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zaje¢ moze ulec
zZmianie, za zgoda stron, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu.
3.1.1.3 Forma warsztatow:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze

Miejsca realizacji warsztatu
zabezpiecza na wiasny koszt
Zamawiajacy.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
14:00 do 18:00

Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczego6towego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zaje¢ moze ulec
zmianie, za zgoda stron, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu.
3.1.1.3 Forma warsztatow:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze
przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych
dziennie.

3.1.1.4 Cel warsztatow:

Gléwnym celem zajec jest

przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych opanowanie przez uczestnikow

dziennie.

3.1.1.4 Cel warsztatow:

Glownym celem zajec jest
opanowanie przez uczestnikow
podstawowej wiedzy z zakresu
obstugi komputera,

korzystania z programow biurowych,
a takze uzytkowania Internetu jako
zrodla wiedzy i rozrywki.

3.1.1.5 Zakres tematyczny
warsztatow:

podstawowe]j wiedzy z zakresu
obstugi komputera, korzystania

z programoéw biurowych, a takze
uzytkowania Internetu jako zrédta
wiedzy i rozrywki.

3.1.1.5 Zakres tematyczny
warsztatow:

Zajecia swoim zakresem powinny
obejmowac podstawowa wiedze
z zakresu obstugi komputera,
korzystania z programow biurowych,
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Zajecia swoim zakresem powinny
obejmowac podstawowa wiedze
z zakresu obstugi komputera,
korzystania

z programow biurowych, a takze
uzytkowania Internetu jako zrédta

a takze uzytkowania Internetu jako

zrodta wiedzy i rozrywki. Warsztaty
powinny obejmowac elementarne
Erzygotowanie do pracy z
omputerem. Zajecia majg pokazac
rézne zastosowania programoéw

wiedzy i rozrywki. Warsztaty powinny komputerowych, dostosowanych

obejmowac elementarne
Erzygotowame do pracy z

do wieku uczestnikéw m.in. do
tworzenia rysunkow, obrébki zdje¢,

omputerem. Zajecia majg pokazac tekstow i muzyki, wyszukiwania,

rézne zastosowania

programéw komputerowych,
dostosowanych do wieku
uczestnikdw m.in. do tworzenia
rysunkow, obrébki zdjeg,

tekstow i muzyki, wyszukiwania,
gromadzenia | przedstawiania
informacii, wykonywania obliczen i
symulaciji

procesow. Wskazane jest
dostosowanie tematyki zaje¢ do
umiejetnosci oraz zainteresowan
uczestnikow.

3.1.1.6 Obowigzki Wykonawcy:
W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiadajgcej minimum 3-letnie

gromadzenia | przedstawiania
informacji, wykonywania obliczen

i symulacji proceséw. Wskazane

jest dostosowanie tematyki zajec

do umiejetnosci oraz zainteresowan
uczestnikow.

3.1.1.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajacej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z przedmiotem zamowienia.
Wykonawca przed podpisaniem
umowy przedstawi wykaz oso6b, ktére
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacij,
-wykonawca zatgczy do wykazu

doswiadczenie zawodowe zwigzane zasady ustalania zastepstw

z
przedmiotem zamowienia.
Wykonawca przed podpisaniem

w przypadku niecbecnosci
prowadzacego zajecia w grupie w
celu unikniecia sytuacji odwotywania

umowy przedstawi wykaz osob, ktérezajec,
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupg-przeprowadzenia zajec

wraz z podaniem ich kwalifikaciji,-
wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku nieobecnosci
prowadzacego zajecia

w grupie w celu unikniecia sytuacji
odwotywania zajec,
-przeprowadzenia zajec
warsztatowych,

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajgcego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji

Z uczestnictwa w zajeciach — pod
rygorem odmowy zaptaty przez
Zamawiajgcego za prowadzenie

warsztatowych,

-biezgcego informowania na pismie
Zamawiajgcego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji z uczestnictwa w
zajeiciach — pod rygorem odmowy
zaptaty przez Zamawiajacego za
prowadzenie zajec z tymi osobami,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
zaje¢ warsztatowych niezbednego
sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do
Internetu - na swoj koszt,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
zaje¢ warsztatowych materiatow
dydaktycznych i pomocniczych

zajec z tymi niezbednych przy realizacji

osobami, szkolenia, w tym: literatury
wspomagajgcej hauczanie, zeszytu
100 kartkowego z logotypami UE
i Kapitatu Ludzkiego (notatnik)
oraz dtugopisu metalowego
(najpbzniej w trzecim dniu zajec),
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-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
zaje¢ warsztatowych niezbednego
sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do
Internetu - na swoj koszt,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
zaje¢ warsztatowych materiatdw
dydaktycznych i pomocniczych
niezbednych przy realizacji
szkolenia, w tym: literatury
wspomagajgcej nauczanie, zeszytu
100 kartkowego z

logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik) oraz diugopisu
metalowego (najpozniej w trzecim
dniu zajec),

ktére zostana ujete w cenie i przejda

w posiadanie uczestnikdw. Jeden
komplet materiatléw dydaktycznych
dla koordynatora projektu w celu
dokumentaciji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajgcego
doktadnych terminéw realizacji
prowadzonych zaje¢ warsztatowych
w catym okresie realizacji zadania,
-przedstawienia Zamawiajagcemu
przed rozpoczeciem warsztatow
szczegotowego konspektu zajec z
podziatem na godziny,
-prowadzenia dokumentacii
warsztatow w postaci: dziennika

ktore zostana ujete w cenie i przejdg zajec (zawierajgcego m. in. nazwe

w posiadanie uczestnikow. Jeden
lé?mplet materiatow dydaktycznych
a
koordynatora Erojektu w celu
dokumentacji kursu,
-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajacego
doktadnych terminow realizacji
prowadzonych zaje¢
warsztatowych w catym okresie
realizacji zadania,
-przedstawienia ZamaW|ancemu
przed rozpoczeciem warsztatow
szczego6towego konspektu zaje¢ z
podziatem
na godziny,
-prowadzenia dokumentacii
warsztatow w postaci: dziennika
zajeC (zawierajgcego m. in. nazwe
zajec, terminy,
miejsce zajec) list obecnosci
oraz innej wymaganej przez
Zamawiajgcego dokumentaciji:
arkusza oceny organizacji i realizacji
zaje¢ warsztatowych oraz raportu
koncowego z przeprowadzonych
zajec
(w/w dokumentacja winna by¢
opatrzona nazwg projektu,
informacja o wspotfinansowaniu ze
Srodkow Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbior materiatow szkoleniowych i
dydaktycznych,

za|ec, terminy, miejsce zajec), list
obecnosci oraz innej wymaganej
przez Zamawiajacego dokumentaciji:
arkusza oceny organizaciji i realizacji
zajgC warsztatowych oraz raportu
koncowego z przeprowadzonych
zaje¢ (w/w dokumentacja winna
byC opatrzona nazwg projektu,
informacjg o wspoffinansowaniu
ze srodkow Unii Europejskiej oraz
budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE
— EFS, POKL, OHP),
—prowadzenia list potwierdzajacych
odbidr materiatéw szkoleniowych i
dydaktycznych,
-wystawienia zaswiadczenia
o ukonczeniu zaje¢ kazdemu
uczestnikowi warsztatow,
-przeprowadzenia co najmniej 2
hospitacji metodycznych podczas
reallzagjl zajec, wypetnienia
Eo kazdej hOSpI'[aCjI arkusza
ontrolnego i przekazania go
Zamawiajgcemu,
(j:)rowadzenla rejestru wydanych
kumentow
—zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do przeprowadzania kontroli zaje¢
oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do
wystawienia Zamawiajgcemu faktury
VAT (lub rachunku) w terminie do 14
dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.
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-wystawienia zaswiadczenia Do faktury Wykonawca zobowigzany

o ukonczeniu zaje¢ kazdemu jest dotaczy¢ nastepujace
uczestnikowi warsztatow, dokumenty:
-przeprowadzenia co najmniej 2 - oryginaly imiennych list obecnosci,
hospitacji metodycznych podczas  potwierdzonych wiasnorecznym
realizacji zaje¢, wypetnienia po podpisem uczestnikéw kursow;
kazdej - terminy realizacji zaje€ i ilos¢
hospitacji arkusza kontrolnego i godzin ( harmonogramy);
przekazania go Zamawiajgcemu, - kserokopie dziennikow zajec
-prowadzenia rejestru wydanych (osobny dziennik dla kazdej jednostki
okumentow, i grupy, w ktérej

-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzane sg zajecia), arkuszy
do przeprowadzania kontroli zaje¢  ocen oraz raportéw koncowych;

oraz ich rejestracji (filmowanie, - arkusze kontrolne z

nagranie audio, fotografowanie). przeprowadzonych hospitaciji
-wykonawca zobowigzany jest do  metodycznych.

wystawienia Zamawiajacemu faktury Kserokopie przekazywanych

VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dokumentéw musza by¢

dni potwierdzone za zgodnos¢ z

od dnia zakonhczenia realizacji oryginatem na kazdej stronie.
zadania. 3.1.2 Zadanie nr 2 — Zorganizowanie
Do faktury Wykonawca zobowigzany i przeprowadzenie warsztatow

jest dotaczy¢ nastepujace informatycznych w Namystowie
dokumenty: 3.1.2.1 Uczestnicy warsztatow:

- oryginaty imiennych list obecnosci, Mtodziez w wieku 15-18 lat.
potwierdzonych wtasnorecznym Liczba uczestnikow : 10.

podpisem uczestnikdw kursow; Wykazy uczestnikow (listy imienne)

- terminy realizacji zajecC i ilo$¢ znadethsie u koordynatoréw

godzin ( harmonogramy); lokalnych Zamawiajacego.

- kserokopie dziennikow zajec Zamawiajacy zastrzega sobie
(osobny dziennik dla kazdej jednostkimozliwosé zmiany ilosci uczestnikéw
i grupy, w ktérej objetych zadaniem.

przeprowadzane sa zajecia), arkuszy3.1.2.2 Termin i miejsce warsztatow:
ocen oraz raportow koncowych; Warsztat bedzie realizowany w

- arkusze kontrolne z wymiarze 30 godzin dydaktycznych
przeprowadzonych hospitacji (1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
metodycznych. zgodnie z harmonogramem:
Kserokopie przekazywanych a) termin realizacji warsztatéw: od
dokumentéw muszg by¢ daty podpisania umowy, zakonczenie
potwierdzone za zgodnos¢ z do dnia 23.05.2014 r.

oryginatem na kazdej b) miejsce realizacji warsztatéw:
stronie. SHP Namystéw, ul. Putaskiego 3b
3.1.2 Zadanie nr 2 — Zorganizowanie Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
i przeprowadzenie warsztatéw na wlasny koszt Zamawiajacy.
informatycznych w Namystowie ¢) godziny realizacji warsztatéw: od
3.1.2.1 Uczestnicy warsztatow: poniedziatku do pigtku w godzinach:
Mtodziez w wieku 15-18 lat. 14:00 do 18:00

Liczba uczestnikow : 10. Doktadne daty warsztatow ustalone
Wykazy uczestnikow (listy imienne) zostang przez koordynatora
znadeJahsie u koordynatoréw lokalnego wedtug szczegotowego
lokalnych Zamawiajacego. harmonogramu zajec.

Harmonogram zajec moze ulec
zmianie, za zgodg stron, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu.
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Zamawiajacy zastrzega sobie

3.1.2.3 Forma kursu:

mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikéw Kurs stacjonarny.

objetych zadaniem.

3.1.2.2 Termin i miejsce warsztatow:
Warsztat bedzie realizowany w
wymiarze 30 godzin dydaktycznych

(1 godzina dydaktyczna = 45 minut),

zgodnie z harmonogramem:
a) termin realizacji warsztatow:
od daty podpisania umowy,

Czas trwania zaje€ nie moze
przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych
dziennie.

3.1.2.4 Cel kursu:

Glownym celem zajec jest
opanowanie przez uczestnikow
podstawowej wiedzy z zakresu
obstugi komputera, korzystania

zakonczenie do dnia 23.05.2014 r. b) z programéw biurowych, a takze

miejsce realizacji warsztatow: SHP
Namystéw, ul. Putaskiego 3b

uzytkowania Internetu jako zrodta
wiedzy i rozrywki.

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza 3.1.2.5 Zakres tematyczny

na wlasny koszt Zamawiajacy.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
14:00 do 18:00

Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczego6towego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zaje¢ moze ulec
zZmianie, za zgoda stron, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu.
3.1.2.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze

warsztatow:
Zajecia swoim zakresem powinny
obejmowac podstawowg wiedze
z zakresu obstugi komputera,
korzystania z programow biurowych,
a takze uzytkowania Internetu jako
zrédta wiedzy i rozrywki. Warsztaty
powinny obejmowac elementarne
Erzygotowanie do pracy z
omputerem. Zajecia majg pokazac
rézne zastosowania programow
komputerowych, dostosowanych
do wieku uczestnikéw m.in. do
tworzenia rysunkow, obrébki zdje¢,

przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych tekstow i muzyki, wyszukiwania,

dziennie.

3.1.2.4 Cel kursu:

Glownym celem zajec jest
opanowanie przez uczestnikow
podstawowej wiedzy z zakresu
obstugi komputera,

korzystania z programow biurowych,
a takze uzytkowania Internetu jako
zrodta wiedzy i rozrywki.

3.1.2.5 Zakres tematyczny
warsztatow:

Zajecia swoim zakresem powinny
obejmowac podstawowg wiedze

z zakresu obstugi komputera,
korzystania

z programoéw biurowych, a takze
uzytkowania Internetu jako zrédta

gromadzenia | przedstawiania
informacji, wykonywania obliczen

i symulacji proceséw. Wskazane

jest dostosowanie tematyki zajec

do umiejetnosci oraz zainteresowan
uczestnikow.

3.1.2.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umo
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z przedmiotem zamowienia.
Wykonawca przed podpisaniem
umowy przedstawi wykaz osob, ktére
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji,

wiedzy i rozrywki. Warsztaty powinny -wykonawca zatgczy do wykazu

obejmowac elementarne
Erzygotowanle do pracy z )
omputerem. Zajecia majg pokazac

zasady ustalania zastepstw
w przypadku nieobecnosci
prowadzacego zajecia wgrupie w

rézne zastosowania celu unikniecia sytuacji odwotywania
zajec, . o
-przeprowadzenia zajec
warsztatowych,
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programéw komputerowych,
dostosowanych do wieku
uczestnikdw m.in. do tworzenia
rysunkow, obrébki zdjeg,

tekstow i muzyki, wyszukiwania,
gromadzenia | przedstawiania
informacji, wykonywania obliczen i
symulaciji

procesow. Wskazane jest
dostosowanie tematyki zaje¢ do
umiejetnosci oraz zainteresowan
uczestnikow.

3.1.2.6 Obowigzki Wykonawcy:
W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z

przedmiotem zamoéwienia.
Wykonawca przed podpisaniem

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajgcego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji z uczestnictwa w
zajeiciach — pod rygorem odmowy
zaplaty przez Zamawiajgcego za
prowadzenie zajec z tymi osobami,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
zaje¢ warsztatowych niezbednego
sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do
Internetu - na swoj koszt,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
zaje¢ warsztatowych materiatow
dydaktycznych i pomocniczych
niezbednych przy realizacji
szkolenia, w tym: literatury
wspomagajacej nauczanie, zeszytu
100 kartkowego z logotypami UE

i Kapitatu Ludzkiego (notatnik)
oraz diugopisu metalowego

umowy przedstawi wykaz 0sdb, ktére(najpdzniej w trzecim dniu zajec),
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupgktore zostang ujete w cenie i przejdg

wraz z podaniem ich kwalifikacij,
-wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku nieobecnosci
prowadzacego zajecia

w grupie w celu unikniecia sytuacji
odwotywania zajec,
-przeprowadzenia zajec
warsztatowych,

-biezgcego informowania na pismie
Zamawiajgcego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji

Z uczestnictwa w zajeciach — pod
rygorem odmowy zaptaty przez
Zamawiajgcego za prowadzenie
zaje€ z tymi

osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
zaje¢ warsztatowych niezbednego
sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do
Internetu - na swoj koszt,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
zaje¢ warsztatowych materiatow
dydaktycznych i pomocniczych
niezbednych przy realizacji
szkolenia, w tym: literatury
wspomagajgcej nauczanie, zeszytu
100 kartkowego z

w posiadanie uczestnikow. Jeden
komplet materiatéw dydaktycznych
dla koordynatora projektu w celu
dokumentaciji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajacego
doktadnych terminéw realizacji
prowadzonych zaje¢ warsztatowych
w catym okresie realizacji zadania,
-przedstawienia Zamawiajagcemu
przed rozpoczeciem warsztatow
szczegotowego konspektu zaje¢ z
podziatem na godziny,
-prowadzenia dokumentacji
warsztatéw w postaci: dziennika
zajec (zawierajgcego m. in. nazwe
zajet, terminy, miejsce zajec), list
obecnosci oraz innej wymaganej
przez Zamawiajacego dokumentaciji:
arkusza oceny organizacji i realizacji
zaje¢ warsztatowych oraz raportu
koncowego z Erzeprowadzonych
zaje¢ (w/w dokumentacja winna
by¢ opatrzona nazwg projektu,
informacjg o wspoffinansowaniu

ze $rodkow Unii Europejskiej oraz
budzetu panstwa, zawierac loga: UE
— EFS, POKL, OHP),

-prowadzenia list potwierdzajacych
odbior materiatow szkoleniowych i
dydaktycznych,
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logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik) oraz dtugopisu
metalowego (najpozniej w trzecim
dniu zajec),

-wystawienia zaswiadczenia

o0 ukonczeniu zaje¢ kazdemu
uczestnikowi warsztatow,
-przeprowadzenia co najmniej 2

ktore zostanag ujete w cenie i przejda hospitacji metodycznych podczas

w posiadanie uczestnikow. Jeden

lé?mplet materiatow dydaktycznych
a

koordynatora Erojektu w celu

dokumentaciji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem

lokalnym Zamawiajgcego

doktadnych terminow realizacji

prowadzonych zaje¢

warsztatowych w catym okresie

realizacji zadania,

-przedstawienia Zamawiajgcemu

przed rozpoczeciem warsztatéw

szczego6towego konspektu zaje¢ z

podziatem

na godziny,

-prowadzenia dokumentacji

warsztatéw w postaci: dziennika

zajeC (zawierajgcego m. in. nazwe

zajec, terminy,

miejsce zajec), list obecnosci

oraz innej wymaganej przez

Zamawiajgcego dokumentaciji:

arkusza oceny organizacji i realizacji

zaje¢ warsztatowych oraz raportu

koncowego z przeprowadzonych

zajec

(w/w dokumentacja winna by¢

opatrzona nazwa projektu,

informacjg o wspofinansowaniu ze

Srodkow Unii

Europejskiej oraz budzetu panstwa,

zawierac loga: UE — EFS, POKL,

OHP),

-prowadzenia list potwierdzajacych

odbior materiatow szkoleniowych i

dydaktycznych,

-wystawienia zaswiadczenia

o ukonczeniu zaje¢ kazdemu

uczestnikowi warsztatow, -

ﬁrzeprovy_adzenia COo najmniej 2
ospitacji metodycznych podczas

realizacji zaje¢, wypehienia po

kazdej

hospitacji arkusza kontrolnego i

przekazania go Zamawiajgcemu,

-prowadzenia rejestru wydanych
okumentow.

realizacjl zaje¢, wypetnienia

EO kazdej hospitacji arkusza
ontrolnego i przekazania go

Zamawiajgcemu,

-prowadzenia rejestru wydanych
okumentow.

-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

do przeprowadzania kontroli zaje¢

oraz ich rejestracji (filmowanie,

nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do

wystawienia Zamawiajgcemu faktury

VAT (lub rachunku) w terminie do 14

dni od dnia zakonczenia realizacji

zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany

jest dotaczy¢ nastepujace

dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci,

potwierdzonych wtasnorecznym

podpisem uczestnikdw kursow;

- terminy realizacji zajecC i ilo$¢

godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec

(osobny dziennik dla kazdej jednostki

i grupy, w ktorej

przeprowadzane sa zajecia), arkuszy

ocen oraz raportéw koncowych;

- arkusze kontrolne z

przeprowadzonych hospitacji

metodycznych.

Kserokopie przekazywanych

dokumentow muszag by¢

potwierdzone za zgodno$c¢ z

oryginatem na kazdej stronie.

3.1.3 Zadanie nr 3 — Zorganizowanie

i przeprowadzenie kursu ECDL Start

lub réwnowaznego w Olesnie

3.1.3.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18-25 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)

znajduja sie u koordynatorow

lokalnych Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie

mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow

objetych zadaniem.

3.1.3.2 Termin i miejsce kursu:
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-zamawiajacy zastrzega sobie prawo Kurs bedzie realizowany w wymiarze

do przeprowadzania kontroli zaje¢
oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do

60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina
dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty

wystawienia Zamawiajacemu faktury podpisania umowy, zakorczenie do
VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dnia 23.05.2014 .

dni ; _ L
od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki musza odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

Do faktury Wykonawca zobowigzany b) miejsce realizacji warsztatow:

jest dotaczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaty imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajec¢ i ilo$¢
godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec

Olesno

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na wiasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Olesnie okresla Zamawiajacy w

(osobny dziennik dla kazdej jednostkiporozumieniu z Wykonawca. Sale

i grupy, w ktorej

wyktadowe, w ktérych odbywad

przeprowadzane sa zajecia), arkuszysie bedg zajecia powinny spetniac¢

ocen oraz raportow koncowych;
- arkusze kontrolne z
przeprowadzonych hospitaciji
metodycznych.

Kserokopie przekazywanych
dokumentéw musza by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem na kazdej

stronie.

warunki przewidziane dla sal
dydaktycznych, miesci¢ minimum
10 uczestnikdéw i znajdowac sie w
odlegtosci

okoto 2 km od centrum Olesna.
Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczego6towego
harmonogramu zajec.

3.1.3 Zadanie nr 3 — Zorganizowanie Harmonogram zaje¢ moze ulec
i przeprowadzenie kursu ECDL Start zmianie, za zgodg stron, bez

lub rownowaznego w Olesnie
3.1.3.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18-25 lat.

Liczba uczestnikéw : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znajduja sie u koordynatorow
lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie

koniecznosci sporzadzenia aneksu.
3.1.3.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze
przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych
dziennie.

3.1.3.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie

mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikdéw uczestnikom wiedzy i umiejetnosci

objetych zadaniem.
3.1.3.2 Termin i miejsce kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze

w zakresie wykorzystania
Eodstawowych funkcji komputera
lasy PC i jego systemu

60 godzin dydaktycznych ( 1 godzinaoperacyjnego.

dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakonczenie do
dnia 23.05.2014 r.

Mtodziez powinna nauczyc sie
korzystania z edytora tekstu

oraz arkuszy kalkulacyjnych,

a takze formatowania,

uzywania podstawowych funkgciji
matematycznych, statystycznych i
logicznych, tworzenia | formatowania
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(egzaminy oraz ewentualne
poprawki muszg odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Olesno

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na witasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Olesnie okresla Zamawiajacy w
porozumieniu z Wykonawcg. Sale
wyktadowe,

w ktorych odbywac si¢ beda
zajecia powmn spetnia¢ warunki
przewidziane dla sal dydaktycznych, z
miescic¢

minimum 10 uczestnikow i
znajdowacd sig w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Olesna.
Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczegdtowego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zajec moze ulec
zZmianie, za zgoda stron, bez
koniecznosci s orzadzenia aneksu.
3.1.3.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze

wykreséw, diagramoéw oraz

korzystania z sieci informatﬁcznych.
3.1.3.5 Zakres tematyczny kursu:
Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nast%pwqcych modutach
(zakonczonyc zaminami) zgodnie
ze standardami dla kurséw ECDL lub
réwnowaznych:
Modut 1 - Podstawy technik
informatycznych i komunikacyjnych
wraz z egzaminem teoretycznym
Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz
gzammem praktycznym
ziat godzinowy na poszczeg6lne
moduly okresli Wykonawca bazujac
na swojej wiedzy | doswiadczeniu
w taki sposob, zeby najskuteczniej
Véykorzystac 60 godzin lekcyjnych
ydaktycznych) dla realizacji

pe}nego zakresu kursu.
3.1.3.6 Obowigzki Wykonawcy:
W ramach realizacji umo
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajacej
p05|ad Jazcej minimum 3-letnie

dos$wiadczenie zawodowe zwigzane
z przedmiotem zamowienia.

przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych Wykonawca Cs)rzed podpisaniem

dziennie.
3.1.3.4 Cel kursu:
Celem kursu jest dostarczenie
uczestnikom wiedzy i umiejetnosci
w zakresie Wykorzystanla
odstawowy:
unkcji komputera klasy PC i jego
systemu operacyjnego.
Mtodziez powinna nauczyc si¢
korzystania z edytora tekstu oraz
arkuszy kalkulacyjnych, a takze
formatowania,
uzywania podstawowych funkcji
matematycznych, statystycznych i

umowy przedstawi wykaz 0sob, ktore
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupg
wraz z podaniem ich kwalifikaciji.
Wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku nieobecnosci
prowadzgcego zajecia Wé;rup|e w
celu unikniecia sytuacji odwotywania
zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w aktualnych

aktach prawnych dotyczacych

logicznych, tworzenia | formatowania szkolenia, egzaminowania i

wykresow, diagraméw oraz
korzystania z sieci mformatﬁcznych
3.1.3.5 Zakres tematyczny kursu:
Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nastepujacych modutach

uzysk|wan|a uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem
utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajacego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnacji z uczestnictwa w
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(zakonczonych egzaminami) zgodnie zajeciach — pod rygorem odmowy

ze
standardami dla kursow ECDL lub
réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik
informatycznych i komunikacyjnych
wraz z egzaminem teoretycznym
Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz
Z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegdine
moduty okresli Wykonawca bazujac
na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej
wykorzystac 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji
petnego

zakresu kursu.

3.1.3.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z

przedmiotem zamoéwienia.
Wykonawca przed podpisaniem

zaplaty przez Zamawiajgcego za
prowadzenie zajec z tymi osobami,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu niezbednego sprzetu
komputerowego z oprogramowaniem
i dostepem do Internetu - na swoj
koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatéw dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie
dopuszcza sie kserokopi
podrecznikéw),

zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), dtugopisu metalowego,
multimedialnej ptyty CD/DVD

do samodzielnej nauki w domu,
pendrive (pamie¢ USB) 0 pojemnosci
min. 4 GB (najpbzZniej w trzecim
dniu zajec), ktore zostang ujete

w cenie | przejdg w posiadanie
uczestnikow. Jeden komplet
materiatéw dydaktycznych dla
koordynatora Erojektu w celu
dokumentaciji kursu,

umowy przedstawi wykaz 0sob, ktére-uzgodnienia z koordynatorem
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupalokalnym Zamawiajacego

wraz z podaniem ich kwalifikaciji.
Wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku nieobecnosci
prowadzacego zajecia w

grupie w celu unikniecia sytuacji
odwotywania zajec,
-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w

aktualnych aktach prawnych
dotyczacych szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem
utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajacego o przypadkach

doktadnych terminéw realizacji
prowadzonych zaje¢ kursu w catym
okresie realizacji zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
szczegobtowego konspektu zaje¢ z
podziatem na godziny,
-prowadzenia dokumentacji

kursu w postaci: dziennika zajec
(zawierajacego m. in. nazw

zajec, terminy, miejsce zajec), list
obecnosci oraz innej wymaganej
przez Zamawiajgcego dokumentacji:
arkusza oceny organizacji i realizacji
kursu oraz raportu koricowego

z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacLa winna by¢ opatrzona
nazwg projektu, informacjg o]
wspétfinansowaniu ze Srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu organizacji i przeprowadzenia
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nieobecnosci na zajeciach oraz

rezygnaciji

Z uczestnictwa w zajeciach — pod
rygorem odmowy zaptaty przez
Zamawiajgcego za prowadzenie
zajec z tymi

osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu niezbednego sprzetu
komputerowego z oprogramowaniem
i

dostepem do Internetu - na swoj
koszt,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatow dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie
dopuszcza sie kserokopii
podrecznikéw),
zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), diugopisu metalowego,
multimedialne|
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki
w domu, pendrive (pamig¢ USB) o
pojemnosci min. 4 GB (najpdzniej w
trzecim dniu zajec), ktére zostang
ujete w cenie i przejda w posiadanie
uczestnikow. Jeden komplet
materiatow
dydaktycznych dla koordynatora
projektu w celu dokumentacji kursu,
-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajacego
doktadnych terminow realizacji
Erowadzon ch zajec¢ o
ursu w cafym okresie realizacji
zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
szczego6towego konspektu zaje¢ z
podziatem na
godziny,
-prowadzenia dokumentacji
kursu w postaci: dziennika zaje¢
(zawierajgcego m. in. nazwe zajec,
terminy,
miejsce zajec), list obecnosci
oraz innej wymaganej przez
Zamawiajgcego dokumentaciji:

4 egzamindéw i 4 egzaminéw

poprawkowych ( fgcznie dla 4
modutéw, po 1 éla kazdego modutu)
w certyfikowanym laboratorium
otozonym najblizej Olesna, na swoj
oszt.
taczna ilos¢ egzaminéw wraz
Z egzaminami poprawkowymi
na jednego uczestnika wynosi:
8 egzamindw = 4 egzaminy + 4
poprawkowe,
-przeprowadzenia egzaminéw przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow
doE'(azdéw uczestnikéw do miejsca,
w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,
-wydania uczestnikom kursu
Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych [ub réwnowaznej,
Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych lub
réwnowaznego w wersji papierowe;,
na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbior materiatow szkoleniowych i
dydaktycznych,
-prowadzenia rejestru wydanych
okumentow,
-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do przeprowadzania kontroli zajeé¢
oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do
wystawienia Zamawiajgcemu faktury
VAT (lub rachunku) w terminie do 14
dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.
Do faktury Wykonawca zobowigzany
jest dotgczy¢ nastepujace
dokumenty:
- oryginaly imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikéw kursow;
- terminy realizacji zajec i ilos¢
godzin ( harmonogramy);
- kserokopie dziennikow zajec
(osobny dziennik dla kazdej jednostki
i grupy, w ktorej
przeprowadzane sg zajecia).
Kserokopie przekazywanyc
dokumentéw musza by¢
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arkusza oceny organizacji i realizacji
kursu oraz raportu koricowego z
przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacLa winna by¢ opatrzona
nazwa projektu, informacjg o]
wspoétfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL,
OHP),
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzaminéw i 4 egzaminow
poprawkowyché tacznie dla 4
modutéw, po 1 dla kazdego modutu)
we wlasnym certyfikowanym
laboratorium

otozonym najblizej Olesna, na swoj

0Szt.
taczna ilos¢ egzamindéw wraz z
egzaminami poprawkowymi na
jednego uczestnika wynosi: 8
egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,
-przeprowadzenia egzaminéw przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow

potwierdzone za zgodnos¢ z

oryginatlem na kazdej stronie.

3.1.4 Zadanie nr 4 — Zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu ECDL Start
lub rownowaznego w Namystowie
3.1.4.1 Uczestnicy kursu:

Miodziez w wieku 18 - 25 lat

Liczba uczestnikow : 9.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znajduja sie u koordynatorow
lokalnych Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow
objetych zadaniem.

3.1.4.2 Termin i miejsce realizaciji
kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze
60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina
dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakoriczenie do
dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki muszag odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

dojazdow uczestnikow do miejsca, w b) miejsce realizacji warsztatow:

ktdrym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,
-wydania uczestnikom kursu
Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych [ub réwnowaznej,
Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznego
w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbior materiatow szkoleniowych i
dydaktycznych,
-prowadzenia rejestru wydanych
okumentow,

Namystow

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na witasny koszt Wykonawca.

) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Namystowie okresla Zamawiajgcy
w porozumieniu z Wykonawcg. Sale
wyktadowe, w ktorych odbywac

sie bedg zajecia powinny spetniac¢
warunki przewidziane dla sal
dydaktycznych, miesci¢ minimum

9 uczestnikow i znajdowac sie w
odlegtosci

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo okoto 2 km od centrum Namystowa.

do przeprowadzania kontroli zajeé¢
oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do

Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczegb6towego
harmonogramu zajec.

wystawienia Zamawiajgcemu faktury Harmonogram zaje¢ moze ulec
VAT (lub rachunku) w terminie do 14 zmianie, za zgoda stron, bez

dni
od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

koniecznosci sporzadzenia aneksu.
3.1.4.3 Forma Kursu:
Kurs stacjonarny.
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Do faktury Wykonawca zobowigzany Czas trwania zaje¢ nie moze

jest dotaczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikéw kursow;

- terminy realizacji zaje€ i ilo$¢
godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec

przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych

dziennie.

3.1.4.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie

uczestnikom wiedzy i umiejetnosci

w zakresie wykorzystania

Eodstawowych funkcji komputera
lasy PC i jego systemu

(osobny dziennik dla kazdej jednostkioperacyjnego.

i grupy, w ktorej
przeprowadzane sg zajeciazl.
Kserokopie przekazywanyc
dokumentow musza by¢
potwierdzone za zgodno$c¢ z
oryginatlem na kazdej
stronie.

Mtodziez powinna nauczyc sie
korzystania z edytora tekstu

oraz arkuszy kalkulacyjnych,

a takze formatowania,

uzywania podstawowych funkgciji
matematycznych, statystycznych i
logicznych, tworzenia | formatowania

3.1.4 Zadanie nr 4 — Zorganizowanie wykresow, diagramow oraz
i przeprowadzenie kursu ECDL Start korzystania z sieci mformatﬁcznych.

lub réwnowaznego w Namystowie
3.1.4.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat
Liczba uczestnikdw : 9.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znajdujg sie u koordynatoréw
lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie

3.1.4.5 Zakres tematyczny kursu:
Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nast?]pujacych modutach
(zakonczonych egzaminami) zgodnie
ze standardami dla kurséw ECDL lub
rownowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik
informatycznych i komunikacyjnych

mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow wraz z egzaminem teoretycznym

objetych zadaniem.
3.1.4.2 Termin i miejsce realizacji
kursu:

Modut 2 - Uzytkowanie komputerow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstéw

Kurs bedzie realizowany w wymiarze wraz z egzaminem praktycznym
60 godzin dydaktycznych ( 1 godzinaModut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz

dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakonczenie do
dnia 23.05.2014 .

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki muszg odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Namystow

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na wiasny koszt Wykonawca.

) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Namystowie okresla Zamawiajgcy w
porozumieniu z Wykonawcg. Sale

z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegdlne
moduty okresli Wykonawca bazujgc
na swojej wiedzy i doSwiadczeniu

w taki sposob, zeby najskuteczniej
Véykorzystaé 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji
petnego zakresu kursu.

3.1.4.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z przedmiotem zamowienia.
Wykonawca przed podpisaniem
umowy przedstawi wykaz oso6b, ktére
prowadzi¢ bedg zajecia z dang grupg
wraz z podaniem ich kwalifikacji.
Wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw
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wyktadowe, w ktérych odbywaé w przypadku niecbecnosci
sie bedg zajecia powinny spetnia¢  prowadzacego zajecia w grupie w

warunki przewidziane dla sal celu unikniecia sytuacji odwotywania
dydaktycznych, zajed,

miesci¢ minimum 9 uczestnikéw i -przeprowadzenia kursu z nalezytg
znajdowac sie w odlegtosci starannoscig oraz zgodnie z

okoto 2 km od centrum Namystowa. wymaganiami i warunkami
Doktadne daty warsztatow ustalone okreslonymi w aktualnych

zostang przez koordynatora aktach prawnych dotyczacych
lokalnego wedtug szczegdtowego  szkolenia, egzaminowania i
harmonogramu zajec. uzyskiwania uprawnien umiejetnosci
Harmonogram zaje¢ moze ulec komputerowych, pod rygorem
zmianie, za zgoda stron, bez utraty prawa do wynagrodzenia za
koniecznosci sporzadzenia aneksu. wykonang ustuge,

3.1.4.3 Forma kursu: -biezacego informowania na pismie
Kurs stacjonarny. Zamawiajacego o przypadkach
Czas trwania zaje¢ nie moze nieobecnosci na zajeciach oraz
przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych rezygnaciji z uczestnictwa w
dziennie. zajeciach — pod rygorem odmowy
3.1.4.4 Cel kursu: zaptaty przez Zamawiajagcego za
Celem kursu jest dostarczenie prowadzenie zaje¢ z tymi osobami,
uczestnikom wiedzy i umiejetnosci  -zapewnienia kazdemu uczestnikowi
w zakresie wykorzystania kursu niezbednego sprzetu
Podstawowych komputerowego z oprogramowaniem
unkcji komputera klasy PC i jego i dostepem do Internetu - na swoj
systemu operacyjnego. koszt,

Mtodziez powinna nauczyc si¢ -zapewnienia kazdemu uczestnikowi
korzystania z edytora tekstu oraz kursu materiatow dydaktycznych i
arkuszy kalkulacyjnych, a takze pomocniczych niezbednych przy
formatowania, realizacji kursu, w tym: literatury
uzywania podstawowych funkciji wspomagajacej przygotowanie do

matematycznych, statystycznychi  egzaminu ECDL lub rbwnowaznego
logicznych, tworzenia i formatowania asygnowanej przez PTI (nie
wykresow, diagramow oraz dopuszcza sie kserokopi
korzystania z sieci informatﬁcznych. podrecznikéw),

3.1.4.5 Zakres tematyczny kursu: zeszytu 100 kartkowego z

Kurs musi by¢ przeprowadzony w  logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
czterech nastepujacych modutach  (notatnik), diugopisu metalowego,
(zakonczonych egzaminami) zgodnie multimedialnej ptyty CD/DVD

ze do samodzielnej nauki w domu,
standardami dla kurséw ECDL lub  pendrive (pamie¢ USB) o pojemnosci
réwnowaznych: min. 4 GB (najpézniej w trzecim
Modut 1 - Podstawy technik dniu zajec), ktore zostang ujete

informatycznych i komunikacyjnych w cenie | przejdg w posiadanie
wraz z egzaminem teoretycznym uczestnikow. Jeden komplet
Modut 2 - Uzytkowanie komputerow materiatow dydaktycznych dla

wraz z egzaminem praktycznym koordynatora Erojektu w celu
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow dokumentaciji kursu,

wraz z egzaminem praktycznym -uzgodnienia z koordynatorem
Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz lokalnym Zamawiajgcego

z egzaminem praktycznym doktadnych terminéw realizacji

prowadzonych zaje¢ kursu w catym
okresie realizacji zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
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Podziat godzinowy na poszczegdine
moduty okresli Wykonawca bazujgc
na swojej wiedzy i doSwiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej
wykorzystac 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji
petnego

zakresu kursu.

3.1.4.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z

przedmiotem zamdéwienia.
Wykonawca przed podpisaniem

szczego6towego konspektu zaje¢ z

podziatem na godziny,
-prowadzenia dokumentacji

kursu w postaci: dziennika zajec
(zawierajacego m. in. nazw

zajec, terminy, miejsce zajec), list
obecnosci oraz innej wymaganej
przez Zamawiajacego dokumentaciji:
arkusza oceny organizaciji i realizacji
kursu oraz raportu koricowego

z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacLa winna byc¢ opatrzona
nazwg projektu, informacjg o]
wspotinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),

umowy przedstawi wykaz 0sob, ktére-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupakursu organizacji i przeprowadzenia

wraz z podaniem ich kwalifikaciji.
Wykonawca zalgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku nieobecnosci
prowadzacego zajecia w

grupie w celu unikniecia sytuacji
odwolywania zajec,
-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w

aktualnych aktach prawnych
dotyczacych szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem
utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajacego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji

Z uczestnictwa w zajeciach — pod
rygorem odmowy zaptaty przez
Zamawiajacego za prowadzenie
zajec z tymi

osobami,

4 egzaminéw i 4 egzaminéw
poprawkowych é tacznie dla 4
modutdw, po 1 dla kazdego modutu)
w certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Namystowa, na
swoj koszt.

taczna ilos¢ egzaminéw wraz

z egzaminami poprawkowymi

na jednego uczestnika wynosi:

8 egzamindéw = 4 egzaminy + 4
poprawkowe,

-przeprowadzenia egzaminoéw przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztéw
doE'(azdéw uczestnikéw do miejsca,
w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu
Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznej,
Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych lub
réwnowaznego w wersji papierowej,
na swoj koszt,

-prowadzenia list potwierdzajgcych
odbior materiatow szkoleniowych i

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi dydaktycznych,

kursu niezbednego sprzetu

-prowadzenia rejestru wydanych

komputerowego z oprogramowaniemdokumentow,

i
dostepem do Internetu - na swoj
koszt,

-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do przeprowadzania kontroli zaje¢
oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do
wystawienia Zamawiajgcemu faktury
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-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatow dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie
dopuszcza sie kserokopii
podrecznikéw),

zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), dtugopisu metalowego,
multimedialne|

VAT (lub rachunku) w terminie do 14

dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany
jest dotgczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikéw kursow;

- terminy realizacji zajec i ilos¢
godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec
(osobny dziennik dla kazdej jednostki

ptyty CD/DVD do samodzielnej naukii grupy, w ktorej

w domu, pendrive (pamig¢ USB) o
pojemnosci min. 4 GB (najpdzniej w
trzecim dniu zajec), ktére zostang
ujete w cenie i przejdg w posiadanie
uczestnikow. Jeden komplet
materiatow
dydaktycznych dla koordynatora
projektu w celu dokumentacji kursu,
-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajgcego
doktadnych terminow realizacji
Erowadzon ch zajec o
ursu w catym okresie realizacji
zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
szczego6towego konspektu zaje¢ z
podziatem na
godziny,
-prowadzenia dokumentacji
kursu w postaci: dziennika zaje¢
(zawierajgcego m. in. nazwe zajec,
terminy,
miejsce zajec), list obecnosci
oraz innej wymaganej przez
Zamawiajgcego dokumentaciji:
arkusza oceny organizacji i realizacji
kursu oraz raportu koricowego z
przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentac{(a winna by¢ opatrzona
nazwa projektu, informacja o
wspokinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzamindéw i 4 egzaminow

przeprowadzane sg zajecia).
Kserokopie przekazywanyc
dokumentéw musza by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

3.1.5 Zadanie nr 5 — Zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu ECDL Start
lub rownowaznego w Kluczborku
3.1.5.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat

Liczba uczestnikow : 8.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znajduja sie u koordynatorow
lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikéw
objetych zadaniem.

3.1.5.2 Termin i miejsce realizacji
kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze
60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina
dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakorhczenie do
dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki musza odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Kluczbork

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na wiasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Kluczborku okre$la Zamawiajacy w
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poprawkowych ( fgcznie dla 4
modutéw, po 1 éla kazdego modutu)
we wlasnym certyfikowanym
laboratorium

porozumieniu z Wykonawca. Sale
wyktadowe, w ktorych odbywac
sie beda zajecia powinny spetniac
warunki przewidziane dla sal

otozonym najblizej Olesna, na swoj dydaktycznych, miesci¢ minimum

0szt.
taczna ilos¢ egzaminéw wraz z
egzaminami poprawkowymi na
jednego uczestnika wynosi: 8
egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,
-przeprowadzenia egzaminéw przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow

dojazdow uczestnikow do miejsca, w koniecznosci s

ktorym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,
-wydania uczestnikom kursu
Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych [ub réwnowaznej,
Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznego
w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbior materiatow szkoleniowych i
dydaktycznych,
-prowadzenia rejestru wydanych
okumentoéw, -zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do
przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz
ich rejestracji (flmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do

8 uczestnikow i znajdowac sie w

odlegtosci

okoto 2 km od centrum Kluczborka.

Doktadne daty warsztatow ustalone

zostang przez koordynatora

lokalnego wedtug szczegb6towego

harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec

Zmianie, za zgoda stron, bez
Eorzqdzenia aneksu.

3.1.5.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze

przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych

dziennie.

3.1.5.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie

uczestnikom wiedzy i umiejetnosci

w zakresie wykorzystania

Eodstawowych funkcji komputera

lasy PC i jego systemu

operacyjnego. .

Mtodziez powinna nauczyc si¢

korzystania z edytora tekstu

oraz arkuszy kalkulacyjnych,

a takze formatowania,

uzywania podstawowych funkciji

matematycznych, statystycznych i

logicznych, tworzenia | formatowania

wykresow, diagramow oraz

wystawienia Zamawiajgcemu faktury korzystania z sieci informatycznych.
VAT (lub rachunku) w terminie do 14 3.1.5.5 Zakres tematyczny kursu:

dni
od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nastepujacych modutach
(zakonczonych egzaminami) zgodnie

Do faktury Wykonawca zobowigzany ze standardami dla kurséw ECDL lub

jest dotgczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikdw kursow;

- terminy realizacji zajec i ilo$¢
godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec

réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik
informatycznych i komunikacyjnych
wraz z egzaminem teoretycznym
Modut 2 - Uzytkowanie komputerow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow
wraz z egzaminem praktycznym

(osobny dziennik dla kazdej jednostkiModut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz

i grupy, w ktérej
przeprowadzane sg zajecia).

Z egzaminem praktycznym
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Kserokopie przekazywanych
dokumentow muszag by¢
potwierdzone za zgodno$c¢ z
oryginatlem na kazdej
stronie.

Podziat godzinowy na poszczegdine
moduty okresli Wykonawca bazujgc
na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej
wykorzystac 60 godzin lekcyjnych

3.1.5 Zadanie nr 5 — Zorganizowanie (dydaktycznych) dla realizacji
i przeprowadzenie kursu ECDL Start petnego zakresu kursu.

lub réwnowaznego w Kluczborku
3.1.5.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat
Liczba uczestnikdw : 8.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znajdujg sie u koordynatoréw
lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie

3.1.5.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z przedmiotem zamoOwienia.
Wykonawca przed podpisaniem

mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikéw umowy przedstawi wykaz osob, ktore

objetych zadaniem.
3.1.5.2 Termin i miejsce realizacji
kursu:

prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji.
Wykonawca zatgczy do wykazu

Kurs bedzie realizowany w wymiarze zasady ustalania zastepstw
60 godzin dydaktycznych ( 1 godzinaw przypadku nieobecnosci

dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakonczenie do
dnia 23.05.2014 .

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki muszg odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Kluczbork

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na wiasny koszt Wykonawca.

) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Kluczborku okresla Zamawiajgcy w
porozumieniu z Wykonawcg. Sale
wyktadowe,

w ktorych odbywac sie beda

zajecia powinny spetnia¢ warunki
przewidziane dla sal dydaktycznych,
miescic¢

minimum 8 uczestnikéw i znajdowac
sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Kluczborka.
Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczegbétowego
harmonogramu zajec.

prowadzacego zajecia w grupie w
celu unikniecia sytuacji odwotywania
zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w aktualnych

aktach prawnych dotyczacych
szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem

utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezgcego informowania na pismie
Zamawiajgcego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji z uczestnictwa w
zaj%ciach — pod rygorem odmowy
zaptaty przez Zamawiajacego za
prowadzenie zajec z tymi osobami,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu niezbednego sprzetu
komputerowego z oprogramowaniem
i dostepem do Internetu - na swoj
koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatow dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie
dopuszcza sie kserokopii
podrecznikéw),
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Harmonogram zaje¢ moze ulec

zmianie, za zgoda stron, bez

konieczno$ci sporzadzenia aneksu.

3.1.5.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze

przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych

dziennie.

3.1.5.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie

uczestnikom wiedzy i umiejetnosci

w zakresie wykorzystania
odstawowych

unkcji komputera klasy PC i jego

systemu operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczyc si¢

korzystania z edytora tekstu oraz

arkuszy kalkulacyjnych, a takze

formatowania,

uzywania podstawowych funkciji

matematycznych, statystycznych i

zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), diugopisu metalowego,
multimedialnej ptyty CD/DVD

do samodzielnej nauki w domu,
pendrive (pamie¢ USB) o pojemnosci
min. 4 GB (najpézniej w trzecim
dniu zajec), ktore zostanag ujete

w cenie | przejdg w posiadanie
uczestnikdw. Jeden komplet
materiatow dydaktycznych dla
koordynatora Erojektu w celu
dokumentaciji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajgcego
dokfadnych terminow realizacji
prowadzonych zaje¢ kursu w catym
okresie realizacji zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
szczego6towego konspektu zaje¢ z

logicznych, tworzenia | formatowania podziatem na godziny,

wykresow, diagramow oraz
korzystania z sieci informatﬁcznych.
3.1.5.5 Zakres tematyczny kursu:
Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nasteﬁ]pujqcych modutach
(zakonczonyc

ze

standardami dla kursow ECDL lub
réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik
informatycznych i komunikacyjnych
wraz z egzaminem teoretycznym
Modut 2 - Uzytkowanie komputerow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz
Z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegolne
moduty okresli Wykonawca bazujac
na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej
wykorzystac 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji
petnego

zakresu kursu.

3.1.5.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:

-prowadzenia dokumentacji
kursu w postaci: dziennika zaje¢
(zawierajgcego m. in. nazwe
zajec, terminy, miejsce zajec), list
obecnoéci oraz innej wymaganej

egzaminami) zgodnie przez Zamawiajgcego dokumentacji:

arkusza oceny organizacji i realizacji
kursu oraz raportu koncowego

z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentac{(a winna byc¢ opatrzona
nazwa projektu, informacja o
wspokinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzamindéw i 4 egzaminow
poprawkowyché tacznie dla 4
modutéw, po 1 dla kazdego modutu)
w certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Kluczborka, na
swoj koszt.

taczna ilos¢ egzaminow wraz

z egzaminami poprawkowymi

na jednego uczestnika wynosi:

8 egzamindw = 4 egzaminy + 4
poprawkowe,

-przeprowadzenia egzaminow przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow
doE'(azdéw uczestnikéw do miejsca,
w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,
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-zapewnienia kadry nauczajgce;j -wydania uczestnikom kursu
posiadajacej minimum 3-letnie Europejskiej Karty Umiejetnosci
doswiadczenie zawodowe zwigzane Komputerowych lub rownowaznej,

z _ o Europejskiego Certyfikatu
przedmiotem zamowienia. Umiejetnosci Komputerowych lub
Wykonawca przed podpisaniem réwnowaznego w wersji papierowej,

umowy przedstawi wykaz osob, ktérena swoj koszt,
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa-prowadzenia list potwierdzajgcych

wraz z podaniem ich kwalifikaciji. odbidér materiatéw szkoleniowych i
Wykonawca zatgczy do wykazu dydaktycznych,

zasady ustalania zastepstw -prowadzenia rejestru wydanych

w przypadku nieobecnosci okumentow,

prowadzgcego zajecia w -zamawiajacy zastrzega sobie prawo
grupie w celu unikniecia sytuacji do przeprowadzania kontroli zaje¢
odwotywania zajec, oraz ich rejestracji (filmowanie,
-przeprowadzenia kursu z nalezytg nagranie audio, fotografowanie).
starannoscig oraz zgodnie z -wykonawca zobowigzany jest do
wymaganiami i warunkami wystawienia Zamawiajgcemu faktury
okreslonymi w VAT (lub rachunku) w terminie do 14
aktualnych aktach prawnych dni od dnia zakonczenia realizacji
dotyczacych szkolenia, zadania.

egzaminowania i uzyskiwania Do faktury Wykonawca zobowigzany
uprawnien umiejetnosci jest dotaczy¢ nastepujace
komputerowych, pod rygorem dokumenty:

utraty prawa do wynagrodzenia za - oryginaly imiennych list obecnosci,
wykonang ustuge, potwierdzonych wtasnorecznym
-biezacego informowania na piSmie podpisem uczestnikow kursow;
Zamawiajgcego o przypadkach - terminy realizacji zajecC i ilo$¢
nieobecnosci na zajeciach oraz godzin ( harmonogramy);

rezygnaciji - kserokopie dziennikow zajec

Z uczestnictwa w zajeciach — pod (osobny dziennik dla kazdej jednostki
rygorem odmowy zaptaty przez i grupy, w ktorej

Zamawiajgcego za prowadzenie przeprowadzane sg zajecia).

zaje€ z tymi Kserokopie przekazywanyc

osobami,

dokumentow muszg by¢

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi potwierdzone za zgodno$c¢ z
kursu niezbednego sprzetu _oryginatem na kazdej stronie.
komputerowego z oprogramowaniem

i
dostepem do Internetu - na swoj

koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatéw dydaktycznych i

pomocniczych

niezbednych przy

realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie

dopuszcza si

podrecznikéw),

kserokopii

zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
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(notatnik), dtugopisu metalowego,

multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki
w domu, pendrive (pamie¢ USB) o
pojemnosci min. 4 GB (najpdzniej w
trzecim dniu zajec), ktére zostang
ujete w cenie i przejdg w posiadanie
uczestnikéw. Jeden komplet
materiatow
dydaktycznych dla koordynatora
projektu w celu dokumentacji kursu,
-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajacego
doktadnych terminow realizacji
Erowadzon ch zaje¢ o
ursu w cafym okresie realizacji
zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
szczego6towego konspektu zaje¢ z
podziatem na
godziny,
-prowadzenia dokumentacji
kursu w postaci: dziennika zaje¢
(zawierajgcego m. in. nazwe zajec,
terminy,
miejsce zajec), list obecnosci
oraz innej wymaganej przez
Zamawiajgcego dokumentaciji:
arkusza oceny organizacji i realizacji
kursu oraz raportu koncowego z
przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacLa winna by¢ opatrzona
nazwg projektu, informacjg 0
wspokinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzamindéw i 4 egzaminow
poprawkowych é tacznie dla 4
modutéw, po 1 dla kazdego modutu)
we wiasnym certyfikowanym
laboratorium
otozonym najblizej Olesna, na swoj
oszt.
taczna ilos¢ egzaminow wraz z
egzaminami poprawkowymi na
jednego uczestnika wynosi: 8
egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,
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-przeprowadzenia egzamindw przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow
dojazdéw uczestnikéw do miejsca, w
ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,
-wydania uczestnikom kursu
Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznej,
Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych lub rownowaznego
w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbiér materiatow szkoleniowych i
dydaktycznych,
-prowadzenia rejestru wydanych
okumentow,
-zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do przeprowadzania kontroli zajeé¢
oraz ich rejestracji (filmowanie,
na%ranie audio, fotografowanie). -
wykonawca zobowigzany jest do
wystawienia Zamawiajgcemu faktury
XA'T (lub rachunku) w terminie do 14
ni
od dnia zakoniczenia realizacji
zadania.
Do faktury Wykonawca zobowigzany
jest dotgczy¢ nastepujace
dokumenty:
- oryginaly imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikdw kursow;
- terminy realizacji zajec i ilo$¢
godzin ( harmonogramy);
- kserokopie dziennikow zajec
(osobny dziennik dla kazdej jednostki
i grupy, w ktérej
przeprowadzane sg zajecia).
Kserokopie przekazywanyc
dokumentéw musza by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem na kazdej
stronie.

Miejsce, w ktdrym znajduje sie Zamiast: Powinno by¢:

zmieniany tekst: . 3.1.3 zadanie nr 3 — Zorganizowanie 3.1.3 Zadanie nr 3 — Zorganizowanie
Zatgcznik B CzesC nr 3 1) Krotki opis i przeprowadzenie kursu ECDL Start i przeprowadzenie kursu ECDL Start

lub rownowaznego w Olesnie lub rownowaznego w Olesnie
3.1.3.1 Uczestnicy kursu: 3.1.3.1 Uczestnicy kursu:
Mtodziez w wieku 18-25 lat. Mtodziez w wieku 18-25 lat.
PL Formularz standardowy 14 - Ogtoszenie dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub 35/50

sprostowanie



Liczba uczestnikéw : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znajduja sie u koordynatorow
lokalnych Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znajduja sie u koordynatorow
lokalnych Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie

mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikéw mozliwosé zmiany ilosci uczestnikéw

objetych zadaniem.
3.1.3.2 Termin i miejsce kursu:

objetych zadaniem.
3.1.3.2 Termin i miejsce kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze Kurs bedzie realizowany w wymiarze
60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina

dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakonczenie do
dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki musza odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Olesno

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na wiasny koszt Wykonawca.

) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Olesnie okresla Zamawiajgcy w
porozumieniu z Wykonawcg. Sale
wyktadowe,

w ktorych odbywac sie beda
zajecia powinny spetnia¢ warunki
przewidziane dla sal dydaktycznych,
miescic¢

minimum 10 uczestnikow i
znajdowac sig w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Olesna.
Dokfadne daty warsztatéw ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczego6towego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zaje¢ moze ulec
Zmianie, za zgoda stron, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu.
3.1.3.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze
przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych
dziennie.

3.1.3.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie
uczestnikom wiedzy i umiejetnosci

dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakonczenie do
dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki musza odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Olesno

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na wiasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Olesnie okresla Zamawiajgcy w
porozumieniu z Wykonawcg. Sale
wyktadowe, w ktérych odbywacé

sie beda zajecia powinny spetniac
warunki przewidziane dla sal
dydaktycznych, miesci¢ minimum
10 uczestnikéw i znajdowac sie w
odlegtosci

okoto 2 km od centrum Olesna.
Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczegbétowego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zaje¢ moze ulec
zmianie, za zgoda stron, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu.
3.1.3.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze
przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych
dziennie.

3.1.3.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie
uczestnikom wiedzy i umiejetnosci
w zakresie wykorzystania
podstawowych funkcji komputera
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w zakresie Wykorzystania

odstawowy:

unkcji komputera klasy PC i jego
systemu operacyjnego.
Mtodziez powinna nauczyc si¢
korzystania z edytora tekstu oraz
arkuszy kalkulacyjnych, a takze
formatowania,
uzywania podstawowych funkcji
matematycznych, statystycznych i

klasy PC i jego systemu

operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczyc si¢
korzystania z edytora tekstu

oraz arkuszy kalkulacyjnych,

a takze formatowania,

uzywania podstawowych funkciji
matematycznych, statystycznych i
logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramow oraz

logicznych, tworzenia | formatowania korzystania z sieci mformatﬁcznych.

wykresow, diagraméw oraz

korzystania z sieci mformatﬁcznych

3.1.3.5 Zakres tematyczny kursu:

Kurs musi by¢ przeprowadzony w

czterech nast%pwqcych modutfach

(zakonczonyc

ze

standardami dla kurséw ECDL

lub réwnowaznych: Modut 1 -

Podstawy technik informatycznych i

komunikacyjnych wraz z egzaminem

teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw

wraz z egzaminem praktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow

wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz

z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegélne

moduty okresli Wykonawca bazujac

na swojej wiedzy | doswiadczeniu

w taki sposob, zeby najskuteczniej

Véykorzystac 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji

petnego

zakresu kursu.

3.1.3.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umo

Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej

posiad cJatcej minimum 3-letnie

dOSWIa czenie zawodowe zwigzane

przedm|otem zamowienia.
Wykonawcadprzed podplsamem
umowy przeds

3.1.3.5 Zakres tematyczny kursu:
Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nast?]pumcych modutfach
(zakonczonyc zaminami) zgodnie
ze standardami dla kurséw ECDL lub

egzaminami) zgodnieréwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik
informatycznych i komunikacyjnych
wraz z egzaminem teoretycznym
Modut 2 - Uzytkowanie komputerow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz
Z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegolne
moduty okresli Wykonawca bazujac
na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej
wykorzystac 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji
petnego zakresu kursu.

3.1.3.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umo
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiad Jacej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z przedmiotem zamowienia.
Wykonawcadprzed podpisaniem
umowy przedstawi wykaz osob, ktore
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji.
Wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

tawi wykaz osob, ktorew przypadku nieobecnosci

prowadzi¢ beda zajecia z dang grupqprowadzqcego zajecia W(?rup|e w

wraz z podaniem ich kwalifikacji.
Wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku nieobecnosci
prowadzacego zajecia w

celu unikniecia sytuacji o
zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w aktualnych

aktach prawnych dotyczacych

wotywania
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grupie w celu unikniecia sytuacji
odwolywania zajec,
-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w

aktualnych aktach prawnych
dotyczacych szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem
utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajagcego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji

Z uczestnictwa w zajeciach — pod
rygorem odmowy zaptaty przez
Zamawiajacego za prowadzenie
zajec z tymi

osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu niezbednego sprzetu

szkolenia, egzaminowania i

uzyskiwania uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem

utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezacego informowania na piSmie
Zamawiajacego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji z uczestnictwa w
zajeciach — pod rygorem odmowy
zaptaty przez Zamawiajgcego za
prowadzenie zaje¢ z tymi osobami,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu niezbednego sprzetu
komputerowego z oprogramowaniem
i dostepem do Internetu - na swoj
koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatéw dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie

komputerowego z oprogramowaniemdopuszcza si¢ kserokopii

i
dostepem do Internetu - na swoj
koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatéw dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie
dopuszcza sie kserokopii
podrecznikow),

zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), dtugopisu metalowego,
multimedialne|

podrecznikéw),

zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), dtugopisu metalowego,
multimedialne] ptyty CD/DVD

do samodzielnej nauki w domu,
pendrive (pamie¢ USB) o pojemnosci
min. 4 GB (najpo6zniej w trzecim
dniu zajec), ktore zostang ujete

w cenie | przejdg w posiadanie
uczestnikdw. Jeden komplet
materiatow dydaktycznych dla
koordynatora Erojektu w celu
dokumentaciji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajacego

ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki doktadnych terminow realizaciji

w domu, pendrive (pamig¢ USB) o
pojemnosci min. 4 GB (najpézniej w
trzecim dniu zajec), ktére zostang
ujete w cenie i przejdg w posiadanie
uczestnikdw. Jeden komplet
materiatow

dydaktycznych dla koordynatora
projektu w celu dokumentacji kursu,
-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajacego
dokfadnych terminow realizacji
prowadzonych zajec
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kursu w catym okresie realizaciji
zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
szczego6towego konspektu zaje¢ z
podziatem na
godziny,
-prowadzenia dokumentacji
kursu w postaci: dziennika zajec¢
(zawierajgcego m. in. nazwe zajec,
terminy,
miejsce zajec), list obecnosci
oraz innej wymaganej przez
Zamawiajgcego dokumentaciji:
arkusza oceny organizacji i realizacji
kursu oraz raportu kohcowe?o z
przeprowadzonych zaje¢ (w/iw
dokumentacLa winna by¢ opatrzona
nazwa projektu, informacjg o]
wspoétfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzamindw i 4 egzaminow
poprawkowyché tacznie dla 4
modutdw, po 1 dla kazdego modutu)
we wiasnym certyfikowanym
laboratorium

otozonym najblizej Olesna, na swdj

oszt.
taczna ilos¢ egzaminéw wraz z
egzaminami poprawkowymi na
jednego uczestnika wynosi: 8
egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,
-przeprowadzenia egzaminéw przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow

dokumentacja winna by¢ opatrzona

nazwg projektu, informacjg o]
wspétfinansowaniu ze Srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzaminéw i 4 egzaminéw
poprawkowych é tacznie dla 4
modutdw, po 1 dla kazdego modutu)
w certyfikowanym laboratorium
ofozonym najblizej Olesna, na swoj
0szt.
taczna ilos¢ egzaminow wraz
z egzaminami poprawkowymi
na jednego uczestnika wynosi:
8 egzamindéw = 4 egzaminy + 4
poprawkowe,
-przeprowadzenia egzamindéw przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow
doE'(azdéw uczestnikoéw do miejsca,
w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,
-wydania uczestnikom kursu
Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznej,
Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych lub
réwnowaznego w wersji papierowej,
na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbior materiatow szkoleniowych i
dydaktycznych,
-prowadzenia rejestru wydanych
okumentow,
-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do przeprowadzania kontroli zaje¢

dojazddéw uczestnikbéw do miejsca, w oraz ich rejestracji (filmowanie,

ktorym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu
Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznej,
Europejskiego

Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych lub rownowaznego
w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbidér materiatow szkoleniowych

nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowiagzany jest do
wystawienia Zamawiajgcemu faktury
VAT (lub rachunku) w terminie do 14
dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany
jest dotaczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zaje€ i ilos¢
godzin ( harmonogramy);
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Miejsce, w ktdrym znajduje sie
zmieniany tekst:
Zatgcznik B Czesc nr 4 1) Krotki opis j przeprowadzenie kursu ECDL Start i przeprowadzenie kursu ECDL Start

i dydaktycznych, -prowadzenia
rejestru wydanych dokumentow,

- kserokopie dziennikow zajec
(osobny dziennik dla kazdej jednostki

-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo i grupy, w ktorej

do przeprowadzania kontroli zaje¢
oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowiazany jest do

przeprowadzane sg zajecia).
Kserokopie przekazywanyc
dokumentéw musza by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z

wystawienia Zamawiajgcemu faktury oryginatem na kazdej stronie.

VAT (lub rachunku) w terminie do 14

dni
od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany

jest dotaczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci,

potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikéw kursow;
- terminy realizacji zaje€ i ilo$¢
godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec

(osobny dziennik dla kazdej jednostki

i grupy, w ktorej
przeprowadzane sg zajeciazl.
Kserokopie przekazywanyc
dokumentow muszag by¢
potwierdzone za zgodno$c¢ z
oryginatlem na kazdej
stronie.

Zamiast:

Powinno by¢:

3.1.4 Zadanie nr 4 — Zorganizowanie 3.1.4 Zadanie nr 4 — Zorganizowanie

lub réwnowaznego w Namystowie
3.1.4.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat
Liczba uczestnikdw : 9.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znadethsie u koordynatorow
lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie

lub réwnowaznego w Namystowie
3.1.4.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat
Liczba uczestnikdw : 9.

Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znadethsie u koordynatorow
lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie

mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow

objetych zadaniem.
3.1.4.2 Termin i miejsce realizaciji
kursu:

objetych zadaniem.
3.1.4.2 Termin i miejsce realizaciji
kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze Kurs bedzie realizowany w wymiarze
60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina
dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem: harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakonczenie do podpisania umowy, zakoriczenie do
dnia 23.05.2014 r. dnia 23.05.2014 r.
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(egzaminy oraz ewentualne
poprawki muszg odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Namystow

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na witasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Namystowie okresla Zamawiajgcy w
porozumieniu z Wykonawcg. Sale
wyktadowe, w ktorych odbywac

sie beda zajecia powinny spetniac
warunki przewidziane dla sal
dydaktycznych,

miesci¢ minimum 9 uczestnikéw i
znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Namystowa.
Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczegdtowego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zajec moze ulec
zmianie, za zgoda stron, bez
koniecznosci s orzadzenia aneksu.
3.1.4.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki muszg odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Namystow

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na witasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Namystowie okresla Zamawiajacy
w porozumieniu z Wykonawca. Sale
wyktadowe, w ktorych odbywac

sie beda zajecia powinny spetniac
warunki przewidziane dla sal
dydaktycznych, miesci¢ minimum

9 uczestnikow i znajdowac sie w
odlegtosci

okoto 2 km od centrum Namystowa.
Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczegdtowego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zajgc moze ulec
zmianie, za zgodag stron, bez
koniecznosci s orzqdzenia aneksu.
3.1.4.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze

przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych

dziennie.
3.1.4.4 Cel kursu:
Celem kursu jest dostarczenie
uczestnikom wiedzy i umiejetnosci
w zakresie Wykorzystanla
odstawowy:
unkcji komputera klasy PC i jego
systemu operacyjnego.
Mtodziez powinna nauczyc si¢
korzystania z edytora tekstu oraz
arkuszy kalkulacyjnych, a takze
formatowania,
uzywania podstawowych funkciji
matematycznych, statystycznych i

dziennie.

3.1.4.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie

uczestnikom wiedzy i umiejetnosci

w zakresie wykorzystania

Eodstawowych funkcji komputera
lasy PC i jego systemu

operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczyc si¢

korzystania z ethora tekstu

oraz arkuszy kalkulacyjnych,

a takze formatowania,

uzywania podstawowych funkciji

matematycznych, statystycznych i

logicznych, tworzenia | formatowania logicznych, tworzenia i formatowania

wykresow, diagramow oraz
korzystania z sieci mformatﬁcznych
3.1.4.5 Zakres tematyczny kursu:
Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nastepujacych modutach

wykresow, diagramow oraz
korzystania z sieci mformatﬁcznych.
3.1.4.5 Zakres tematyczny kursu:
Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nastepujacych modutach
(zakonczonych egzaminami) zgodnie
ze standardami dla kurséw ECDL lub
réwnowaznych:
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(zakonczonych egzaminami) zgodnie pyoqut 1 - Podstawy technik

ze
standardami dla kurséw ECDL

lub rownowaznych: Modut 1 -
Podstawy technik informatycznych i
komunikacyjnych wraz z egzaminem
teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz
Z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegdine
moduty okresli Wykonawca bazujac
na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej
wykorzystac 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji
petnego

zakresu kursu.

3.1.4.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z

przedmiotem zamoéwienia.
Wykonawca przed podpisaniem

informatycznych i komunikacyjnych
wraz z egzaminem teoretycznym
Modut 2 - Uzytkowanie komputerow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz
Zz egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegdlne
moduty okresli Wykonawca bazujgc
na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposob, zeby najskuteczniej
vg/korzystaé 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji
petnego zakresu kursu.

3.1.4.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajacej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z przedmiotem zamowienia.
Wykonawca przed podpisaniem
umowy przedstawi wykaz oso6b, ktére
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacji.
Wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku niecbecnosci

umowy przedstawi wykaz osob, ktéreprowadzacego zajecia w grupie w
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupacelu unikniecia sytuacji odwotywania

wraz z podaniem ich kwalifikaciji.
Wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku nieobecnosci
prowadzacego zajecia w

grupie w celu unikniecia sytuacji
odwotywania zajec,
-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w

aktualnych aktach prawnych
dotyczacych szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem
utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajacego o przypadkach

ZaJec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w aktualnych

aktach prawnych dotyczgcych
szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem

utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajgcego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnacji z uczestnictwa w
zajeciach — pod rygorem odmowy
zaplaty przez Zamawiajgcego za
prowadzenie zaje¢ z tymi osobami,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu niezbednego sprzetu
komputerowego z oprogramowaniem
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nieobecnosci na zajeciach oraz

rezygnaciji

Z uczestnictwa w zajeciach — pod
rygorem odmowy zaptaty przez
Zamawiajgcego za prowadzenie
zajec z tymi

osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu niezbednego sprzetu
komputerowego z oprogramowaniem
i

dostepem do Internetu - na swoj
koszt,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatow dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie
dopuszcza sie kserokopii
podrecznikéw),
zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), diugopisu metalowego,
multimedialne|
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki
w domu, pendrive (pamig¢ USB) o
pojemnosci min. 4 GB (najpdzniej w
trzecim dniu zajec), ktére zostang
ujete w cenie i przejda w posiadanie
uczestnikow. Jeden komplet
materiatow
dydaktycznych dla koordynatora
projektu w celu dokumentacji kursu,
-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajacego
doktadnych terminow realizacji
Erowadzon ch zajec¢ o
ursu w cafym okresie realizacji
zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
szczego6towego konspektu zaje¢ z
podziatem na
godziny,
-prowadzenia dokumentacji
kursu w postaci: dziennika zaje¢
(zawierajgcego m. in. nazwe zajec,
terminy,
miejsce zajec), list obecnosci
oraz innej wymaganej przez
Zamawiajgcego dokumentaciji:

i dostepem do Internetu - na swoj

koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatow dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie
dopuszcza sie kserokopii
podrecznikéw),

zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), diugopisu metalowego,
multimedialnej ptyty CD/DVD

do samodzielnej nauki w domu,
pendrive (pamie¢ USB) o pojemnosci
min. 4 GB (najpo6zniej w trzecim
dniu zajec), ktore zostang ujete

w cenie | przejdg w posiadanie
uczestnikow. Jeden komplet
materiatow dydaktycznych dla
koordynatora Erojektu w celu
dokumentaciji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajacego
doktadnych terminow realizacji
prowadzonych zaje¢ kursu w catym
okresie realizacji zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
szczego6towego konspektu zajec¢ z
podziatem na godziny,
-prowadzenia dokumentacji

kursu w postaci: dziennika zaje¢
(zawierajacego m. in. nazw

zajec, terminy, miejsce zajec), list
obecnosci oraz innej wymaganej
przez Zamawiajacego dokumentaciji:
arkusza oceny organizacji i realizacji
kursu oraz raportu koncowego

z przeprowadzonych zajeé (w/w
dokumentacLa winna byc¢ opatrzona
nazwa projektu, informacja o
wspoétfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu parstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzamindéw i 4 egzaminow
poprawkowyché tacznie dla 4
modutéw, po 1 dla kazdego modutu)
w certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Namystowa, na
swoj koszt.
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arkusza oceny organizacji i realizacji Laczna ilos¢ egzaminéw wraz

kursu oraz raportu koricowego z
przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacLa winna by¢ opatrzona
nazwa projektu, informacjg o]
wspoétfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL,
OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi w

kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzaminéw i 4 egzaminow
poprawkowyché tacznie dla 4
modutéw, po 1 dla kazdego modutu)
we wlasnym certyfikowanym
laboratorium
otozonym najblizej Olesna, na swoj
0Szt.
taczna ilos¢ egzamindéw wraz z
egzaminami poprawkowymi na
jednego uczestnika wynosi: 8
egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,
-przeprowadzenia egzaminéw przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow

z egzaminami poprawkowymi

na jednego uczestnika wynosi:

8 egzamindw = 4 egzaminy + 4

poprawkowe,

-przeprowadzenia egzamindéw przez

akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztéw

doﬂ(azdéw uczestnikéw do miejsca,
térym zostang przeprowadzone

egzaminy, w tym egzaminy

poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu

Europejskiej Karty Umiejetnosci

Komputerowych lub réwnowaznej,

Europejskiego Certyfikatu

Umiejetnosci Komputerowych lub

réwnowaznego w wersji papierowej,

na swoj koszt,

-prowadzenia list potwierdzajacych

odbidér materiatéw szkoleniowych i

dydaktycznych,

-prowadzenia rejestru wydanych

okumentow,
-zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do przeprowadzania kontroli zaje¢

dojazdow uczestnikow do miejsca, w oraz ich rejestraciji (filmowanie,

ktdrym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,
-wydania uczestnikom kursu
Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych [ub réwnowaznej,
Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznego
w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbior materiatow szkoleniowych i
dydaktycznych,
-prowadzenia rejestru wydanych
okumentoéw, -zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do
przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz
ich rejestracji (flmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do

nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do
wystawienia Zamawiajgcemu faktury
VAT (lub rachunku) w terminie do 14
dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany
jest dotaczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaty imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajecC i ilo$¢
godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec
(osobny dziennik dla kazdej jednostki
i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia).
Kserokopie przekazywanyc
dokumentow muszg by¢

wystawienia Zamawiajgcemu faktury potwierdzone za zgodnos$c¢ z
VAT (lub rachunku) w terminie do 14 oryginatem na kazdej stronie.

dni
od dnia zakonczenia realizacji
zadania.
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Do faktury Wykonawca zobowigzany
jest dotaczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikéw kursow;

- terminy realizacji zaje€ i ilo$¢
godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec
(osobny dziennik dla kazdej jednostki
i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajeciazl.
Kserokopie przekazywanyc
dokumentow musza by¢
potwierdzone za zgodno$c¢ z
oryginatlem na kazdej

stronie.

Miejsce, w ktorym znajduje sie Zamiast:

zmieniany tekst: . 3.1.5 Zadanie nr 5 — Zorganizowanie 3.1.5 Zadanie nr 5 — Zorganizowanie
Zatacznik B Czes¢ nr 4 1) Krotki opis i przeprowadzenie kursu ECDL Start i przeprowadzenie kursu ECDL Start
lub rownowaznego w Kluczborku lub rownowaznego w Kluczborku
3.1.5.1 Uczestnicy kursu: 3.1.5.1 Uczestnicy kursu:
Mtodziez w wieku 18 - 25 lat Mtodziez w wieku 18 - 25 lat
Liczba uczestnikdw : 8. Liczba uczestnikdw : 8.
Wykazy uczestnikow (listy imienne) Wykazy uczestnikow (listy imienne)
znadethsie u koordynatoréw znadethsie u koordynatoréw
lokalnych Zamawiajacego. lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikéw mozliwosé zmiany ilosci uczestnikéw

Powinno by¢:

objetych zadaniem.
3.1.5.2 Termin i miejsce realizacji
kursu:

objetych zadaniem.
3.1.5.2 Termin i miejsce realizacji
kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze Kurs bedzie realizowany w wymiarze
60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina
dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z

harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakoriczenie do
dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki musza odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Kluczbork

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na wiasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatow: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Kluczborku okresla Zamawiajacy w

PL Formularz standardowy 14 - Ogtoszenie dodatkowych informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub

sprostowanie

harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty
podpisania umowy, zakoriczenie do
dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne
poprawki musza odby¢ sie do dnia
23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw:
Kluczbork

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza
na wiasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatow: od
poniedziatku do pigtku w godzinach:
08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w
Kluczborku okresla Zamawiajacy w
porozumieniu z Wykonawca. Sale
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porozumieniu z Wykonawca. Sale

wyktadowe,

w ktorych odbywac si¢ beda

zajecia powinny spetnia¢ warunki
przewidziane dla sal dydaktycznych,
miescic¢

minimum 8 uczestnikéw i znajdowac
sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Kluczborka.
Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczegoétowego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zaje¢ moze ulec
zmianie, za zgoda stron, bez
koniecznos$ci sporzadzenia aneksu.
3.1.5.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze

wyktadowe, w ktérych odbywacé

sie bedg zajecia powinny spetniac¢
warunki przewidziane dla sal
dydaktycznych, miesci¢ minimum

8 uczestnikow i znajdowac sie w
odlegtosci

okoto 2 km od centrum Kluczborka.
Doktadne daty warsztatow ustalone
zostang przez koordynatora
lokalnego wedtug szczegb6towego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zaje¢ moze ulec
zmianie, za zgoda stron, bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu.
3.1.5.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze
przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych
dziennie.

przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych 3.1.5.4 Cel kursu:

dziennie.

3.1.5.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie

uczestnikom wiedzy i umiejetnosci

w zakresie wykorzystania
odstawowych

unkcji komputera klasy PC i jego

systemu operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczyc si¢

korzystania z edytora tekstu oraz

arkuszy kalkulacyjnych, a takze

formatowania,

uzywania podstawowych funkcji

matematycznych, statystycznych i

Celem kursu jest dostarczenie

uczestnikom wiedzy i umiejetnosci

w zakresie wykorzystania

Eodstawowych funkcji komputera
lasy PC i jego systemu

operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczyc si¢

korzystania z edytora tekstu

oraz arkuszy kalkulacyjnych,

a takze formatowania,

uzywania podstawowych funkciji

matematycznych, statystycznych i

logicznych, tworzenia | formatowania

wykresow, diagramow oraz

logicznych, tworzenia i formatowania korzystania z sieci informatﬁcznych.

wykresow, diagramow oraz
korzystania z sieci informatﬁcznych.
3.1.5.5 Zakres tematyczny kursu:
Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nastepujacych modutach

3.1.5.5 Zakres tematyczny kursu:
Kurs musi by¢ przeprowadzony w
czterech nast?]pujqcych modutach
(zakonczonych egzaminami) zgodnie
ze standardami dla kurséw ECDL lub

(zakonczonych egzaminami) zgodnie réwnowaznych:

ze

standardami dla kurséw ECDL

lub réwnowaznych: Modut 1 -
Podstawy technik informatycznych i

Modut 1 - Podstawy technik
informatycznych i komunikacyjnych
wraz z egzaminem teoretycznym
Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw

komunikacyjnych wraz z egzaminem wraz z egzaminem praktycznym

teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputerow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow
wraz z egzaminem praktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow
wraz z egzaminem praktycznym
Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz
z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegolne
moduty okresli Wykonawca bazujac
na swojej wiedzy i doswiadczeniu
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Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz
z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegolne
moduty okresli Wykonawca bazujac
na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposoéb, zeby najskuteczniej
wykorzystac 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji
petnego

zakresu kursu.

3.1.5.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z

przedmiotem zamoéwienia.
Wykonawca przed podpisaniem

w taki sposéb, zeby najskuteczniej

vg/korzystaé 60 godzin lekcyjnych
(dydaktycznych) dla realizacji
petnego zakresu kursu.

3.1.5.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy
Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajacej
posiadajgcej minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane
z przedmiotem zamowienia.
Wykonawca przed podpisaniem
umowy przedstawi wykaz oso6b, ktére
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacji.
Wykonawca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku niecbecnosci
prowadzacego zajecia w grupie w

umowy przedstawi wykaz 0sob, ktérecelu unikniecia sytuacji odwotywania
prowadzi¢ beda zajecia z dang grupazajec,

wraz z podaniem ich kwalifikaciji.
Wykonaweca zatgczy do wykazu
zasady ustalania zastepstw

w przypadku nieobecnosci
prowadzacego zajecia w

grupie w celu unikniecia sytuacji
odwotywania zajec,
-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w

aktualnych aktach prawnych
dotyczacych szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem
utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajacego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji

Z uczestnictwa w zajeciach — pod
rygorem odmowy zapfaty przez
Zamawiajgcego za prowadzenie
zajec z tymi

osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu niezbednego sprzetu

-przeprowadzenia kursu z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z
wymaganiami i warunkami
okreslonymi w aktualnych

aktach prawnych dotyczgcych
szkolenia, egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem

utraty prawa do wynagrodzenia za
wykonang ustuge,

-biezacego informowania na pismie
Zamawiajgcego o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnaciji z uczestnictwa w
zajeciach — pod rygorem odmowy
zaplaty przez Zamawiajgcego za
prowadzenie zaje¢ z tymi osobami,
-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu niezbednego sprzetu
komputerowego z oprogramowaniem
i dostepem do Internetu - na swoj
koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatéw dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie

komputerowego z oprogramowaniemdopuszcza si¢ kserokopii

podrecznikéw),

zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), dlugopisu metalowego,
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dostepem do Internetu - na swoj
koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu materiatow dydaktycznych i
pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury
wspomagajacej przygotowanie do
egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowanej przez PTI (nie
dopuszcza sie kserokopii
podrecznikéw),

zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego
(notatnik), diugopisu metalowego,
multimedialne|

multimedialnej ptyty CD/DVD

do samodzielnej nauki w domu,
pendrive (pamie¢ USB) o pojemnosci
min. 4 GB (najp0zniej w trzecim
dniu zajec), ktore zostang ujete

w cenie | przejda w posiadanie
uczestnikow. Jeden komplet
materiatdbw dydaktycznych dla
koordynatora Erojektu w celu
dokumentaciji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajgcego
doktadnych terminow realizacji
prowadzonych zaje¢ kursu w catym
okresie realizacji zadania,

ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki -przedstawienia Zamawiajgcemu

w domu, pendrive (pamig¢ USB) o
pojemnosci min. 4 GB (najpdzniej w
trzecim dniu zaje€), ktére zostang
ujete w cenie i przejdg w posiadanie
uczestnikow. Jeden komplet
materiatow
dydaktycznych dla koordynatora
projektu w celu dokumentacji kursu,
-uzgodnienia z koordynatorem
lokalnym Zamawiajacego
doktadnych terminow realizacji
Erowadzon ch zaje¢ o
ursu w catym okresie realizacji
zadania,
-przedstawienia Zamawiajgcemu
przed rozpoczeciem kursu
szczego6towego konspektu zajec¢ z
podzialem na
godziny,
-prowadzenia dokumentacji
kursu w postaci: dziennika zajec
(zawierajgcego m. in. nazwe zajec,
terminy,
miejsce zajec), list obecnosci
oraz innej wymaganej przez
Zamawiajacego dokumentaciji:
arkusza oceny organizacji i realizacji
kursu oraz raportu koncowego z
przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentac{(a winna by¢ opatrzona
nazwg projektu, informacj3 0
wspokinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),

przed rozpoczeciem kursu
szczego6towego konspektu zaje¢ z
podziatem na godziny,
-prowadzenia dokumentacji

kursu w postaci: dziennika zajec¢
(zawierajgcego m. in. nazwe

zajet, terminy, miejsce zajec), list
obecnosci oraz innej wymaganej
przez Zamawiajgcego dokumentacji:
arkusza oceny organizaciji i realizacji
kursu oraz raportu koncowego

z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacLa winna byc¢ opatrzona
nazwa projektu, informacjg o]
wspoétfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa,
zawierac loga: UE — EFS, POKL,
OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi
kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzamindw i 4 egzaminow
poprawkowyché tacznie dla 4
modutdéw, po 1 dla kazdego modutu)
w certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Kluczborka, na
swoj koszt.

taczna ilos¢ egzamindw wraz

z egzaminami poprawkowymi

na jednego uczestnika wynosi:

8 egzamindw = 4 egzaminy + 4
poprawkowe,

-przeprowadzenia egzaminéw przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow
doE'(azdéw uczestnikéw do miejsca,
w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,
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-zapewnienia kazdemu uczestnikowi -wydania uczestnikom kursu

kursu organizacji i przeprowadzenia
4 egzamindéw i 4 egzaminow
poprawkowyché tacznie dla 4
modutéw, po 1 dla kazdego modutu)
we whlasnym certyfikowanym
laboratorium
otozonym najblizej Olesna, na swdj
0szt.
taczna ilos¢ egzamindw wraz z
egzaminami poprawkowymi na
jednego uczestnika wynosi: 8
egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,
-przeprowadzenia egzaminow przez
akredytowanego egzaminatora,
-zorganizowania i pokrycia kosztow

Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznej,
Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych lub
réwnowaznego w wersji papierowej,
na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbidér materiatéw szkoleniowych i
dydaktycznych,
-prowadzenia rejestru wydanych
okumentow,
-zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do przeprowadzania kontroli zaje¢
oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do

dojazdow uczestnikow do miejsca, w wystawienia Zamawiajgcemu faktury

ktorym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy
poprawkowe,
-wydania uczestnikom kursu
Europejskiej Karty Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznej,
Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych lub réwnowaznego
w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych
odbidér materiatéw szkoleniowych i
dydaktycznych,
-prowadzenia rejestru wydanych
okumentow, -zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do
przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz
ich rejestraciji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).
-wykonawca zobowigzany jest do

wystawienia Zamawiajgcemu faktury

VAT (lub rachunku) w terminie do 14
dni

od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany

jest dotaczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikdw kursow;

- terminy realizacji zajec i ilos¢
godzin ( harmonogramy);

VAT (lub rachunku) w terminie do 14
dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany
jest dotaczy¢ nastepujace
dokumenty:

- oryginaty imiennych list obecnosci,
potwierdzonych wtasnorecznym
podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajecC i ilo$¢
godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec
(osobny dziennik dla kazdej jednostki
i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia).
Kserokopie przekazywanyc
dokumentow muszg by¢
potwierdzone za zgodnosc¢ z
oryginatem na kazdej stronie.
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- kserokopie dziennikow zajec
(osobny dziennik dla kazdej jednostki
i grupy, w ktérej

przeprowadzane sg zajecia).
Kserokopie przekazywanyc
dokumentéw musza by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem na kazdej

stronie.

V1.3.4) Daty, ktére nalezy poprawié¢ w pierwotnym ogtoszeniu
Miejsce, w ktérym znajduja sie Zamiast: Powinno by¢:
zmieniane daty:

V1.3.5) Adresy i punkty kontaktowe, ktore nalezy poprawié

V1.3.6) Tekst, ktéry nalezy doda¢ do pierwotnego ogtoszenia
Miejsce, w ktérym nalezy dodacd tekst: Tekst do dodania:

V1.4) Inne dodatkowe informacje:

VL.5) Data wystania niniejszego ogtoszenia:
09/12/2013 (dd/mm/rrrr) - 1D:2013-166477
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