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Ogtoszenie 0 zamoéwieniu

(Dyrektywa 2004/18/WE)
Sekcjal : Instytucja zamawiajaca
1.1) Nazwa, adresy i punkty kontaktowe:
Oficjalna nazwa: Opolska Wojewddzka Komenda Krajowy numer identyfikacyjny: (jezeli jest
Ochotniczych Hufcéw Pracy znany)
Adres pocztowy: ul. Armii Krajowej 4
Miejscowosé: Opole Kod pocztowy: 45-071 Panstwo: Polska (PL)
Punkt kontaktowy: Tel.: +48 774538882
Osoba do kontaktow: Marta Hareza
E-mail: logistyk@ohp.opole.pl Faks: +48 774560032

Adresy internetowe: (jezeli dotyczy)

OgodIny adres instytucji zamawiajgcej/ podmiotu zamawiajgcego: (URL) http://www.opolska.ohp.pl/
Adres profilu nabywcy: (URL)

Dostep elektroniczny do informacji: (URL)

Elektroniczne sktadanie ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu: (URL)

Wiecej informacji mozna uzyskaé pod adresem

® Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e) O Inny (prosze wypei¢ zatacznik A.l)

Specyfikacje i dokumenty dodatkowe (w tym dokumenty dotyczace dialogu konkurencyjnego oraz
dynamicznego systemu zakupéw) mozna uzyskaé¢ pod adresem

® Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e) O Inny (prosze wypetié zatacznik A.Il)
Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nalezy przesyta¢ na adres

@ Powyzszy(-e) punkt(-y) kontaktowy(-e) O Inny (prosze wypetnié¢ zatacznik A.II1)

1.2) Rodzaj instytucji zamawiajacej
O Ministerstwo lub inny organ krajowy lub federalny, w tym jednostki regionalne i lokalne
O Agencja/urzad krajowy lub federalny
O Organ wiadzy regionalnej lub lokalne;j
O Agencja/urzad regionalny lub lokalny
O Podmiot prawa publicznego
O Instytucja/agencja europejska lub organizacja miedzynarodowa
®@ Inna: (prosze okreslic)
Panstwowa jednostka budzetowa

1.3) Gtéwny przedmiot lub przedmioty dziatalnosci
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[] Ogdlne ustugi publiczne
[J Obrona
[0 Porzadek i bezpieczenstwo publiczne
[J Srodowisko
1 Sprawy gospodarcze i finansowe
[J Zdrowie
[ Budownictwo i obiekty komunalne
I Ochrona socjalna
[ Rekreacja, kultura i religia
[J Edukacja
X Inny: (prosze okreslic)
OHP Opole

1.4) Udzielenie zaméwienia w imieniu innych instytucji zamawiajacych

Instytucja zamawiajaca dokonuje zakupu w imieniu innych instytucji zamawiajgcych:

Otak @ nie

wiecej informacji o tych instytucjach zamawiajgcych mozna podac w zatgczniku A
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Sekcja Il : Przedmiot zaméwienia
I.1) Opis:

1.1.1) Nazwa nadana zamdéwieniu przez instytucje zamawiajaca :

Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych oraz kurséw komputerowych ECDL Start lub
réwnowaznych w ramach Projektu pn.: ,Nowe Perspektywy 2" z podziatem na pie¢ zadan: 1. Zorganizowanie
i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Ole$nie 2. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
informatycznych w Namystowie 3. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego
w Oles$nie 4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub réwnowaznego w Namystowie, 5.
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Kluczborku

1.1.2) Rodzaj zamoéwienia oraz lokalizacja rob6t budowlanych, miejsce realizacji dostawy lub
Swiadczenia ustug :

Wybrac¢ wyltacznie jedng kategorie — roboty budowlane, dostawy lub ustugi — ktéra najbardziej odpowiada
konkretnemu przedmiotowi zamdwienia lub zakupu

O Roboty budowlane O Dostawy ® Ustlugi
[J Wykonanie O Kupno Kategoria ustug: nr: 7
[J Zaprojektowanie i wykonanie O Dzierzawa Zob. kategorie ustug w zatgczniku
LI Wykonanie, za pomocg dowolnychO Najem c1
Srodkow, obiektu budowlanego O Leasing
odpowiadajgcego wymogom O Potaczenie powyzszych form
okreslonym przez instytucje
zamawiajaca

Gloéwne miejsce lub lokalizacja rob6t budowlanych, miejsce realizacji dostawy lub $wiadczenia ustug :
Olesno, ul. Wielki Przedmiescie 41, Namystow, ul. Putaskiego 3b, Kluczbork

Kod NUTS: PL52

11.1.3) Informacje na temat zaméwienia publicznego, umowy ramowej lub dynamicznego systemu
zakupoéw (DSZ):

X Ogtoszenie dotyczy zaméwienia publicznego

[J Ogtoszenie dotyczy zawarcia umowy ramowej

[J Ogtoszenie dotyczy utworzenia dynamicznego systemu zakupéw (DSZ)

1.1.4) Informacje na temat umowy ramowej : (jezeli dotyczy)

O Umowa ramowa z kilkoma wykonawcami O Umowa ramowa z jednym wykonawca
Liczba :

albo

(jezeli dotyczy) liczba maksymalna : uczestnikdw planowanej umowy ramowej

Czas trwania umowy ramowej
Okres w latach ; albo w miesigcach :

Uzasadnienie dla umowy ramowej, ktorej czas trwania przekracza okres czterech lat :

Szacunkowa catkowita warto$¢ zakupéw w catym okresie obowigzywania umowy ramowej (jezeli
dotyczy, prosze podac wytgcznie dane liczbowe)

Szacunkowa warto$¢ bez VAT : Waluta :

albo
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Zakres: miedzy : s . Waluta :

Czestotliwosé oraz wartosé zamowien, ktdre zostang udzielone : (jezeli jest znana)

1.1.5) Krétki opis zamoéwienia lub zakupu :

3. Opis przedmiotu zaméwienia
3.1 Nazwa zamoéwienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych oraz kursow
komputerowych ECDL Start lub rownowaznych w ramach Projektu pn.: ,Nowe Perspektywy 2” z podziatlem na
piec zadan: 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Olesnie 2. Zorganizowanie i
przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie 3. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL
Start lub rownowaznego w Olesnie 4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego
w Namystowie, 5. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Kluczborku
3.1.1 Zadanie nr 1 — Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych w Ole$nie
3.1.1.1 Uczestnicy kursu:
Mtodziez w wieku 15-18 lat.
Liczba uczestnikow : 10.
Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatoréw lokalnych Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.
3.1.1.2 Termin i miejsce realizacji warsztatow:
Warsztat bedzie realizowany w wymiarze 30 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramem:

a) termin realizacji warsztatow: - od daty podpisania umowy, zakorniczenie do dnia 23.05.2014 r.
b miejsce realizacji warsztatow: OSIW Olesno, ul. Wielki Przedmiescie 41
Mlejsca realizacji warsztatu zabezpiecza na whasny koszt Zamawiajacy.

iodzmy realizacji warsztatow: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:00 do 18:00

tadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczeg6towego

harmonogramu zajec.
Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgodg stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.
3.1.1.3 Forma warsztatow:
Kurs stacjonarny.
Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.
3.1.1.4 Cel warsztatow:
Gtownym celem zajec jest opanowanie przez uczestnikow podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera,
korzystania z programow biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako zrodta wiedzy i rozrywki.
3.1.1.5 Zakres tematyczny warsztatow:
Zajecia swoim zakresem powinny obejmowac podstawowa wiedze z zakresu obstugi komputera, korzystania
z programow biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako zrodta wiedzy i rozrywki. Warsztaty powinny
obejmowac elementarne przygotowanie do pracy z komputerem. Zajecia majg pokazac rozne zastosowania
programow komputerowych, dostosowanych do wieku uczestnikow m.in. do tworzenia rysunkow, obrobki zdjec,
tekstow i muzyki, wyszukiwania, gromadzenia i przedstawiania informaciji, wykonywania obliczen i symulacji
procesow. Wskazane L est dostosowanie tematyki zaje¢ do umiejetnosci oraz zainteresowan uczestnikow.
3.1.1.6 Obowigzki Wykonawcy:
W ramach reallzaql umowy Wykonawca zobowigzany jest do:
-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie doSwiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.
Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji,
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-wykonawca zalgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia
w grupie w celu unikniecia sytuacji odwotywania zajec,

-Brzeprowadzenia zaje¢ warsztatowych,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieocbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych niezbednego sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych materiatéw dydaktycznych i pomocniczych
niezbednych przy realizacji szkolenia, w tym: literatury wspomagajacej nauczanie, zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego (notatnik) oraz dtugopisu metalowego (najpdzniej w trzecim dniu zajec),
ktore zostang ujete w cenie i przejdg w posiadanie uczestnikdw. Jeden komplet materiatéw dydaktycznych dla
koordynatora projektu w celu dokumentacji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego doktadnych termindw realizacji prowadzonych zaje¢
warsztatowych w catym okresie realizacji zadania,

-prze%st_awenia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem warsztatow szczegotowego konspektu zajeé z podziatem
na godziny,

-prowadzenia dokumentacji warsztatow w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji:

arkusza oceny organizacji i realizacji zajeC warsztatowych oraz raportu koncowego z przeprowadzonych zajec
(w/w dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwg projektu, informacja o wspétfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawierac¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-prowadzenia list potwierdzajacych odbiér materiatdow szkoleniowych i dydaktycznych,

-wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu zaje¢ kazdemu uczestnikowi warsztatow,

-przeprowadzenia co najmniej 2 hospitacji metodycznych podczas realizacji zaje¢, wypetnienia po kazdej
hospitacji arkusza kontrolnego i przekazania go Zamawiajgcemu,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajec i ilo$¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia), arkuszy ocen oraz raportow koncowych;

- arkusze kontrolne z przeprowadzonych hospitacji metodycznych.

Kserokopie przekazywanych dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnos$c z oryginatem na kazdej
stronie.

3.1.2 Zadanie nr 2 — Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie

3.1.2.1 Uczestnicy warsztatow:

Miodziez w wieku 15-18 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatoréw lokalnych Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.2.2 Termin i miejsce warsztatow:

Warsztat bedzie realizowany w wymiarze 30 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramem:

a) termin realizacji warsztatow: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.
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b) miejsce realizacji warsztatow: SHP Namystow, ul. Putaskiego 3b

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wtasny koszt Zamawiajgcy.

C) ?(odziny realizacji warsztatow: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:00 do 18:00

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgodg stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.2.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.2.4 Cel kursu:

Gléwnym celem zaje¢ jest opanowanie przez uczestnikOw podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera,
korzystania z programow biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako zrédta wiedzy i rozrywki.

3.1.2.5 Zakres tematyczny warsztatow:

Zajecia swoim zakresem powinny obejmowac podstawowa wiedze z zakresu obstugi komputera, korzystania
z programoOw biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako Zrédta wiedzy i rozrywki. Warsztaty powinny
obejmowac elementarne przydgotowanie do pracy z komputerem. Zajecia majg pokazac rézne zastosowania
programéw komputerowych, dostosowanych do wieku uczestnikéw m.in. do tworzenia rysunkoéw, obrébki zdjec,
tekstow i muzyki, wyszukiwania, gromadzenia i przedstawiania informacji, wykonywania obliczen i symulaciji
procesow. Wskazane jest dostosowanie tematyki zaje¢ do umiejetnosci oraz zainteresowan uczestnikow.
3.1.2.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie dosSwiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacji,

-wykonawca zalgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia
w grupie w celu unikniecia sytuacji odwotywania zajec,

-Brzeprowadzenia zajeC warsztatowych,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieocbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych niezbednego sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych materiatow dydaktycznych i pomocniczych
niezbednych przy realizacji szkolenia, w tym: literatury wspomagajacej nauczanie, zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego (notatnik) oraz dtugopisu metalowego (najp6zniej w trzecim dniu zajec),
ktore zostang ujete w cenie i przejda w posiadanie uczestnikdw. Jeden komplet materiatéw dydaktycznych dla
koordynatora projektu w celu dokumentacji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajgcego doktadnych terminéw realizacji prowadzonych zajec¢
warsztatowych w catym okresie realizacji zadania,

-prze%stamenia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem warsztatow szczegotowego konspektu zajeé z podziatem
na godziny,

-prowadzenia dokumentacji warsztatow w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji:

arkusza oceny organizacji i realizacji zajeC warsztatowych oraz raportu konicowego z przeprowadzonych zajec
(w/w dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwg projektu, informacjg o wspoéHinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-prowadzenia list potwierdzajacych odbiér materiatdow szkoleniowych i dydaktycznych,

-wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu zaje¢ kazdemu uczestnikowi warsztatow,

PL Formularz standardowy 02 - Ogtoszenie o zamoéwieniu 6/44



-przeprowadzenia co najmniej 2 hospitacji metodycznych podczas realizacji zaje¢, wypetnienia po kazdej
hospitacji arkusza kontrolnego i przekazania go Zamawiajgcemu,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow.

-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajec i ilo$¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia), arkuszy ocen oraz raportow koncowych;

- arkusze kontrolne z przeprowadzonych hospitacji metodycznych.

Kserokopie przekazywanych dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnosc z oryginatem na kazdej
stronie.

3.1.3 Zadanie nr 3 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Olesnie
3.1.3.1 Uczestnicy kursu:

Miodziez w wieku 18-25 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatoréw lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.3.2 Termin i miejsce kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne poprawki muszg odby¢ sie do dnia 23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw: Olesno

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wiasny koszt Wykonawca.

c) godziny realizacji warsztatow: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 do 18:00

Miejsce Erowadzenia kursu w Olesnie okresla Zamawiajgcy w porozumieniu z Wykonawca. Sale wykladowe,
w ktérych odbywac sie beda zajecia powinny spetniaé¢ warunki przewidziane dla sal dydaktycznych, miesci¢
minimum 10 uczestnikéw i znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Olesna.

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zajeC¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.3.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zajec¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.3.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczy¢ sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystycanch i logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramow oraz korzystania z sieci informatycznych.

3.1.3.5 Zakres tematyczny kursu:
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Kurs musi by¢ przeprowadzony w czterech nastepujgcych modutach (zakonczonych egzaminami) zgodnie ze
standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputerow wraz z egzaminem Eraktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegoélne moduty okresli Wykonawca bazuj?ic na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin lekcyjnych (dydaktycznych) dla realizacji petnego
zakresu kursu.

3.1.3.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacji.

Wykonawca zataczy do wykazu zasadE/ ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia w
grupie w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscia oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami okreslonymi w
aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnier umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonang ustuge,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieocbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucbzest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbednego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i
dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zaFewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatow dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury wspomagajacej ﬁrzygotowanle do egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowane{(przez PTI (nie dopuszcza sie kserokopil podrgcznikow),

zeszytu 100 kartkowego z logotypami UE | Kapitatu Ludzkiego (notatnik), dlugopisu metalowego, multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu, pendrive (pamig¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB (najpozniej w
trzecim dniu zajéaé), ktére zostang ujete w cenie i przejdag w posiadanie uczestnikéw. Jeden komplet materiatéw
dydaktycznych dla koordynatora projektu w celu okumentac{i kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokfadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
kursu w catym okresie realizacji zadania,

-prge_dstawienia Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem kursu szczeg6towego konspektu zaje¢ z podzialem na
godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajagcego dokumentacji:

arkusza oceny organizaciji i realizacji kursu oraz raportu koncowego z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwa projektu, informacja o wspoffinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawierac loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzamindw i 4 egzaminéw
poprawkowych ﬁ’ra‘cznie dla 4 modutéw, po 1 dla kazdego modutu) we wtasnym certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Olesna, na swoj koszt.

taczna ilos¢ egzaminéw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8 egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzaminOw przez akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztow dojazdow uczestnikow do miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznej, Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznego w wersji papierowej, na swoj koszt,
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-prowadzenia list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;,

- terminy realizacji zaje€ i ilos¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia?_l.

Kserokopie przekazywanych dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej
stronie.

3.1.4 Zadanie nr 4 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub réwnowaznego w Namystowie
3.1.4.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat

Liczba uczestnikow : 9.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatoréw lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.4.2 Termin i miejsce realizacji kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakoriczenie do dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne poprawki muszg odby¢ sie do dnia 23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw: Namystow

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wiasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w Namystowie okresla Zamawiaja‘cy w porozumieniu z Wykonawca. Sale
wyktadowe, w ktorych odbywac sie beda zajecia powinny spetniac warunki przewidziane dla sal dydaktycznych,
miesci¢ minimum 9 uczestnikéw i znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Namystowa.

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.4.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.4.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i j %o systemu operacyjnego.

Mlodziez powinna nauczy¢ sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystycanch i logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramow oraz korzystania z sieci informatycznych.

3.1.4.5 Zakres tematyczny kursu:

Kurs musi by¢ przeprowadzony w czterech nastepujacych modutach (zakonczonych egzaminami) zgodnie ze
standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym
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Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw wraz z egzaminem Eraktycznym
Modut 3 - Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegoélne moduty okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin lekcyjnych (dydaktycznych) dla realizacji petnego
zakresu kursu.

3.1.4.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie doSwiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji.

Wykonawca zatgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajgcia w
grupie w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami okreslonymi w
aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnier umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonanag ustuge,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach niecbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbednego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i
dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zaFewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatow dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury wspomagajacej ﬁrzygotowanle do egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowane{(przez PTI (nie dopuszcza sie kserokopil podrecznikow),

zeszytu 100 kartkowego z logotypami UE | Kapitatu Ludzkiego (notatnik), dlugopisu metalowego, multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu, pendrive (pamig¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB (najpozniej w
trzecim dniu zajgé), ktore zostang ujete w cenie ié)rzejda‘ w posiadanie uczestnikdéw. Jeden komplet materiatow
dydaktycznych dla koordynatora projektu w celu okumentac{i kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokfadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
kursu w catym okresie realizacji zadania,

—prge_dstamenia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kursu szczegotowego konspektu zaje¢ z podziatem na
godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji:

arkusza oceny organizacji i realizacji kursu oraz raportu koricowego z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwg projektu, informacja o wspofinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawierac loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzamindw i 4 egzaminéw
poprawkowych ﬁ’rqcznie dla 4 modutéw, po 1 dla kazdego modutu) we wtasnym certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Olesna, na swoj koszt.

taczna ilos¢ egzaminéw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8 egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzaminoéw przez akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztéw dojazdéw uczestnikow do miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznej, Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerovg/ch lub rownowaznego w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

PL Formularz standardowy 02 - Ogtoszenie o zamoéwieniu 10/44



-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakoniczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;,

- terminy realizacji zaje€ i iloS¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec gasobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia?j.

Kserokopie przekazywanych dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej
stronie.

3.1.5 Zadanie nr 5 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Kluczborku
3.1.5.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat

Liczba uczestnikow : 8.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatorow lokalnych Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilo$ci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.5.2 Termin i miejsce realizacji kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne poprawki muszg odby¢ sie do dnia 23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw: Kluczbork

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wtasny koszt Wykonawca.

) godziny realizacji warsztatéw: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 do 18:00

Miejsce Erowadzenia kursu w Kluczborku okresla Zamawiaqui:y w porozumieniu z Wykonawcg. Sale wykladowe,
w ktorych odbywac sie beda zajecia powinny spetnia¢ warunki przewidziane dla sal dydaktycznych, miescic
minimum 8 uczestnikow i znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Kluczborka.

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgodg stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.5.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.5.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i j %o systemu operacyjnego.

Mlodziez powinna nauczy¢ sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystycanch i logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramoOw oraz korzystania z sieci informatycznych.

3.1.5.5 Zakres tematyczny kursu:

Kurs musi by¢ przeprowadzony w czterech nastepujacych modutach (zakonczonych egzaminami) zgodnie ze
standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputerOw wraz z egzaminem Eraktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym
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Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczeg6lne moduty okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy i do$wiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin lekcyjnych (dydaktycznych) dla realizacji petnego
zakresu kursu.

3.1.5.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji.

Wykonawca zataczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia w
grupie w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezyta starannoscig oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami okreslonymi w
aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawniern umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonang ustuge,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieocbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbednego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i
dostepem do Internetu - na swoj koszt,

—zaFewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatow dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury wspomagajacej ﬁrzygotowanie do egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowane{(przez PTI (nie dopuszcza sie kserokopil podrecznikow),

zeszytu 100 kartkowego z logotypami UE | Kapitatu Ludzkiego (notatnik), dlugopisu metalowego, multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu, pendrive (pamig¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB (najpozniej w
trzecim dniu zajg:é), ktore zostang ujete w cenie iéarzejdq w posiadanie uczestnikow. Jeden komplet materiatow
dydaktycznych dla koordynatora projektu w celu okumentac{i kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokfadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
kursu w catym okresie realizacji zadania,

—prée.dstaW|enia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kursu szczegotowego konspektu zaje¢ z podziatem na
godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajacego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentaciji:

arkusza oceny organizacji i realizacji kursu oraz raportu koricowego z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwg projektu, informacjg o wspoHinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzamindw i 4 egzaminow
poprawkowych ﬁ’rqcznie dla 4 modutow, po 1 dla kazdego modutu) we wiasnym certyfikowanym laboratorium
porozonym najblizej Olesna, na swoj koszt.

taczna ilos¢ egzamindw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8 egzaminow = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzamindw przez akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztéw dojazdéw uczestnikow do miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznej, Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerovgych lub rownowaznego w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych odbiér materiatdow szkoleniowych i dydaktycznych,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanies).
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-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ nastepujgce dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych witasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;,

- terminy realizacji zajec¢ i ilo$¢ godzin ( harmonoc?ramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia).

Kserokopie przekazywanych dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej
stronie.

1.1.6) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV) :

Stownik gtéwny Stownik uzupetniajacy (jezeli dotyczy)
Giéwny przedmiot 80533100

1.1.7) Informacje na temat Porozumienia w sprawie zamoéwien rzadowych (GPA) :
Zamowienie jest objete Porozumieniem w sprawie zamowien rzadowych (GPA) : Otak @ nie

1.1.8) Czesci: (w celu podania szczegbtow o czesciach zamdwienia nalezy wykorzystac zatgcznik B tyle razy,
ile jest czesci zamowienia)

To zaméwienie podzielone jest na czesci: @ tak O nie
(jezeli tak) Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do

O tylko jednej czesci

®@ jednej lub wiecej czesci

O wszystkich czesci

1.1.9) Informacje o ofertach wariantowych:
Dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych : O tak ® nie

1.2) Wielkos$¢ lub zakres zaméwienia :

1.2.1) Catkowita wielko$¢ lub zakres : (w tym wszystkie czesci, wznowienia i opcje, jeZeli dotyczy)

(jezeli dotyczy, prosze podac wytacznie dane liczbowe)

Szacunkowa warto$¢ bez VAT : Waluta :
albo
Zakres: miedzy : s : Waluta :

1.2.2) Informacje o opcjach : (jezeli dotyczy)
Opcje: Otak @ nie
(jezeli tak) Prosze podac opis takich opcji :

(jezeli jest znany) Wstepny harmonogram wykorzystania tych opcji :
w miesigcach : albo w dniach : (od udzielenia zamowienia)

1.2.3) Informacje o wznowieniach : (jeZeli dotyczy)
Jest to zamoéwienie podlegajace wznowieniu: O tak ® nie
Liczba mozliwych wznowien: (jezeli jest znana) albo Zakres: miedzy : i
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(jezeli sg znane) W przypadku odnawialnych zamoéwien na dostawy lub ustugi, szacunkowe ramy czasowe
kolejnych zaméwien:
w miesigcach: albo w dniach: (od udzielenia zamdwienia)

1.3) Czas trwania zamoéwienia lub termin realizacji:

Okres w miesigcach : 4 albo w dniach: (od udzielenia zamowienia)
albo

Rozpoczecie: (dd/mm/rrrr)

Zakonczenie: (dd/mm/rrrr)
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Sekcja lll : Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i
technicznym

lll.1) Warunki dotyczace zamo6wienia:

1ll.1.1) Wymagane wadia i gwarancje: (jezeli dotyczy)

8. Wymagania dotyczace wadium

8.1. Kazda oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci:

.1 dla zadania nr 1: 81,00 PLN Esiedemdziesiat pie¢ ztotych 00/100),
.2 dla zadania nr 2: 81,00 PLN (siedemdziesiat piec ztotych 00/100),
.3 dla zadania nr 3: 325,00 PLN (dwiescie piecdziesiat ztotych 00/100),
.4 dla zadania nr 4: 295,00 PLN (dwiescie piec¢dziesiat ztotych 00/100
.5

F

dla zadania nr 5: 260,00 PLN (dwiescie piecdziesiat ztotych 00/100
ormy wadium

um moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach:

.1. pienigdzu,

.2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej z tym, ze
reczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

.3. gwarancjach bankowych,
4.
5.
0
S

00 00 00 00 00 0o

NN%NHHHHH

d

(]

gwarancjach ubezpieczeniowych,
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada
r. 0 utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z p6zn. zm.)
posob i miejsce sktadania wadium
.1 Wadium wnoszone w formie pienieznej nalezy wptacic¢ przelewem na rachunek bankowy zamawiajgcego:
NBP o/o Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 0000 z adnotacja: "Wadium — nr sprawy: DW 18/2013".
8.3.2 Wadium wnoszone w formach wskazanych w pkt. od 8.2.2 do 8.2.5 nalezy ztozyc¢ w formie oryginalu w
sekretariacie pok. nr 203, przed uptywem terminu skfadania ofert. Do oferty nalezy zatgczy¢ potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopie ztozonego dokumentu.
8.3.3 Z tresci gwarancji (poreczenia) musi jednoznacznie wynikac, jaki jest sposob reprezentacji gwaranta.
Gwarancja musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upe nomocnione?o) przedstawiciela gwaranta. Podpis
winien by¢ sporzgdzony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub
czytelny (z podaniem imienia i nazwiska).
8.3.4 Z tresci gwarancji winno wynikaé, ze jest gwarancja bezzwrotng i nieodwotalng oraz bezwarunkowa,
wykonalna na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, na pierwsze pisemne zadanie zgtoszone przez zamawiajacego
w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie gwaranta do wyptaty zamawiajacemu petnej kwoty wadium w
okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
8.4 Termin wniesienia wadium
3.4.1 \éVadium musi by¢ wniesione najpdzniej do wyznaczonego terminu sktadania ofert. tj. do dnia 16.01.2014 r.
0 godz. 12:00.
8.4.2 Whiesienie wadium w formie pienieznej bedzie skuteczne, jezeli w podanym terminie znajdzie sie na
rachunku bankowym Zamawiajgcego.
8.4.3 Wykonawca, ktory nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty ustawowa forma wadium zostanie
wykluczony z postepowania z mocy art. 24 ust. 2. pkt. 2 ustawy, a jego oferta zgodnie z art. 24 ust.4. zostanie
uznana za odrzucona.
8.5 Zwrot wadium
Zag?.awiajeﬁy bedzie zwracat wadium zgodnie z przepisami okresowymi w art. 46 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

SN

0

00 00 N\ 00 00 COT 00 0O

ww
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lll.1.2) Gtéwne warunki finansowe i uzgodnienia ptatnicze i/lub odniesienie do odpowiednich przepisow
je regulujacych:

1ll.1.3) Forma prawna, jaka musi przyja¢ grupa wykonawcoéw, ktérej zostanie udzielone zaméwienie:
(jezeli dotyczy)

6.6 Oferty wspdlne

6.6.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (np. jako konsorcjum, spotka cywilna). W

takim przypadku ich oferta musi spetniaC nastepujagce wymagania:

6.6.2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanowig petnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.6.3 Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamowienia.

6.6.4 Jezeli oferta Wykonawcéw, wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zostata wybrana,

Zamawiajgcy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej

wspoéiprace tych Wykonawcow.

€k3.6.5 Wszel)ka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z peinomocnikiem (liderem
onsorcjum).

6.6.6 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum lub spotka cywilna) sktadajg

dokumenty lub oswiadczenia, z ktérych tresci wynikaé bedzie, ze razem/ftacznie spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dot. zat. nr 2 do SIWZ.

6.6.7 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (konsorcjum lub spotka cywilna) sktadajg

oddzielnie oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 Pzp (dot. zat. nr 3 do SIWZ) oraz

oddzielnie liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wg

wzoru na zatgczniku nr 4 do SIWZ).

lll.1.4) Inne szczegdlne warunki: (jezeli dotyczy)
Wykonanie zaméwienia podlega szczegdlnym warunkom : O tak @ nie
(jezeli tak) Opis szczegodlnych warunkow:

11l.2) Warunki udziatu:

1ll.2.1) Sytuacja podmiotowa wykonawcéw, w tym wymogi zwigzane z wpisem do rejestru zawodowego
lub handlowego:
Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny spetniania wymogoéw:

5. Opis Wa&unkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw
5.1 Warunki:

5.1.1 O udzielenie zamowienia moga ubiegacé sie Wykonawcy, ktérzy zgodnie z art. 22 ustawy spetniajg
warunki, dotyczace:

5.1.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

5.1.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia;

5.1.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
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5.1.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

5.2 Opis sposobu dokonywania oceny spetniania w/w warunkéw

52.1W postgpowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawc& ktorzy wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat (a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie), przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonali

lub wykonujg nalezycie co najmniej dwa szkolenia/kursy tozsame z tematami zajgeC przedmiotu zamowienia:

a) dla zadania nr 1: dla min. 10 osob, o wartosci nie mniejszej niz 2.500zt,

b) dla zadania nr 2: dla min. 10 0s6b, o wartosci nie mniejsze| niz 2.500zt,

¢) dla zadania nr 3: dla min. 10 os6b, o wartosci nie mniejszej niz 10.000zt,

d) dla zadania nr 4: dla min. 10 oséb, o wartoSci nie mniejszej niz 10.000zt.

e) dla zadania nr 5: dla min. 10 oso6b, o wartosci nie mniejszej niz 10.000zt.

Sprawdzenie ww. warunku udziatu w postepowaniu odbywac sie bedzie na podstawie przedtozonych przez

Wykonawce dokumentow i oswiadczen wg zasady spetnia/nie spetnia.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

6.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Wykonawca

przystepujacy do niniejszego postepowania zobowigzany jest zataczyc:

6.1.1 oswiadczenie wg wzoru na zatgczniku nr 2 do SIWZ,

6.1.2 wykazu wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku

Eosiadania wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
rétszy - w tym okresie), przed uptywem terminu sktadania ofert wg wzoru na zatgczniku nr 7 do SIWZ oraz

zalgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

6.2 W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego braku podstaw do wykluczenia

z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy Pzp skladaja:

6.2.1 oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg wzoru na zatgczniku nr 3 do SIWZ,

6.2.2 aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, w%/stawiony nie wczesniej niz

6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenia w zakresie

art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

6.2.3 aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca

nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie

lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu -

wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uP’rywem terminu sktadania ofert,

6.2.4 aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie

zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane Erawem zwolnienie, odroczenie lub

roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci onania decyzji wlasciwego organu -

wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.2.5 aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreélon%/m w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy,

wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,

6.2.6 aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreélon?/m w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy,

wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.5 Podmioty zagraniczne

Jeie(ljik\*Ngkonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

przedktada:

6.5.1 dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu skfadania ofert,

b?nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskat

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
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catosci wykonania decyzji wkasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem

terminu sktadania ofert,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu skladania ofert,

6.5.2 zaswiadczenie Maéciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo

zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy -

wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert - albo o$wiadczenie ztozone

[)rzed notariuszem, wtasciwym organem sadowym, administracyg)nﬁm albo organem samorzadu zawodowego
ub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego zaswiadczenia.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.5.1 zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym

oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem

samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym

wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.6 Oferty wspdlne

6.6.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (np. jako konsorcjum, spotka cywilna). W

takim przypadku ich oferta musi spetniaC nastepujgce wymagania:

6.6.2 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanowig petnomocnika do

reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.6.3 Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamowienia.

6.6.4 Jezeli oferta Wykonawcéw, wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zostata wybrana,

Zamawiajgcy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej

wspoéiprace tych Wykonawcow.

€k3.6.5 Wszel)ka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z peinomocnikiem (liderem
onsorcjum).

6.6.6 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum lub spotka cywilna) sktadajg

dokumenty lub oswiadczenia, z ktérych tresci wynikaé bedzie, ze razem/ftacznie spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dot. zat. nr 2 do SIWZ.

6.6.7 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia (konsorcjum lub spoétka cywilna) sktadajg

oddzielnie oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 Pzp (dot. zat. nr 3 do SIWZ) oraz

oddzielnie liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wg

wzoru na zatgczniku nr 4 do SIWZ).

1ll.2.2) Zdolno$é ekonomiczna i finansowa:
Informacje i formalnos$ci konieczne do dokonania oceny Minimalny poziom ewentualnie wymaganych
spetniania wymogow: standardéw: (jezeli dotyczy)

11l.2.3) Kwalifikacje techniczne:
Informacje i formalnosci konieczne do dokonania oceny Minimalny poziom ewentualnie wymaganych
spetniania wymogow: standardow: (jezeli dotyczy)

1ll.2.4) Informacje o zamdéwieniach zastrzezonych: (jezeli dotyczy)
[0 Zaméwienie jest zastrzezone dla zaktaddw pracy chronionej
[ Realizacja zaméwienia jest zastrzezona w ramach programow pracy chronionej

111.3) Specyficzne warunki dotyczace zamoéwien na ustugi:
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111.3.1) Informacje dotyczace okreslonego zawodu:
Swiadczenie ustugi zastrzezone jest dla okreslonego zawodu: O tak @ nie
(jezeli tak) Odniesienie do odpowiednich przepisow ustawowych, wykonawczych lub administracyjnych :

111.3.2) Osoby odpowiedzialne za wykonanie ustugi:
Osoby prawne powinny wskaza¢ nazwiska oraz kwalifikacje zawodowe o0s6b odpowiedzialnych za wykonanie

ustugi: Otak @ nie
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Sekcja IV : Procedura
IV.1) Rodzaj procedury:

IV.1.1) Rodzaj procedury:

® Otwarta

O Ograniczona

O Ograniczona przyspieszona Uzasadnienie wyboru procedury przyspieszonej:

O Negocjacyjna Niektorzy kandydaci zostali juz zakwalifikowani (w stosownych przypadkach w
ramach niektérych rodzajow procedur negocjacyjnych) : O tak O nie
(jezeli tak, nalezy podac nazwy i adresy zakwalifikowanych juz wykonawcdéw
w sekcji V1.3 Informacje dodatkowe)

O Negocjacyjna przyspieszona Uzasadnienie wyboru procedury przyspieszonej:

O Dialog konkurencyjny

IV.1.2) Ograniczenie liczby wykonawcoéw, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert lub do udziatu:
(procedura ograniczona i negocjacyjna, dialog konkurencyjny)

Przewidywana liczba wykonawcow:

albo

Przewidywana minimalna liczba: i (jezeli dotyczy) liczba maksymalna

Obiektywne kryteria wyboru ograniczonej liczby kandydatéw:

IV.1.3) Zmniejszenie liczby wykonawcéw podczas negocjacji lub dialogu: (procedura negocjacyjna, dialog
konkurencyjny)

Zastosowanie procedury etapowej w celu stopniowego zmniejszania liczby omawianych rozwigzan lub
negocjowanych ofert : Otak O nie

IV.2) Kryteria udzielenia zamoéwienia

IV.2.1) Kryteria udzielenia zaméwienia (prosze zaznaczyc wlasciwe pole (pola))
@®@ Najnizsza cena

albo

O Oferta najkorzystniejsza ekonomicznie z uwzglednieniem kryteriow

O kryteria okreslone ponizej (kryteria udzielenia zaméwienia powinny zosta¢ podane wraz z waga lub w
kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego, w przypadku gdy przedstawienie wag nie jest mozliwe z
oczywistych przyczyn)

O kryteria okre$lone w specyfikacjach, w zaproszeniu do sktadania ofert lub negocjacji lub w dokumencie
opisowym

Kryteria Waga Kryteria Waga
1. 6.
2. 7.
3. 8.
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Kryteria Waga Kryteria Waga
4, 9.
5. 10.

IV.2.2) Informacje na temat aukcji elektronicznej
Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna O tak ® nie

(jezeli tak, jezeli dotyczy) Prosze poda¢ dodatkowe informacje na temat aukciji elektronicznej:

IV.3) Informacje administracyjne:

IV.3.1) Numer referencyjny nadany sprawie przez instytucje zamawiajaca: (jezeli dotyczy)
DW 18/2013

1IV.3.2) Poprzednie publikacje dotyczace tego samego zaméwienia:
Otak @ nie

(jezeli tak)

O Wstepne ogtoszenie O Ogtoszenie o profilu nabywcy
informacyjne

Numer ogtoszenia w Dz.U.: z dnia: (dd/mm/rrrr)
[ Inne wczes$niejsze publikacje(jezeli dotyczy)

IV.3.3) Warunki otrzymania specyfikacji, dokumentéw dodatkowych lub dokumentu opisowego: (w
przypadku dialogu konkurencyjnego)

Termin skladania wnioskéw dotyczacych uzyskania dokumentéw lub dostepu do dokumentéw
Data: Godzina:

Dokumenty odptatne O tak @ nie
(jezeli tak, prosze podac wylgcznie dane liczbowe) Podaé cene: Waluta:

Warunki i sposob ptatnosci:

1V.3.4) Termin skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu:
Data: 16/01/2014 Godzina: 12:00

1V.3.5) Data wystania zaproszei do sktadania ofert lub do udziatu zakwalifikowanym kandydatom: (jezeli
jest znana, w przypadku procedur ograniczonej i negocjacyjnej oraz dialogu konkurencyjnego)

Data:

1V.3.6) Jezyki, w ktérych mozna sporzadza¢ oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu:
O Dowolny jezyk urzedowy UE
® Jezyk urzedowy (jezyki urzedowe) UE:
PL
J Inny:
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1IV.3.7) Minimalny okres, w ktérym oferent bedzie zwiazany oferta:

Do: :

albo

Okres w miesigcach : albo w dniach : 60 (od ustalonej daty skiadania ofert)

IV.3.8) Warunki otwarcia ofert:

Data : 16/01/2014 (dd/mm/rrrr)  Godzinal2:30

(jezeli dotyczy)Miejscowos¢: Opole, ul. Armii Krajowej 4

Osoby upowaznione do obecnos$ci podczas otwarcia ofert (jezeli dotyczy) :

Otak @ nie

(jezeli tak) Dodatkowe informacje o osobach upowaznionych i procedurze otwarcia:
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Sekcja VI: Informacje uzupetniajace

VL.1) Informacje o powtarzajacym sie charakterze zamoéwienia: (jezeli dotyczy)
Jest to zamowienie o charakterze powtarzajgcym sie : O tak @ nie
(jezeli tak) Przewidywany czas publikacji kolejnych ogtoszen:

VI.2) Informacje o funduszach Unii Europejskiej:

Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej : @ tak O nie

(jezeli tak) Przewidywany czas publikacji kolejnych ogtoszen:

Projekt wspétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet | Zatrudnienie i integracja spoteczna, Dziatanie 1.3. Ogdélnopolskie
programy integracji i aktywizacji zawodowej, Poddziatanie 1.3.3. Ochotnicze Hufce Pracy.Operacyjnego Kapitat
Ludzki

VL.3) Informacje dodatkowe: (jeZeli dotyczy)

Trybem udzielenia zamdéwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 oraz art. 39 w zwigzku z art. 5
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2010 r. Nr 113
poz. 759 ze zm.), zwang dalej ,Pzp”.

5. Opis Wa&unkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw
5.1 Warunki:

5.1.1 O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy zgodnie z art. 22 ustawy spetniajg
warunki, dotyczace:

5.1.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

5.1.1.2 posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

5.1.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

5.1.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5.2 Opis sposobu dokonywania oceny spetniania w/w warunkow

521W postg“powaniu moga wzig¢ udziat Wykonawc&, ktorzy wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat (a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie), przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonali
lub wykonujg nalezycie co najmniej dwa szkolenia/kursy tozsame z tematami zajgC przedmiotu zamowienia:
a) dla zadania nr 1: dla min. 10 osob, o warto$ci nie mniejszej niz 2.500zt,

b) dla zadania nr 2: dla min. 10 osOb, o warto$ci nie mniejsze| niz 2.500zt,

¢) dla zadania nr 3: dla min. 10 os6b, o wartosci nie mniejsze] niz 10.000zi,

d) dla zadania nr 4: dla min. 10 oséb, o wartosci nie mniejszej niz 10.000zt.

e) dla zadania nr 5: dla min. 10 os6b, o wartosci nie mniejszej niz 10.000zt.

Sprawdzenie ww. warunku udziatu w postepowaniu odbywac sie bedzie na podstawie przedtozonych przez
Wykonawce dokumentow i oswiadczen wg zasady spetnia/nie spetnia.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spehiania warunkéw udziatu w postepowaniu

6.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Wykonawca
przystepujacy do niniejszego postepowania zobowigzany jest zataczyc:

6.1.1 oswiadczenie wg wzoru na zatgczniku nr 2 do SIWZ,

6.1.2 wykazu wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
posiadania wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
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krotszy - w tym okresie), przed uptywem terminu sktadania ofert wg wzoru na zatgczniku nr 7 do SIWZ oraz

zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

6.2 W celu wykazania sPeinienia warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do wykluczenia

Z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy Pzp skladaja:

6.2.1 oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg wzoru na zatgczniku nr 3 do SIWZ,

6.2.2 aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, W%/stawiony nie wczesniej niz

6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie

art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

6.2.3 aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca

nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie

lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu -

wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert,

6.2.4 aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie

zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane Erawem zwolnienie, odroczenie lub

roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu -

wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.2.5 aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy,

wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.2.6 aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreélontym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy,

wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.3 Zawartos¢ oferty - osSwiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania

6.3.1 wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru na zatgczniku nr 1 do SIWZ,

6.3.2 petnomocnictwo podmiotow wystepujacych wspolnie (jezeli dotyczy),

6.3.3 dokumenty i oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 6.1 i 6.2 niniejszej SIWZ,

6.3.4 lista podmiotéw nalezacych do te] samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informaciji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, wg wzoru na

zatgczniku nr 4 do SIWZ,

3.3.5 wypetniony wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, wg wzoru na zatgczniku nr 6
0 SIWZ,

6.3.6 dowdd wniesienia wadium.

6.4 Forma dokumentow

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

poswiadczone przez Wykonawce.

6.5 Podmioty zagraniczne

Jeie(ljik\*N%konawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

przedktada:

6.5.1 dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu skfadania ofert,

b?nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskat

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w

catosci wykonania decyzji wkasciwego organu - wystawiony nie wczesnie] niz 3 miesigce przed uptywem

terminu sktadania ofert,

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamodwienie - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.5.2 zaswiadczenie W+aéciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo

zamieszkania osoby, ktdrej dokumenty dotyczag, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy -

wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert - albo oSwiadczenie ztozone

przed notariuszem, wkasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
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lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego zaswiadczenia.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.5.1 zastepuje sie je dokumentem zawierajacym

oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem

samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym

wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.6 Oferty wspolne

6.6.1 Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia (np. jako konsorcjum, spoétka cywilna). W

takim przypadku ich oferta musi spetniac nastepujace wymagania:

6.6.2 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanowig petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.6.3 Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o

udzielenie zamowienia.

6.6.4 Jezeli oferta Wykonawcoéw, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zostata wybrana,

Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy regulujacej

wspotprace tych Wykonawcow.

Ek5.6.5 Wszel)ka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z pethomocnikiem (liderem
onsorcjum).

6.6.6 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum lub spdtka cywilna) sktadajg

dokumenty lub oswiadczenia, z ktdrych tresci wynika¢ bedzie, ze razem/ftacznie spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dot. zat. nr 2 do SIWZ.

6.6.7 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (konsorcjum lub spotka cywilna) sktadajg

oddzielnie oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 Pzp (dot. zat. nr 3 do SIWZ) oraz

oddzielnie liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wg

wzoru na zatgczniku nr 4 do SIWZ).

VL1.4) Procedury odwotawcze:

VI1.4.1) Organ odpowiedzialny za procedury odwotawcze:
Oficjalna nazwa: Urzad Zamoéwien Publicznych
Adres pocztowy: ul. Postepu 17a

Miejscowosé: Warszawa Kod pocztowy: 02-676 Panstwo: Polska (PL)
Tel.: +48 224587777
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl Faks: +48 224587700

Adres internetowy: (URL) http://www.uzp.gov.pl
Organ odpowiedzialny za procedury mediacyjne (jezeli dotyczy)

Oficjalna nazwa:

Adres pocztowy:

Miejscowos¢: Kod pocztowy: Panstwo:
Tel.:

E-mail: Faks:

Adres internetowy: (URL)
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V1.4.2) Skiadanie odwotan: (prosze wypetnic pkt VI.4.2 lub, jezeli jest to niezbedne, pkt VI1.4.3)

Doktadne informacje na temat terminéw sktadania odwotan: Art. 182 ustawy Pzp. Odwotanie wnosi sie : w
terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia
- jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 15 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposoéb - w przypadku gdy wartos¢ zamdéwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

V1.4.3) Zrédto, gdzie mozna uzyskaé informacje na temat sktadania odwotan:
Oficjalna nazwa: Urzad Zamowien Publicznych
Adres pocztowy: ul. Postepu 17a

Miejscowosé: Warszawa Kod pocztowy: 02-676 Panstwo: Polska (PL)
Tel.: +48 224587777
E-mail: odwolania@uzp.gov.pl Faks: +48 224587700

Adres internetowy: (URL) http://www.uzp.gov.pl

VL.5) Data wystania niniejszego ogtoszenia:
06/12/2013 (dd/mm/rrrr) - 1D:2013-165724
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Zatacznik A
Dodatkowe adresy i punkty kontaktowe

1) Adresy i punkty kontaktowe, gdzie mozna uzyskaé dalsze informacje

Oficjalna nazwa: Krajowy numer identyfikacyjny: (jezeli jest
znany)

Adres pocztowy:

Miejscowos¢: Kod pocztowy: Panstwo:
Punkt kontaktowy: Tel.:

Osoba do kontaktow:

E-mail: Faks:

Adres internetowy: (URL)

Il) Adresy i punkty kontaktowe, gdzie mozna uzyskaé specyfikacje i dokumenty dodatkowe (w tym
dokumenty dotyczace dialogu konkurencyjnego i dynamicznego systemu zakupow)

Oficjalna nazwa: Krajowy numer identyfikacyjny: (jezeli jest
znany)

Adres pocztowy:

Miejscowos¢: Kod pocztowy: Panstwo:

Punkt kontaktowy: Tel.:

Osoba do kontaktow:
E-mail: Faks:
Adres internetowy: (URL)

lll) Adresy i punkty kontaktowe, gdzie nalezy przesyta¢ oferty/wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu

Oficjalna nazwa: Krajowy numer identyfikacyjny: (jezeli jest
znany)

Adres pocztowy:

Miejscowos¢: Kod pocztowy: Panstwo:

Punkt kontaktowy: Tel.:

Osoba do kontaktéw:
E-mail: Faks:
Adres internetowy: (URL)

IV) Adres innej instytucji zamawiajacej, w imieniu ktérej dokonuje zakupu instytucja zamawiajaca

Oficjalna nazwa Krajowy numer identyfikacyjny
(jezeli jest znana ):

Adres pocztowy:
Miejscowosé Kod pocztowy
Panstwo
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Zatacznik B
Informacje o cze$ciach zaméwienia

Nazwa nadana zamdéwieniu przez instytucje zamawiajagca Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
informatycznych oraz kurséw komputerowych ECDL Start lub réwnowaznych w ramach Projektu pn.: ,Nowe
Perspektywy 2" z podziatem na pie¢ zadan: 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych
w Olesnie 2. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie 3. Zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub réwnowaznego w Oles$nie 4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
ECDL Start lub rownowaznego w Namystowie, 5. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub
réwnowaznego w Kluczborku

Czesénr:1 Nazwa : Zadanie nr 1 — Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych w
Olesnie

1) Kroétki opis:

3.1.1 Zadanie nr 1 — Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Olesnie

3.1.1.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 15-18 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatorow lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.1.2 Termin i miejsce realizacji warsztatow:

Warsztat bedzie realizowany w wymiarze 30 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramem:

a; termin realizacji warsztatow: - od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

b) miejsce realizacji warsztatéw: OSIW Olesno, ul. Wielki Przedmiescie 41

Miejsca realizacji warsztatu zabezpiecza na wlasny koszt Zamawiajacy.

C) %odziny realizacji warsztatow: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:00 do 18:00

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.1.3 Forma warsztatow:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.1.4 Cel warsztatow:

Gtownym celem zajec jest opanowanie przez uczestnikow podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera,
korzystania z programow biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako Zrédta wiedzy i rozrywki.

3.1.1.5 Zakres tematyczny warsztatow:

Zajecia swoim zakresem powinny obejmowac podstawowg wiedze z zakresu obstugi komputera, korzystania
z programoéw biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako zrédta wiedzy i rozrywki. Warsztaty powinny
obejmowac elementarne przygotowanie do pracy z komputerem. Zajecia majg pokazac rézne zastosowania
programéw komputerowych, dostosowanych do wieku uczestnikéw m.in. do tworzenia rysunkow, obrébki zdjec¢,
tekstéw i muzyki, wyszukiwania, gromadzenia i przedstawiania informacji, wykonywania obliczen i symulacji
procesOw. Wskazane jest dostosowanie tematyki zaje¢ do umiejetnosci oraz zainteresowan uczestnikow.
3.1.1.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajacej posiadajgcej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.
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Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji,

-wykonawca zatgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieocbecnosci prowadzacego zajecia
w grupie w celu unikniecia sytuacji odwotywania zajec,

-Brzeprowadzenia zaje¢ warsztatowych,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieocbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych niezbednego sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych materiatow dydaktycznych i pomocniczych
niezbednych przy realizacji szkolenia, w tym: literatury wspomagajacej nauczanie, zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego (notatnik) oraz dtugopisu metalowego (najpdzniej w trzecim dniu zajec),
ktore zostang ujete w cenie i przejdg w posiadanie uczestnikow. Jeden komplet materiatéw dydaktycznych dla
koordynatora projektu w celu dokumentacji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajgcego doktadnych terminéw realizacji prowadzonych zajec¢
warsztatowych w catym okresie realizacji zadania,

—przec(ijstawenia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem warsztatéw szczegotowego konspektu zajeé z podziatem
na godziny,

-prowadzenia dokumentacji warsztatow w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji:

arkusza oceny organizacji i realizacji zajeC warsztatowych oraz raportu koricowego z przeprowadzonych zajec
(w/w dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwg projektu, informacjg o wspoéHinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-prowadzenia list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu zaje¢ kazdemu uczestnikowi warsztatow,

-przeprowadzenia co najmniej 2 hospitacji metodycznych podczas realizacji zaje¢, wypetnienia po kazdej
hospitacji arkusza kontrolnego i przekazania go Zamawiajagcemu,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajec i ilo$¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia), arkuszy ocen oraz raportow koncowych;

- arkusze kontrolne z przeprowadzonych hospitacji metodycznych.

Kserokopie przekazywanych dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc z oryginatem na kazde;j
stronie.

2) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

Stownik gtéwny Stownik uzupetniajacy (jezeli dotyczy)
Giéwny przedmiot 80533100

3) Wielkos¢ lub zakres:
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(jezeli jest znany, prosze podac wytacznie dane liczbowe) Szacunkowy koszt Waluta:
bez VAT:

albo
Zakres: miedzy : i: Waluta:

4) Informacje o réznych datach dotyczacych czasu trwania lub rozpoczecialrealizacji zaméwienia: (jezeli
dotyczy)

Okres w miesigcach : 4 albo w dniach : (od udzielenia zamowienia)
albo

Rozpoczecie: (dd/mm/rrrr)

Zakonczenie: (dd/mm/rrrr)

5) Informacje dodatkowe na temat czes$ci zaméwienia:

PL Formularz standardowy 02 - Ogtoszenie o zamoéwieniu 30/44



Zatacznik B
Informacje o cze$ciach zaméwienia

Nazwa nadana zamdéwieniu przez instytucje zamawiajagca Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
informatycznych oraz kurséw komputerowych ECDL Start lub réwnowaznych w ramach Projektu pn.: ,Nowe
Perspektywy 2" z podziatem na pie¢ zadan: 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych
w Olesnie 2. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie 3. Zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub réwnowaznego w Oles$nie 4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
ECDL Start lub rownowaznego w Namystowie, 5. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub
réwnowaznego w Kluczborku

Czesénr:2 Nazwa : Zadanie nr 2 — Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych w
Namystowie

1) Kroétki opis:

3.1.2 Zadanie nr 2 — Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie

3.1.2.1 Uczestnicy warsztatow:

Mtodziez w wieku 15-18 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatorow lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.2.2 Termin i miejsce warsztatow:

Warsztat bedzie realizowany w wymiarze 30 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramem:

a; termin realizacji warsztatow: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 .

b) miejsce realizacji warsztatéw: SHP Namystéw, ul. Putaskiego 3b

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wtasny koszt Zamawiajacy.

C) %odziny realizacji warsztatow: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:00 do 18:00

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.2.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.2.4 Cel kursu:

Gtownym celem zajec jest opanowanie przez uczestnikow podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera,
korzystania z programow biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako Zrédta wiedzy i rozrywki.

3.1.2.5 Zakres tematyczny warsztatow:

Zajecia swoim zakresem powinny obejmowac podstawowg wiedze z zakresu obstugi komputera, korzystania
z programoéw biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako zrédta wiedzy i rozrywki. Warsztaty powinny
obejmowac elementarne przygotowanie do pracy z komputerem. Zajecia majg pokazac rézne zastosowania
programéw komputerowych, dostosowanych do wieku uczestnikéw m.in. do tworzenia rysunkow, obrébki zdjec¢,
tekstéw i muzyki, wyszukiwania, gromadzenia i przedstawiania informacji, wykonywania obliczen i symulacji
procesOw. Wskazane jest dostosowanie tematyki zaje¢ do umiejetnosci oraz zainteresowan uczestnikow.
3.1.2.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajacej posiadajgcej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.
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Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikaciji,

-wykonawca zatgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieocbecnosci prowadzacego zajecia
w grupie w celu unikniecia sytuacji odwotywania zajec,

-Brzeprowadzenia zaje¢ warsztatowych,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach nieocbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych niezbednego sprzetu komputerowego z
oprogramowaniem i dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych materiatow dydaktycznych i pomocniczych
niezbednych przy realizacji szkolenia, w tym: literatury wspomagajacej nauczanie, zeszytu 100 kartkowego z
logotypami UE i Kapitatu Ludzkiego (notatnik) oraz dtugopisu metalowego (najpdzniej w trzecim dniu zajec),
ktore zostang ujete w cenie i przejdg w posiadanie uczestnikow. Jeden komplet materiatéw dydaktycznych dla
koordynatora projektu w celu dokumentacji kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajgcego doktadnych terminéw realizacji prowadzonych zajec¢
warsztatowych w catym okresie realizacji zadania,

—przec(ijstawenia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem warsztatéw szczegotowego konspektu zajeé z podziatem
na godziny,

-prowadzenia dokumentacji warsztatow w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji:

arkusza oceny organizacji i realizacji zajeC warsztatowych oraz raportu koricowego z przeprowadzonych zajec
(w/w dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwg projektu, informacjg o wspoéHinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-prowadzenia list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu zaje¢ kazdemu uczestnikowi warsztatow,

-przeprowadzenia co najmniej 2 hospitacji metodycznych podczas realizacji zaje¢, wypetnienia po kazdej
hospitacji arkusza kontrolnego i przekazania go Zamawiajagcemu,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow.

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;

- terminy realizacji zajec i ilo$¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zajec¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia), arkuszy ocen oraz raportow koncowych;

- arkusze kontrolne z przeprowadzonych hospitacji metodycznych.

Kserokopie przekazywanych dokumentow muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc z oryginatem na kazde;j
stronie.

2) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

Stownik gtéwny Stownik uzupetniajacy (jezeli dotyczy)
Giéwny przedmiot 80533100

3) Wielkos¢ lub zakres:
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(jezeli jest znany, prosze podac wytacznie dane liczbowe) Szacunkowy koszt Waluta:
bez VAT:

albo
Zakres: miedzy : i: Waluta:

4) Informacje o réznych datach dotyczacych czasu trwania lub rozpoczecialrealizacji zaméwienia: (jezeli
dotyczy)

Okres w miesigcach : 4 albo w dniach : (od udzielenia zamowienia)
albo

Rozpoczecie: (dd/mm/rrrr)

Zakonczenie: (dd/mm/rrrr)

5) Informacje dodatkowe na temat czes$ci zaméwienia:
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Zatacznik B
Informacje o cze$ciach zaméwienia

Nazwa nadana zamdéwieniu przez instytucje zamawiajagca Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
informatycznych oraz kurséw komputerowych ECDL Start lub réwnowaznych w ramach Projektu pn.: ,Nowe
Perspektywy 2" z podziatem na pie¢ zadan: 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych
w Olesnie 2. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie 3. Zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub réwnowaznego w Oles$nie 4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
ECDL Start lub rownowaznego w Namystowie, 5. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub
réwnowaznego w Kluczborku

Czesénr:3 Nazwa : Zadanie nr 3 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub
réwnowaznego w Olesnie

1) Kroétki opis:

3.1.3 Zadanie nr 3 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Ole$nie
3.1.3.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18-25 lat.

Liczba uczestnikow : 10.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatorow lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.3.2 Termin i miejsce kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne poprawki musza odby¢ sie do dnia 23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatow: Olesno

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wtasny koszt Wykonawca.

C) godziny realizacji warsztatow: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 do 18:00

Miejsce Erowadzenia kursu w Olesnie okresla Zamawiajgcy w porozumieniu z Wykonawca. Sale wyktadowe,
w ktorych odbywac sie beda zajecia powinny sr)elniac' warunki przewidziane dla sal dydaktycznych, miesci¢
minimum 10 uczestnikow i znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Olesna.

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zajeC¢ moze ulec zmianie, za zgodg stron, bez koniecznos$ci sporzadzenia aneksu.

3.1.3.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.3.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczy¢ sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystyczngch i logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramoOw oraz korzystania z sieci informatycznych.

3.1.3.5 Zakres tematyczny kursu:

Kurs musi by¢ przeprowadzony w czterech nastepujgcych modutach (zakonczonych egzaminami) zgodnie ze
standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:
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Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw wraz z egzaminem Eraktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegoélne moduty okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin lekcyjnych (dydaktycznych) dla realizacji petnego
zakresu kursu.

3.1.3.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie dosSwiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacji.

Wykonawca zatgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajgcia w
grupie w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami okreslonymi w
aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawniern umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonanag ustuge,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach niecbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbednego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i
dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zaFewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatow dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury wspomagajacej ﬁrzygotowanle do egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowane{(przez PTI (nie dopuszcza sie kserokopil podrecznikow),

zeszytu 100 kartkowego z logotypami UE | Kapitatu Ludzkiego (notatnik), dlugopisu metalowego, multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu, pendrive (pamig¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB (najpozniej w
trzecim dniu zajgc’), ktére zostang ujete w cenie ié:)rzejda( w posiadanie uczestnikéw. Jeden komplet materiatéw
dydaktycznych dla koordynatora projektu w celu okumentac{i kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokfadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
kursu w catym okresie realizacji zadania,

—prée_dstawienia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kursu szczegotowego konspektu zaje¢ z podziatem na
godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji:

arkusza oceny organizacji i realizacji kursu oraz raportu koricowego z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwag projektu, informacjg o wspofinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzamindw i 4 egzaminéw
poprawkowych $+a(cznie dla 4 modutéw, po 1 dla kazdego modutu) we wtasnym certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Olesna, na swoj koszt.

taczna ilos¢ egzaminéw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8 egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzamindw przez akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztow dojazdow uczestnikow do miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznej, Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerovg/ch lub rownowaznego w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,
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-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

-zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakoniczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;,

- terminy realizacji zaje€ i ilos¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajeciaz].

Kserokopie przekazywanych dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej
stronie.

2) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

Stownik gtéwny Stownik uzupetniajacy (jeZeli dotyczy)
Gtéwny przedmiot 80533100

3) Wielkos¢ lub zakres:

(jezeli jest znany, prosze podac wytacznie dane liczbowe) Szacunkowy koszt Waluta:
bez VAT:

albo
Zakres: miedzy : i: Waluta:

4) Informacje o réznych datach dotyczacych czasu trwania lub rozpoczecialrealizacji zaméwienia: (jezeli

dotyczy)

Okres w miesigcach : 4 albo w dniach : (od udzielenia zamowienia)
albo

Rozpoczecie: (dd/mm/rrrr)

Zakonczenie: (dd/mm/rrrr)

5) Informacje dodatkowe na temat czesci zaméwienia:
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Zatacznik B
Informacje o cze$ciach zaméwienia

Nazwa nadana zamdéwieniu przez instytucje zamawiajagca Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
informatycznych oraz kurséw komputerowych ECDL Start lub réwnowaznych w ramach Projektu pn.: ,Nowe
Perspektywy 2" z podziatem na pie¢ zadan: 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych
w Olesnie 2. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie 3. Zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub réwnowaznego w Oles$nie 4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
ECDL Start lub rownowaznego w Namystowie, 5. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub
réwnowaznego w Kluczborku

Czesénr:4 Nazwa : Zadanie nr 4 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub
réwnowaznego w Namystowie

1) Kroétki opis:

3.1.4 Zadanie nr 4 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Namystowie
3.1.4.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat

Liczba uczestnikow : 9.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatorow lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.4.2 Termin i miejsce realizacji kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne poprawki musza odby¢ sie do dnia 23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatéw: Namystow

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wtasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 do 18:00

Miejsce prowadzenia kursu w Namystowie okresla Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawca. Sale
wyktadowe, w ktorych odbywac sie beda zajgcia powinny spetniac warunki przewidziane dla sal dydaktycznych,
miesci¢ minimum 9 uczestnikéw i znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Namystowa.

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zajeC¢ moze ulec zmianie, za zgodg stron, bez koniecznos$ci sporzadzenia aneksu.

3.1.4.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.4.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczy¢ sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystyczngch i logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramoOw oraz korzystania z sieci informatycznych.

3.1.4.5 Zakres tematyczny kursu:

Kurs musi by¢ przeprowadzony w czterech nastepujgcych modutach (zakonczonych egzaminami) zgodnie ze
standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:
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Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw wraz z egzaminem Eraktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegoélne moduty okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin lekcyjnych (dydaktycznych) dla realizacji petnego
zakresu kursu.

3.1.4.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie dosSwiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacji.

Wykonawca zatgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajgcia w
grupie w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami okreslonymi w
aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawniern umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonanag ustuge,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach niecbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbednego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i
dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zaFewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatow dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury wspomagajacej ﬁrzygotowanle do egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowane{(przez PTI (nie dopuszcza sie kserokopil podrecznikow),

zeszytu 100 kartkowego z logotypami UE | Kapitatu Ludzkiego (notatnik), dlugopisu metalowego, multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu, pendrive (pamig¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB (najpozniej w
trzecim dniu zajgc’), ktére zostang ujete w cenie ié:)rzejda( w posiadanie uczestnikéw. Jeden komplet materiatéw
dydaktycznych dla koordynatora projektu w celu okumentac{i kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokfadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
kursu w catym okresie realizacji zadania,

—prée_dstawienia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kursu szczegotowego konspektu zaje¢ z podziatem na
godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji:

arkusza oceny organizacji i realizacji kursu oraz raportu koricowego z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwag projektu, informacjg o wspofinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzamindw i 4 egzaminéw
poprawkowych $+a(cznie dla 4 modutéw, po 1 dla kazdego modutu) we wtasnym certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Olesna, na swoj koszt.

taczna ilos¢ egzaminéw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8 egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzamindw przez akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztow dojazdow uczestnikow do miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznej, Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerovg/ch lub rownowaznego w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

PL Formularz standardowy 02 - Ogtoszenie o zamoéwieniu 38/44



-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakoniczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;,

- terminy realizacji zaje€ i ilos¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia?j.

Kserokopie przekazywanych dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej
stronie.

2) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

Stownik gtéwny Stownik uzupetniajacy (jezeli dotyczy)
Gtéwny przedmiot 80533100

3) Wielkos¢ lub zakres:

(jezeli jest znany, prosze podac wytacznie dane liczbowe) Szacunkowy koszt Waluta:
bez VAT:

albo
Zakres: miedzy : i: Waluta:

4) Informacje o réznych datach dotyczacych czasu trwania lub rozpoczecialrealizacji zaméwienia: (jezeli

dotyczy)

Okres w miesigcach : 4 albo w dniach : (od udzielenia zamowienia)
albo

Rozpoczecie: (dd/mml/rrrr)

Zakonczenie: (dd/mm/rrrr)

5) Informacje dodatkowe na temat czesci zaméwienia:
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Zatacznik B
Informacje o cze$ciach zaméwienia

Nazwa nadana zamdéwieniu przez instytucje zamawiajagca Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow
informatycznych oraz kurséw komputerowych ECDL Start lub réwnowaznych w ramach Projektu pn.: ,Nowe
Perspektywy 2" z podziatem na pie¢ zadan: 1. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych
w Olesnie 2. Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow informatycznych w Namystowie 3. Zorganizowanie
i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub réwnowaznego w Oles$nie 4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
ECDL Start lub rownowaznego w Namystowie, 5. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub
réwnowaznego w Kluczborku

Czesénr:5 Nazwa : Zadanie nr 5 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub
réwnowaznego w Kluczborku

1) Kroétki opis:

3.1.5 Zadanie nr 5 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ECDL Start lub rownowaznego w Kluczborku
3.1.5.1 Uczestnicy kursu:

Mtodziez w wieku 18 - 25 lat

Liczba uczestnikow : 8.

Wykazy uczestnikow (listy imienne? znajduja sie u koordynatorow lokalnych Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.5.2 Termin i miejsce realizacji kursu:

Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z
harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 23.05.2014 r.

(egzaminy oraz ewentualne poprawki musza odby¢ sie do dnia 23.05.2013r.)

b) miejsce realizacji warsztatow: Kluczbork

Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wtasny koszt Wykonawca.

¢) godziny realizacji warsztatéw: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 08:00 do 18:00

Miejsce Erowadzenia kursu w Kluczborku okresla Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawca. Sale wyktadowe,
w ktérych odbywac sie bedg zajecia powinny spetnia¢ warunki przewidziane dla sal dydaktycznych, miescic
minimum 8 uczestnikow i znajdowac sie w odlegtosci

okoto 2 km od centrum Kluczborka.

Doktadne daty warsztatow ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedtug szczegétowego
harmonogramu zajec.

Harmonogram zajeC¢ moze ulec zmianie, za zgodg stron, bez koniecznos$ci sporzadzenia aneksu.

3.1.5.3 Forma kursu:

Kurs stacjonarny.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.

3.1.5.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania podstawowych
funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.

Mtodziez powinna nauczy¢ sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystyczngch i logicznych, tworzenia i formatowania
wykresow, diagramOw oraz korzystania z sieci informatycznych.

3.1.5.5 Zakres tematyczny kursu:

Kurs musi by¢ przeprowadzony w czterech nastepujgcych modutach (zakonczonych egzaminami) zgodnie ze
standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:
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Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym

Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw wraz z egzaminem Eraktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podziat godzinowy na poszczegoélne moduty okresli Wykonawca bazujgc na swojej wiedzy i doswiadczeniu

w taki sposéb, zeby najskuteczniej wykorzysta¢ 60 godzin lekcyjnych (dydaktycznych) dla realizacji petnego
zakresu kursu.

3.1.5.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajgcej minimum 3-letnie dosSwiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia.

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa
wraz z podaniem ich kwalifikacji.

Wykonawca zatgczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajgcia w
grupie w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

-przeprowadzenia kursu z nalezytg starannoscig oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami okreslonymi w
aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawniern umiejetnosci
komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonanag ustuge,

-biezacego informowania na piSmie Zamawiajgcego o przypadkach niecbecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji
z ucgest_nictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za prowadzenie zajec z tymi
osobami,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbednego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem i
dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zaFewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatow dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy
realizacji kursu, w tym: literatury wspomagajacej ﬁrzygotowanle do egzaminu ECDL lub réwnowaznego
asygnowane{(przez PTI (nie dopuszcza sie kserokopil podrecznikow),

zeszytu 100 kartkowego z logotypami UE | Kapitatu Ludzkiego (notatnik), dlugopisu metalowego, multimedialnej
ptyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu, pendrive (pamig¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB (najpozniej w
trzecim dniu zajgc’), ktére zostang ujete w cenie ié:)rzejda( w posiadanie uczestnikéw. Jeden komplet materiatéw
dydaktycznych dla koordynatora projektu w celu okumentac{i kursu,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokfadnych terminéw realizacji prowadzonych zaje¢
kursu w catym okresie realizacji zadania,

—prée_dstawienia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kursu szczegotowego konspektu zaje¢ z podziatem na
godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy,
miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji:

arkusza oceny organizacji i realizacji kursu oraz raportu koricowego z przeprowadzonych zaje¢ (w/w
dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwag projektu, informacjg o wspofinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oraz budzetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP),

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzamindw i 4 egzaminéw
poprawkowych $+a(cznie dla 4 modutéw, po 1 dla kazdego modutu) we wtasnym certyfikowanym laboratorium
potozonym najblizej Olesna, na swoj koszt.

taczna ilos¢ egzaminéw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8 egzaminéw = 4
egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzamindw przez akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztow dojazdow uczestnikow do miejsca, w ktérym zostang przeprowadzone
egzaminy, w tym egzaminy poprawkowe,

-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych lub rownowaznej, Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerovg/ch lub rownowaznego w wersji papierowej, na swoj koszt,
-prowadzenia list potwierdzajacych odbior materiatow szkoleniowych i dydaktycznych,

-prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,
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-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie).

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w terminie do 14 dni
od dnia zakoniczenia realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem uczestnikow kursow;,

- terminy realizacji zaje€ i ilos¢ godzin ( harmonogramy);

- kserokopie dziennikow zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej jednostki i grupy, w ktorej

przeprowadzane sg zajecia?j.

Kserokopie przekazywanych dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej
stronie.

2) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

Stownik gtéwny Stownik uzupetniajacy (jezeli dotyczy)
Gtéwny przedmiot 80533100

3) Wielkos¢ lub zakres:

(jezeli jest znany, prosze podac wytacznie dane liczbowe) Szacunkowy koszt Waluta:
bez VAT:

albo
Zakres: miedzy : i: Waluta:

4) Informacje o réznych datach dotyczacych czasu trwania lub rozpoczecialrealizacji zaméwienia: (jezeli

dotyczy)

Okres w miesigcach : 4 albo w dniach : (od udzielenia zamowienia)
albo

Rozpoczecie: (dd/mml/rrrr)

Zakonczenie: (dd/mm/rrrr)

5) Informacje dodatkowe na temat czesci zaméwienia:
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Zatacznik C1 - Zamdéwienia ogdine

Kategorie ustug, o ktérych mowa w sekgciji Il Przedmiot zamoéwienia

Kategoria nr [1]
1
2

© 00 N O O~ W

10
11
12

13
14
15

16

Kategoria nr [7]
17
18
19
20
21
22
23

24
25
26
27

Dyrektywa 2004/18/WE

Przedmiot
Ustugi konserwacyjne i naprawcze

Ustugi transportu lgdowego [2] ,w tym ustugi samochoddéw opancerzonych oraz ustugi
kurierskie, z wyjatkiem przewozu poczty

Ustugi transportu lotniczego pasazerdw i towardw, z wyjatkiem transportu poczty
Transport poczty droga lgdowa [3] i lotniczg

Ustugi telekomunikacyjne

Ustugi finansowe: a) Ustugi ubezpieczeniowe b)Ustugi bankowe i inwestycyjne [4]
Ustugi komputerowe i ustugi z nimi zwigzane

Ustugi badawcze i rozwojowe [5]

Ustugi w zakresie ksiegowosci, audytu oraz prowadzenia ksiag rachunkowych
Ustugi badania rynku i opinii publicznej

Ustugi konsultacyjne w zakresie zarzadzania [6] i ustugi z nimi zwigzane

Ustugi architektoniczne, inzynieryjne i zintegrowane ustugi inzynieryjne; ustugi
urbanistyczne, architektury krajobrazu, zwigzane z nimi ustugi konsultacji naukowych i
technicznych; ustugi badan i analiz technicznych

Ustugi reklamowe
Ustugi sprzgtania budynkéw i ustugi zarzgdzania mieniem

Ustugi w zakresie publikowania i drukowania wykonywane z tytutu wynagrodzenia lub
umowy

Ustugi w dziedzinie odprowadzania Sciekdw i wywozu nieczystosci; ustugi sanitarne i
podobne

Przedmiot

Ustugi hotelarskie i restauracyjne

Ustugi transportu kolejowego

Ustugi transportu wodnego

Dodatkowe i pomocnicze ustugi transportowe
Ustugi prawnicze

Ustugi rekrutacji i pozyskiwania personelu [8]

Ustugi detektywistyczne i ochroniarskie z wyjatkiem ustug samochodéw
opancerzonych

Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Ustugi spoteczne i zdrowotne

Ustugi rekreacyjne, kulturalne oraz sportowe [9]
Inne ustugi

1 Kategorie ustug w rozumieniu art. 20 i zatgcznika IIA do dyrektywy 2004/18/WE.

2 Z wyjatkiem ustug transportu kolejowego, ujetych w kategorii 18.

3 Z wyjatkiem ustug transportu kolejowego, ujetych w kategorii 18.

4 Z wyjatkiem ustug finansowych zwigzanych z wystawianiem, sprzedaza, zakupem lub transferem papieréw
wartosciowych albo innych instrumentéw finansowych oraz ustug banku centralnego. Réwniez wytgczone:
ustugi obejmujgce nabycie, najem lub dzierzawe — bez wzgledu na sposéb finansowania — gruntéw, istniejgcych
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budynkdéw lub innych nieruchomosci, albo dotyczace praw do nich. Niemniej jednak przepisom dyrektywy
podlegajg umowy o Swiadczenie ustug finansowych zawarte, w dowolnej formie, réwnoczesénie, przed lub po
zawarciu umowy nabycia, najmu lub dzierzawy.

5 Z wyjatkiem ustug dotyczacych badan i rozwoju innych niz takie, gdzie korzysci czerpie wytgcznie instytucja
zamawiajaca w celu wykorzystania ich we wtasnej dziatalnosci, pod warunkiem ze swiadczona ustuga zostata w
petni wynagrodzona przez instytucje zamawiajaca.

6 Z wyjatkiem ustug arbitrazowych i koncyliacyjnych.

7 Kategorie ustug w rozumieniu art. 21 i zatgcznika 1B do dyrektywy 2004/18/WE.

8 Z wyjatkiem umdw o prace.

9 Z wyjatkiem umow dotyczacych nabycia, opracowania, produkcji i koprodukcji materiatéw programowych
przez nadawcéw oraz uméw dotyczacych czasu emisji.
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