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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

numer sprawy
DW 3/2014-A

) Zamawiajacy: ]
OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZCH HUFCOW PRACY

Postgpowanie prowadzone w trybie:

Przetargn  nieograniczonego o wartosci  szacunkowej przekraczajacej kwote  okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp w zwiazku z art. 5 ust. 1 ustawy Pzp.
Przedmiotowe zaméwienie stanowi jedng z czesei zamdéwieA na ustugi oferowania kurséw
zawodowych na potrzeby Opolskiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcéw Pracy w 2014 1.,
ktérych wartod¢ w planie zamowiefi publiczanych szacowana na poziomie KG OHP przewyzsza
rownowarto$é 134.000 euro.

Warto$é przedmiotowego zamowienia na potrzeby OWK oszacowana zostata ponizej roéwnowartosci
134.000 euro.

Nazwa zaméwienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursow zawodowych w
ramach projektu pn.: ,,Nowe perspektywy 2” z podzialem na dwa zadania

Projekt wspotinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Poddziatania 1.3.3 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Rodzaj:
Uslugi o charakterze niepriorytetowym

Dzien przekazania ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europej skich#203.2014 r.

Migjsce publikacji ogloszenia o zamoéwicniu:
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w dniu: ...03.2014 r. nr ogloszenia: ..................oveeee

Siedziba Zamawiajacego ul. Armii Krajowej 4: w dniu ...03.2014 1.
Na wlasnej stronie internetowej http://www.opolska.ohp.pl/ : w dniu ...03.2014 1.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia udostgpniona jest na stronie  intermetowe]
http://www.opolska.ohp.pl/ od dnia ...03.2014 r.

Opole, dniad?03.2014 .
Opracowal: Zatwierdzik:
St. Referent ds. logistyki Komendant Wojewddzki OHP
Marta Harg¢za Jé@gja Ziemnik

Opolska Wojewédzka Kowmern ..
Ochotniczych Hufeéw Pracy
45-071 Opole, ul. Armii Krajowe;j 4 1
tel. 77 453 88 82, fax 77 456 00 32
REGON 007003473, NIP: 754-20-98-16
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CzZESC I
OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA STWZ

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy — Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcdw Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Telefon: (077) 453 88 82

Fax: (077) 456 00 32

Adres e-mail: opolska@ohp.pl

Witryna: http://www.opoiska.ohp.pl/

Godziny urzedowania od 07:45 do 15:45,

Nr konta: NBP o/o Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 0000

NIP; 754-20-98-163, Regon: 007003473,

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Trybem udzielenia zaméwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 oraz art. 39 w zwiazku
z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity — Dz. U.
z2013r. 907 ze zm.) zwana dalej ,,Pzp”.

Przedmiotem zaméwienia sg uslugi szkolenia zawodowego o charakterze niepriorytetowym i tym
samym na podstawic art. 5 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu nie
stosuje przepiséw ustawy dotyczacych terminu skladania ofert, obowigzku zadania wadium,
obowigzku Zgdania dokumentéow potwierdzajacych spelmianie warunkéw udzialu w
postepowaniun,

3. Opis przedmiotu zamdéwienia

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest: Zorganizowanie i przeprowadzenie karsow zawodowych w
ramach projektu pn.: ,Nowe perspektywy 2” z podzialem na dwa zadania:

1.Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,,Florystyka i bukieciarstwo” w Kluczborku
2.Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,,Pracownik administracyjno-biurowy” w
Namyslowie

3.1.1 Zadanie nr 1 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,,Florystyka i bukieciarstwo” w
Kluczborku

3.1.1.1 Uczestnicy kursu:

Kurs kierowany jest do miodziezy zagrozonej wykluczeniem spolecznym, w wieku 18-25 lat,
nieuczaca sie i niepracujgca, wymagajgca wsparcia w zakresie aktywizacji edukacyjnej w obszarze
rynku pracy oraz integracji spolecznej - ogétem 1 osoba.

3.1.1.2 Termin i miejsce realizacji kursu:
Kurs bedzie realizowany w wymiarze 70 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramem:
a) termin kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 30.04.2014 r.
b) miejsce realizacji kursu: Kluczbork
Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wlasny koszt Wykonaweca.
c) godziny realizacji kursu:
- cz¢$é teoretyczna zajeé: 8:00 - 18:00, 30 godzin
- czgé¢ praktyczna zajeé: 8:00 —18:00, 40 godzin
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Miejsce prowadzenia kursu czesci teoretycznej i praktycznej w Kluczborku okresla Wykonawea w
porozumieniu z Zamawiajgcym. Wyznaczone migjsca zaje¢ kursu powinny byé wyposazone w
odpowiednie pomoce dydaktyczne, zapewnia¢ dostep do pomieszezen sanitarnych i znajdowaé sig w
odleglosci do okoto 2 km od centrum Kluczborka.

Dokladne migjsca realizacji umowy, daty zajeC¢ oraz godziny zaj¢é ustalone zostana przez
koordynatorow lokalnych Zamawiajacego.

3.1.1.3 Forma kursu:
Kurs stacjonrarny prowadzony w formie zajeé teoretyceanyeh i prakiycznych.

3.1.1.4 Cel kursu:
Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z wiedza i umiejetnosciami z zakresu florystyki,
tworzenia kompozycji kwiatowych na rozne okazje,

3.1.1.5 Zakres tematyczny kursu:

Program szkolenia ma zawierac nastgpujgce zagadnienia;

- zasady BHP

- obshiga kasy fiskalnej

- stosowane materialy w pracy z kwiatami

- sziuka kupowania kwiatow 1 zieleni cigte],

- przechowywanie 1 pielegnacja roslin cietych,

- zasady tworzenia kompozycji ros§linnych, zasady i techniki ukiadania bukietéw okazjonalnych z
kwiatéw cietych,

- florystyka §lubna, §wiateczna, pogrzebowa, techniki wykonywania stroikéw, wiankéw komunijnych
i drobnych z kwiatéw cietych

- zasady 1 techniki wykonywania kompozycii z roslin zasuszonych i sztucznych,

- aranzacja zdobienie 1 wystrdj sal na przyjecia okoliczno$ciowe

- aktywne metody pozyskiwania zlecen

3.1.1.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji przedmiotu zadania Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajace] do$wiadezenie zawodowe zwigzane z przedmiotem
zamoéwienia,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokladnych termindéw realizacji
prowadzonych zajg¢ kursu w catym okresie realizacji zadania,

-biezagcego informowania na pismie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za
prowadzenie zajed z tymi osobami,

-zapewnienia odpowiedniego miejsca prowadzenia zajeé teoretycznych,

-zapewnienia przeprowadzenia zajeé praktycznych: wykonywania kompozycji roslinnych, wieficow,
wigzanek z zastosowaniem omawianych wczesniej metod. Wykonawca w celu petnego wykonania
zamowienia zapewni kursantowi rdéZnego rodzaju gabki, kosz, materialy ozdobne, kwiaty zywe 1
sztuczne w ilosci min. po 20 szt. réZznego rodzaju / osobe, niezbgdne narzedzia,

-przeprowadzenia zaj¢é teoretycznych,

-przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,

-przedstawienia Zamawiajacemu przed rozpoczgoiem kursu szezegdlowego konspektu zajedé z
podziatem na godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zajg¢ (zawierajacege m. in. nazwe zajec,
terminy, miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacii:
w/w dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwa projektu, informacja o wspoHinansowaniu ze Srodkdw
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Unii Europejskiej oraz budZetu panstwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP). Oryginaly
dokumentéw nalezy dostarczyé Zamawiajacemu razem z faktura (lub rachunkiem),

-prowadzenia rejestru wydanych  dokumentéw, Kserokopie dokumentdw nalezy dostarczyé
Zamawiajgcemu razem z fakiura (lub rachunkiem),

-przechowywa¢  dokumenty potwierdzajace realizacje przedmiotowego kursu do  dnia
31.12.2020 r.,

- zamawigjacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zajeé oraz ich rejestracii
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie),

- wykonawca zobowiazany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT (lub rachunku) w
terminie do 14 dni od dnia zakonhczenia realizacji zadania.

3.1.2 Zadanie nr 2 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,,Pracownik administracyjno-
biurowy” w Namyslowie

3.1.6.1 Uczestnicy kursu:

Kurs kicrowany jest do mlodziezy zagrozongj wykluczeniem spolecznym, w wicku 18-25 lat,
nieuczaca si¢ i niepracujaca, wymagajaca wsparcia w zakresie aktywizacji edukacyjnej w obszarze
rynku pracy oraz integracji spolecznej - ogétem 1 osoba.

3.1.2.2 Termin i miejsce realizacji kursu:
Kurs bedzie realizowany w wymiarze 70 godzin dydaktycznych ( 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramenn:
a) termin kursu: od daty podpisania umowy, zakoficzenie do dnia 30.04.2014 r.
b) miejsce realizacji kursu: Namystow
Miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wlasny koszt Wykonawea.
¢) godziny realizacji kursu:
- ¢ze$¢ teoretyczna zajec: 8:00 — 18:00
- czgs¢ praktyczna zajeé:  8:00 — 18:00

Miejsce prowadzenia kursu czgsei teoretycznej 1 praktycznej w Namyslowie okre$la Wykonawea w
porozumieniu z Zamawiajacym. Wyznaczone miejsca zaje¢ kursu powinny by¢ wyposazone w
odpowiednic pomoce dydaktyczne, zapewniaé dostep do pomieszezefi sanitarnych i znajdowac si¢ w
odleglosei do okolo 2 km od centrum Namystowa.

Dokladne miejsca realizacji umowy, daty zaje¢ oraz godziny zajeé ustalone zostang przez
koordynatoréw lokalnych Zamawiajacego.

3.1.2.3 Forma kursu:
Kurs stacjonarny prowadzony w formie zajeé teoretycznych i praktycznych.

3.1.2.4 Cel kursu:
Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikéw z wiedza i umiejetnosciami z zakresu pracy
administracyjnej.

3.1.2.5 Zakres tematyczny kursu:
Program w/w szkolenia musi obegjmowaé nastepujace bloki tematyczne:
a) organizacja pracy biurowej
b) prowadzenie dokumentacji kancelaryjno-biurowej
¢) ewidencjonowanie, archiwizacja i system przechowywania dokumentow
d) podstawowe przepisy prawne, prawno-administracyjne, ochrona danych osobowych
¢) prowadzanie dokumentacji pracowniczej
f) ochrona danych osobowych i archiwizacja akt osobowych
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g) zasady podlegania sktadkom na ubezpieczenia zdrowoine

h) problematyka podatku dochodowego od 0sdb fizycznych z tytulu wyptaconych wynagrodzen
i) zasady naliczania wynagrodzen

i)} dokumentacja i rozliczanie pracownikow z Urzedem Skarbowym

k) inne skiadniki wynagrodzenia .

) obshiga komputerowych programow kadrowo-ptacowych

3.1.2.6 Obowigzki Wykonawcy:

W ramach realizacji przedmiotu zadania Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajacej posiadajacej do$wiadczenie zawodowe zwigzane z przedmiotem
zamowienia,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokladnych terminéw  realizacji
prowadzonych zajec kursu w calym okresie realizacji zadania,

-biezacego informowania na pi$mie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnacji z uczestnictwa w zajgciach — pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za
prowadzenie zajeé z tymi osobami,

-zapewnienia odpowiednicgo migjsca prowadzenia zajec teoretycznych,

-zapewnienia przeprowadzenia zajeé praktycznych w salach wyposazonych w sprzet niezbedny w
zakresie realizacji tematyki szkolenia,

-przeprowadzenia zajec teoretycznych,

-przeprowadzenia zaje¢ praktycznych,

-przedstawienia Zamawiajacemu przed rozpoczgciem kursu szezegétowego konspektu zajed =z
podziatem na godziny,

-prowadzenia dokumentacji kursu w postaci: dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec,
terminy, miejsce zajec), list obecnosci oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego dokummentac)i:
w/w dokumentacja winna by¢ opatrzona nazwa projektu, informacja o wspolfinansowaniu ze srodkéw
Unii Europejskiej oraz budzetu panistwa, zawiera¢ loga: UE — EFS, POKL, OHP). Oryginaly
dokumentow nalezy dostarczy¢ Zamawiajacemu razem z fakturg {ub rachunkiem),

-prowadzenia rejestru  wydanych dokumentéw. Kserokopie dokumentéw nalezy dostarczyé
Zamawiajgcemu razem z fakturg (lub rachunkiem),

-przechowywa¢  dokumenty potwierdzajgce realizacje przedmiotowego kursu do  dnia
31.12.2020 r.,

- zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zajeé oraz ich rejestracji
{filmowanie, nagranie audio, fotografowanie),

- wykonawca zobowiazany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w
terminie do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

3.2 Kod CPV: (kod wg Wspdlnego Stownika Zamdwien):
80000000-4 Uslugi edukacyjne i szkoleniowe

3.3. Platnos¢ zostanie uiszczona po otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkéw finansowych z
jednostki nadrzednej Komendy Glownej Ochotniczych Hufcdéw Pracy w Warszawie przeznaczonej na
finansowanie projektu "Nowe perspektywy 2" wdrazanego w ramach Priorytetu 1, Dziatania 1.3,
Poddziatanie 1.3.3 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zgodnie z umowsg nr UDA -
POKL.01.03.03-00-076/13 z dnia 1 sierpnia 2013 roku,

4. Termin wykonania zamdéwienia

4.1 Wymagany termin wykonania zamdwienia;

4.1.1 Zadanie nr 1: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 30.04.2014 r,
4.1.2 Zadanie nr 2: od daty podpisania umowy, zakoficzenie do dnia 30.04.2014 1.
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5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkoéw

5.1 Warunki:

5.1.1 O udzielenie zamdwienia mogg ubicgaé si¢ Wykonawcy, ktérzy zgodnie 7 art. 22 ustawy
spelniaja warunki, dotyczace:

5.1.1,1 posiadania uprawnien do wykonywania okresloncj dzialalnosei lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

5.1.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia;

5.1.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

5.1.1.4 sytuaciji ekonomicznej i finansowej.

5.2 Opis sposobu dokonywania oceny spelniania w/w warunkow
7 uwagi na charakter przedmiotu zaméwienia nie opisuje sig sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatn w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

6. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcey w celu potwierdzenia

spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniun

6.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Wykonawca
przystepujacy do ninigjszego postgpowania zobowigzany jest zalaczy¢ o$wiadczenie wg wzoru
na zatgezniku nr 2 do SIWZ.

6.2 W celu wykazania spelnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawey w  okolicznodciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp sktadajg os$wiadczenie o braku podstaw
do wykluczenia, wg wzorn na zataczniku nr 3 do SIWZ.

6.3 Zawartos¢ oferty - odwiadcezenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania

6.3.1 wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru na zalaczniku nr 1 do SIWZ,

6.3.2 pelnomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspdlnie (fezeli dotvezy),

6.3.3  dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 6.1 1 6.2 niniejszej SIWZ,

6.3.4 lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie nalezy do
grupy kapitatowej, wg wzoru na zalgczniku nr 4 do SIWZ .

6.3.5 wypelniony wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zadania, wg wzoru na
zatgczniku nr 6 do SIWZ

6.4 Forma dokumentow
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jgzyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

6.5 Podmioty zagraniczne

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
w zakresic wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art, 24 ust, | ustawy nalezy zlozy¢ oswiadczenie
wg wzoru na zalgczniku nr 3 do SIWZ.,

6.6 Oferty wspdlne

6.6.1 Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamdwienia (np. jako konsorcjum,
spoika cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spelnia¢ nastg¢pujace wymagania:

6.6.2 Wykonawcy wspolnic ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanowig petlnomoenika do
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reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.6.3 Prrzepisy dotycrace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcedw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

6.6.4 Jezeli oferta Wykonawcdw, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenic zamowienia, zostala
wybrana, Zamawiajacy moze zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego umowy regulujgeej wspdlprace tych Wykonawcow.,

6.6.5 Wiszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylgcznie z pelnomocnikiem
(liderem konsorcjum).

6.6.6 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcjum lub spdika
cywilna) sktadaja dokumenty lub oS$wiadczenia, z kférych tresci wynikaé bedzie, Ze
razem/tacznie spetiajg warunki udzialu w postepowaniu dot. zat. nr 2 do SIWZ.

6.6.7 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig¢ o udzielenie zamowicnia (konsorcjum lub spdlka
cywilna) sktadaja oddzielnie odwiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 Pzp
(dot. zak. nr 3 do STWZ) oraz oddzielnie liste podmiotéw naleZzacych do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej (wg wzoru na
zalgczniku nr 4 do STWZ),

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wykaz os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

7.1 Sposéb porozumiewania si¢ z wykonawcami

7.1.1 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie.

7.1.2 Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zlozenia oferty, kierujac swoje
zapytania na piSmie pod adres: Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcdéw Pracy,
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole lub faksem pod numer: (077} 456 00 32, lub na adres
e — mail: opolska{@ohp.pl.

7.1.3 W przypadku przesylania wnioskdw i informacii drogg elektroniczng nalezy w temacie e-maila
wpisaé: ,nr sprawy DW 3/2014-A — .. ” co ulatwi stronom
identyfikacje wiadomosci.

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niezwlocznic udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem na warunkach okre$lonych w art. 38 ustawy Pzp.

7.2.2 Tre$¢ wyjasnienia zostanic przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, kiérym
doreczono SIWZ bez wskazania Zrédia zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej
http://www.opolska.ohp.pl/

7.3 Zmiany do SIWZ

7.3.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmienié tresé SIWZ.

7.3.2 Dokonana zmiang Zamawiajgcy przekaze niezwlocznic wszystkim Wykonawcom, kidrym
przekazano SIWZ oraz zamiesci ta zmiang na stronie internetowej, na ktérej udostepnit SIWZ
j.: http://'www.opolska.ohp.pl/

7.3.3 Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia nie prowadzace;
do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenic
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i poinformuje o tym

7
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Wykonawcedw, ktorym przekazal Specytikacje Istotnych Warunkdw Zaméwienia, oraz zamiedei
ta informacje na stronie internetowej.

7.4 Wyjasnienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnied
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

7.5 De bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawecami wyznaczono osoby:

7.5.1 Koordynator projekiu - Malgorzata Euczka-Struminska, tel. (077) 456 00 39, e-mail:
programyi@ohp.opole.pl w daiach od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:45 do 15:30

7.5.2 Marta Hargza, tel. (077) 456 00 34, e-mail: logistyk@ohp.opole.pl w dniach od poniedzialku
do pigtkn w godzinach od 7:45 do 15:30

8. Wymagania dotyczace wadium
Nie jest wymagane wniesienie wadium.

9. Termin zwigzania oferta

9.1 Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 60 dni.

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym Ze Zamawiajacy mozZe tylko raz, co najmniej na 3 dni przed vplywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg i czytelng technika oraz podpisana przez osobg upowainiong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty

10.2  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorecznie przez
osobg podpisujaca oferts.

163 W interesic Wykonawcy zaleca si¢ aby oferte ztozy¢ w opakowaniu opisanym:

OFERTA
Nr sprawy DW 3/2014-A
Zamawiajgcy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéow Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole
nie otwieraé przed: 28.03.2014 r. do godz. 12:30

(moina wyciqc i nakiei¢ na koperte 7 ofertq)

10.4  Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ zltozone wewnatrz opakowania.

10.5 W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty bylo zamknigte i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujace zachowanie poufinosci jej tredei do czasu otwarcia,

10.6 W interesic Wykonawcey lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja wiec nalezy zadbaé
aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byla spieta lub zszyta. Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnoéci za kompletnosé ofert sktadajacych sie z luznych kartek.
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10.7  Wykonaweca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupehienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

10.8  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
skfadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”,

10.9  Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostana otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotgczone do oferty. ‘

10.10 Wykonawca ma prawo wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia zlozonego do Zamawiajgcego przed uplywem terminu skladania ofert.
Oferta, ktéra zostanie wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajgcego i zostanie
zwrdcona temu Wykonawcey po terminie otwarcia ofert.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1. Miejsce oraz termin skladania

11.1.1 Oferty nalezy sktada¢ do dnia 28.03.2014 r. do godz. 12:00 w sicdzibie Zamawiajgcego:
Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 203 (sekretariat).

11.1.2  Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona Wykonawey bez otwierania na podstawie art.
84 ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarcie ofert

11.2.1 Otwarcie ofert nastapi dnia 28.03.2014 r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiajacego Opolska
Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok, nr 1 (sala konferencyjna).

11.2.2 Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

11.2.3 Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace kryterium oceny ofert.

11.2.4 Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nicobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylacznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1  Cena — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.).

122 Ceng oferty nalezy obliczy¢ jako malksymalne wynagrodzenie wykonawcy uwzgledniajac
zakres zamowienia oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjs zamdwienia jak i ewentualne
ryzyvko wynikajace z okolicznodel, ktorych nie moima bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
Umowy.

123 Ceng nalezy podaé w zl polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy™ (zal, nr 1 do STWZ),

13. Opis kryteriow, kiorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyboxze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

13.1 Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w STWZ,

132 Kryterium oceny ofert jest: cena waga 100 punktéow w kazdym zadanic
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13.3  Wzdr do Kklasyfikacji ofert w kryterium cena

Cena najnizsza oferowana brutto
Ilos¢ punktéw = x 100 punktow
Cena badanej oferty brutto

13.4 Za najkorzystnigjsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza ilosé punktow w wyniku
zastosowania wzoru przedstawionego w pkt. 13.3 oraz odpowiadajgca wszystkim warunkom
przedstawionym w niniejszef specylikacii.

14. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

14,1 Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystnigjsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajgcemu oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce:

14.1.1 dokument lub dokumenty rejestrowe wydany/e przez wilasciwy organ, z ktérych treéci bedzie
wynika¢ uprawnienie do podpisywania umowy np.: dowdd osobisty, odpis z wlasciwego
rejestru, zaswiadezenie o wpisie do ewidencji dzialalnodci gospodarczej, statut [ub rejestr
handlowy,

14.1.2 pelomocnictwo dia osoby/osdb podpisujace] umows (fesli uprawnienie tej/tych osob/osoby
nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 14.1.1},

14.1.3 harmonogram kursu,

14.1.4 preliminarz kosztéw kurséw na osobe i catodé kursu, z wyszezegdlnicniem ubezpieczenia i
badan lekarskich (jezeli dotyczy)

14.2 Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawic
zamobwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moZe wybra¢ oferte najkorzystnicjsza sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postgpowania, o kidrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie jest wymagane wnicsienic zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Wzoér umowy
Wzbr umowy stanowi zatgeznik nr 5 do STWZ,

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przysfugujacych Wykonawcy w toku postepowania

o udzielenie zamdwienia
W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte dziale VI, art. 179 do 198g

ustawy Prawo zaméwiefi publicznych.

CZESC I
DODATKOWE POSTANOWIENIA STWZ,

1. Opis cze$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czeSciowych
Zamawiajacy dopuszecza mozliwosci skladania ofert czgéciowych z podzialem na dwa zadania
wskazane w pkt. 3.1 niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej
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3. Informacja o przewidywanych zamdwieniach uzupelniajacych
Zamawiajgcy nie przewiduje udziclania zaméwieft uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust.1
pkt. 6 Pzp.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego
5.1 Zamawiajgcy dopuszeza porozumiewania si¢ drogg elekironiczna.

5.2 Adres poczty elektronicznej: e-mail: opolskai@ohp.pl

5.3 Adres strony internetowej: htip://www.opolska.ohp.pl/

6. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcy
W zwiazku z wykonaniem umowy w sprawie zamodwienia publicznego nie beds prowadzone
rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej
Nie dotyczy postepowania.

8. Wysoko&¢ zwrotu kosztéw postepowania
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw postgpowania.

CZESC 111
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA SIWZ
Nie dotyczy.,

CZESCIV )
SZCZEGOILOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w czesci I pkt. 3.1 SIWZ.,

CZESCV

ZAYACZNIKI DO SIWZ

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 - Oswiadczenie

Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie

Zatgeznik nr 4 - lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym,
7e nie nalezy do grupy kapitalowe

Zakgcznik nr 5 - Wzér umowy

Zalaeznik nr 6 - Wykaz osdb, ktdre beda uczestniczyé w wykonaniu zadania
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