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SPECYF"IKACJA'
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

numer sprawy
DW 6/2014

) Zamawiajacy: )
OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZCH HUFCOW PRACY

Postgpowanie prowadzone w trybie:

Przetargu  nicograniczonego o wartodci  szacunkowej przekraczajacej  kwotg okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Przedmiotowe zaméwienie stanowi jedng z czeSci zamdwienia na ustugi oferowania warsztatow
informatycznych na potrzeby Opolskiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy,
kt6rych wartosé w planie zaméwien publicznych szacowana na poziomie KG OHP przewyzsza kwote
okredlona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Warto$é przedmiotowego zaméwienia oszacowana zostata ponizej réwnowartosci 30.000 euro.

Nazwa zaméwienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych w
Byczynie w ramach Projektu pn.: ,Pomyst na siebie”

Zadania planowane do wspSlfinansowania z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

Rodzaj:
Ustuga o charakterze priorytetowym

Dzien przekazania ogloszenia Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich: 19.09.2014 r.
Miejsce publikacji ogloszenia o zaméwieniu: N

Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w dniurt.09.2014 r.

Siedziba Zamawiajacego — tablica ogloszen: w dniu 19.09.2014 r.

Na wiasnej stronie internetowej http://www.opolska.ohp.p¥/ : w dniu 19.09.2014 r.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia udostgpniona jest na stronie  internetowej
hitp://www.opolska.ohp.pl/ od dnia<409.2014 r.

Opole, dnia 19.09.2014 r.

Opracowal: Zatwierdzil:
St. Referent ds. logistyki 7Z-ca Komendanta Wojewodzkiego OHP
Marta Hargza Fukasz Szerner
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CZESC I

OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Telefon: (077) 453 88 82

Fax: (077) 456 00 32

Adres e-mail: opolska@ohp.pl

Witryna: http://www.opolska.ohp.pl/

Godziny urzedowania od 07:45 do 15:45,

Nr konta: NBP o/o Opole 72 1010 14(¢1 0049 7813 9800 0000

NIP: 754-20-98-163, Regon: 007003473,

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Trybem udzielenia zaméwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 oraz art. 39 w zwigzku
z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity - I>z. U.
z2013r. 907 ze zm.) zwang dalej ,,Pzp”.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia
3.1 Nazwa zaméwienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatéw informatycznych w
Byczynie w ramach Projektu pn.: ,,Pomysl na siebie”

3.1.1 Uczestnicy warsztatow:

Miodziez w wieku 15-16 lat.

Liczba uczestnikéw: 10.

Wykazy uczestnikéw (listy imienne) znajdujg si¢ u koordynatoréw lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilodci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.2 Termin i miejsce realizacji warsztatow:
Warsztat bedzie realizowany w wymiarze 30 godzin dydaktycznych (1 godzina dydakiyczna = 45
minut), zgodnie z harmonogramem:
a) termin realizacji warsztatéw: od daty podpisania umowy, zakoficzenie do dnia 10.12.2014 r.
b) migjsce realizacji warsziatow: Byczyna
miejsca realizacji kursu zabezpiecza na wiasny koszt Wykonawca
¢) godziny realizacji warsztatow: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 14:00 do 18:00

Migjsce prowadzenia kursu w Byczynie okre$la Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonaweg. Sale
wyktadowe, w ktérych odbywaé sie bgda zajecia powinny spetnia¢ warunki przewidziane dla sal
dydaktycznych, miescié¢ minimum 10 uczestnikéw i znajdowaé sig¢ w odlegtosci okoto 2 km od
centrum Byczyny.

Doktadne daty warsztatéw ustalone zostana przez koordynatora lokalnego wedtug szczegélowego
harmonogramu zaje¢.
Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez konieczno$ci sporzadzenia aneksu.

3.1.3 Forma warsztatéw:
Warsztat stacjonarny.
Czas trwania warsztatéw nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.
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3.1.4 Cel warsztatow:

Gléwnym celem warsztatdw jest opanowanie przez uczestnikéw podstawowej wiedzy z zakresu
obshugi komputera, korzystania z programéw biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako Zrodla
wiedzy 1 rozrywki.

3.1.5 Zakres tematyczny warsztatow:

Warsztaty swoim zakresem powinny obgjmowaé podstawowg wiedzg z zakresu obshigi kompuiera,
korzystania z programéw biurowych, a takze uzytkowania Internetu jako 7rodla wiedzy 1 rozrywki.
Warsztaty powinny obegjmowa¢ elementarne przygotowanie do pracy z komputerem. Warsztaty maja
pokazaé rézne zastosowania programéw komputerowych, dostosowanych do wieku uczestnikdw m.in.
do tworzenia rysunkéw, obrobki zdjeé, tekstéw i muzyki, wyszukiwania, gromadzenia i
przedstawiania informacji, wykonywania obliczen i symulacji procesow. Wskazane jest dostosowanie
tematyki warsztatéw do umiejetnosei oraz zainteresowan uczestnikow.

3.1.6 Obowiagzki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowiazany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajacej posiadajacej minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamowienia,

-wykonawca przedstawi wykaz oséb, ktére prowadzi¢ bgdg warsztaty z dang grupg wraz z podaniem
ich kwalifikacji oraz zatgezy do wykazu zasady ustalania zastgpstw w przypadku nieobecnosci
prowadzacego warsztaty w grupie w celu uniknigeia sytuacji odwolywania warsztatow,

- wyznaczenia koordynatora, kiéry bedzie zobowiazany do Scisle] wspblpracy z koordynatorem
lokalnym z ramienia Zamawiajacego,

-przeprowadzenie zaje¢ warsztatowych,

-biezacego informowania na pismie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnoéci na warsztatach oraz
rezygnacji z uczestnictwa w warsztatach — pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za
prowadzenie zaje¢ z tymi osobami.

Zaptata za przeprowadzenie warsztatow dokonana zostanie na podstawie listy obecnodci osdb
biorgcych udziat w warsztatach. Kwota maksymalnego wynagrodzenia podana w ofercie przez
Wykonawce dotyczy kosztéw szkolenia 10 uczestnikéw warsztatow. W przypadku gdy Zamawiajacy
z przyczyn od niego niezaleznych skieruje na warsztaty mniej niz 10 oséb, Zamawiajacy obnizy
wynagrodzenie Wykonawey proporcjonalnie do zmniejszonej liczby uczestnikéw (oséb) w
warsztatach. W przypadku rezygnacji uczestnika z warsztatdw przed jego zakonczeniem,
Zamawiajacy pokrywa koszt warsztatow tego uczestnika proporcjonalne do przebytych przez niego
osobogodzin,

- zapewnicnia odpowicdnich migjsc prowadzenia warsztatow uwzgledniajgcych bezpieczne i
higieniczne warunki nauki,

—zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych niezbednego sprzgtu komputerowego Z
oprogramowaniem i dostgpem do Internetu - na swoj koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi zaje¢ warsztatowych materialéw dydaktycznych niezbgdnych
przy realizacji szkolenia: literatury wspomagajacej nauczanie (najpdZniej w trzecim dniu zajgc), ktére
zostang ujete w cenie i przejda w posiadanie uczestnikow,

-uzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokladnych terminéw  realizacji
prowadzonych zajeé warsztatowych w catym okresie realizacji zadania,

-przedstawienia Zamawiajacemu przed rozpoczgciem warsztatow szezegdlowego konspektu zajgé z
podziatem na godziny. Oryginaly dokumentéw nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu razem z faktura
(lub rachunkiem),

- prowadzenia dziennika zaje¢ zawierajacego list¢ obecnosci, wymiar godzin zajec, tematy zajec, listy
zywieniowe, potwierdzenia odbioru zaswiadezen. Oryginaly dokumentéw nalezy dostarczyé
Zamawiajacemu razem z fakturg lub rachunkiem (wzdr dokumentu zostanie przekazany przez

3



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwd}

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zamawiajgcego),

-prowadzenia list potwierdzajgcych odbiér materiatow szkoleniowych,

-wystawienia za§wiadczenia o ukoriczeniu zaje¢ kazdemu uczestnikowi warsztatéw. Oryginaly
dokumentéw nalezy dostarczyé Zamawiajacemu razem z faktura lub rachunkiem (wzor dokumentu
zostanie przekazany przez Zamawiajgcego),

- prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

- przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej na zakoficzenie realizacji zadania. Oryginaly nalezy
dostarczyé Zamawiajgcemu razem z fakturg lub rachunkiem (wzor dokumentu zostanie przekazany
przez Zamawiajacego),

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zajec warsztatowych oraz ich
rejestracji (filmowanie, nagranic audio, fotografowanie),

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT (lub rachunku) w
terminie do 14 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania.

Ewentualne kserokopie przekazywanych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem na kazdej stronie.

3.2 Kod CPV: (kod wg Wspélnego Stownika Zaméwien):
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

3.3, Platnoéé zostanie uniszczona po otrzymaniu przez Zamawiajgcego srodkow finansowych
jednostki nadrzednej Komendy Gtownej Ochotniczych Hufeow Pracy w Warszawie przeznaczonej na
finansowanie projektu ,,Pomyst na siebie” wdrazanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj

4. Termin wykonania zaméwienia
4.1 Wymagany termin wykonania zaméwienia:
4.1.1 od daty podpisania umowy, zakoficzenie do dnia 10.12.2014 1.

5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkéw

5.1 Warunki:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy zgodnic z art. 22 ustawy speiniajg

warunki, dotyczace:

5.1.1 posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zfoZenie o$wiadczenia (wg wzoru
na zalgczniku nr 2 do SIWZ),

5.1.2 posiadania wiedzy i dodwiadczenia;
Zamawiajacy uzna warunck za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, Ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wykonal (zakofczyl) co najmniej dwa zaméwienia dotyczgce
realizacji grupowych kursGw/warsztatéw komputerowych w wymiarze co najmniej 30 godzin
dla facznej iloéci co najmniej 10 0séb w ramach jednego zamoOwienia — jednej ustugi od
jednego Zleceniodawcy wg wzoru na zataczniku nr 6 do SIWZ;

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zlozenie oSwiadczenia (wg wzoru
na zatgczniku nr 2 do SIWZ) oraz wypelnieniu zatgeznika nr 5 do SIWZ ( Wykonawca musi
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wykaza¢, Zze dysponuje przynajmniej jednym wykladowcg/trenerem dla kazdej czgsci
przedmiotu zaméwienia, posiadajacym odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenic);

sytuacji ekonomicznej i finansowej; .

Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagaf w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zlozenie o§wiadczenia (wg wzoru
na zalaczniku nr 2 do SIWZ).

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

W celu potwierdzenia spefiania warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Wykonawca przystepujacy do niniejszego postgpowania zobowigzany jest zalaczyé
o$wiadczenie wg wzoru na zataczniku nr 2 do SIWZ,

W celu wykazania spetnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwicnia Wykonawcy w okolicznoseiach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp skladajg o$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia, wg wzoru na zatgezniku nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5) i art. 24b ust. 3 ustawy Pzp
Wykonawey przystepujacy do niniejszego postepowania zobowigzani sq zlozy¢ listg
podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 1. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitalowej wg zalgczonego wzoru ar 4 do SIWZ.

Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celn
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo skiadania ofert.

aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajgcego,
ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadezenia, Ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie
w cafoéci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce
przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

aktualnego zagwiadezenia wlaciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczefi Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, Ze wykonawca nie zalega
z optacaniem skiadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenic na raty zalegtych platnosei lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wezesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszezenie do udzialu
w postgpowanin o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
9 ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesiccy przed uptywem terminu skiadania
whioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania
ofert.

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
10 i 11 ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
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waioskéw o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skdadania
ofert.

6.10 Podmioty zagraniczne

6,106.1

6.10.2

b)

6.10.3

6.104

Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiei,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 1 11 ustawy, majg miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sklada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania,
dotyczace niekaralnosci tych osdb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8,10 i 11
ustawy, wystawione nie wezesnicj niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania whioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo skladania ofert, z
tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje sig takich zaswiadczen
- zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie zlozone przed wihasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych 0séb lub przed notariuszem.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt:

pkt 6.4 - 6.6 1 6.2.8 - sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub micjsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosei,

- nie zalega z niszezaniem podatkow, optat, skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo 7e uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleghych platnodci lub wstrzymanie w catosei wykonania decyzji wlasciwego organu,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamowienie,

pkt 6.7 i 6.9 - sklada za$wiadczenie wiladciwego organu sgdowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albozamieszkania osoby, ktdrej dokumenty dotycza, w zakresie
okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8,10 i 11 ustawy.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.10.2 lit. a tiret pierwsze i trzecie, lit. b powinny by¢
wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.
Dokument, o ktérym mowa w pkt 6.10.2 lit. a tiret drugie, powinien by¢ wystawiony nie
wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skiadania ofert.

Jezeli w kraju micjsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
micjsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokument6w, o ktorych mowa w 6.10.2 SIWZ, zastgpuje
si¢ je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed whasciwym organem sagdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miegjsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, fub
przed notariuszem. Do dokumentow stosuje sig pkt. 6.10.3 odpowiednio.

6.11 Zawarto§é oferty - oswiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania

6.11.1
6.11.2
6.11.3
6.11.4

6.11.5

wypelniony formularz ofertowy, wg wzoru na zafaczniku nr 1 do SIWZ,

petomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspdlnie (iezeli dotyczy),

dokumenty i o§wiadczenia, o ktérych mowa w pkt, 6.1 - 6.10 niniejszej SIWZ,

wypelniony wykaz osb, ktére bedg uczestniczyCé w wykonaniu zadania, wg wzoru na
zakgezniku nr 5 do SIWZ,

wypelniony wykaz vstug, wg wzoru na zataezniku nr 6 do SIWZ.
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6.12 Forma dokumentow
Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym muszg byé zioZzone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawcg.

6.13 Oferty wspoélne

Wykonawey moga wspdlnie ubiegaé sig o udzielenie zamdwienia (np. jako konsorcjum, spotka

cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spelnia¢ nastgpujace wymagania:

6.13.1 Wykonawcy wspolnic ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanowig pelomocnika do
reprezentowania ich w posigpowaniu o udziclenie zaméwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

6.13.2 Przepisy dotyczace Wykonawey stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

6.13.3 Jezeli oferta Wykonawcéw, wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamOwienia, zostala
wybrana, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow.,

6.13.4 Wszelka korespondencja oraz tozliczenia dokonywane beda wylacznie z petnomocnikiem
(liderem konsorcjum).

6.13.5 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum lub spotka
cywilna) skiadaja dokumenty lub ofwiadczenia, z kidrych tresci wynika¢ bedzie, ze
razem/lgcznic spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu wynikajace z art. 22 ust. | ustawy
Pzp (wzdr o§wiadczenia stanowi zal. nr 2 do SIWZ).

6.13.6 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sig o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum lub spétka
cywilna) sktadaja oddzielnie o$wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust, 1 Pzp
(wzdr oswiadczenia stanowi zat. nr 3 do SIWZ) oraz oddzielnie liste podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowe]j (wzor
oéwiadczenia stanowi zat. nr 4 do SIWZ).

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania ofwiadezei i dokumentéw, a takze wykaz o0s6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1 Sposéb porozumiewania sie z wykonawcami

7.1.1 Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawey
przekazuja pisemnie, faksem lub elektronicznie.

7.1.2 Wykonawca moze zwracaé sig do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i Zlozenia oferty, kierujac swoje
zapytania: na piémie pod adres: Opolska Wojew6dzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul, Armii Krajowej 4, 45-071 Opole, faksem pod nr (077) 456 00 32 lub na adres e-mail
opolska@ohp.pl

7.1.3 W przypadku przesylania wnioskéw i informacji droga elektroniczng nalezy w temacie e-maila
wpisaé: ,nr sprawy DW 6/2004 — ... ” co ulatwi stronom
identyfikacje wiadomosci.

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem na warunkach okreslonych w art. 38 ustawy Pzp.

722 Tres¢ wyjasnienia zostanic przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono SIWZ bez wskazania Zrodta zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowe;j
hitp://www.opolska.ohp.pl/
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7.3 Zmiany do SIWZ

7.3.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert,
zmieni¢ fres¢ SIWZ.

7.3.2 Dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamicici ta zmiang na stronie internetowej, na ktore] udostgpnit SIWZ
tj.: hitp://www.opolska.ohp.pl/

7.3.3 Jezeli w wyniku zmiany treéci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia nie prowadzgce;
do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
smian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcdw, ktorym przekazal Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia, oraz zamiesci
tg informacje na stronie internetowej.

7.4 Wyjaénienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcy pisemmych wyjasnien
dotyczgeych tresei zlozonej oferty.

7.5 Do bezpoéredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznaczono osoby:

7.5.1 Koordynator projektu - Malgorzata Luczka-Struminska, tel. (077) 456 00 39, e-mail:
programy(@ohp.opole.pl w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00

7.52 St. Referent ds. logistyki - Marta Hareza, tel. (077) 456 00 34, e-mail: logistyki@ohp.opole.pl
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00

8. Wymagania dotyczace wadium
8.1 Oferta musi byé zabezpieczona wadium w wysokosci: 210,00 PLN (dwiescie dziesi¢¢ zlotych
00/100).

8.2 Formy wadium

Wadium moze by¢ wniesione w nastgpujacych formach:

8.2.1 pieniadzu,

8.2.2 poreczeniach bankowych lub porgczeniach spdldzielczej kasy oszezgdno$ciowo-kredytowej z
tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,

8.2.3 gwarancjach bankowych,

8.2.4 gwarancjach ubezpieczeniowych,

8.2.5 poreezeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w att. 6b ust.5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosei (Dz. U. Nr 109,
poz. 1158, z pdin. zm.)

8.3 Sposéb i miejsce skladania wadium

8.3.1 Wadium wnoszone w formie pienigznej nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy
zamawiajacego: NBP o/o Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 0000 z adnotacja: "Wadium — nr
sprawy: DW 6/2014".

8.3.2 Wadium wnoszone w formach wskazanych w pkt. od 8.2.2 do 8.2.5 nalezy zlozy¢ w formie
oryginatu w sekretariacie pok. nr 203, przed uplywem terminu sktadania ofert. Do oferty nalezy
zalaczyt potwierdzong za zgodnosé z oryginatem kserokopig ztozonego dokumentu.

8,33 Z tredci gwarancji (porgczenia) musi jednoznacznie wynikac, jaki jest sposéb reprezentacji
gwaranta, Gwarancja musi byé podpisana przez upowaznionego (upelnomocnionego)
przedstawiciela gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajacy jego
identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatkq lub czytelny (z podaniem imienia i
nazwiska).

834 7 treéci gwarancji winno wynikaé, ze jest gwarancja bezzwrotng i nieodwolalng oraz
bezwarunkowa, wykonalna na terenie Rzeczpospolitej Polskiej, na pierwsze pisemne Zadanie
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zgloszone przez zamawiajacego W terminie zwigzania oferta, zobowiazanie gwaranta do
wyplaty zamawiajacemu pefnej kwoty wadium w okolicznodeiach okreslonych w art. 46 ust. 4a
i ust. 5 ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

9, Termin zwigzania oferta

9.1 . Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni.

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przeduzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym #e Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenic tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z upfywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Oferta powinna byé napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg iczytelng technikq oraz podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokodci odpowiadajace cenie oferty

102 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorgcznie przez
osobe podpisujacy oferts.

103 W interesie Wykonawcy zaleca sie aby ofertg ztozy¢ w opakowaniu opisanym:

Nazwa i adres WYKoOnawey:.........ooiiiiiiiiniii

OFERTA

Nr sprawy DW 6/2014
Zamawiajacy — Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufeéw Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

nie otwieraé przed: 31.10.2014 r. do godz. 12:30 o%_

(moina wyciqd i nakleié na koperte 7 oferty)

104  Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztoZzone wewnatrz opakowania.

10.5 W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty bylo zamknigte i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujgce zachowanie poufnosci jej tresei do czasu otwarcia.

10.6 W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenic oferty przed dekompletacja wige nalezy zadbaé
aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byla spigta lub zszyta. Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnosci za kompletno$é ofert skiadajacych sig = luznych kartek.

10.7 Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do ztozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

10.8 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
skladana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

109 Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte pizy otwieraniu ofetty
Wykonawey, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dolaczone do oferty.

10.10 Wykonawca ma prawo wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez zloZenie pisemnego
powiadomienia ztozonego do Zamawiajacego przed wuplywem terminu skladania ofert.
Oferta, ktéra zostanie wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajacego i zostanie
zwrécona temu Wykonawcy po terminie otwarcia ofert,

9



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Egropejski Fundusz Speteczny

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

11.1 Miejsce oraz termin skladania

11.1.1 Oferty nalezy sktadaé do dnia 31,10.2014 r. do godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajacego:
Opolska Wojewéddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 203 (sekretariat).

11.1.2 Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania na podstawie art.
84 ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarcie ofert

11.2.1 Otwarcie ofert nastapi dnia 31.10.2014 r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiajacego Opolska
Wojew6dzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 1 (sala konferencyjna).

11.2.2 Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

11.2.3 Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nieobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylacznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1  Cena — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001r, o cenach (Dz U, Nr 97, poz. 1050, ze zm.).

12.2  Ceng oferty stanowi suma wartodci wszystkich jej elementow, zawierajaca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zaméwienia.

123  Cene oferty nalezy obliczy¢ jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy uwzgledniajac
zakres zamowienia oraz wszelkie Koszty zwigzane z realizacja zamOwienia jak i ewentualne
ryzyko wynikajace z okolicznosei, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy.

i2.4  Ceng nalezy podaé w zt polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy” (zal. nr 1 do SIWZ).

13. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

13.1  Zamawiajacy wybiera oferte najkorzysiniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreélonego w SIWZ.

132 Kryterium oceny ofert jest: cena waga 100 punktéw

13.3  Wzér do klasyfikacji ofert w kryterium cena

Cena najnizsza oferowana brutto
1l0é¢ punktow = x 100 punktow
Cena badanej oferty brutto

13.4  Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilo§¢ punktow w
wyniku zastosowania wzoru przedstawionego w pkt. 13.3 oraz odpowiadajaca wszystkim
warunkom przedstawionym w niniejszej specyfikacji.

14. Informacje o formalnoSciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

14.1  Wykonaweca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
7obowiazany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce:

10
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14.1.1 dokument lub dokumenty rejestrowe wydany/e przez wlaciwy organ, z ktérych tresci bgdzie
wynikaé uprawnienic do podpisywania umowy np.: dowod osobisty, odpis z wlasciwego
rejestru, za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, statut lub rejestr
handlowy.

14.1.2 pemomocnictwo dla osoby/oséb podpisujacej umowe (fesli uprawnienie tej/tych osob/osoby
nie wynika z dokumentdw, o ktérych mowa w pkt. 14.1.1),

142 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzysiniejsza sposrod pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Wzér umowy
Wzér umowy stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku post¢powania
o udzielenie zamdéwienia
W prowadzonym postepowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte dziale VI, art. 179 do 198g

ustawy Prawo zamowien publicznych.

CZESC I
DODATKOWE POSTANOWIENIA STWZ,

1. Opis cze§ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

3. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust.l
pkt. 6 Pzp.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszeza skiadania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego
5.1 Zamawiajacy dopuszeza porozumiewania sig droga elekironiczng.

5.2 Adres poczty elektronicznej: e-mail: opoiska(@ohp.pl

5.3 Adres strony internetowej: hitp://www.opolska.ohp.pl/

6. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawea
W zwiazku 2 wykonaniem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego nie bedg prowadzone
rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczgce aukeji elektronicznej
Nie dotyczy postgpowania.
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8. Wysoko§¢ zwrotu kosztow postepowania
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

CZESC 11
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA SIWZ
Nie dotyczy.

CZESC IV )
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w czescei [ pkt 3.1 SIWZ.

CZESCV

ZALACZNIKI DO STWZ

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie

Zalacznik nr 4 - lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 t. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym,
e nie nalezy do grupy kapitatowe

Zalgcznik nr 5 - Wykaz 0s6b, ktdre beda uczestniczyé w wykonaniu zadania

Zalgeznik nr 6 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 7 - Wzdr umowy
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