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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

numer sprawy
DW 872014

) Zamawiajacy: )
OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZCH HUFCOW PRACY

Postgpowanie prowadzone w trybie:

Przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Przedmiotowe zamoOwienie stanowi jedng z czedci zamodwienia na ustugi oferowania kursow
komputerowych ECDL na potrzeby Opolskiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufeéw Pracy,
ktorych warto$é w planie zaméwien publicznych szacowana na poziomie KG OHP przewyzsza kwotg
okre$long w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Wartoéé przedmiotowego zamowienia oszacowana zostala ponizej réwnowartosci 30.000 euro.

Nazwa zamo6wienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie karsu komputerowego ECDL Start lub
réwnowaznego w Kedzierzynie-Kozlu w ramach Projektu pn.: ,,Pomyst na
siebie®

Zadania planowane do wspélfinansowania z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

Rodzaj:
Ustuga o charakterze priorytetowym

Dzien przekazania ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich: 24.09.2014 t.
Miegijsce publikacii ogloszenia o zamdwieniu; )

Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w dniu3.09.2014 r.

Siedziba Zamawiajgcego — tablica ogloszei: w dniu 24.09.2014 r.

Na wlasnej stronie internetowej http://www.opolska.ohp.pl/: w dniu 24.09.2014 r.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia udostgpniona jest na stronie internctowej
http://www.opolska.ohp.pl/ od dniad09.2014 r.

Opole, duia 23.09.2014 r.

Opracowal: Zatwierdzil:
St. Referent ds. logistyki Z~ca Komendanta Woiewbdzkiego OHP
Marta Hargza $.ukasz Szerner
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CZESCI

OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajgcy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcdw Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Telefon: (077) 453 88 82

Fax: (077) 456 00 32

Adres e-mail: opolska@ohp.pl

Witryna: http://www.opolska.ohp.pl/

Godziny urzedowania od 07:45 do 15:45,

Nr konta: NBP ofo Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 0000

NIP: 754-20-98-163, Regon: 007003473,

2. Tryb udzielenia zamowienia

Trybem udzielenia zaméwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 oraz art. 39 w zwigzku
z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U.
22013r. 907 ze zm.) zwang dalej ,,Pzp”.

3, Opis przedmiotu zamdwienia

3.1 Nazwa zamowienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL Start
lub réwnowainego w Kedzierzynie-Kozlu w ramach Projektu pn.:
»Pomyst na siebie”

3.1.1 Uczestnicy lursu:

Miodziez w wieku 18-25 lat.

Liczba uczestnikow: 5.

Wykazy uczestnikdw (listy imienne) znajdujg si¢ u koordynatoréw lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objgtych zadaniem.

3.1.2 Termin i miejsce realizacji kursu:
Kurs bedzie realizowany w wymiarze 60 godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 minut),
zgodnie z harmonogramem:

a) termin realizacji kursu: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 10.12.2014 r.

(egzamin musti sie odby¢ do dnia 10.12.2014r.)
b) miejsce realizacji kursu: Kedzierzyn-KozZle
miejsca realizacji kursu zabezpiecza na whasny koszt Wykonawca
¢) godziny realizacji kursu: od poniedziatku do pigtku w godzinach: od 14:00 do 18:00.

Sale wyktadowe, w ktérych odbywaé sig beda zajecia powinny spetia¢ warunki przewidziane dla sal
dydaktycznych, miesci¢ minimum 5 uczestnikdw i znajdowaé si¢ w odleglosci okolo 2 km od ulicy
Mostowej w Kedzierzynie-Kozlu (dojazd antobusem MZK).

Dokiadne daty kursu ustalone zostang przez koordynatora lokalnego wedlug szczegélowego
harmonogramu zajec.
Harmonogram zajeé¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.3 Forma kursu:
Kurs stacjonarny.
Czas trwania zajeé nie moze przekroczy¢ 8 godzin dydaktycznych dziennie.
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3.1.4 Cel kursu:

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejgtnodci w zakresie wykorzystania
podstawowych funkeji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego.

Miodziez powinna nauczyé sie korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze
formatowania, uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystycznych i logicznych,
tworzenia i formatowania wykresGw, diagraméw oraz korzystania z sieci informatycznych.

3.1.5 Zakres tematyczny kursu:

Kurs musi byé¢ przeprowadzony w czterech nastgpujacych modutach (zakoficzonych egzaminami)
zgodnie ze standardami dla kurséw ECDL lub réwnowaznych:

Modut 1 - Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych wraz z egzaminem teoretycznym
Modut 2 - Uzytkowanie komputeréw wraz z egzaminem praktycznym

Modut 3 - Przetwarzanie tekstéw wraz z egzaminem praktycznym

Modul 4 - Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Podzial godzinowy na poszczegbine moduly okreéli Wykonawca bazujgc na swojej wicdzy i
doswiadczeniu w taki sposdb, zeby najskuteczniej wykorzystaé 60 godzin dydaktycznych dla
realizacji pelnego zakresu kursu.

3.1.6 Obowiazki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

-zapewnienia kadry nauczajacej posiadajgcej minimum 3-letnie doswiadezenie zawodowe zwigzane z
przedmiotem zamdwienia,

-wykonawca przedstawi wykaz os6b ktore prowadzi¢ beds zajgcia z dang grupg wraz z podaniem ich
kwalifikacji oraz zalaczy do wykazu zasady ustalania zastgpstw w przypadku nicobecnosci
prowadzgcego zajecia w grupie w celu uniknigeia sytuacji odwolywania zajgé,

- wyznaczenia koordynatora, ktéry bedzie zobowiszany do Scistej wspélpracy z koordynatorem
lokalnym 7 ramienia Zamawiajacego,

-przeprowadzenia kursu z nalezyta staranno$ciy oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami
okreslonymi w aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania
uprawnie umigjetnoéci komputerowych, pod rygorem utraty prawa do wynagrodzenia za wykonang
ustuge,

-biezgcego informowania na pismie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na zajgciach oraz
rezygnacji z uczestnictwa w kursic — pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajgcego za
prowadzenie zaje¢ z tymi osobami.

Zaplata za przeprowadzenie kursu dokonana zostanie na podstawie listy obecnosci osob biorgcych
udzial w kursie. Kwota maksymalnego wynagrodzenia podana w ofercie przez Wykonawce dotyczy
kosztow szkolenia 5 uczestnikow kursu. W przypadku gdy Zamawiajacy z przyczyn od niego
niezaleznych skiernje na kurs mniej niz 5 oséb, Zamawiajacy obnizy wynagrodzenie Wykonawcy
proporcjonalnie do zmniejszonej liczby uczestnikow (oséb) kursu. W przypadku rezygnacji uczestnika
z kursu przed jego zakonczeniem, Zamawiajacy pokrywa koszt kursu tego uczestnika proporcjonalne
do przebytych przez niego osobogodzin,

- zapewnienia odpowiednich miejsc prowadzenia kursu uwzgledniajacych bezpicczne i higieniczne
warunki nauki,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu niezbgdnego sprzetu komputerowego z oprogramowaniem
i dostepem do Internetu - na swoj koszt,

-zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu materiatoéw dydaktycznych i pomocniczych niezbgdnych
przy realizacji kursu, w tym: literatury wspomagajacej przygotowanic do egzaminu ECDL lub
rownowaznego asygnowanej przez PTI (nie dopuszeza si¢ kserokopii podrgeznikéw), multimedialnej
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plyty CD/DVD do samodzielnej nauki w domu (najpézniej w trzecim dniu zajec), ktére zostang ujete
w cenie i przejda w posiadanie uczestnikow,

- zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu organizacji i przeprowadzenia 4 egzamindéw i 4
egzaminéw poprawkowych (lacznie dla 4 modutéw, po 1 dla kazdego modutu) we wilasnym
certyfikowanym laboratorium polozonym najblizej Kedzierzyna-Kozla, na swdj koszt, w ramach
limitu godzin zadania.

Laczna ilosé egzaminéw wraz z egzaminami poprawkowymi na jednego uczestnika wynosi: 8
egzaminow = 4 egzaminy + 4 poprawkowe,

-przeprowadzenia egzaminéw przez akredytowanego egzaminatora,

-zorganizowania i pokrycia kosztow dojazdow uczestnikéw do migjsca, w ktérym zostang
przeprowadzone egzaminy,

-wydania uczestnikom kursu Europejskiej Karty Umigjetnodci Komputerowych lub réwnowaznej,
Europejskiego Certyfikatu Umigj¢tnosei Komputerowych lub rébwnowaznego w wersji papierowej - na
swoj koszt,

-nzgodnienia z koordynatorem lokalnym Zamawiajgcego dokladnych terminéw realizacji
prowadzonych zajeé kursu w calym okresie realizacji zadania,

-przedstawicnia Zamawiajacemu przed rozpoczgciem kursu szezegdlowego konspektu zajeé z
podziatem na godziny. Oryginaly dokumentéw nalezy dostarczyé Zamawiajacemu razem z fakturg
(lub rachunkiem),

- prowadzenia dziennika zaje¢ zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin zajgé, tematy zajgé, listy
zywieniowe, potwierdzenia odbioru zaswiadczen. Oryginaly dokumentéw nalezy dostarczyé
Zamawiajagcemu razem z fakturg lub rachunkiem (wzor dokumentu zostanie przekazany przez
Zamawiajgcego),

-prowadzenia list potwierdzajacych odbidr materialéw szkoleniowych i dydaktycznych,

-wystawienia zaswiadczenia o ukoficzeniu zajeé kazdemu uczestnikowi kursu. Oryginaty dokumentow
nalezy dostarczy¢é Zamawiajgcemu razem z fakturg lub rachunkiem (wzér dokumentu zostanie
przekazany przez Zamawiajacego),

- prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

- przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej na zakonczenie realizacji zadania. Oryginaly nalezy
dostarczyé Zamawiajacemu razem z faktura lub rachunkiem (wzdér dokumentu zostanie przekazany
przez Zamawiajgcego),

-zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli zaje¢ kursu oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie),

-wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemn faktury VAT (lub rachunku) w
terminie do 14 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania.

Ewentualne kserokopie przekazywanych dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginalem na kazdej stronie.

3.2 Kod CPV: (kod wg Wspdlnego Stownika Zamdwien):
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

3.3, Platnosé zostanie uiszezona po otrzymaniu przez Zamawiajacego $rodkéw finansowych z
jednostki nadrz¢dnej Komendy Glownej Ochotniczych Hufeow Pracy w Warszawie przeznaczonej na
finansowanie projektu ,,Pomyst na siebie” wdrazanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj

4, Termin wykonania zamo6wienia
4.1 Wymagany termin wykonania zamdwienia:
4.1.1 od daty podpisania umowy, zakoficzenie do dnia 10.12.2014 1.
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5. Opis warunkéw udzialu w postcpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow

5.1 Warunki:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, kt6rzy zgodnie z art. 22 ustawy spelniajg

warunki, dotyczace:

5.1.1 posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania;
Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagaf w zakresie spehniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zlozenie oSwiadczenia (wg wzoru
na zatgezniku nr 2 do SIWZ);

5.1.2  posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wykonat (zakoficzyl) co najmniej dwa zamowienia dotyczace
realizacji grupowych kurséw/warsztatéw komputerowych ECDL lub réwnowaznych w
wymiarze co najmniej 60 godzin dla facznej ilosci co najmniej 5 0s6b w ramach jednego
zamdwienia — jednej ustugi od jednego Zleceniodawcy wg wzoru na zalaczniku nr 6 do SIWZ;

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia,
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (wg wzoru
na zatgczaiku nr 2 do SIWZ) oraz wypelnieniu zatgcznika nr 5 do SIWZ ( Wykonawca musi
wykazaé, ze dysponuje przynajmniej jednym wyktadowca/trenerem dla kazdej czgsei
przedmiotu zaméwienia, posiadajacym odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie);

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy nic stawia szezeg6lnych wymaga w zakresie speiniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zloZenic oswiadezenia (wg wzoru
na zatgczniku nr 2 do SIWZ).

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia

spelniania warankéw udzialu w postgpowaniu

6.1 W celu potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Wykonawca przystepujacy do niniejszego postgpowania zobowigzany jest zalgezyé
o$wiadczenie wg wzoru na zalgczniku nr 2 do SIWZ,

6.2 W celu wykazania spehienia waranku udzialu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp skladaja o$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia, wg wzoru na zatgczniku nr 3 do SIWZ.

6.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenic zamdwienia
w okoliczno$ciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5) 1 art. 24b ust. 3 ustawy Pzp
Wykonawey przystepujacy do niniejszego postgpowania zobowigzani sg zlozyé liste
podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej wg zataczonego wzoru nr 4 do SIWZ.

6.4 Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosei
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo skladania ofert.
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aktualnego za$wiadczenia wiadciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadezenia, Ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozloZenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w catodei wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wezeéniej niz 3 miesiace
przed uplywem terminu skiadania wnioskoéw o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert.

aktualnego zaswiadczenia wiadciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega
z oplacaniem skladek na ubezpicczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wezedniej niz
3 miesiace przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszezenie do udzialu
w postgpowaniu o udziclenie zamdwienia albo skladania ofert.

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 vst. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawionej nic wezeéniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo skiadania ofert.

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
O ustawy, wystawiongj nie wczedniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania
wiioskéw o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania
ofert.

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
10 i 11 ustawy, wystawionej nie wezeéniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania
whnioskdw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania
ofert.

6.10 Podmioty zagraniczne
6.10.1 Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

osoby, o kidrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, maja miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca skiada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania,
dotyczgce niekaralnosci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8,10 i 11
ustawy, wystawione nie wezeéniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania wnioskow
o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo skiadania ofert, z
tym e w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje si¢ takich zaswiadczen
- zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed wiasciwym
organem sgdowym, administracyinym albo organem samorzadu zawodowego Iub
gospodarczego migjsca zamieszkania tych osob lub przed notariuszem.

6.10.2 Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite;

b)

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt:

pkt 6.4 - 6.6 1 6.2.8 - sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci,

- nie zalega z niszczaniem podatkdw, optat, skladek na ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne

albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozloZenie na raty
zaleglych platnodei lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamoOwienie,

pkt 6.7 i 6.9 - sklada zaswiadczenic wladciwego organu sadowego lub administracyjnego
miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8,10 i 11 ustawy.

6.10.3 Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.10.2 lit. a tiret pierwsze i trzecie, lit. b powinny by¢

6
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wystawione nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania wnioskow o
dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo skladania ofert.
Dokument, o ktérym mowa w pkt 6.10.2 lit. a tiret drugie, powinien by¢ wystawiony nie
wezeéniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszezenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skladania ofert.

6.10.4 Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg fub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w 6.10.2 SIWZ, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okre$la si¢ takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wiadciwym organem sagdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub
przed notariuszem. Do dokumentow stosuje sie pkt. 6.10.3 odpowiednio.

6.11 Zawartosé oferty - ofwiadezenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania

6.11.1 wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru na zatgezniku nr 1 do SIWZ,

6.11.2 pemomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspélnie (jezeli dotyezy),

6.11.3 dokumenty i o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 6.1 - 6.10 ninigjszej SIWZ,

6.11.4 wypelniony wykaz osob, ktore bgda uczestniczyé w wykonaniu zadania, wg wzoru na
zatgczniku nr 5 do SIWZ,

6.11.5 wypetiony wykaz ushug, wg wzoru na zatgczniku nr 6 do SIWZ,

6.12 Forma dokumentow
Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym muszg byé zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawcg.

6.13 Oferty wspolne

Wykonawey moga wspdlnic ubiega sig o udzielenie zaméwienia (np. jako konsorcjum, spotka

cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastgpujace wymagania:

6.13.1 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanowia pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenic zamdéwienia albo reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

6.13.2 Przepisy dotyczagce Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenic zaméwienia.

6.13.3 Jezeli oferta Wykonawcéw, wspélnie ubicgajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zostata
wybrana, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwicnia
publicznego umowy regulujgcej wspdlprace tych Wykonaweow.

6.13.4 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z petnomocnikiem
(liderem konsorcjumy),

6.13.5 Wykonawey wspoinie ubiegajacy si¢ o udzielenic zamoéwienia (konsorcjum Iub spotka
cywilna) skladaja dokumenty lub oswiadczenia, z ktdérych tresci wynikaé bedzie, ze
razem/tacznic speiniaja warunki udziatu w postgpowaniu wynikajace z art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp (wzdr odwiadczenia stanowi zal. nr 2 do SIWZ),

6.13.6 Wrykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcjum lub spotka
cywilna) skladajg oddzielnie o§wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 Pzp
(wzér o$wiadezenia stanowi zal. nr 3 do SIWZ) oraz oddzielnie liste podmiotéw nalezgcych
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie naleZy do grupy kapitalowej (wzor
o$wiadczenia stanowi zal. nr 4 do SIWZ).
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7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takie wykaz os6b uprawnionych do
perozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1 Spos6b porozumiewania si¢ Z wykonawcami

7.1.1 Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub elektronicznie.

7.1.2 Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce wszelkich
watpliwoéci zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zlozenia oferty, kierujac swoje
zapytania: na piémie pod adres: Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole, faksem pod nr (077) 456 00 32 lub na adres e-mail
opolska@ohp.pl

7.1.3 W przypadku przesylania wnioskéw i informacji droga elektroniczng nalezy w temacie e-maila

wpisaé: ,nr sprawy DW 82014 — ... co utatwi stronom
identyfikacj¢ wiadomogei.,

7.2 Pytania i odpowiedzi do STIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem na warunkach okreslonych w art. 38 ustawy Pzp.

7.22 Tre$é wyjaénienia zostanic przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktorym
dorgezono SIWZ bez wskazania Zrddta zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej
http://www.opolska.ohp.pl/

7.3 Zmiany do SIWZ

7.3.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert,
zmienic tresé SIWZ,

7.3.2 Dokonana zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiedci tg zmiang na stronie internetowe, na ktorej udostgpnit SIWZ
tj.: hitp://www.opolska.ohp.pl/

7.33 Jezeli w wyniku zmiany treci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nie prowadzacej
do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcéw, ktorym przekazal Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia, oraz zamie$ci
ta informacje na stronie internetowei.

7.4 Wyjasnienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczgcych tredei ztozonej oferty.

7.5 Do hezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznaczono osoby:

7.5.1 Koordynator projektu - Malgorzata Euczka-Strumifiska, tel. (077) 456 00 39, e-mail:
programy(@ohp.opole.pl w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00

7.5.2 St. Referent ds. logistyki - Marta Hareza, tel. (077) 456 00 34, e-mail: logistvk(@ohp.opole.pl
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00

8. Wymagania dotyczgce wadium
8.1 Oferta musi byé zabezpieczona wadium w wysokosci: 360,00 PLN (trzysta szesédziesiat
zlotych 00/100).

8.2 Formy wadium
Wadium moze by¢ wniesione w nastgpujgcych formach:
8.2.1 pienigdzu,
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8.2.2 poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielezej kasy oszczgdnodciowo-kredytowej z
tym, ze porgezenie kasy jest zawsze porgezeniem pienigznym,

8.2.3 gwarancjach bankowych,

8.2.4 gwarancjach ubezpicczeniowych,

8.2.5 porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art, 6b ust.5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorezodei (Dz. U. Nr 109,
poz. 1158, z pézn. zm.)

8.3 Sposob i miejsce skladania wadinm

83.1 Wadium wnoszone w formie pieni¢znej nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy
zamawiajgcego: NBP o/o Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 0000 z adnotacja: "Wadium — nr
sprawy: DW 8/2014",

8.3.2 Wadium wnoszone w formach wskazanych w pkt. od 8.2.2 do 8.2.5 nalezy zlozy¢ w formie
oryginaty w sekretariacie pok. nr 203, przed uplywem terminu sktadania ofert. Do oferty nalezy
zataczyé potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopig ztozonego dokumentu.

8.3.3 Z trefci gwarancji (porgczenia) musi jednoznacznie wynikaé, jaki jest sposéb reprezentacji
gwaranta. Gwarancja musi byé podpisana przez upowaznionego (upelnomocnionego)
przedstawiciela gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego
identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i
nazwiska).

83.4 Z trefci gwarancji winno wynikad, e jest gwarancja bezzwrotng i nieodwolalng oraz
bezwarunkows, wykonalna na terenie Rzeczpospolitej Polskicj, na pierwsze pisemne zadanie
zgloszone przez zamawiajacego w terminie zwiazania oferts, zobowigzanie gwaranta do
wyplaty zamawiajacemu pehej kwoty wadium w okolicznodciach okreslonych w art. 46 ust. 4a
i ust. 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

9. Termin zwiazania oferty

9.1 Wykonaweca jest zwigzany oferts przez okres 60 dni.

92  Wykonawca samodzielnie Tub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmnicj na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferts, zwrécié sie do Wykonawedw o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

93  Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Oferta powinna byé napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputetze lub inng
trwalg iczytelng technika oraz podpisana przez osob¢ upowainiong do reprezentowania
Wykonawcy na zewngtrz i zaciggania zobowigzaf w wysokoéci odpowiadajacej cenie oferty

102 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane wiasnorgeznic przez
osobe podpisujaca oferte.

10.3 W interesic Wykonawcy zaleca si¢ aby oferte ztozy¢ w opakowaniu opisanym:

Nazwa i adres WyKonawey:........oooviiiiiiiiiiiiiiicee

OFERTA

Nr sprawy DW 8/2014

Zamawiajaey — Opolska Wojewodzka Kemenda Ochotniczych Hufeéw Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

nie otwieraé przed: 06.11.2014 r. do godz. 12:30

(mozna wycigé i naklei¢ na koperte 7 oferty)
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10.4  Wszystkic dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewngtrz opakowania.

10.5 W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty bylo zamknigte i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujace zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.

10.6 W interesic Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacjg wiee nalezy zadbaé
aby wszystkie sirony oferty byly ponumerowane a oferta byla spigta lub zszyta. Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnosci za kompletnodé ofert skiadajgcych sig z luznych kartek.

10.7  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.

10.8 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

109  Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzenin poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostana dolgczone do oferty.

10.10 Wykonawca ma prawo wycofaé sie z postgpowania poprzez zloZenie pisemnego
powiadomienia zlozonego do Zamawiajgcego przed uplywem terminu skladania ofert.
Oferta, ktéra zostanie wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajacego i zostanie
zwracona temu Wykonawcey po terminie otwarcia ofert.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1 Miejsce oraz termin skladania

11.1.1 Oferty nalezy sktada¢ do dnia 06.11.2014 r. do godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 203 (sekretariat).

11.1.2 Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania na podstawie art.
84 ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarecie ofert

11.2.1 Otwarcie ofert nastapi dnia 06.11.2014 r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiajgcego Opolska
Wojewbddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 1 (sala konferencyjna).

11.2.2 Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

1123 Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nieobecnym
przy otwarciu ofett, jednak wylacznie na ich pisemny wniosek.

12, Opis sposobu obliczenia ceny

12.1  Cena — nalezy przez to rozumieé¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.).

122 Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementéw, zawierajaca wszystkie koszly
niezbedne do wykonania zamowienia.

123 Cene oferty nalezy obliczy¢ jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawey uwzgledniajac
zakres zamoOwienia oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia jak i ewentualne
ryzyko wynikajace z okolicznosei, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
UMmowy.

12.4  Cene nalezy podaé w zt polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy” (zal. nr 1 do STWZ).
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13. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

13.1 Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium ocemy ofert
okreslonego w SIWZ,

13.2  Kryterium oceny ofert jest: cena waga 100 punktow

13.3  Wzér do Kklasyfikacji ofert w kryterium cena

Cena najnizsza oferowana brutto
lio§¢ punktéw = x 100 punktéw
Cena badanej oferty brutio

134  Za najkorzystniejsza zostanic uznana oferta, ktéra ofrzyma najwyzsza ilo$¢ punktéw w
wyniku zastosowania wzoru przedstawionego w pkt. 13.3 oraz odpowiadajaca wszystkim
warunkom przedstawionym w niniejszej specyfikacji.

14. Informacje o formalnoSciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

Zzawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

14.1  Wykonawea, ktérego ofetta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu oryginalu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce:

14.1.1 dokument lub dokumenty rejestrowe wydany/e przez wlasciwy organ, z ktorych tredci bgdzie
wynikaé uprawnienie do podpisywania umowy np.: dowéd osobisty, odpis z wladciwego
rejestru, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, statut lub rejestr
handlowy.

14.1.2 pelnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujacej umows (jesli uprawnienie tej/tych osobl/osoby
nie wynika z dokumentéw, o ktorych mowaw pki. 14.1.1),

142 Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia naleZytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg najkorzystnicjsza sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Wzor umowy
Wzdr umowy stanowi zatgeznik nr 7 do SIWZ.

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku post¢gpowania
o udzielenie zaméwienia

W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowanie pizepisy zawarte dziale VI, art. 179 do 198g
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

CZESC 11
DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Opis czeci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert cz¢Sciowych
Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

It
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3. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajgcych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust.]
plkt. 6 Pzp.

4, Qpis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego
5.1 Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewania sig droga elektroniczna.

5.2 Adres poczty elektronicznej: e-mail: opolska@ohp.pl

5.3 Adres strony internetowej: http://www.opolska.ohp.pl/

6. Informacje dotyczgce walut obeych, w jakich moga byé prowadzome rozliczenia migdzy
Zamawiajgcym a Wykonawcea
W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego nie bgda prowadzone
rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczgce aukeji elektronicznej
Nie dotyczy postepowania.

8. Wysoko$é zwrotn kosztow posi¢powania
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postgpowania.

CZESC I
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA STWZ
Nie dotyczy.

CZESCIV )
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szezegbdlowy opis przedmiotu zamdéwienia zawarty jest w czesci [ pkt 3.1 SIWZ.

CZESC V

ZALACZNIKI DO STWZ

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgeznik nr 2 - O$wiadczenie

Zatgcznik nr 3 - Odwiadczenie

Zatacznik nr 4 - lista podmiotdw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumienin ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym,
ze nie nalezy do grupy kapitalowe

Zalacznik nr 5 - Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zadania

Zalgeznik nr 6 - Wykaz ustug

Zalgeznik nr 7 - Wzdr umowy
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