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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (STWZ)

numer sprawy
DW 10/2014-A

) Zamawiajacy: )
OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZCH HUFCOW PRACY

Postepowanie prowadzone w trybie:

Przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej przekraczajgcej  kwote okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. |1 ust. 8 ustawy Pzp.

Przedmiotowe zaméwienie stanowi jedng z czeéei zaméwienia na ustugi cateringowe na potrzeby
Opolskiej Wojewodzkiej Komendy Ochotniczych Hufcéw Pracy, ktérych wartos¢ w planie zaméwien
publicznych szacowana na poziomie KG OHP przewyzsza kwote okreslong w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Warto$é przedmiotowego zaméwienia oszacowana zostata ponizej rownowartosei 30.000 euro.

Nazwa zamdwienia: Przeprowadzenie uslugi cateringowej w ramach Projektu pn.: ,,Pomysl na
siebie” z podzialem na dwa zadania:
1. Przeprowadzenie uslugi cateringowej w Byczynie
2. Przeprowadzenie uslugi cateringowej w Kedzierzynie-Kozlu

Zadanie planowane do wspdlfinansowania z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

Rodzaj:
Usluga o charakterze niepriorytetowym

Dzien przekazania ogloszenia Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wsp6Inot Europejskich: 09.10.2014 r.
Miejsce publikacji ogloszenia o zamdwieniu:

Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w dniu:—’[.Ll.lﬂ.ZO 14 r.

Siedziba Zamawiajacego — tablica ogloszen: w dniu 09.10.2014 r.

Na wiasnej stronie internetowej http:/www.opolska.ohp.pl/ : w dniu 09.10.2014 r.

Specyfikacja Istotnych Warunkéy Zaméwienia udostgpniona jest na stronie  internetowej
http://www.opolska.ohp.pl/ od dnia #110.2014 r.

Opole, dnia 09.10.2014 r.

Opracowal: Zatwierdzil:
St. Referent ds. logistyki Z-ca Komendanta Wojewodzkiego OHP
Marta Hareza Lukasz Szerner
u&(b\ XEST 7astepca Wojewodzsego Komendania 1
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OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA STWZ

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Telefon: (077) 453 88 82

Fax: (077) 456 00 32

Adres e-mail: opolska@ohp.pl

Witryna: http://www.opolska.ohp.pl/

Godziny urzedowania od 07:45 do 15:45,

Nr konta: NBP o/o Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 0000

NIP: 754-20-98-163, Regon: 007003473.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Trybem udzielenia zamdwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 oraz art. 39 w zwiazku
z art. 5 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity - Dz. U.
z2013r. 907 ze zm.) zwang dalej ,,Pzp”.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga o charakterze niepriorytetowym w zwigzku z czym
Zamawiajacy nie stosuje przepisoéw ustawy dotyczacych terminu sktadania ofert, obowigzku zadania
wadium, obowigzku zadania dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu

W postepowaniu.

3. Opis przedmiotu zaméwienia
3.1 Nazwa zaméwienia: Przeprowadzenie ustugi cateringowej w ramach Projektu pn.: ,,Pomysl
na siebie” z podzialem na dwa zadania :

1. Przeprowadzenie uslugi cateringowej w Byczynie

2. Przeprowadzenie ustugi cateringowej w Kedzierzynie-Kozlu

3.1.1 Zadanie nr 1 — Przeprowadzenie uslugi cateringowej w Byczynie

3.1.1.1 Uczestnicy uslugi cateringowej:

Catering dla 10 uczestnikéw projektu okolo 65 dni zajeciowych realizowanych w ramach projektu
,,Pomyst na siebie”.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych cateringiem oraz ilosci
dni zajeciowych.

3.1.1.2 Termin i miejsce realizacji cateringu:

Catering realizowany na terenie miasta Byczyna we wskazanych przez Zamawiajgcego miejscach.
Informacja o ostatecznym terminie i miejscu dostawy zostanie podana Wykonawcy przynajmniej na 3
dni przed kazdymi planowanymi zajgciami.

Positki powinny by¢ dostarczone kazdego dnia zajeé, od poniedziatku do piatku, w godz. migdzy
12:00 a 14:00.

Realizacja cateringu:

- ok. 200 positkow w 2014 r,

- ok, 450 positkéw w 2015 1.

Dokfadne daty zaje¢ oraz godziny dostaw ustalone zostana przez koordynatora lokalnego
Zamawiajacego wedhig szczegotowego harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgodg stron, bez koniecznosci sporzgdzenia aneksu.
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3.1.1.3 Zakres cateringu:

Ustuga cateringu  obejmuje  przygotowanie, —porcjowanie, spakowanie do pojemnikow

termoizolacyjnych umozliwiajacych utrzymanie wysokiej temperatury na czas serwowania positku

(pudetko styropianowe, zamykane, trojdzielne) i dostarczenie na swdj koszt, w wyznaczonym czasie

do wyznaczonego miejsca positkow z produktéw wlasnych Wykonawcy spetniajgcych normy jakosci

produktoéw spozywezych.

Catering w formie gorgcego wyporcjowanego positku jednodaniowego o charakterze drugiego dania,

skladajacego sig z:

a) danie migsne na cieplo, o temperaturze min. 63 st. C, min 150g/osobg

b) raz w tygodniu danie bezmiesne na cieplo, o temperaturze min. 63 st. C, min 150g/osobg (lub
zamiast dania miesnego dla wegetarian),

¢) zestaw dodatkéw skrobiowych na cieplo, o temperaturze min. 63 st. C, min 150g/osobe,

d) zestaw dodatkéw warzywnych,

oraz soku owocowego 100%, w opakowaniu jednorazowym, o temperaturze maksimum 4 st. C, min.

0,251/0sobe (2 rodzaje z: pomarariczowy lub grapefruitowy lub jabtkowy) w proporcji 50/50.

Wykonawca w cenie oferty zapewni réwniez:

- sztuéce jednorazowe,

- kubki jednorazowe do napojow zimnych,

- serwetki papierowe jednowarstwowe - min. 3 szt. / osobg.

Positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia pod wzgledem

urozmaicenia oraz zawartosci podstawowych skladnikéw odzywezych.

Positki muszg byé zgodne z jadtospisem uzgodnionym z Zamawiajacym.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie $wieze, przyrzadzone w

dniu $wiadczenia ustugi. Produkty przetworzone bedg posiadaty odpowiednia date przydatnosci do

spozycia i temperature.

Podane gramatury dotyczg dan i positkéw po obrébee technicznej.

3.1.1.4 Obowiazki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

- przestrzegania przepiséw dotyczgcych: warunkéw zdrowotnych zbiorowego zywienia, w tym
warunkéw i wymagan sanitarnych obowigzujacych przy przechowywaniu, przygotowywaniu i
transporcie zywnosci, warunkéw sanitarno-epidemiologicznych stawianych osobom prowadzacym
dzialalno$¢ w zakresie zbiorowego zywienia, przepisow dotyczacych obowigzujacych norm
zywienia oraz do zestawiania racji pokarmowej zgodnie z normami zywienia - wytycznymi
Instytutu Zywnosci i Zywienia oraz Sanepidu. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki
naruszenia przepiséw, o ktérych mowa art. 95 -104 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (tekst jednolity: Dz. U. 2010 r. Nr 136 poz. 914 ze zm. oraz
przepisow wykonawczych do tej ustawy,

- estetycznego podania positkow,

- zebrania i wywozu naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych,

- przedstawienia Zamawiajacemu do akceptacji tygodniowego jadtospisu na trzy dni robocze przed

terminem jego obowigzywania,

- niezwlocznego skorygowania na wniosek Zamawiajacego zakwestionowanego jadtospisu.

3.1.2 Zadanie nr 2 — Przeprowadzenie ustugi cateringowej w Kedzierzynie-Kozlu

3.1.2.1 Uczestnicy uslugi cateringowej:

Catering dla 10 uczestnikéw projektu okofo 65 dni zajgciowych realizowanych w ramach projektu
,,Pomyst na siebie”.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilo$ci uczestnikéw objetych cateringiem oraz ilosci
dni zajeciowych.
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3.1.2.2 Termin i miejsce realizacji cateringu:

Catering realizowany na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle we wskazanych przez Zamawiajacego
miejscach. Informacja o ostatecznym terminie i miejscu dostawy zostanie podana Wykonawcy
przynajmniej na 3 dni przed kazdymi planowanymi zajgciami.

Positki powinny by¢ dostarczone kazdego dnia zaje¢, od poniedziatku do piatku, w godz. migdzy
12:00 a 14:00.

Realizacja cateringu:

- ok. 200 positkow w 2014 r.

- ok. 450 positkow w 2015 1.

Dokladne daty zaje¢ oraz godziny dostaw ustalone zostang przez koordynatora lokalnego
Zamawiajacego wedlug szczegdtowego harmonogramu zajec.

Harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu.

3.1.2.3 Zakres cateringu:

Usluga cateringu obejmuje  przygotowanie, porcjowanie, spakowanie do pojemnikow

termoizolacyjnych umozliwiajacych utrzymanie wysokiej temperatury na czas serwowania positku

(pudetko styropianowe, zamykane, trojdzielne) i dostarczenie na swoj koszt, w wyznaczonym czasie

do wyznaczonego miejsca positkéw z produktow whasnych Wykonawcy spelniajacych normy jakosci

produktéw spozywezych.

Catering w formie goracego wyporcjowanego positku jednodaniowego o charakterze drugiego dania,

sktadajacego sig z:

a) danie migsne na cieplo, o temperaturze min. 63 st. C, min 150g/osobg

b) raz w tygodniu danie bezmigsne na cieplo, o temperaturze min. 63 st. C, min 150g/osobg (lub
zamiast dania migsnego dla wegetarian),

¢) zestaw dodatkéw skrobiowych na cieplo, o temperaturze min. 63 st. C, min 150g/osobe,

d) zestaw dodatkow warzywnych,

oraz soku owocowego 100%, w opakowaniu jednorazowym, o temperaturze maksimum 4 st. C, min.

0,251/0sobe (2 rodzaje z: pomaranczowy lub grapefruitowy lub jabtkowy) w proporeji 50/50.

Wykonawca w cenie oferty zapewni réwniez:

- sztuéce jednorazowe,

- kubki jednorazowe do napojow zimnych,

- serwetki papierowe jednowarstwowe - min. 3 szt. / osobg.

Positki powinny byé przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia pod wzgledem

urozmaicenia oraz zawartosci podstawowych sktadnikow odzywcezych.

Positki musza by¢ zgodne z jadlospisem uzgodnionym z Zamawiajacym.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza byé bezwzglednie Swieze, przyrzadzone w

dniu $wiadczenia ustugi. Produkty przetworzone beda posiadaty odpowiednig dat¢ przydatnosci do

spozycia i temperature.

Podane gramatury dotycza dan i positkéw po obrébee technicznej.

3.1.2.4 Obowiazki Wykonawcy:

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

- przestrzegania przepiséw dotyczgcych: warunkow zdrowotnych zbiorowego zywienia, w tym
warunkéw i wymagan sanitarnych obowigzujacych przy przechowywaniu, przygotowywaniu |
transporcie zywnosci, warunkéw sanitarno-epidemiologicznych stawianych osobom prowadzacym
dziatalnoé¢ w zakresie zbiorowego zywienia, przepiséw dotyczacych obowigzujgcych norm
zywienia oraz do zestawiania racji pokarmowej zgodnie z normami zywienia — wytycznymi
Instytutu Zywnosci i Zywienia oraz Sanepidu. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki
naruszenia przepisow, o ktérych mowa art. 95 -104 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o

4
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bezpieczefistwie zywnosci i zywienia (tekst jednolity: Dz. U. 2010 r. Nr 136 poz. 914 ze zm. oraz
przepisow wykonawczych do tej ustawy,
- estetycznego podania positkow,
- zebrania i wywozu naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych,
- przedstawienia Zamawiajacemu do akeeptacji tygodniowego jadtospisu na trzy dni robocze przed
terminem jego obowiazywania,
- niezwlocznego skorygowania na wniosek Zamawiajacego zakwestionowanego jadtospisu.

3.2 Kod CPV: (kod wg Wspdlnego Stownika Zamowien):
55520000 — Ustugi dostarczania positkow
55320000 — Ustuga podawania positkow

3.3. Platno$é zostanie uiszczona po otrzymaniu przez Zamawiajacego $rodkow finansowych z
jednostki nadrzgdnej Komendy Gtownej Ochotniczych Hufcow Pracy w Warszawie przeznaczonej na
finansowanie projektu ,,Pomyst na siebie” wdrazanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj. Zamawiajacy moze zazgda¢ rachunku za zrealizowang juz czg$¢ ustugi, nawet jesli
cala usluga nie zostata jeszcze zakoficzona.

4, Termin wykonania zamdéwienia

4.1 Wymagany termin wykonania zaméwienia:

4.1.1 zadanie nr 1: od dnia podpisania umowy, zakoficzenie do dnia 10.12.2014 r. — ok. 200 positkow
oraz od dnia 01.01.2015r. do dnia 30.06.2015r. — ok. 450 positkéw,

4.1.2 zadanie nr 2: od dnia podpisania umowy, zakonczenie do dnia 10.12.2014 r. — ok. 200 positkéw
oraz od dnia 01.01.2015r. do dnia 30.06.2015r. — ok. 450 positkow.

5. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkéw

5.1 Warunki:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy zgodnie z art. 22 ustawy spelniajg

warunki, dotyczace:

5.1.1 posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (wg wzoru
na zalagczniku nr 2 do SIWZ)

5.1.2 posiadania wiedzy i dos§wiadczenia;
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zlozenie oswiadczenia (wg wzoru
na zataczniku nr 2 do SIWZ)

5.1.3  dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagah w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (wg wzoru
na zatgczniku nr 2 do SIWZ)

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagain w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwicrdza spefnianie tego warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (wg wzoru
na zalaczniku nr 2 do SIWZ).
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6. Wykaz oéwiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawey w celu potwierdzenia

spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu

6.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Wykonawca przystepujacy do niniejszego postgpowania zobowigzany jest zalaczy¢
o$wiadczenie wg wzoru na zatgczniku nr 2 do SIWZ.

6.2 W celu wykazania spelnienia warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. | ustawy Pzp skladajg oswiadezenie o braku podstaw do
wykluczenia, wg wzoru na zatgezniku nr 3 do SIWZ,

63 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoOwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5) i art. 24b ust. 3 ustawy Pzp
Wykonawcy przystepujacy do niniejszego postgpowania zobowigzani sg zlozy¢ listg
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej wg zalaczonego wzoru nr 4 do SIWZ.

6.4 Podmioty zagraniczne

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcey w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy zlozy¢ oswiadczenie
wg wzoru na zafgezniku nr 3 do SIWZ.

6.5 Zawarto$¢ oferty - oswiadczenia i dokumenty niezb¢dne do przeprowadzenia postepowania
6.5.1 wypeiony formularz ofertowy, wg wzoru na zatgezniku nr 1 do SIWZ,

6.5.2 petnomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspdlnie (jezeli dotyczy),

6.5.3 dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 6.1 - 6.4 niniejszej SIWZ,

6.6 Forma dokumentow
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

6.7 Oferty wspolne

Wykonawey moga wspdlnie ubiegaé sig o udzielenie zaméwienia (np. jako konsorcjum, spotka

cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spelnia¢ nastgpujgce wymagania:

6.7.1 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanowig pelmomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

6.72 Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sig odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.

6.73 Jezeli oferta Wykonawcow, wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, zostala
wybrana, Zamawiajagcy moze zada¢ przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

6.7.4 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylacznie z petnomocnikiem
(liderem konsorcjum).

6.7.5 Wykonawey wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum lub spotka
cywilna) skladaja dokumenty lub o$wiadczenia, z ktorych treéci wynika¢ bedzie, ze
razem/lacznie spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu wynikajgce z art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp (wzér o$wiadczenia stanowi zat. nr 2 do SIWZ).
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6.7.6 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum lub spoika
cywilna) sktadaja oddzielnie oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 Pzp
(wzér o$wiadezenia stanowi zat. nr 3 do SIWZ) oraz oddzielnie liste podmiotéw nalezgcych
do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wzor
o$wiadczenia stanowi zat. nr 4 do SIWZ).

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takie wykaz oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1 Sposob porozumiewania si¢ z wykonawcami

7.1.1 Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub elektronicznie.

7.1.2 Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje
zapytania: na pi$mie pod adres: Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole, faksem pod nr (077) 456 00 32 lub na adres e-mail
opolska@ohp.pl

7.1.3 W przypadku przesytania wnioskéw i informacji droga elektroniczna nalezy w temacie e-maila
wpisaé: ,nr sprawy DW 10/2014-A — .o ” co ulatwi stronom
identyfikacj¢ wiadomoscei.

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwiazane z prowadzonym
postepowaniem na warunkach okreslonych w art. 38 ustawy Pzp.

722 Tre$¢ wyjaénienia zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim  Wykonawcom, ktérym
doreczono SIWZ bez wskazania Zrédta zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej
http://www.opolska.ohp.pl/

7.3 Zmiany do SIWZ

73.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skfadania ofert,
zmieni¢ tres¢ SIWZ.

7.3.2 Dokonana zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci ta zmiang na stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ
t.: http://www.opolska.ohp.pl/

73.3 Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nie prowadzacej
do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazat Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, oraz zamiesci
tg informacje na stronie internetowe;j.

7.4 Wyjasnienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

7.5 Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznaczono osoby:

7.5.1 Koordynator projektu - Malgorzata Fuczka-Strumifiska, tel. (077) 456 00 39, e-mail:
programy(@ohp.opole.pl w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00

7.5.2 St. Referent ds. logistyki - Marta Hargza, tel. (077) 456 00 34, e-mail: logistyk@ohp.opole.pl
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00
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8. Wymagania dotyczace wadium
Nie jest wymagane wniesienie wadium.

9. Termin zwiazania oferta

9.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni.

9.2  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajgoy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwrocié sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg iczytelna technikq oraz podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawey na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty

10.2 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorgcznie przez
osobe podpisujaca oferte.

103 W interesie Wykonawey zaleca sig aby oferte zlozy¢ w opakowaniu opisanym:

Nazwa i adres WyKonawey:........cooooiniiiiiiiiii

OFERTA

Nr sprawy DW 10/2014-A

Zamawiajacy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufeow Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

nie otwiera¢ przed: 20.10.2014 r. do godz. 12:45 o%

(mozna wycigé i naklei¢ na kopertg z ofertq)

104  Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

10.5 W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty bylo zamknigte i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujgce zachowanie poufnosci jej tredci do czasu otwarcia.

10.6 W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja wige nalezy zadbaé
aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byta spieta lub zszyta. Zamawiajgcy
nie bierze odpowiedzialnosci za kompletno$¢ ofert skladajacych si¢ z luznych kartek.

10.7  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.

10.8  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak
skladana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

109 Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dofgczone do oferty.

10.10 Wykonawca ma prawo wycofac si¢ z postepowania poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia ztozonego do Zamawiajacego przed uplywem terminu skladania ofert.
Oferta, ktéra zostanie wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajacego i zostanie
zwrocona temu Wykonawey po terminie otwarcia ofert.
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11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
11.1 Miejsce oraz termin skladania

11.1.1

Oferty nalezy sktadaé do dnia 20.10.2014 r. do godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 203 (sekretariat).

11.1.2 Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania na podstawie art.

84 ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarcie ofert

11.2.1

11:22

11.2.3

Otwarcie ofert nastapi dnia 20.10.2014 r. o godz. 12:45 w siedzibie Zamawiajacego Opolska
Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy,

ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 1 (sala konferencyjna).

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nieobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylgcznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1

12.2

12.3

12.4

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca
20011. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, ze zm.).

Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementéw, zawierajaca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zaméwienia.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawey uwzgledniajac
zakres zamowienia oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia jak i ewentualne
ryzyko wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy.

Cene nalezy podaé w zt polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy” (zat. nr 1 do SIWZ).

13. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

13.1 Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w SIWZ.
13.2  Kryterium oceny ofert jest: cena waga 100 punktow
133  Wzobr do klasyfikacji ofert w kryterium cena
Cena najnizsza oferowana brutto
[los¢ punktow = x 100 punktow
Cena badanej oferty brutto
13.4  Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow w

wyniku zastosowania wzoru przedstawionego w pkt. 13.3 oraz odpowiadajaca wszystkim
warunkom przedstawionym w niniejszej specyfikacji.

14. Informacje o formalnos$ciach jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

14.1

14.1.1

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowiazany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu oryginatu lub kopii po$wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce:

dokument lub dokumenty rejestrowe wydany/e przez wlasciwy organ, z ktorych tresci bedzie
wynikaé uprawnienie do podpisywania umowy np.: dowod osobisty, odpis z wiasciwego
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rejestru, za§wiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnodci gospodarczej, statut lub rejestr
handlowy.

14,12 pelnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujacej umowg (jesli uprawnienie tej/tych oséb/osoby
nie wynika z dokumentow, o ktorych mowa w pki. 14.1.1),

142  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzy przeslanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Wzor umowy
Wzor umowy stanowi zataeznik nr 5 do SIWZ.

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawey w toku post¢gpowania
o udzielenie zamoéwienia
W prowadzonym postgpowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte dziale VI, art. 179 do 198g

ustawy Prawo zamowien publicznych.

CZESC 11
DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Opis cze$ci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czgSciowych
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych z podzialem na dwa zadania
wskazane w pkt 3.1 niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

3. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupekiajacych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust.1
pkt. 6 Pzp.

4, Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego
5.1 Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

5.2 Adres poczty elektronicznej: e-mail: opolska@ohp.pl

5.3 Adres strony internetowej: http://www.opolska.ohp.pl/

6. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcea
W zwiazku z wykonaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego nie bedg prowadzone

rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczgce aukceji elektronicznej
Nie dotyczy postgpowania.
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8. Wysoko$¢ zwrotu kosztéw postepowania
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

CZESC I
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA SIWZ
Nie dotyczy.

CZESC 1V ]
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawarty jest w czesci I pkt. 3.1 SIWZ.

CZESCV

ZALACZNIKI DO SIWZ

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie

Zalacznik nr 4 - lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym,
7e nie nalezy do grupy kapitatowe

Zatacznik nr 5 - Wzdr umowy
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