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SPECY];"IKACJA,
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

numer sprawy
DW 2/2015

. Zamawiajacy:
OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZCH HUFCOW PRACY

Postepowanie prowadzone w trybie:

Przetargu nieograniczonego o wartofci szacunkowej przekraczajacej kwote  okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Przedmiotowe zaméwienie stanowi jedna z czedci zamdwienia na ustugi wsparcia psychologicznego
na potrzeby Opolskiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcdw Pracy, ktorych wartosé
w planie zamoéwiefi publicznych szacowana na poziomie KG OHP przewyzsza kwote okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Warto$é przedmiotowego zamdwienia oszacowana zostala ponizej réwnowartosei 30.000 euro.

Nazwa zamGwienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie grupowego i indywidualnego wsparcia
psychologicznego w ramach projektu pn.: ,, Pomysl na siebie” z podzialem na dwa zadania:
1. Zorganizowanie i przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze
specjalisty ds. uzaleznien w Byczynie
2. Zorganizowanie i przeprowadzenie grupowych zajeé z zapobiegania
agresji i przemocy w Kedzierzynie-Kozla

Zadania planowane do wspolfinansowania z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

Rodzaj:
Ustuga o charakterze niepriorytetowym

Dzieh przekazania ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich: 14.01.2015 1.
Miegjsce publikaciji ogloszenia o zamdwieniu:

Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej w dniu: A101.2015 r.

Siedziba Zamawiajacego — tablica ogloszen: w dniu 14.01.2015 r.

Na wlasnej stronie internetowej http://www.opolska.ohp.pl/ : w dniu 14.01.2015 r.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia udostgpniona jest na stronie  internetowej
http://www.opolska.ohp.pl/ od dniaf201.2015 1.

Opole, dnia 14.01.2015 1.

Opracowal: Zatwierdzil:
St. Referent ds. logistyki Z-ca Komendanta Wojewodzkiego OHP
Marzena Tggosik tukasz Szerner
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CZESCI

OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Telefon: (077) 453 88 82

Fax: (077) 456 00 32

Adres e-mail: opolska@ohp.pl

Witryna: http.//www.opolska.ohp.pl/

Godziny urzedowania od 07:45 do 15:45,

Nr konta: NBP o/o Opole 72 1010 1401 06049 7813 9800 0000

NIP: 754-20-98-163, Regon: 007003473.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Trybem udzielenia zamdwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 oraz art. 39 w zwigzku
z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieh publicznych (tekst jednolity - Dz. U.
z 2013r. 907 ze zm.) zwang dalej ,,Pzp”.

Przedmiotem zamowienia jest usluga o charakterze niepriorytetowym w zwigzkn z czym
Zamawiajacy nie stosuje przepisdw ustawy dotyczacych terminu skfadania ofert, obowigzku zadania
wadium, obowigzku zadania dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia
3.1 Przedmiotem zamdwienia jest: Zorganizowanie 1 przeprowadzenie grupowego
i indywidualnego wsparcia psychologicznego w ramach projekéu pn.: ,, Pomysl na siebie”
z podzialem na dwa zadania:
1. Zorganizowanie i przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze specjalisty
ds. uzalezniei w Byczynie
2. Zorganizowanie i przeprowadzenie grupowych zajeé z zapobiegania agresji i przemocy
w Kedzierzynie-Kozln

3.1.1 Zadanie nr 1 — Zorganizowanie i przeprowadzenie indywidualnych konsultacji ze
specjalista ds. uzaleznien w Byczynie

3.1.1.1 Uczestnicy zajec:

Mlodziez zagrozona wykluczeniem spofecznym w wicku 15-16 lat, zaniedbujaca obowiazki szkolne,
zagrozona wypadnigciem z systemu o$wiaty, badZ nie realizujgca obowigzku nauki, nie uczgca sig
i niepracujaca, wymagajgca wsparcia w zakresie aktywizacji zawodowej w obszarze rynku pracy oraz
integracji spoleczne;.

Liczba uczestnikdw: 10.

Wykazy uczestnikdw (listy imienne) znajduja si¢ u koordynatoréw lokalnych Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany ilosci uczestnikéw objetych zadaniem.

3.1.1.2 Termin i miejsce realizacji zajgc:
1) Zajocia zostang zrealizowane w wymijarze 80 godzin, 8 godzin dydaktycznych na uczestnika
(1 godzina dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z harmonogramem:
a) termin zaj¢é: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 10.05.2015r.,
b) miejsce realizacji zajeé: Byczyna, przy czym miejsce realizacji zaje¢ zabezpiecza na wilasny
koszt Zamawiajacy,
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¢) godziny realizacji zaje¢: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00 do 18:00.

3.1.1.3 Forma zajeé:
Zajecia prowadzone beda w formie spotkan indywidualnych.

3.1.1.4 Zakres tematyczny zajeé:

W ramach spotkan uczestnicy beda mogli zasiggnaé porady w zakresie mozliwodei uzyskania pomocy
w trudnych sytuacjach Zyciowych, zwigzanych z uzaleznieniami, wskazania wlasciwych instytucji,
pod katem pomocy terapeutycznej i tehabilitacyjnej dla oséb uzaleznionych (alkohol, narkotyki,
hazard i inne). Ponadto podezas spotkan prowadzona bedzie profilaktyczna dziatalnod¢ informacyjna
i edukacyjna w zakresie uzalezniefi i zagrozen jakie za sobg niosg.

3.1.1.5 Obowiazki Wykonawcy:

- zapewnienie psychologéw posiadajacych min. 4-letnie do$wiadczenie zawodowe jako psycholog,
oraz do§wiadczenie w pracy z mlodzieza,

- przedstawienie Zamawiajacemu wykazu oséb kidre prowadzi¢ beda zajecia z dang grupa wraz
z podaniem ich wyksztatcenia i kwalifikacji oraz zalgczenie do wykazu zasad ustalania zastgpstw
w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia w grupie w celu uniknigcia sytuacji odwolywania
zajgt,

- wyznaczenia koordynatora zajgé, ktéry bedzie zobowigzany do $cistej wspéipracy z koordynatorem
lokalnym z ramienia Zamawiajacego,

- przeprowadzenic zaje¢ z zakresu indywidualnych konsultacji ze specjalisty ds, uzaleznien

- biezgee informowanie na pismie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnodei na zajeciach oraz
rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za
prowadzenie zaje¢ z tymi osobami,

- uzgodnienie z Zamawiajacym czase realizacji przeprowadzanych zajg¢é w calym okresie
wykonywania przedmiotu zaméwienia,

- przedstawienie Zamawiajacemu przed rozpoczeciem zajeé szczegélowego konspektu zajec
z podziatem na godziny,

- prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego liste obecnodci, wymiar godzin i tematy zajec,

- umozliwienie Zamawiajacemu przeprowadzania kontroli zajeé oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie),

- wystawienie i dostarczenic Zamawiajgcemu faktury VAT w terminie 14 dni od dnia zakoficzenia
realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ nastgpujgce dokumenty:

- wykaz termin6w realizacji zaje¢ i ilo$é godzin ( harmonogramy);

- dzienniki zajeé wraz z listami obecnosci, potwierdzeniem odbioru zaswiadezen, potwierdzonych
wiasnorgcznym podpisem uczestnikéw kurséw — wedhug Zatgcznika nr 1 do wzoru umowy,

- ankiety ewaluacyjne — wedlug Zalgcznika nr 2 do wzoru umowy

- kserokopie wydanych za$wiadczen o ukoficzeniu warsztatéw — wedtug Zatgeznika nr 3 do wzoru

umowy,

Kserokopie przekazywanych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem na
kazdej stronie.
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3.1.2 Zadanie nr 2 — Zorganizowanie i przeprowadzenie grupowych zajeé z zapobiegania
agresji i przemocy w Kedzierzynie-KoZlu

3.1.2.1 Uczestnicy zajedé:

Miodziez zagrozona wykluczeniem spotecznym w wieku 16-17 lat, zaniedbujaca obowigzki szkolne,
zagrozona wypadnieciem z systemu o§wiaty, badZ nie realizujaca obowigzku nauki, nie uczgca sig
i niepracujgca, wymagajaca wsparcia w zakresie aktywizacji zawodowej w obszarze rynku pracy oraz
integracji spolecznej.

Liczba uczestnikdéw: 10, :

Wykazy uczestnikéw (listy imienne) znajduja si¢ u koordynatoréw lokalnych Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.2.2 Termin i miejsce realizacji zajgé:
2) Zajecia zostana zrealizowane w wymiarze 8 godzin dydakiycznych na grupg (1 godzina
dydaktyczna = 45 minut), zgodnie z harmonogramem:
a) termin zajeé: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 10.05.2015r.,
b) miejsce realizacji zajeé: Kedzierzyn-Kozle, przy czym miejsce realizacji zaje¢ zabezpiecza na
wlasny koszt Zamawiajacy,
¢) godziny realizacii zajeé: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00 do 18:00.

3,1.2.3 Forma zajeé:
Zajecia prowadzone bgdg w formie treningdw i warsztatow.

3.1.2.4 Zakres tematyczny zaje¢é:
W ramach szkolenia przewiduje sie zajecia z zakresu zapobiegania i kontrolowania agresji, radzenia

sobie ze stresem oraz nauki wlasciwego reagowania w sytuacjach konfliktowych. Zajecia warsztatowe
powinny wskazywaé uczestnikom pozytywne sposoby i techniki hamowania i rozladowywania
agresji. Maja one réwniez na celu rozwinigeie umiejgtnosei interpersonalnych: komunikowania si¢
z lud#zmi, podejmowania decyzji, chronienic sichie w sytuacji nacisku grupowego, budowania
whagciwego wizerunku wiasnej osoby, otwartosei i empatii.

3.1.2.5 Obowigzki Wykonawcy:

- zapewnienie psychologéw posiadajgcych min. 4-leinie do$wiadczenie zawodowe jako psycholog,
oraz dodwiadczenie w pracy z mlodzieza,

- przedstawienie Zamawiajacemu wykazu osob ktére prowadzié beda zajecia z dang grupa wraz
z podaniem ich wyksztatcenia i kwalifikacji oraz zataczenie do wykazu zasad ustalania zastepstw
w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia w grupie w celu uniknigcia sytuacji odwolywania
zajgt,

- wyznaczenia koordynatora zajgé, kidry bedzie zobowigzany do Scistej wspéipracy z koordynatorem
lokalnym z ramienia Zamawiajgcego,

- przeprowadzenie grupowych zajeé z zakresu zapobiegania agresji i przemocy,

- biezgce informowanie na pi$mie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na zajeciach oraz
rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za
prowadzenie zaj¢é z tymi osobami,

- uzgodnienie z Zamawiajacym czasu realizacji przeprowadzanych zajeé w calym okresie
wykonywania przedmiotu zamoéwienia,

- przedstawienie Zamawiajacemu przed rozpoczgciem zajeé szezegblowego konspektu zajeé
z podzialem na godziny,
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- prowadzenie dziennika zajgé zawierajacego listg obecnosci, wymiar godzin i tematy zajec,

- umozliwienie Zamawiajacemu przeprowadzania kontroli zajgé oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie),

- wystawienie i dostarczenie Zamawiajacemu faktury VAT w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania.

Do faktury Wykonawca zobowiazany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- wykaz terminow realizacji zajec 1 ilo$¢ godzin ( harmonogramy),

- dzienniki zaje¢ wraz z listami obecnodci, listami zywieniowymi, potwierdzeniem odbioru
zadwiadczen, potwierdzonych wlasnorgeznym podpisem uczestnikow kurséw — wedtug Zatgeznika
nr 1 do wzoru umowy,

- ankiety ewaluacyjne — wedtug Zalacznika nr 2 do wzoru umowy

- kserokopie wydanych zaswiadczen o ukoficzeniu warsztatow — wedtug Zatgcznika ar 3 do wzoru

Umowy,
- konspekt z przeprowadzonych zajgc.

Kserokopie przekazywanych dokumentéw muszg byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem na
kazdej stronie.

3.2 Kod CPV: (kod wg Wspolnego Siownika Zaméwien):
85121270-6 Ushugi psychiatryczne lub psychologiczne

3.3. Platno$¢ zostanie uiszczona po ofrzymaniu przez Zamawiajacego S$rodkéw finansowych
z jednostki nadrz¢dnej Komendy Gléwnej Ochotniczych Hufcdw Pracy w Warszawie przeznaczonej
na finansowanie projektu ,,Pomyst na sicbie” wdrazanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj.

4. Termin wykonania zamoéwienia

4.1 Wymagany termin wykonania zamdéwienia:

4.1.1 zadanie nr 1: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 10.05.2015r.
zadanie nr 2: od daty podpisania umowy, zakonczenie do dnia 10.05.2015r,

5. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkéw

5.1 Warunki:

O udzieleniec zaméwienia mogg ubiegaé sic Wykonawcy, ktérzy zgodnie z art. 22 ustawy spetniajg

warnnki, dotyczace:

5.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza speinianie tego warunku poprzez ztozenie o$wiadezenia (wg wzoru
na zalgczniku nr 2 do SIWZ)

5.1.2 posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
Zamawiajacy nic stawia szczegélnych wymagan w zakresie spefniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (wg wzoru
na zalgezniku nr 2 do SIWZ)

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia,
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Wykonawea potwierdza spelnianic tego warunku poprzez zlozenie os$wiadezenia (wg wzoru
na zataczniku nr 2 do SIWZ) oraz wypelnieniu zatacznika nr 5 do SIWZ ( Wykonawca musi
wykazaé, 7e dysponuje przynajmniej jednym wyktadowca/trenerem dia kazdej czgdei
przedmiotu zaméwienia, posiadajacym odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie);
5.1.4  sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagafi w zakresie spelniania tego watunku,
Wykonawea potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia (wg wzoru
na zataczniku nr 2 do SIWZ).

6. Wykaz oswiadezen lub dokamentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia

spelniania warunkow udzialn w post¢powaniu

6.1 W celu potwierdzenia speiniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Wykonawea przystepujacy do niniejszego postgpowania zobowigzany jest zalgezyc
o$wiadczenie wg wzoru na zataczniku nr 2 do SIWZ,

6.2 W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp skladajg oéwiadezenie o braku podstaw do
wykluczenia, wg wzoru na zatgczniku nr 3 do SIWZ,

6.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 i art. 24b ust. 3 ustawy Pzp
Wykonawey przystepujacy do niniejszego postepowania zobowigzani s3 zlozyé listg
podmiotéw nalezgeych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z duia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy
kapitatowej wg zalgczonego wzoru nr 4 do SIWZ.

6.4 Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.

6.5 Podmioty zagraniczne

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy zlozy¢ o$wiadczenie
wg wzoru na zatgezniku nr 3 do SIWZ, natomiast w migjsce dokumentéw w pkt. 6.2 sklada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidagji ani nie ogloszono upadiosei.

6.6 Zawartoé oferty - oéwiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania

6.6.1 wypeiony formularz ofertowy, wg wzoru na zatgczniku nr 1 do SIWZ,

6.6.2 pemomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspolnie (jezeli dotyczy),

6.6.3 dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 6.1 - 6.5 niniejszej SIWZ,

6.6.4 wypeliony wykaz os6b, ktére bgda uczestniczyé w wykonaniu zadania, wg wzoru na
zatgczniku nr 5 do STWZ

6.7 Forma dokumentow
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.
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6.8 Oferty wspolne

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia (np. jako konsorcjum, spotka

cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spelniaé nastgpujace wymagania:

6.8.1 Wykonawcy wspdlnie ubiegajaoy si¢ o udzielenie zaméwienia ustanowia petlnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.8.2 Przepisy dotyczagce Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspoinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

6.8.3 Jezeli oferta Wykonawcéw, wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, zostata
wybrana, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwicnia
publicznego udoskonalenia tekstu umowy regulujacej wspdtpracg tych Wykonaweow.

6.8.4 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bgda wylacznie z pelnomocnikiem
(liderem konsorcjum).

6.8.5 Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum lub spotka
cywilna) skladaja dokumenty lub o$wiadczenia, z ktérych tresci wynikaé bedzie, Ze
razem/lacznie spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu wynikajgce z art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp (wzor o$wiadczenia stanowi zal. ar 2 do SIWZ).

6.8.6 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum lub spolka
cywilna) sktadajg oddzielnie o§wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. I Pzp
(wzdr o$wiadczenia stanowi zal. nr 3 do SIWZ) oraz oddzielnie list¢ podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wzér
o$wiadczenia stanowi zal. nr 4 do SIWZ).

7. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania ofwiadczefi i dokumentéw, a takze wykaz oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

7.1 Spos6b porozumiewania si¢ z wykonawcami

7.1.1 O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub elektronicznie.

7.1.2 Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujgc swoje
zapytania: na pismie pod adres; Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy,
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole, faksem pod nr (077) 456 00 32 lub na adres e-mail

opolska(@ohp.pl
7.1.3 W przypadku przesylania wnioskéw i informacji droga elektroniczna nalezy w temacie e-maila

3%

wpisaé: ,nr sprawy DW 272015 — ..., co ulatwi stronom
identyfikacje wiadomosci.

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem na warunkach okredlonych w art. 38 ustawy Pzp.

722 Tres¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym
dorgczono SIWZ bez wskazania zrodia zapytania oraz zamieszczona na stronie internctowej
bittp:/rwww.opolska.ohp.pl/

7.3 Zmiany do SIWZ
7.3.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienié tres¢ SIWZ.
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7.3.2 Dokonana zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci ta zmiang na stronie internetowej, na ktorej udostgpnit SIWZ
tj.. hitp://www.opolska.ohp.pl/

7.3.3 Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia nie prowadzacej
do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedfuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazal Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, oraz zamiesei
ta informacj¢ na stronie internetowej.

7.4 Wyjasnienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasniefi
dotyczacych tredci zlozonej oferty.

7.5 Do bezpo$redniego kontaktowania sie z Wykonawcami wyznaczono osoby:

7.5.1 Koordynator projektu - Matgorzata Fuczka-Struminska, tel. (077) 456 00 39, e-mail:
programy(@ohp.opole.pl w dniach od poniedziatkn do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00

752 St. Referent ds. logistyki - Marzena Teggosik, tel. (077) 456 00 34, e-mail:
logistyk@ohp.opole.pl w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00

8. Wymagania dotyczace wadium
Nie jest wymagane wniesienie wadium.

9. Termin zwigzania oferig

9.1 Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 60 dni.

9.2  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym 7e Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania ofert, zwréci¢ sie do Wykonawceéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skladania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Oferta powinna byé napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze [ub inng
trwalg iczytelng technike oraz podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawey na zewnatrz i zaciagania zobowiazaf w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

10.2 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane wiasnorgeznie przez
osobe podpisujacg oferteg.

10.3 W interesic Wykonawcy zaleca si¢ aby oferte ztozy¢ w opakowaniu opisanym:

Nazwa i adres WYKONawey:.........oooiviiiiiiiiiiiiiiien

OFERTA

Nr sprawy DW 2/2015
Zamawiajacy — Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

nie otwieraé przed: 28.01.2015 r. do godz. 09:00

(mozna wycigé i naklei¢ na koperte z ofertq)
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104  Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

10.5 W interesic Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty bylo zamknigte i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujgce zachowanie poufnoéei jej tresci do czasu otwarcia.

10.6 W interesic Wykonawcy lezy zabezpicczenie oferty przed dekompletacjg wige nalezy zadbac
aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byla spigta lub zszyta. Zamawiajgcy
nie bierze odpowiedzialnosci za kompletno$é ofert sktadajacych sie z luznych kartek.

10.7 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiary, poprawki, modyfikacje i vzupetienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy ofrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

10.8  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
skladana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”,

109 Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwicraniu oferty
Wykonawey, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotaczone do oferty.

10.10 Wykonawca ma prawo wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia ztozonego do Zamawiajacego przed uplywem terminu skdadania ofert.
Oferta, ktora zostanie wycofana nie bedzie otwicrana przez Zamawiajgcego i zostanie
zwrdcona temu Wykonawcey po terminie otwarcia ofert.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1 Miejsce oraz termin skladania

11.1.1 Oferty nalezy sklada¢ do dnia 28.01.2015 r. do godz. 08:30 w siedzibie Zamawiajacego:
Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufeow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 203 (sekretariat).

11.1.2 Oferta ziozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcey bez otwierania na podstawie art.
84 ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarcie ofert

11.2.1 Otwarcie ofert nastapi dnia 28.01.2015 r. o godz. 09:00 w siedzibie Zamawiajacego Opolska
Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 1 (sala konferencyjna).

11.2.2 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

11.2.3 Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nicobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylgcznie na ich pisemny wniosek.

12, Opis sposobu obliczenia ceny

12.1  Cena — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 9 maja
2014r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. 22014, poz. 915).

12.2  Cene oferty stanowi suma warto§ci wszystkich jej elementéw, zawierajgca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zamowienia.

123  Ceng oferty nalezy obliczy¢ jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawcey uwzgledniajae
zakres zaméwienia oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia jak i ewentualne
tyzyko wynikajace z okolicznodci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
UmMowy.

124  Ceng nalezy podaé w zlotych polskich w formularzu ,Formularz ofertowy™ (zal. nr 1 do
SIWZ).
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13. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
13.1 Zamawiajgcy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w SIWZ.
13.2  Kryterium oceny ofert jest:
- cena: 90%
- zaangaZzowanie w wykonanie przedmiotu umowy innowacyjnych metod szkoleniowych:
10%
13.3  Wzér do Klasyfikacji ofert w kryterium cena:

Cena najnizsza oferowana brutto
Tlosé punktdw = X 90 punktéw
Cena badanej oferty brutto

13.4  Wzébr do klasyfikacji ofert w kryterium zaangazowania wykonawcy:
Dla Zadania nr 1:
O$wiadczenic Wykonawey o zastosowaniu podezas zajeé materiakow audio-video dotyczacych
omawianych tresci (filmy szkoleniowe, instruktazowe, ilustracyjne) — 10 punktow.

Liczba punktéw badanej oferty
Tlo$é punktdw = x 10 punktow
Najwyzsza mozliwa liczba punkiéw

Dla Zadania nr 2:

Oswiadczenie Wykonawcey o zastosowaniu podezas zaje¢ metod szkoleniowych prowadzacych do
osobistego i bezpoéredniego zaangazowania uczestnikéw szkolenia (gry, symulacje, dyskusje
panelowe, itd.) wptywajacych na ksztaltowanie indywidualnych zdolnosci personalnych — 10
punktow.

Liczba punktow badanej oferty
[os¢ punktow = x 10 punktéw
Najwyzsza mozliwa liczba punktéw

Oswiadczenie nalezy wypelni¢ wg wzoru w Zalaczniku nr 6 do SIWZ.

13.5  Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktbra otrzyma najwyzszg faczng ilo$¢ punktow za
wszystkie kryteria (wg zastosowania wzordéw w pkt 13.3 i 13.4) i spelni warunki ustalone
w niniejszej specyfikacji.

14. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celun

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

141  Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowiazany bedzie do dostarczenia Zamawiajgcemu oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce:

14.1.1 dokumentu lub dokumentéw rejestrowych wydanego/ych przez wiasciwy organ, z kiorych
tredci bedzie wynikaé uprawnienie do podpisywania umowy np.: dowdd osobisty, odpis
z wiadciwego rejestru, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnodci gospodarczej, statut
tub rejestr handlowy.

14.12 pelnomocnictwa dla osoby/oséb podpisujacej/ych umowe (fesli uprawnienie tej/tych
0sGb/osoby nie wynika z dokumentow, o kidrych mowa w pkt. 14.1.1),

10
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142 Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zam6wienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze =zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Wzor umowy
Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ.

17. Pouczenie o Srodkach ochreny prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia

W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte dziale VI, art. 179 do 198g
ustawy Prawo zamowien publicznych.

CZESCII
DODATKOWE POSTANOWIENIA STWZ

1. Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszeza sldadanie ofert cz¢sciowych
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych z podzialem na dwa zadania
wskazane w pkt 3.1 niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

3. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajgcych
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien uzupehiajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust.1

pkt. 6 Pzp.

4, Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszceza skiadania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego
5.1 Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczng.

5.2 Adres poczty elektronicznej: e-mail: opolska@ohp.pl

5.3 Adres strony internetowej: http://www.opolska.ohp.pl/

6. Informacje dotyczace walut obeych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca
W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego nie beda prowadzone
rozliczenia w walutach obeych.

7. Postanowienia dotyczgce aulkeji elektronicznej
Nie dotyczy postgpowania.

8. Wysoko$¢ zwrotu kosztoéw postgpowania
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

I1
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CZESCIII
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA STWZ
Nie dotyczy.

CZESCIV ]
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w czesei I pkt 3.1 SIWZ.

CZESCV

ZAY.ACZNIKI DO SIWZ

Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 - O$wiadezenie

Zalgeznik nr 3 - Odwiadczenie

Zalgcznik nr 4 - lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji
o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowe

Zalgcznik nr 5 - Wykaz 0sdb, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu zadania

Zatgeznik nr 6 - Oswiadczenie o zaangazowaniu innowacyjnych metod szkoleniowych

Zatgcznik nr 7 - Wzér umowy z zatacznikami
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