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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

numer sprawy
DW 14/2015

Zamawiajacy:
OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZCH HUFCOW PRACY

Postgpowanie prowadzone w trybie:

Przetargu nieograniczonego o wartosci  szacunkowe] przekraczajgcej kwote okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. § ustawy Pzp.

Przedmiotowe zamoéwienie stanowi jedng z czgéei zamdwienia na ushugi oferowania kurséw prawa
jazdy kat. B na potrzeby Opolskisj Wojewaddzkiej Komendy Ochotniczych Hufeéw Pracy, ktérych
warto$¢ w planie zaméwien publicznych szacowana na poziomie KG OHP przewyzsza kwote
okre$long w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Wartos¢ przedmiotowego zamowienia oszacowana zostala ponizej réwnowartoéci 30.000 euro.

Nazwa zaméwienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie w ramach projektu pn. ,Réwni na
Rynku Pracy” kursu prawa jazdy kat. B oraz zapewnienie uczestnikom kursu przystapienia do
egzaminow panstwowych w WORD.

Zadania planowane do wspolfinansowania z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj

Rodzaj:
Ushuga o charakterze niepriorytetowym

Dzien przekazania ogloszenia Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich: 14.09.2015 1.
Miejsce publikacji ogloszenia 0 zamowieniu, ‘

Dzienniku Urzgdowym Unii Europeiskigj w dniv:1%09.2015 .

Siedziba Zamawiajgcego — tablica ogloszen: w dniu 14.09.2015 r.

Na wlasnej stronie internetowe] htip://www.opolska.ohp.pl/ : w dniu 14.09.2015 1,

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia udostgpniona jest na stronie internetowej
http://www.opolska.ohp.nl/ od dnial4.09.20] s5r,

Opole, dnia 14,09.2015 1,

Opracowal: Zatwierdzil:
St. Referent ds. logistyki p.o. Wojewddzkiego Komendanta OHP
/Marzena Tegosik Fukasz Szerner
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CZESC1

OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SIWZ,

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Telefon: (077) 453 88 82

Fax: (077) 456 00 32

Adres e-mail: opolska@ohp.p!l

Witryna: http://www.opolska.ohp.pl/

Godziny urzedowania od 07:45 do 15:45,

Nr konta: NBP o/o Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 0000

NIP: 754-20-98-163, Regon: 007003473.

2. Tryb udzielenia zamowienia

Trybem udzielenia zamdwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art, 10 oraz art, 39 w zwigzku
z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 20041, Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U,
z 2013r. 907 ze zm.) zwanej dalej ,,Pzp”.

Przedmiotem zamdwienia jest ushuga o charakterze niepriorytetowym w zwigzku z czym
Zamawiajacy nie stosuje przepiséw ustawy dotyczacych terminu skladania ofert, obowiazku Zzadania
wadium, obowigzku Zadania dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu.

3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1 Przedmiotem zamdwienia jest: Zorganizowanie i przeprowadzenie w ramach projektu pn.
»Réwni na rynku pracy” kursu prawa jazdy przygotowujacego do egzaminu panstwowego na
prawo jazdy kat. B oraz zapewnienie uczestnikom kursu przystapienia do egzaminéw
panstwowych w WORD, z podzialem na dwa zadania:

1) Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B wraz z egzaminami

w Glubczycach,

2) Zorganizowanie i przeprowadzenie karsu prawa jazdy kat. B wraz z egzaminami

w Kedzierzynie - Kozlu,

3.2 Forma kursu:

Kurs prowadzony w formie zajgé teoretycznych i praktycznych.

Czas trwania zaje¢ nie moze przekroczyé: 6 godzin dydaktycznych dziennie dla zaj¢é teoretycznych
oraz 3 godzin zegarowych dziennie dla zajec praktycznych.

3.3 Cel kursu:

Gliéwnym celem zaje¢ jest opanowanie przez uczestnikéw kursu umiejetno$ci praktycznych
niezbgdnych do prowadzenia samochodu osobowego, oraz przyswojenie obowigzujacych regulacji
prawnych, przygotowujace do przystapienia do pafistwowego egzaminu na prawo jazdy kat. B.

3.4 Zakres tematyczny kursu:
Przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B w formie kursu realizowanego zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami szczegdlowymi,

3.5 Obowiazki Wykonawcey:
3.5.1 W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:
1) posiadania wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP,
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2) zapewnienia kadry prowadzacej kurs, posiadajgcej doswiadczenie zawodowe zwigzane
z przedmiotem zamoéwienia, spelniajgcej wymogi zgodnie z obowigzujacymi przepisami, przy czym:
a) Wykonawca przedstawi wykaz osob, ktére prowadzié¢ beds zajecia z uczestnikami kursu wraz
z podaniem ich kwalifikacji.

b) Wykonawca zataczy do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku nicobecnosci
prowadzgcego zajecia w celu unikniecia sytuacji odwolywania zajec,

3) zapewnienia na swéj koszt sali wykladowej odpowiednio przystosowanej do przeprowadzenia zajed
teoretycznych, uwzgledniajgcego bezpieczne i higieniczne warunki nauki,

4) zapewnienia na swdj koszt placu manewrowego odpowiednio przystosowanego do
przeprowadzenia zajgé praktycznych, uwzgledniajacego bezpieczne i higieniczne warunki nauki,

5) przeprowadzenia zajeC teoretyczmych i praktycznych z nalezyta starannoscia oraz zgodnie
zwymaganiami i warunkami okreslonymi w aktualnych aktach prawnych dotyczacych szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez kierujacych pojazdami, pod rygorem utraty prawa do
wynagrodzenia za wykonang ustuge,

6) zapewnienia poddania uczestnikow kursu (przed jego rozpoczgciem) badaniu lekarskiemu
potwierdzajacemu brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami —~ na koszt
Wykonawcy, przy czym:

a) w przypadku stwierdzenia przeciwwskazan lekarskich do uczestnictwa w kursie, dany uczestnik
zostanie skreslony z listy uczestnikow, a w jego miejsce zostanie skierowana inna osoba,

b) kopi¢ dokumentacji potwierdzajacej wykonanie badan lekarskich Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu przed rozpoczeciem kursu,

7) przygotowania i przedstawienia Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy harmonogramu zajeé,
zgodnego z zakresem tematycznym kursu i uzgodnionego z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego,
wraz z opisem proponowanej metodologii pracy z uczestnikami kursu wedlug ustalen dokonanych
z Zamawiajgcym po wyborze oferty najkorzystniejszej,

8) uzgadniania z koordynatorem lokalnym Zamawiajacego dokladnych termindéw realizacji
poszczegolnych elementow prowadzonego kursu w calym okresie prowadzenia zajec,

9) przedstawienia Zamawiajacemu przed rozpoczgciem kursu konspektu zajeé z podzialem na
godziny,

10) biezgcego informowania na pi$mie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosei uczestnikdéw na
zajeciach oraz rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaplaty przez
Zamawiajacego za prowadzenie zaje¢ z tymi osobami,

11) prowadzenia dokumentacji kursu w postaci:

a) dziennika zaje¢ (zawierajgcego m. in. nazwe zajec, terminy, miejsce zajeé),

b) list obecnosci,

c) arkusza oceny organizacji i realizacji zajec,

d) raportu koncowego z przeprowadzonych zajeé,

e) innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji,

12) zapewnienia na swdj koszt kazdemu uczestnikowi kursu oraz koordynatorowi projektu (w celu
dokumentacji kursu) po jednym komplecie nowych materiatéw dydaktycznych ipomocniczych
niezbednych przy realizacji szkolenia (najpézniej w trzecim dniu zajeé), w tym:

a) podrecznika z plyta multimedialng zawierajacych caly zakres wiedzy wraz z testami, wymaganej do
zdania egzaminu teoretycznego na prawo jazdy kat. B,

b) zeszytu w kratke (notatnik) oraz diugopisu z niebieskim wkladem, ktére zostana ujete w cenie
i przejda na whasnosé uczestnikow kursu,

13) prowadzenia list potwierdzajacych odbidr materialéw dydaktycznych i pomocniczych,

14) oznaczenia dokumentacji fowarzyszacej wykonaniu zamowienia, materialow dydaktycznych
i pomocniczych poprzez umieszezenie na nich nazwy projektu, informacji o wspotinansowaniu ze
srodkow Unii Europejskiej oraz budzetu panstwa (w tym — loga: UE — EFS, POKL, OHP), oraz
odpowiedniego oznaczenia pomieszezen, w ktorych realizowane beda szkolenia,
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15) zapewnienia na swdj koszt kazdemu uczestnikowi kursu 3 egzamindéw panstwowych na prawo
jazdy kat. B (w razie ewentualnej poprawki egzaminu teoretycznego lub  praktycznego),
przeprowadzane przez Wojewddzkie Oérodki Ruchu Drogowego (w tym koszty dojazdow
uczestnikow kursu do miejsca prowadzenia egzaminéw),

16) zgloszenia do WORD uczestnikéw na egzamin panstwowy, oplacenia tych egzamindw, biezacego
informowania uczestnikéw i Zamawiajacego o terminach egzamindw panstwowych oraz
niezwlocznego dostarczenia Zamawiajacemu zaswiadczenia z WORD o zakwalifikowaniu
uczestnikow na egzamin panstwowy,

17) wydania dokumentdw potwierdzajacych ukonczenie kursu,

18) prowadzenia rejestru wydanych dokumentdw,

19) przekazania Zamawiajgcemu dekumentacji z prowadzonego kursu w terminie do 10 dni od jego
zakonczenia,

20) umozliwiania Zamawiajacemu przeprowadzania kontroli zaj¢é oraz ich rejestracji (filmowanie,
nagranie audio, fotografowanie), .
21) wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT lub rachunku w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania.

3.11 Zadanie nr 1 — Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B wraz
z egzaminami w Glubczyeach,

3.1.1.1 Uczestnicy kursu:

Osoby w wieku 18-24 lat

Liczba uczestnikow: 3

Wykazy uczestnikéw (listy imienne) znajduja si¢ u koordynatordéw lokalnych Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozZliwoéé zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.1.2 Termin i miejsce realizacji zajec:

1) Kurs bedzie realizowany od daty podpisania umowy do dnia 31.10.2015 r. (przy czym egzaminy
panstwowe oraz ewentualne poprawki muszg odby¢ sie do dnia 30.11.2015 r.), w wymiarze:

a) czedd teoretyczna — 30 godzin dydaktycznych (przy czym 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),

b} czesé praktyczna — 30 godzin zegarowych (1 godzina zegarowa = 60 minut) na kazdego uczestnika,
obejmujacych - nauke jazdy na placu manewrowym i ,,po miescie” (chyba ze aktualne przepisy prawa
beda stanowic¢ inacze;j).

Ustalony harmonogram zaje¢ moze ulega¢ zmianom, za zgoda stron, bez koniecznosci sporzadzenia
aneksu.

2) Miejsce realizacji kursu: Glubczyce, przy czym:

a} migjsce prowadzenia zajed teoretycznych i zajeé praktycznych kursu w Glubczycach okresla
Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym.

b) sale wykladowe, w kidrych odbywac sie bedg zajecia powinny spelnia¢ warunki przewidziane dla
sal dydaktycznych, posiada¢ niezbgdny sprzet i wyposazenie zapewniajgce uczestnikom wiasciwe
warunki do udziatu w zajeciach i znajdowaé sie w odleglodei do okolo 2 km od centrum Glubezye.

¢} jazdy samochodem z instruktorem ,,po miescie” powinny odby¢ si¢ w Glubezycach oraz w Opolu
lub Kedzierzynie - Kozlu, przy czym wymiar czasu jazd po miescie, w ktérym bedzie odbywal sig
egzamin powinien wyniesé¢ minimum 50% czasu zrealizowanych w ramach kursu jazd ,,po miescie”
ogotem (. z wylgczeniem czasu jazd po placu manewrowym).

3) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji przed zawarciem umowy miejsce
prowadzenia zajeé teoretycznych oraz plac manewrowy przeznaczony do zajec praktycznych.
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3.1.2 Zadanie nr 2 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B wraz
z egzaminami w Kedzierzynie - Kozlu,

3.1.2.1 Uczestnicy kursu:

Osoby w wieku 18-24 lat

Liczba uczestnikow: 6

Wykazy uczestnikow (listy imienne) znajdujg sie u koordynatoréw lokalnych Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany ilosci uczestnikdw objetych zadaniem.,

3.1.2.2 Termin i miejsce realizacji zaj¢é:

1) Kurs bedzie realizowany od daty podpisania umowy do dnia 31.10.2015 r. (przy czym egzaminy
panstwowe oraz ewentualne poprawki musza odby¢ sie do dnia 30.11.2015 r.), w wymiarze:

a) czgsé teoretyczna — 30 godzin dydaktycznych (przy czym 1 godzina dydaktyczna = 45 minut),

b) czes¢ praktyczna — 30 godzin zegarowych (1 godzina zegarowa = 60 minut) na kazdego uczestnika,
obejmujacych - nauke jazdy na placu manewrowym i ,,po mieécie” (chyba ze aktualne przepisy prawa
beda stanowié inaczej).

Ustalony harmonogram zaje¢ moze ulega¢ zmianom, za zgoda stron, bez koniecznoéci sporzgdzenia
aneksu.

2} Miejsce realizacji kursw; Kedzierzyn - KoZle, przy czym:

a) miejsce prowadzenia zaje¢ teoretycznych 1 zaje¢ praktycznych kursu w Kedzierzynie - Kozlu
okresla Wykonawea w porozumieniu z Zamawiajacym,

b) sale wyldadowe, w ktorych odbywad sie bedg zajecia powinny spelniaé warunki przewidziane dla
sal dydaktycznych, posiadaé niezbedny sprzet i wyposazenie zapewniajace uczestnikom wlasciwe
warunki do udzialu w zajeciach i znajdowacé si¢ w odleglosci do okoto 2 km od centrum Kedzierzyna -
Kozla.

¢) jazdy samochodem z instruktorem ,,po miescie” powinny odby¢ sie w Kedzierzynie - KozZlu oraz
w Opolu, przy czym wymiar czasu jazd po miescie, w ktdrym bedzie odbywatl sie egzamin powinien
wynie§¢ minimum 50% czasu zrealizowanych w ramach kursu jazd ,po miescie” ogdlem (.
z wylaczeniem czasu jazd po placu manewrowym).

3) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji przed zawarciem umowy migjsce
prowadzenia zajec teoretycznych oraz plac manewrowy przeznaczony do zajeé praktyczaych.

3.6 Kad CPV: (kod wg Wspdinego Slownika Zamowien):
80411200-0 Ustugi szkoét nauki jazdy

3.7 Platno$¢ zostanie uiszczona po otrzymanin przez Zamawiajagcege Srodkéw finansowych
7 jednostki nadrzgdnej Komendy Giéwnej Ochotniczych Hufcédw Pracy w Warszawie przeznaczonej
na finansowanie projektu ,,Réwni na Rynku Pracy” wdrazanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj.

4. Termin wykonania zaméwienia
4.1 Wymagany termin wykonania zamodwienia:
4.1.1 zadanie nr 1:
- kurs: od daty podpisania umowy, zakoficzenie do dnia 31.10.2015 r.
- egzamin panstwowy oraz ewentualne poprawki do dnia 30.11.2015 r.
4.1.2 zadanie nr 2:
- kurs: od daty podpisania umowy, zakoficzenie do dnia 31.10.2015 r.
- egzamin panstwowy oraz ewentualne poprawki do dnia 30.11.2015 1.
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5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkéw

5.1 Warunki:

O udzielenic zaméwienia moga ubicgaé sie Wykonawey, ktdrzy zgodnie z art, 22 ustawy spetniaja

warunki, dotyczace:

5.1.1  posiadania uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnosei, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,
Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresic spehiania tego warunku.
Wykonawca potwierdza speinianie tego warunku poprzez zlozenie oswiadezenia (wg wzoru
na zataczniku nr 2 do SIWZ)

5.1.2  posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
Zamawiajacy nie stawia szczegllnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku,
Wykonawca potwierdza spetnianic tego warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia (wg wzoru
na zataczniku nr 2 do SIWZ)

5.1.3  dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia:
Wiykonawea potwierdza spetianie tego warunku poprzez zlozenie o$wiadezenia (wg wzoru
na zafgezniku nr 2 do SIWZ) oraz wypelnieniu zalgeznika nr 5 do SIWZ ( Wykonawca musi
wykazaé, Zze dysponuje przynajmniej jednym wykladowca/trenerem dla kazdej czesel
przedmiotu zaméwienia, posiadajgcym odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie);

5.1.4  sytuacji ekonomicznej i finansowe;
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie speiniania tego warunku,
Wykonawca potwierdza spehianie tego warunku poprzez zlozenie o$wiadezenia (wg wzoru
na zafgczniku nr 2 do SIWZ).

6. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarezyé Wykonawcey w celu potwierdzenia

spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

6.1 W celu potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust | ustawy
Wykonawca przystgpujacy do niniejszego postgpowania zobowigzany jest zalgezyé
o$wiadczenie wg wzoru na zalaczniku nr 2 do SIWZ.

6.2 W celu wykazania spelnienia warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawey w okolicznoeiach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. | ustawy Pzp skladajg o$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia, wg wzoru na zalgczniku nr 3 do STWZ,

6.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5) i art. 24b ust. 3 ustawy Pzp
Wykonawey przystepujgcy do ninigjszego postgpowania zobowigzani sa  zlozyé liste
podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitalowej wg zatgczonego wzoru nr 4 do SIWZ.

6.4 Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnodei
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. | pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczeéniej niz 6 miesicey przed uplywem terminu skladania wnioskéw
o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

6.5 Podmioty zagraniczne

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Polskiej,
w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy zlozyé oswiadczenie
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wg wzoru na zalgczniku nr 3 do SIWZ, natomiast w miejsce dokumentéw w pkt. 6.2.2 sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci.

6.6 Zawartos¢ oferty - o§wiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania

6.6.1 wypelniony formularz ofertowy, wg wzoru na zalaczniku nr 1 do SIWZ,

6.6.2 petnomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspdlnie (jezeli dotyczy),

6.6.3 dokumenty i o§wiadeczenia, o ktdrych mowa w pkt. 6.1 - 6.5 niniejszej SIWZ,

6.6.4 wypeliony wykaz osob, kiére bedg uczestniczyé w wykonaniu zadania, wg wzoru na
zalaczniku nr 5 do SIWZ

6.7 Forma dokumentow
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce,

6.8 Oferty wspélne

Wykonawcy mogg wspéinie ubiegaé sie o udzielenic zamdwienia (np. jako konsorcjum, spétka

cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spelniaé nastepujace wymagania:

6.8.1 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ustanowig pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenic zamdwienia albo reprezentowania
w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

6.8.2 Przepisy dotyczgce Wykonawey stosuje si¢ odpowicdnio do Wykonawedw wspdlnie
ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia.

6.83 Jezeli oferta Wykonawcow, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zostala
wybrana, Zamawiajacy moze zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego umowy regulujacej wspblprace tych Wykonawcdow.

6.8.4 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem
(liderem konsorcjum).

6.8.5 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcjum lub spétka
cywilna) skiadaja dokumenty lub o$wiadczenia, z ktdrych tfreéci wynikaé bedzie, ze
razem/facznie spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu wynikajace z art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp (wzor o$wiadczenia stanowi zat. nr 2 do SIWZ).

6.8.6 Wykonawcy wspdlnic ubiegajgcy sie¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum lub spélka
cywilna) skfadajg oddzielnie o$wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art, 24 ust. 1 Pzp
(wzor oswiadezenia stanowi zat. nr 3 do SIWZ) oraz oddzielnie list¢ podmiotéw nalezgcych
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej (wzor
o$wiadczenia stanowi zal. nr 4 do SIWZ),

7. Informacja o spesobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonaweami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takie wykaz oséb wuprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1 Sposdb porozumiewania sie z wykonawcami

7.1.1 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub elektronicznie.

7.1.2 Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zlozenia oferty, kierujac swoje
zapytania: na piSmie pod adres: Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy,
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole, faksem pod nr (077) 456 00 32 lub na adres e-mail

opolska@ohp.pl
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7.13 W przypadku przesylania wnioskow i informacji drogg elektroniczng nalezy w temacie e-maila

wpisaé: ,nr sprawy DW 14/2015 — ... co ulatwi stronom
identyfikacje wiadomosci,

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niezwiocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postgpowaniem na warunkach okreslonych w art. 38 ustawy Pzp.

7.2.2 Tres¢ wyjasnienia zostanie przekazana jednocze$nie wszystkim Wykonawcom, ktérym
dorgczono SIWZ bez wskazania Zrodla zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej
http://www.opolska.olip.pl/

7.3 Zmiany do SIWZ,

7.3.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert,
zmienié tredé SIWZ,

7.3.2 Dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci ta zmiang na stronie internetowej, na ktérej udostepnit SIWZ
1j.: hitp.//www.opolska.chp.pl/

7.3.3 Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia nie prowadzacej
do zmiany treSci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy termin skiadania ofert i poinformuje o tym -
Wykonawcow, ktérym przekazat Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia, oraz zamiesci
ta informacj¢ na stronie internetowej.

7.4 Wyijasnienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyezacych tresci zlozonej oferty.

7.5 Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonaweami wyznaczono osoby:

7.5.1 Koordynator projektu — Sylwia Matysiak, tel. (077) 456 00 40, e-mail: mbp@ohp.opole.pl
w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00

7.52 St. Referent ds. logistyki - Marzena Tegosik, tel. (077) 456 00 34, e-mail:
logistyk@ohp.opole.pl w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00

8. Wymagania dotyczace wadium
Nie jest wymagane wniesienie wadium.

9, Termin zwigzania ofertg

9.1 Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 60 dni.

9.2  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzyé termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmmiej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwrdcié si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg iczytelng technika oraz podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

10.2 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.
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10.3 W interesic Wykonawcy zaleca si¢ aby ofertg zlozyé w opakowaniu opisanym:

OFERTA

Nr sprawy DW 14/2015

Zamawiajacy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

nie otwiera¢ przed: 28.09.2015 r. do godz. 12:30

(mozna wyciqc { nakieic na koperte 7 ofertg)

104 Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ zlozone wewnatrz opakowania.

10.5 W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty bylo zamknigte i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujgce zachowanie poufnosci jej treéei do czasu otwarcia.

10.6 W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja wiec nalezy zadbaé
aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byla spieta lub zszyta. Zamawiajgcy
nie bierze odpowiedzialnosci za kompletnos¢ ofert sktadajacych sie z luznych kartek.

10.7  Wykonawca mozZe wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do #oronych
ofert pod warunkiem, 7e Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

10.8 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA™.

10.9 Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawey, kidry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnoéei procedury dokonania
zmian, zostang dolaczone do oferty.

10.10 Wykonawca ma prawo wycofad si¢ z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia zlozonego do Zamawiajacego przed uplywem terminu_ skiadania ofert.
Oferta, ktoéra zostanie wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajacego i zostanie
zwrdcona temu Wykonawcy po terminie otwarcia ofert.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1 Miejsce oraz termin skladania

11.1.1 Oferty nalezy skladac do dnia 28.09.2015 r. do godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 203 (sekretariat).

11.1.2 Oferta zdozona po terminie zostanie zwrdcona Wykonawcy bez otwierania na podstawie art.
84 ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarcie ofert

11.2.1 Otwarcie oferf nastapi dnia 28.09.2015 r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiajacego Opolska
Wojewoddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 1 (sala konferencyjna).

11.2.2 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwotg, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

11.2.3 Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nicobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylacznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposebu obliczenia ceny
12.}  Cena — nalezy przez to rozuamiet cene w rozumieniu art. 3 ust, 1 pkt. | ustawy z dnia 9 maja
2014r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. 2 2014 r., poz. 915).
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Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementow, zawierajgca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zamdwienia.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawey uwzgledniajac
zakres zamoOwienia oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia jak i ewentualne
ryzyko wynikajgce z okolicznosei, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
Umowy.

Cene nalezy poda¢ w zlotych polskich w formularzu ,Formularz ofertowy” (zal. nr 1 do
SIWZ).

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

13.1 Zamawiajagcy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreglonego w SIWZ.

13.2  Kryterium oceny ofert jest:

- cena brutto: 90%
- aspekty spoleczne: 10%
13.3  Kryterium — cena. Wzér do klasyfikacji ofert:
Cena najnizsza oferowana brutto
Hosé punktdw = % 90 punktéw
Cena badanej oferty brutto

13.4  Kryterium — aspekty spoleczne:

13.4,1 Zwigzanie Wykonawcy umowg o prace ze wszystkimi osobami wykonujacymi bezposrednio
czynnosci w trakeie realizacji zaméwienia — 5 punktow. Spetnienie kryterium ustala si¢ na
podstawie o§wiadczenia Wykonawcey. Za réwnowazne spelnieniu ww. wymogu uznawane jest
osobiste wykonanie umowy w catodci przez przedsigbiorcg prowadzacego jednoosobows
dzialalno§¢ gospodarcza lub przedsigbiorcéw dziatajacych w ramach spélki cywilnej,
wzglednie udziatowedw dziatajacych w imieniu spétki z o.0. nie bedacych jej pracownikami,
o ile podmioty te nie zatrudniaja pracownikéw oraz nie sa stronami innych umow
cywilnoprawnych o zblizonym charakterze.

13.4.2 Zaangazowanie bezposrednio w czynnodei w trakcie realizacji zaméwienia osob
niepelnosprawnych — 5 punktow. Spelnienie kryterium ustala si¢ na podstawie o$wiadczenia
Wrykonawcy. Obejmuje osoby zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o pracg,
a takze innych uméw cywilnoprawnych o zblizonym charakterze.

13.4.3 Wazér do klasyfikacji ofert w kryterium — aspekty spoleczne:

Liczba punktéw badanej oferty
Io$é punktow = x [0 punktow

Najwyzsza mozliwa liczba punktow

Oéwiadczenie nalezy wypelni¢ wg wzoru w Zalaczniku nr 6 do SIWZ.

13.5

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktoéra otrzyma najwyzsza faczng ilosé¢ punktow za
wszystkie kryteria (wg zastosowania wzordw w pkt 13.3 i 13.4) i spelni warunki ustalone
w niniejszej specyfikacji.
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14. Informacje o formalnoéciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

14.1  Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu oryginatu lub kopii po$wiadezonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce:

14.1.1 Dokument lub dokumenty rejestrowe wydany/e przez whasciwy organ, z ktdrych tredci bedzie
wynikaé uprawnienie do podpisywania umowy np.: dowdd osobisty, odpis z wlasciwego
rejestru, zaswiadezenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, statut lub rejestr
handlowy.

[4.1.2 Pelnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujacej umowe (jesli uprawnienie tej/tych oséb/osoby
nie wynika z dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 14.1.1),

142 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza spoérdd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania [ oceny, chyba 2e zachodzg przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

15. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykeonania umowy
Nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Wzér umowy
Wzdr umowy stanowi zalgcznik nr 7 do SIWZ.,

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy w toku post¢epowania
o0 udzielenie zaméwienia

W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte dziale VI, art. 179 do 198¢g
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

CZESC II

DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Opis czeSci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czgsciowych z podzialem na dwa zadania
wskazanych w pkt 3.1 niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j

3. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajgcych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupelniajgcych, o ktdrych mowa w art. 67 ust,1
pkt. 6 Pzp.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego
5.1 Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng.

5.2 Adres poczty elektronicznej: e-mail: opolskai@ohp.pl

5.3 Adres strony internetowsj: http:/www.opolska,ohp.pl/
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6. Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonaweg
W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamodwienia publicznego nie bedg prowadzone
rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczace aukceji elektronicznej
Nie dotyczy postgpowania.

8. Wysoko$é zwrotu kosztoéw postgpowania
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postgpowania.

CZESC 111
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA STWZ
Nie dotyczy.

CZESC1V
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w czgécei I pkt 3.1 STWZ,

CZESCV

ZALACZNIKI DO SIWZ,

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgeznik nr 2 - Odwiadczenie

Zataeznik nr 3 - Oswiadezenie

Zalgcznik nr 4 - lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji
o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe

Zatacznik nr 5 - Wykaz osdb, kiére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zadania

Zalacznik nr 6 — Oswiadcezenie — aspekty spoleczne

Zatacznik nr 7 - Wzér umowy
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