OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (STWZ)

numer sprawy
DW 17/2015

Zamawiajgcy:
OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZCH HUFCOW PRACY

Postgpowanie prowadzone w trybie:

Przetargu nieograniczonego o wartofci szacunkowej przekraczajacej kwotg  okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Przedmiotowe zamowienic stanowi jedng z czesei zamdwienia na ustugi oferowania kursow
zawodowych na potrzeby Opolskiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy, ktérych
wartoé¢ w planie zamdwien publicznych szacowana na poziomie KG OHP przewyzsza kwotg
okreélong w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Warto$é przedmiotowego zamdwienia oszacowana zostata ponizej réwnowartosci 30.000 euro.

Nazwa zamOwienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Nowoczesny sprze-
daweca z obslugg kas fiskalnych, komputera i podstawowymi zasadami GHP i GMP”.

Rodzaj:
Ustuga o charakierze niepriorytetowym

Dzien przekazania ogloszenia Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich: 18.11.2015 .
Miejsce publikacji ogloszenia 0 zamoéwieniu:
Dyienniku Urzedowym Unii Buropejskiej w dniu2.11.2015 r,

Siedziba Zamawiajacego — tablica ogloszefi: w dniu 18.11.2015 .
Na wlasnej stronie internetowe] hitp://www.opolska.ohp.pl/ : w dniu 18.11.2015 r.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia udostgpniona jest na stronie internetowej
http://www.opolska.ohp.pl/ od dniad?11.2015 t.,

Opole, dnia 18.11.2015 r.
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OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

CZESC 1

OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajgcy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Telefon: (077) 453 88 82

Fax: (077) 456 00 32

Adres e-mail: opolska@ohp.pl

Witryna: http://'www.opolska.ohp.pl/

Godziny urzgdowania od 07:45 do 15:45,

Nr konta: NBP ofo Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 06000

NIP: 754-20-98-163, Regon: 007003473.

2. Tryb uwdzielenia zamoéwienia

Trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art, 10 oraz art. 39 w zwiazku
z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004, Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity - Dz, U,
7 2013r. 907 ze zm.) zwang dalej ,,Pzp”.

Przedmiotem zamdwienia jest usluga o charakterze niepriorytetowym w zwigzku z czym
Zamawiajacy nie stosuje przepiséw ustawy dotyczacych terminu skladania ofert, obowiazku zadania
wadium, obowigzku zadania dokumentéw potwierdzajacych spelianie warunkoéw udzialu
w postgpowaniu.

3. Opis przedmiotu zamdwienia
3.1 Przedmiotem zaméOwienia jest: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Nowoczesny
sprzedawca z obsluga kas fiskalnych, komputera i podstawowymi zasadami GHP i GMP”,

3.1.1  Uczesinicy szkolenia:
Szkolenie kierowane jest przede wszystkim do:
- 0s06b do 24 roku zycia,
- o0s6b zamieszkujgcych tereny wiejskie,
- 0s0b bez kwalifikacji zawodowych,
- 0s6b wymagajacych podniesienie, zmiany badZ uzupehienia kwalifikacji zawodowych.
Liczba uczestnikdw: 7 0séb.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci uczestnikow objetych zadaniem.

3.1.2 Wymiar, termin i miejsce realizacji szkolenia:

Szkolenie bedzie zrealizowane w wymiarze min. 35 godzin zegarowych w przeliczeniu na

1 uczestnika, zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Wykonawce.

a) termin szkolenia: od daty ustalonej w tredci umowy do dnia 17.12.2015 .

b) micjsce realizacji szkolenia: granice administracyjne powiatu namystowskiego
- cze$¢ teoretyczna zaj¢é: od poniedziatku do soboty, w godz. 7:30 — 17:30, w siedzibie MCK
w Namystowie, ul. Dworcowa 7 lub w miejscu wskazanym przez Wykonawce (spelniajgcym
odpowiednie wymagania dydaktyczne i polozonym w granicach administracyjnych miasta
Namystow)
- cZesé praktyczna zajeé: od poniedziatku do soboty, w godz. 7:30 — 17:30, miejsce szkolenia
okreéla i organizuje Wykonawca w granicach administracyjnych powiatu namystowskiego.
Zamawiajacy wymaga, aby zajecia praktyczne odbywaly sie w migjscu, ktdre bedzie
wyposazone w odpowiednie pomoce dydaktyczne. Wykonawca powinien zapewnié
uczestnikom szkolenia dostep do pomieszezen sanitarnych.

W przypadku, gdy szkolenie bedzie realizowane poza miastem Namystow Wykonawca powinien

zapewnié przewdz uczestnikéw z Namystowa do miejsca realizacji szkolenia i powrdt. Koszt dojazdu

nalezy uwzglednié¢ w cenie szkolenia.
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Kandydaci na szkolenie zostang wskazani przez Zamawiajacego.

Zgodnie z art. 144 Pzp Zamawiajgcy dopuszeza:

1) dokonanie zmiany terminu poczatkowego i koncowego wykonania zamdéwienia po podpisaniu
umowy jezeli przyczyny, z powodu ktérych bedzie zagrozone dotrzymanie terminu zakoficzenia
szkolenia beda nastepstwem okolicznosei, za ktdre odpowiedzialnodé ponosi Zamawiajacy,

2) dokonanie zmiany miejsca wykonywania zamdwienia po podpisaniu umowy, pod warunkiem, Ze
nowe miejsce wykonania zamdwienia zlokalizowane zostanic na terenie miasta Namystow
w przypadku zajeé teoretycznych oraz na terenie powiatu namystowskiego w przypadku zajgé
praktycznych,

3) dokonanie zmiany wykladowcy po podpisaniu umowy, pod warunkiem, ze nowo wskazany
wyktadowea bedzie posiadal wyksztalcenie i do$wiadczenie z zakresu objgtego zamoéwieniem
rownowazne do zmienianego wykladowcey.

Powyzsze zmiany mogg zosta¢ wniesione po podpisaniu umowy jedynie w sytuacji wystgpienia
przyczyn losowych niezaleznych od Wykonawcy.

3.1.3 Forma szkolenia:

Szkolenie stacjonarne prowadzone w formie zaje¢ teoretycznych i praktycznych.

Szkolenie musi odbywaé si¢ maksymalnie 10 godzin zegarowych dziennie oraz nie wigcej niz 60
godzin zegarowych tygodniowo. Szkolenie nie moze odbywac si¢ w niedziele oraz §wicta.

Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz
przerwe liczacy 15 minut,

3.1.4 Cel szkolenia:
Gléwnym celem jest nabycie przez uczestnikdéw szkolenia wiedzy i umiejetnosci wymaganych na
stanowisku sprzedawcy z wykorzystaniem urzadzen komputerowych i kas fiskalnych.

3.1.5 Zakres tematyczny szkolenia:

Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowaé minimum nastgpujgce zagadnienia:
- obsluga kas fiskalnych,
~  obsluga komputera,
- zarzadzanie obrotem,
—  organizacja pracy,
- odpowiedzialno$¢ materialna,
- towaroznawstwo,
—  obsluga klienta,
- etyka w zawodzie,
- przestrzeganie zasad GHP i GMP.

Kazdy absolwent szkolenia musi otrzymaé zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydane na podstawie
§ 18 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz, U. z 2014 r., poz. 622).

3.2 Obowiazki Wykonawcy:

3.2,1. W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest do:

- zapewnienia kadry nauczajgcej posiadajacej doswiadczenie zawodowe zwigzane z przedmiotem
zamdwienia, spetniajgcej wymogi zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

- przedstawienia wykazu oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia z dang grupg wraz z podaniem ich
wyksztatcenia i kwalifikacj,

- przedstawienia Zamawiajacemu harmonogramu czasowego 1 przedmiotowego zaje¢ zgodnego
z zakresem tematyczaym szkolenia i innymi warunkami podanymi w SIWZ przed podpisaniem
umowy celem jego zalgczenia do umowy,

- przeprowadzenia zaje teoretycznych oraz praktycznych,
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- ubezpieczenia NNW uczestnikow, na wlasny koszt oraz dostarczenia Zamawiajgcemu po
zakonczeniu szkolenia dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie uczestnikéw — potwierdzonego za
zgodnos$¢ z oryginalem,

- wykonania na whasny koszt badan lekarskich uczestnikéw, badania musza by¢ wykonane przez
lekarza medycyny pracy przed rozpoczeciem szkolenia oraz dostarczenia Zamawiajacemu po
zakonczeniu szkolenia kserokopie badan lekarskich — potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem,

- przedstawienia Zamawiajacemu przed rozpoczeciem zajeé szezegdlowego konspektu zajec
z podzialem na godziny,

- prowadzenia dziennika zajeé zawierajacego liste obecnosei, wymiar godzin i tematy zaje¢ zgodnie
z harmonogramem przedmictowym szkolenia, oraz dostarczenia Zamawiajgcemu oryginatu dziennika
wraz z listami obecno$ei uczestnikéw oraz wykazem imiennym osob, ktére nie ukonczyly szkolenia,

- biezgcego informowania na pi$mie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na zajgciach oraz
rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za
prowadzenie zajec z tymi osobami,

- zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia od pierwszego dnia zaje¢ niezb¢dnych nowych
materiatéw szkoleniowych pismiennych (notatnik, dlugopis) oraz dydaktycznych (podreczniki,
skrypty), ktdre zostang ujete w cenie i przejda w posiadanie uczestnikow,

- prowadzenia list potwierdzajacych odbidr materialéw szkoleniowych i dydaktycznych oraz
dostarczenia ich w oryginale Zamawiajacemu po zakonczeniu szkolenia,

- zakonczenia szkolenia egzaminem (w ramach Hmitu godzin zadania), wydania dokumentdw
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskamych kwalifikacji, na koszt Wykonawcy oraz
dostarczenia Zamawiajgcemu po zakofczeniu egzamindw oryginatu protokolu egzaminacyjnego oraz
kserokopie zadwiadczen lub innych dokumentdw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji — potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem,

- przeprowadzenia i dostarczenia po zakoficzeniu szkolenia wérdd jego uczestnikdw ankiet stuzgcych
do oceny szkolenia,

- prowadzenia rejestru wydanych dokumentow,

- dostarczenia po zakoficzeniu szkolenia Zamawiajacemu specyfikacji kategorii poniesionych
wydatkéw i kwot tych wydatkow,

- zapewnienia na wlasny koszt przewozu uczestnikdéw z Namystowa do migjsca realizacji szkolenia
oraz powrdt, w przypadku, gdy szkolenie praktyczne bedzie realizowane poza Namystowem,

- Wykonawca zobowiazany jest do posiadania wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP —
o$wiadczenie zgodnie z zal, nr 8,

- Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajagcemu faktury VAT (lub rachunku)
w terminie 7 dni od dnia zakoitczenia realizacji zadania.

3.2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie:

- prawo kontroli przebiegu szkolenia oraz ich rejestracji (filmowanie, nagrywanie audio, fotografowa-
nie),

- prawo wgladu do dokumentéw zwigzanych z organizacja i przebiegiem szkolenia, a takze innych do-
kumentéw majacych jakikolwiek zwigzek lub znaczenie dla wykonania przedmiotu umowy,

- prawo uczestnictwa w ocenie koficowej uczestnikoéw szkolenia.

3.3 Kod CPV: (kod wg Wspdlnego Stownika Zamowien):
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

4. Termin wykonania zamoéwienia
4.1 Wymagany termin wykonania zamdwienia: od daty ustalonej w tresci umowy do 17.12.2015 .

5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposcbu dokonywania oceny spelniania
tych warnnkow

5.1 Warunki:

O udzielenie zamdwienia mogg ublegaé sic Wykonawcy, ktérzy zgodnie z art, 22 ustawy spelniajg
warunki, dotyczace:
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5.1.1

5.14

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub ezynnodei, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania;

Zamawiajacy nie stawia szczegoOlnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zlozenie od§wiadczenia (wg wzoru
na zalaczniku nr 2 do SIWZ2)

posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spehniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zlozenie oswiadczenia (wg wzoru
na zataczniku nr 2 do SIWZ)

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia;

Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zlozenie oswiadczenia (wg wzoru
na zalaczniku nr 2 do SIWZ) oraz wypehieniu zatgeznika nr 5 do SIWZ (Wykonawea musi
wykazaé, ze dysponuje przynajmniej jednym wykladowca/trenerem dla kazdej czedci
przedmiotu zaméwienia, posiadajacym odpowiednie kwalifikacje i dodwiadczenie);

sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajacy nie stawia szczegOlnych wymagan w zakresie speniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (wg wzoru
na zataczniku nr 2 do SIWZ).

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

6.1

6.2

6.3

6.4

W celu potwierdzenia speliania warunkéow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Wykonawca przystgpujacy do ninigjszego postepowania zobowigrzany jest zalaczyé
o$wiadczenie wg wzoru na zalaczniku nr 2 do SIWZ,

W celu wykazania spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach,
o ktoryeh mowa w art, 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcy przystepujacy do ninigjszego
postgpowania zobowiazani sg zlozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg wzoru
na zatgczniku nr 3 do SIWZ,

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5) 1 art. 24b ust. 3 ustawy Pzp
Wrykonawey przystepujacy do niniejszego postgpowania zobowigzani sg zlozy¢ liste
podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy
kapitalowe] wg zatgczonego wzoru nr 4 do SIWZ.

Wykonawey przystepujacy do niniejszego postgpowania zobowigzani sg ztozy¢ aktualny odpis
z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencgji i informacji o dziatalnodci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania wnioskow o dopuszezenie do udzialu
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skiadania ofert.

6.5 Podmioty zagraniczne

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia Wyko-
nawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy zlozy¢ o$wiadczenie wg
wzoru na zatgezniku nr 3 do SIWZ, natomiast w miejsce dokumentdéw w pkt. 6.2.2 skiada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosei.

6.6 Zawartos¢ oferty - oSwiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania

6.6.1
6.62
6.0.3

wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru na zataczniku nr 1 do SIWZ,
petnomocnictwo podmiotdw wystepujacych wspélnie (jezeli dotyczy),
dokumenty i o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 6.1 - 6.5 niniejszej SIWZ,
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6.6.4 wypehiony wykaz osdb, ktdre bgda uczestniczy¢ w wykonaniu zadania, wg wzoru na
zalgczniku nr 5 do SIWZ

6.7 Forma dokumentow
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé zlozone wraz z tlumaczeniem na jgzyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

6.8 Oferty wspdlne

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia (np. jako konsorcjum, spotka

cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spelniaé nastgpujace wymagania:

6.8.1 Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sig o udzielenie zaméwienia ustanowia pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

6.82 Przepisy dotyczace Wykonawey stosuje sig odpowiednio do Wykonawedw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

6.8.3 Jezeli oferta Wykonawcdw, wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia, zostata
wybrana, Zamawiajagcy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego umowy regulujgcej wspdlprace tych Wykonawcow.

6.84 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem
(liderem konsorcjum).

6.8.5 Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcjum lub spotka
cywilna) sktadajg dokumenty lub o$wiadczenia, z kiorych tresci wynikaé bedzie, ze
razem/lgcznie spelniajg warunki udzialu w postepowaniu wynikajgce z art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp (wzér oswiadczenia stanowi zal. nr 2 do SIWZ).

6.8.6 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia (konsorcjum lub spotka
cywilna) skladajg oddzielnie o§wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 Pzp
(wzor o$wiadczenia stanowi zal. nr 3 do SIWZ) oraz oddzielnie liste podmiotéw nalezgcych
do tej samej grupy kapitafowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wzér
o$wiadczenia stanowi zat, nr 4 do SIWZ).

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takie wykaz oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1 Sposéb porozumiewania sie z wykonawcami

7.1.1 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub elektronicznie.

7.1.2 Wykonawca moze zwracaé sig do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zloZenia oferty, kierujac swoje
zapytania: na pismie pod adres: Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole, faksem pod nr (077) 456 00 32 lub na adres e-mail
opolska@ohp.pl

7.1.3 W przypadku przesylania wnioskow i informacji drogg elektroniczng nalezy w temacie e-maila
wpisac: ,ar sprawy DW 17/2015 — . ? co ulatwi stronom
identyfikacje wiadomosei.

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem na warunkach okreslonych w art. 38 ustawy Pzp.

722 Tres¢ wyjaénienia zostanie przekazana jednoczeénie wszystkim Wykonawcom, ktdrym
doreczono SIWZ bez wskazania zrédla zapytania oraz zamieszczona na stronie internctowej
http://www.opolska.ohp.pl/
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7.3 Zmiany do SIWZ

7.3.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert,
zmieni¢ tres¢ SIWZ.

7.3.2 Dokonana zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci tg zmiane na stronie internetowej, na ktérej udostgpnit SIWZ
tj.: http://www.opolska. ohp.pl/

7.3.3 Jezeli w wyniku zmiany tredci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nie prowadzacej
do zmiany treci ogloszenia o zamdwieniu jest niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcow, ktdrym przekazat Specyfikacje Istotnych Warunkdéw Zamodwienia, oraz zamiedci
tg informacj¢ na stronie infernetowe;.

7.4 Wyjasnienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresei zlozonej oferty.

7.5 Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami wyznaczono osoby:

7.5.1 Koordynator projektu — Ilona Rdzniecka, tel. 508 597 998, e-mail: mckpamyslow(@ohp.opole.pl
w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00

7.52 St. Referent ds. logistyki - Marzena Tegosik, tel. (077) 456 00 34, e-mail:
logistyk{@ohp.opole.pl w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00

8. Wymagania dotyczace wadium
Nie jest wymagane wniesienie wadium.

9. Termin zwiazania oferta

9.1 Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 60 dni.

9.2 Wrykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonaweow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Oferta powinna by¢ napisana w jgzyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwala iczytelng technika oraz podpisana przez osob¢ upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

10.2 Wszelkie poprawki Iub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorecznie przez
osobg podpisujaca oferte.

10.3 W interesie Wykonawcy zaleca si¢ aby oferte ztozyé w opakowaniu opisanym:

OFERTA
Nr sprawy DW 17/2015
Zamawiajacy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochetniczych Hufcéw Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole
nie otwieraé przed: 30.11.2015 r. godz. 12:30

(moina wycigé i nakleié na koperte 7 afertq)

10.4  Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ zlozone wewnatrz opakowania.
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10.5 W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty bylo zamkniete i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujace zachowanie poufnoscei jej tredci do czasu otwarcia.

10.6 W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja wige nalezy zadbaé
aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byla spieta lub zszyta. Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnosci za kompletnosé ofert skiadajacych sig z luznych kartek.

10.7  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

10.8  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé zlozone wg takich samych zasad jak
skiadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

10.9  Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosei procedury dokonania
zmian, zostang dolgezone do oferty.

10.10 Wykonawca ma prawo wycofal si¢ z postgpowania poprzez zloZzenie pisemnego
powiadomienia zlozonego do Zamawiajacego przed uplywem terminuw skiadania ofert.
Oferta, ktéra zostanie wycofana nie be¢dzie otwierana przez Zamawiajgcego i zostanie
zwrdcona temu Wykonawcey po terminie otwarcia ofert.

11. Miejsce oraz termin skiadania i ofwarcia ofert

11.1 Miejsce oraz termin skladania

11.1.1 Oferty nalezy sktada¢ do dnia 30.11.2015 r. do godz, 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 203 (sekretariat).

11.1.2 Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcey bez otwierania na podstawie art.
84 ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarecie ofert

11.2.1 Otwarcie ofert nastapi dnia 30.11.2015 r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiajacego Opolska
Wojewoddzlka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy,
ul. Armii Krajowej 4 w Opolu, pok. nr 1 (sala konferencyjna).

11.2.2 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

11.2.3 Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nieobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylacznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1  Cena — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 9 maja
2014r. o informowaniu o cenach towarow i ushug (Dz. U. z 2014 1, poz. 915).

12.2  Ceng oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementdéw, zawierajaca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zamdwienia.

12.3  Ceng oferty nalezy obliczy¢ jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawcey uwzgledniajac
zakres zamowienia oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia jak i ewentualne
ryzyko wynikajace z okolicznoscei, ktdrych nie mozna bylo przewidzieé w chwili zawierania
UIMowy.

124 Cene nalezy poda¢ w zlotych polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy” (zal. nr 1 do
SIWZ).

13. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajgcey bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert
13.1  Zamawiajgcy wybiera ofert¢ najkotzysiniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w SIWZ.
13.2  Kryterium oceny ofert jest:
- cena: 70%
- doswiadczenie: 20%
- aspekty spoleczne: 10%
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[3.3  Kryterium — cena - znaczenie kryterium 70% - max. 70 pkt.
Wzor do klasyfikacji ofert:

Cena najnizsza oferowana brutto
los¢ punktow = x 70 punktow
Cena badanej oferty brutto

13.4 Kryterium — doswiadczenie instytucji szkoleniowej — znaczenie kryterium 20% - max.
20 pkt.

13.4.1 Ocenie w tym kryterium beda podlega¢ informacje zawarte w wykazie wykonanych ushuig wg
zal. nr 6. Punkty zostang przyznane za realizacje w okresie 3 lat przed dniem skiadania ofert
kurséw objetych postgpowaniem dla grup zorganizowanych liczacych co najmniej 5 oséb.
Punkty zostang przyznane wylacznie za ushugi, dla ktorych zalgczono dowody nalezytego
wykonania zamd&wienia wystawione przez podmioty zlecajace przeprowadzenie szkolenia.

13.4.2 Kryterium — do$wiadczenie instytucji szkoleniowej.
Poziom punktacji:

Lp. Liczba nalezycie Liczba punktow
wykonanych szkolen
1 10 i wigcej 20
2 8do 10 15
3 5do7 10
4 2do4 5
5 1 0

Oswiadczenie nalezy wypelni¢ wg wzorn w Zalgezniku nr 6 do SIWZ.

13.5  Kryterium — aspekty spoleczne - znaczenie kryterium 10% - max. 10 pkt.:

13.5.1 Zwigzanie Wykonawcy umowa o pracg z¢ wszystkimi osobami wykonujacymi bezposrednio
czynnoéei w trakcie realizacji zamdéwienia — 5 punktéw. Spelnienie kryterium ustala si¢ na
podstawie o$wiadczenia Wykonawcey. Za réwnowazne spelnieniu ww, wymogn uznawane jest
osobiste wykonanie umowy w calodei przez przedsigbiorce prowadzacego jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza lub przedsighiorcdéw dziatajgcych w ramach spotki cywilnej,
wzglednie udziatowedw dzialajacych w imieniu spotki z o. o. nie bedacych jej pracownikami,
o ile podmioty te nie zatrudniaja pracownikoéw oraz nie sg stronami innych uméw
cywilnoprawnych o zblizonym charakterze.

13.5.2 ZaangaZowanie bezposrednio w czynnosci w trakcie realizacji zamowienia osdb
niecpelosprawnych — 5 punktéw. Spetnienie kryterium ustala si¢ na podstawie odwiadczenia
Wykonawcy. Obejmuje osoby zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace,
a takze innych uméw cywilnoprawnych o zblizonym charakterze.

13.5.3 Wzébr do Kklasyfikacji ofert w kryterium — aspekty spoleczne:
Liczba punktow badanej oferty

1logé punktow = x 10 punktéw
Najwyzsza mozliwa liczba punktdéw

Os$wiadczenie nalezy wypelni¢ wg wzoru w Zalaczniku nr 7 do SIWZ.
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13.6  Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzszg tagczng ilosé punktow za
wszystkic kryteria (wg zastosowania wzoréw w pkt 13.3, 13.4 i 13.5) i spelni warunki
ustalone w niniejszej specyfikacii.

14. Informacje o formalnosciach jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

141  Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce:

14.1.1 dokument lub dokumenty rejestrowe wydany/e przez wlasciwy organ, z ktdrych tredci bedzie
wynika¢ uprawnienie do podpisywania umowy np.: dowdd osobisty, odpis z whasciwego
rejestry, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, statut lub rejestr
handlowy.

14.1.2 pemomocnictwo dla osoby/0séb podpisujgee] umowe (fesli uprawnienie tej/tych osob/osoby
nie wynika z dokumentow, o kidrveh mowa w pkt, 14.1.1),

142 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamdOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpicczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

14.2.1 Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajgcemu harmonogramu  czasowego
i przedmiotowego zaje¢ zgodnego z zakresem tematycznym szkolenia i innymi warunkami
podanymi w SIWZ,

15. Wymagania dotyczice zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie jest wymagane waiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Wzor umowy
Wzdr umowy stanowi zalacznik nr ¢ do SIWZ.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawey w toku postgpowania
o udzielenie zamoéwienia

W prowadzonym postepowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte dziale VI, art. 179 do 198g
ustawy Prawo zamowien publicznych.

CZESC 11
DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ,

1. Opis czeSei zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszceza skladanie ofert czeSciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej
3. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajgcych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa w art, 67 ust.1

pkt. 6 Pzp.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszeza sktadania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego

5.1 Zamawiajacy dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczng.
5.2 Adres poczty elektronicznej: e-mail: opolskaiwohp.pl
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5.3 Adres strony internetowej: http://www.opolska.ohp.pl/

6. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym a Wykonaweg
W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zaméwienia publicznego nie beda prowadzone
rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczace aukceji elektronicznej
Nie dotyczy postgpowania.

8. Wysokos¢ zwrotn kosztéw postepowania
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw postgpowania.

CZESC 111
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA SIWZ
Nie dotyczy.

CZESC IV )
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szezegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w czgéci I pkt 3 SIWZ.

CZESCV

ZALACZNIKI DO STWZ

Zalgeznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 - Odwiadczenie

Zalgcznik nr 3 - Oéwiadczenie

Zalacznik nr 4 - lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw albo informacji
o tym, #¢ nie nalezy do grupy kapitalowe

- Zatgcznik nr 5 - Wykaz os6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zadania

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie — wykaz wykonanych ushug w zakresie objetym postgpowaniem

Zatgcznik nr 7 - O$wiadcezenie - aspekty spoleczne

Zatgcznik nr 8 - O$wiadezenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych WUP

Zakgcznik nr 9 - Wzor umowy

11



