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CZESC1

OBLIGATORYJINE POSTANOWIENIA STWZ

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajgcy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Telefon (77) 453 88 82, fax (77) 456 00 32

Adres e-mail: opolska@ohp.pl

Witryna: http://www.opolska.chp.pl/

Godziny urzedowania od 07:45 do 15:45,

Nr konta: NBP o/o Opole 72 1010 1401 0049 7813 9800 0000

NIP: 754-20-98-163, Regon: 007003473,

2. Tryb udzielenia zamowienia

Trybem udzielenia zamdéwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.),
zwang dalej ,,Pzp”.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia
3.1 Przedmiotem zamdwienia jest: Dostawa Zywnosei na potrzeby Opolskiej Wojewddzkiej
Komendy ochotniczych Hufcow Pracy w Opolu z podzialem na 7 pakietéow (czesei) tj.:

Gtéwny kod CPV: 15800000-6 Rézne produkty spozywceze

1) Pakiet nr 1b - Dostawa nabialu Namystow (KOD CPV: 15500000-3)

2) Pakiet nr lc¢ - Dostawa nabialu Dabréwka (KOD CPV: 15500000-3)

3) Pakiet nr 2¢ - Dostawa drobiu Dabréwka (KOD CPV: 15112000-6)

4y Pakiet nr 7c¢ - Dostawa owocdw Dabréwka (KOD CPV: 03220000-9)

5) Pakiet nr 13a - Dostawa przypraw, zup i soséw Olesno (KOD CPV: 15890000-3)

6) Pakiet nr 13b - Dostawa przypraw, zup i soséw Namystow (KOD CPV: 15890000-3)
7) Pakiet nr 13¢ - Dostawa przypraw, zup i sosow Dabréwka (KOD CPV: 15890000-3)

3.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje si¢ z zalacznikach od 1 do 7 pn.: "Formularz
cenowy” (w zalgezniku nr 1 do STWZ) odpowiednio do pakietu.
3.3. Wykonawey moga skladaé swoje oferty na 1 lub wigeej pakietdw.

4. Termin wykonania zamowienia

Wymagany termin wykonania zamdwienia: sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 31.05.2016 r.
wg wymagan okreslonych w zatgcznikach od 1 do 7 pn.: "Formularz cenowy” (w zalaczniku nr | do
SIWZ) odpowiednio do pakietu.

5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

5.1 Warunki:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sig Wykonawey, ktdrzy zgodnie z art. 22 ustawy spelniajg

warunki, dotyczace: :

5.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnodei lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania;
Zamawiajacy nie stawia szczegOlnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spehnianie tego warunku poprzez zlozenie o§wiadczenia (wg wzoru
na zatgezniku nr 2 do SIWZ)



5.12 posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Zamawiajgcy nie stawia szczegblnych wymagahh w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie tego warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia (wg wzoru
na zalgczniku nr 2 do SIWZ)

5.1.3  dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia:
Wykonawca potwierdza spehianie tego warunku poprzez ztoZzenie oswiadezenia (wg wzoru
na zatgezniku nr 2 do SIWZ)

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajacy nie stawia szczegOlnych wymagai w zakresie spehiania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez ztoZzenie o$wiadczenia (wg wzoru
na. zalaceniku nr 2 do SIWZ).

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykenawey w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

6.1 W celu potwierdzenia spelniania warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. | ustawy
Wykonawca przystepujacy do ninigjszego postgpowania zobowiazany jest zalaczyé
o$wiadczenie wg wzoru na zalaczniku nr 2 do SIWZ.

6.2 W celu wykazania spelnienia warunke udziatu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawey w okolicznoséciach,
o ktérych mowa w art, 24 ust. 1 ustawy Pzp skladaja o$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia, wg wzoru na zalgezniku nr 3 do SIWZ

6.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdowienia
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust, 2 pkt. 5) i art. 24b ust. 3 ustawy Pzp
Wykonawcy przystgpuiacy do niniejszego postgpowania zobowigzani sg zlozyé liste
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 1. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, #¢ nie nalezy do grupy
kapitatowej wg zalaczonego wzoru nr 4 do SIWZ.

6.3 Oswiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania
6.3.1 wypetniony formularz ofertowy (wg zalgczonego wzoru —zal. nr la),
6.3.2 pelnomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspélnie (fezeli dotyczy),
6.3.3 os$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 6.1 do 6.3 niniejszej SIWZ.

6.4 Forma dokumentéow
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ziozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
po$wiadczone przez Wykonawce.

6.5 Podmioty zagraniczne

6.5.1 Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamdwienia Wykonawey w okolicznoseiach, o ktorych mowa w art. 24 ust. | ustawy nalezy
ztozy¢ oswiadezenie wg wzoru na zalaczniku nr 3 do SIWZ,

6.6 Oferty wspolne

6.6.1 Wykonawecy mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia (np. jako konsorcjum,
spotka cywilna). W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:

6.6.2 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanowig pelmomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

6.6.3 Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

6.6.4 Jezeli oferta Wykonawcodw, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, zostata
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wybrana, Zamawiajacy moze Zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego umowy regulujacej wspdlprace tych Wykonawcow,

6.6.5 Waszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem
(liderem konsorcjum),

6.6.6 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum lub spolka
cywilna) skiadajg dokumenty lub os$wiadczenia, z ktdrych tresci wynikaé bedzie, Ze
razem/lacznie spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dot. zal. nr 2 do SIWZ.

6.6.7 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum lub spolka
cywilna) skfadajg oddzielnie oswiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 Pzp
(dot. zat, nr 3 do SIWZ) oraz oddzielnie list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej (wg wzoru na
zatgczniku nr 4 do SIWZ).

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania ofwiadczen i dokumentow, a takie wykaz os6b uprawnionych do
porozumiewania sic z Wykonawcami

7.1 Sposob porozumiewania sie z wykonawcami

7.1.1 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawey
przekazuja pisemnie.

7.1.2 Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosdei zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zlozenia oferty, kierujac swoje
zapytania na pismie pod adres: Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy,
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole.

7.1.3 Zapytania mogg by¢ skiadane faksem pod numer: (077) 456 00 32, lub na adres e - mail:
opolska@ohp.pl pod warunkiem niezwlocznego potwierdzenia tredci zapytania na pismie.

7.1.4 W przypadku przesylania wnioskow i informacji drogg elektroniczng nalezy w temacie e-maila
wpisaé: ,nr sprawy DW 872015 — ... ” co ulatwi stronom
identyfikacj¢ wiadomogei.

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niczwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem na warunkach ckreslonych w art. 38 ustawy Pzp.

7.2.2 Tres¢ wyjasnienia zostanic przekazana jednocze$nie wszystkim Wykonawcom, ktérym
doreczono SIWZ bez wskazania Zrodla zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej

opolskat@ohp.pl

7.3 Zmiany do SIWZ

7.3.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert,
zmienié tresé SIWZ.

7.3.2 Dokonana zmiane Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiedci fa zmiane na stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ
tj.: opolskai@ohp.pl

7.3.3 Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia nie prowadzgcej do
zmiany tredei ogloszenia 0 zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedhuzy termin skladania ofert i poinformuje ¢ tym Wykonawcow,
ktérym przekazal specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, oraz zamie$cei ta informacje na
stronie internetowe].

7.4 Wyjasnienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawey pisemnych wyjasnient
dotyczacych tresci ztozonej oferty.



7.5 Do bezpoéredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznaczono osoby:
7.5.1 Dyrektor Biura — Piotr Lachowicz tel. (077) 453 88 82, e-mail: opolska@ohp.pl
7.5.2 Marzena Tegosik, tel. (077) 456 00 34, e-mail: Jogistyk{@ohp.opole.pl

w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:45 do 15:30

8. Wymagania dotyczace wadium
Nie jest wymagane wniesienie wadium.

9, Termin zwigzania oferta

9.1 Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni.

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyé termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwr6cié si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert

10.1 Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg iczytelng technikg oraz podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty

10.2 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie przez
osobe podpisujaca oferte.

10.3 W interesie Wykonawcy zaleca si¢ aby oferte ztozy¢ w opakowaniu opisanym:

I - ) o%

OFERTA

Nr sprawy DW 8/2015

Zamawiajgcy — Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniezych Hufcéw Pracy
Adres: ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

nie otwieraé przed: 27.04.2015 r. do godz. 12:30 o%

(moina wycigé i nakleié na koperte z ofertg)

104  Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

10.5 W interesie Wykonawcy lezy aby opakowanie oferty bylo zamknigte i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujgce zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia,

10.6 W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacja wige nalezy zadbaé
aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byla spigta lub zszyta. Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialno$ci za kompletnosé ofert sktadajacych sig z luznych kartek.

10.7  Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonych
ofert pod warunkiem, e Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

10.8  Powiadomienic o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
skiadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

109  Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcey, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzenin poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotgezone do oferty.

10.10 Wykonawca ma prawo wycofaé si¢ z postepowania poprzez ztoZenie pisemnego
powiadomienia zlozonego do Zamawiajacego przed uplywem terminu skiadania ofert.




Oferta, ktora zostanie wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajacego i zostanie
zwrdcona temu Wykonawcy po terminie otwarcia ofert.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1 Miejsce oraz termin skladania ofert

11.1.1

11.1.2

Oferty nalezy skiadaé do dmia 27.04.2015 r. do godz. 12:00 w siedzibie zamawiajgcego:
Opolska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufeéw Pracy, ul. Armii Krajowej 4
w Opolu, pok. nr 203 w sekretariacie.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania na podstawie art.
84 ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarcie ofert

11.2.1

11.2.2

11.23

11.2.4

Otwarcie ofert nastgpi dnia 27.04.2015 r, o godz. 12:30 w sjedzibie zamawiajacego Opolska
Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy, ul. Armii Krajowej 4 w Opolu,
pok. nr 1 (sala konferencyjna).

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwotg, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace kryterium oceny ofert.

Informacje ogtaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nieobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylgcznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1

12.2

12.3

Cena — nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 9 maja
2014r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915).

Ceng oferty naley obliczyé jako maksymalne wynagrodzenie wykonawcy (dotyczy
kazdego pakietu), uwzgledniajac zakres zaméwienia oraz wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg zaméwienia jak i ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznodei, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy .

Cene nalezy poda¢ w zl polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy” (zal. nr 1a do SIWZ)
odpowiednio do pakietu.

13. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

13.1  Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzysiniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w SIWZ.
13.2  Kryterium oceny ofert jest: cena waga 100 punktéw w kazdym pakiecie
13.3  Wzébr do klasyfikacji ofert w kryterium cena
Cena najnizsza oferowana brutto
llogé punktéw = x 100 punktoéw
Cena badanej oferty brutto
134  Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta w danym pakiecie, ktdra otrzyma najwyzszg ilos¢

punktéw w tym pakiecie w wyniku zastosowania wzoru przedstawionego w pkt. 13.3 oraz
odpowiadajaca wszystkim warunkom przedstawionym w niniejszej specyfikacji,



14, Informacje o formalno$ciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

141 Wykonawea, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowigzany bedzic do dostarczenia Zamawiajacemu oryginatu lub kopii po$wiadczonej za
zgodnoéd z oryginatem przez Wykonawce:

14.1.1. dokument lub dokumenty rejestrowe wydany/e przez whasciwy organ, z ktérych tresci bedzie
wynikaé uprawnienie do podpisywania umowy np.: dowod osobisty, odpis z wiasciwego
rejestry, zadwiadezenie o wpisic do ewidencji dziatalnoscei gospodarczej, statut lub rejestr
handlowy.

14.1.2 pelnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujacej umowg (fesli uprawnienie tej/tych oséb/osoby
nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 14.1.1),

14.1.3. zafgcznik nr 1 do SIWZ - formularze cenowe przedstawiajace ceny jednostkowe
w rozrdznieniu na pakiety od 1 do 7 nie bgda stanowié tresci oferty i nie bedg badane przez
Zamawiajacego w przypadku dotaczenia tych zatgcznikéw przez Wykonawcee do oferty.
Kryterium oceny ofert bedzie stanowila cena brutto za catodé zaméwienia w danym pakiecie.

142 Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sig¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. [ ustawy.

15. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie bedzie wymagane wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

16, Wzdr umowy
Wzdr umowy stanowigcym zalaeznik nr 5 do SIWZ.,

17, Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcey w toku post¢powania
o udzielenie zaméowienia

W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte dziale VI, art. 179 do 198g
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

CZESC I
DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Opis czgsci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych
Zamawiajacy dopuszeza mozliwosei skladania ofert czgéciowych z podziatem na pakiety wskazane
w Czeéei I pkt 3.1 SIWZ, :

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

3. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupehiajgcych
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupeiniajgcych, o ktorych mowa w art. 67 ust.1
pkt. 6 Pzp.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego
5.1 Zamawiajgcy dopuszeza porozumiewania si¢ droga elektroniczng.

5.2 Adres poczty elektronicznej: e-mail: opolskai@ohp.pl

5.3 Adres strony internetowej: http://www.opolska.ohp.pl/




6. Informacje dotyczgce walut obeych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia mi¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawey
W zwiazku z wykonaniem umowy w sprawic zaméwienia publicznego nie bedg prowadzone
rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczace aukeji elektronicznej
Nie dotyczy postgpowania.

8. Wysoko$¢ zwrotu kosztow postepowania
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

CZESC 11
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA STWZ,
Nie dotyczy

CZESC IV

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szezegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zatacznikach od 1 do 7 do SIWZ
(w zataczniku nr 1 do SIWZ)

CZESCV

ZALACZNIKI DO STWZ:

Zatgcznik nr 1 - Formularz cenowy (plik w formacie Excel — zalaczniki od nr 1 do 7)

Zatacznik nr 1a - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 - Odwiadczenie

Zalgeznik nr 3 - O$wiadczenie

Zalacznik nr 4 - lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentéw albo informacji
o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe

Zalgeznik nr 5 - Wzdr umowy




