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Ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi - zamoéwienia publiczne

Ogtoszenie o zaméwieniu

Ustugi

Dyrektywa 2014/24/UE
Sekcja I: Instytucja zamawiajaca

1.1)

1.2)
1.3)

1.4)

1.5)

Nazwa i adresy

Komenda Gtéwna Ochotniczych Hufcow Pracy
ul. Tamka 1

Warszawa

00-349

Polska

E-mail: j.klimek@ohp.pl

Faks: +48 225784747

Kod NUTS: PL127

Adresy internetowe:

Gtéwny adres: http://www.ohp.pl

Adres profilu nabywcy: http://ohp.opole.sisco.info

Wspdblne zaméwienie
Komunikacja

Nieograniczony, petny i bezposredni dostep do dokumentéw zamdwienia mozna uzyskac bezpfatnie pod

adresem: http://www.opolska.ohp.pl/
Wiecej informacji mozna uzyskaé¢ pod adresem podanym powyzej

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nalezy przesyta¢ na nastepujacy adres:

Opolska Wojewddzka Komenda OHP

Armii Krajowej 4

Opole

45-071

Polska

Osoba do kontaktow: Wiktor Flek

Tel.: +48 774560034

E-mail: logistyk@ohp.opole.pl

Faks: +48 774560032

Kod NUTS: PL514

Adresy internetowe:

Gtéwny adres: http://www.ohp.pl

Adres profilu nabywcy: http://www.opolska.ohp.pl
Rodzaj instytucji zamawiajacej

Inny rodzaj: Jednostka budzetowa podlegta MRPiPS
Gtéwny przedmiot dziatalno$ci

Edukacja

Sekcja ll: Przedmiot
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I1.1)
I1.1.1)

11.1.2)

11.1.3)

I1.1.4)

11.1.6)

11.2)
11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

Wielkos$é lub zakres zamoéwienia

Nazwa:

Przeprowadzenie kurséw zawodowych dla 100 uczestnikow na terenie woj. opolskiego w ramach realizaciji
projektu ,,Obudz swéj potencjat - EFS "

Numer referencyjny: DW-15/2016/O0WK

Gtoéwny kod CPV
80500000

Rodzaj zamdéwienia

Ustugi

Krétki opis:

Zakres zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursow zawodowych dla 100 oséb z terenu
wojewddztwa opolskiego, pozostajacych bez zatrudnienia, nieuczacych sie i nieszkolgcych w wieku 18-24
lata. Wsparcie adresowane jest przede wszystkim do mtodziezy zagrozonej wykluczeniem spotecznym, w
szczegolnosci do os6b wywodzacych sie z rodzin niepetnych, bezrobotnych, niewydolnych wychowawczo i
zagrozonych patologiami spotecznymi.

Informacje o cze$ciach

To zaméwienie podzielone jest na czesci: tak

Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do wszystkich czesci

Opis

Nazwa:

.Kurs fototechnika" w Nysie

Czes¢nr: 1

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gtéwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Nysa

Opis zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie "Kursu Fototechnika" dla 1 osoby w wymiarze
120 godzin.

Zakres tematyczny:

. technika fotografii cyfrowej i analogowej,

. korekty zdje¢ i montazu fotograficznego,

. postugiwanie sie sprzetem fotograficznym,

. przetwarzanie informacji obrazowej metodami elektronicznymi,
. rejestracja i przygotowanie materiatéw cyfrowych,

. wykonywanie projektéw multimedialnych,

. tajniki skutecznej reklamy.

N o O WDN PR

Szacunkowa warto$¢
Warto$¢ bez VAT: 3 000.00 PLN

Okres obowiazywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016
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11.2.13) Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

[1.2.14) Informacje dodatkowe

11.2) Opis

I1.2.1) Nazwa:
"Kurs grafika komputerowego" w Brzegu
Czes¢ nr: 2

11.2.2) Dodatkowy kod lub kody CPV
80500000

11.2.3) Miejsce Swiadczenia ustug
Kod NUTS: PL52
Gtéwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:
Brzeg

[1.2.4)  Opis zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie "Kursu grafika komputerowego" dla 1 osoby w
wymiarze 120 godzin.
Zakres tematyczny:
. teoretyczne aspekty grafiki komputerowej,
. tworzenie i obrébka obrazéw z Adobe Photoshop,
. grafika wektorowa z Adobe lllustrator,
. skfad poligraficzny z Adobe InDesign,
. tworzenie animaciji i grafiki interaktywnej z Adobe Flash,
. identyfikacja wizualna w grafice komputerowej,
. artystyczne aspekty grafiki,
. projektowanie witryn sieci Web z Adobe Dreamweaver,
. projektowanie i tworzenie identyfikacji wizualnej z Adobe lllustrator,
10. wizualizacja i grafika 3D z AutoCad oraz SketchUp.

© 00 NO O WN PP

[1.2.6) Szacunkowa wartosé
Warto$¢ bez VAT: 8 700.00 PLN

[1.2.7)  Okres obowigzywania zaméwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

11.2.13) Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

[1.2.14) Informacje dodatkowe

11.2) Opis

I1.2.1) Nazwa:
"Kurs grafika komputerowego" w Nysie
Czes¢nr: 3

11.2.2) Dodatkowy kod lub kody CPV
80500000

11.2.3) Miejsce Swiadczenia ustug
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11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)

11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

Kod NUTS: PL52
Gloéwne miejsce lub lokalizacja realizacji:
Nysa

Opis zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie "Kursu grafika komputerowego" dla 2 os6b w

wymiarze 120 godzin.

Zakres tematyczny:

. teoretyczne aspekty grafiki komputerowej,

. tworzenie i obrébka obrazéw z Adobe Photoshop,

. grafika wektorowa z Adobe lllustrator,

. sklad poligraficzny z Adobe InDesign,

. tworzenie animacji i grafiki interaktywnej z Adobe Flash,
. identyfikacja wizualna w grafice komputerowej,

. artystyczne aspekty grafiki,

. projektowanie witryn sieci Web z Adobe Dreamweaver,
. projektowanie i tworzenie identyfikacji wizualnej z Adobe lllustrator,
10. wizualizacja i grafika 3D z AutoCad oraz SketchUp.

© 00N O WNPRP

Szacunkowa warto$¢é
Warto$¢ bez VAT: 9 450.00 PLN

Okres obowiazywania zaméwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

.Kosmetyczka (przediuzanie i zageszczanie rzes oraz stylizacja paznokci)” w Opolu
Czescénr: 4

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gléwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Opole

Opis zamoéwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Kosmetyczka (przedtuzanie i zageszczanie rzes oraz stylizacja
paznokci)” dla 2 os6b w wymiarze 90 godzin. Zakres tematyczny:

1.modut wspdiny:1.1.organizacja pracy stylisty rzes i paznokci, zapoznanie z zasadami higieny, BHP i
produktami, zasady pracy z klientem,2. modut stylizacja paznokci:2.1.budowa i choroby paznokci, zasady
dezynfekciji,2.2.manicure biologiczny, klasyczny, japonski, SPA, hybrydowy, fiberglass,2.3. pedicure
biologiczny, klasyczny, SPA, hybrydowy,2.4.praca na frezarce,2.5.metoda akrylowa i zelowa,2.6. techniki
zdobien,2.7.stylizacja metodg COMBO,3.modut przediuzanie i zageszczenie rzes:3.1. wskazania i
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11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)

11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)
11.2.1)

przeciwwskazania do wykonania zabiegu,3.2.produkty i narzedzia wykorzystywane podczas przediuzania i
zageszczania rzes,3.3.dobieranie odpowiedniej dtugosci rzes,3.4. doklejanie rzes,3.5.0stateczne uformowanie
rzes — uzyskanie pozadanego efektu, wygladu oka,3.6.pielegnacja przedtuzonych i zageszczonych rzes itp.

Szacunkowa warto$¢é
Warto$¢ bez VAT: 5 933.33 PLN

Okres obowiazywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

.Kosmetyczka (przedtuzanie i zageszczanie rzes oraz stylizacja paznokci)” w Prudniku
Czes¢nr: 5

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Glowne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Prudnik

Opis zamoéwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Kosmetyczka (przedtuzanie i zageszczanie rzes oraz stylizacja
paznokci)”’ dla 3 0s6b w wymiarze 90 godzin. Zakres tematyczny:

1.modut wspélny:1.1.organizacja pracy stylisty rzes i paznokci, zapoznanie z zasadami higieny, BHP i
produktami, zasady pracy z klientem,2. modut stylizacja paznokci:2.1.budowa i choroby paznokci, zasady
dezynfekciji,2.2.manicure biologiczny, klasyczny, japonski, SPA, hybrydowy, fiberglass,2.3. pedicure
biologiczny, klasyczny, SPA, hybrydowy,2.4.praca na frezarce,2.5.metoda akrylowa i zelowa,2.6. techniki
zdobien,2.7.stylizacja metodg COMBO,3.modut przedtuzanie i zageszczenie rzes:3.1. wskazania i
przeciwwskazania do wykonania zabiegu,3.2.produkty i narzedzia wykorzystywane podczas przediuzania i
zageszczania rzes,3.3.dobieranie odpowiedniej dtugosci rzes,3.4. doklejanie rzes,3.5.0stateczne uformowanie
rzes — uzyskanie pozadanego efektu, wygladu oka,3.6.pielegnacja przedtuzonych i zageszczonych rzes itp.

Szacunkowa warto$é
Wartos¢ bez VAT: 6 000.00 PLN

Okres obowiazywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe
Opis

Nazwa:
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11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)

11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

.Kosmetyczka (przediuzanie i zageszczanie rzes oraz stylizacja paznokci)” w Nysie
Czesé nr: 6

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gléwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Nysa

Opis zamoéwienia:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Kosmetyczka (przedtuzanie i zageszczanie rzes oraz stylizacja
paznokci)” dla 1 osoby w wymiarze 90 godzin. Zakres tematyczny:

1.modut wspdlny:1.1.organizacja pracy stylisty rzes i paznokci, zapoznanie z zasadami higieny, BHP i
produktami, zasady pracy z klientem,2. modut stylizacja paznokci:2.1.budowa i choroby paznokci, zasady
dezynfekc;ji,2.2.manicure biologiczny, klasyczny, japorski, SPA, hybrydowy, fiberglass,2.3. pedicure
biologiczny, klasyczny, SPA, hybrydowy,2.4.praca na frezarce,2.5.metoda akrylowa i zelowa,2.6. techniki
zdobien,2.7.stylizacja metodg COMBO,3.modut przedtuzanie i zageszczenie rzes:3.1. wskazania i
przeciwwskazania do wykonania zabiegu,3.2.produkty i narzedzia wykorzystywane podczas przediuzania i
zageszczania rzes,3.3.dobieranie odpowiedniej dtugosci rzes,3.4. doklejanie rzes,3.5.0stateczne uformowanie
rzes — uzyskanie pozgdanego efektu, wygladu oka,3.6.pielegnacja przedtuzonych i zageszczonych rzes itp.

Szacunkowa warto$¢é
Warto$¢ bez VAT: 3 000.00 PLN

Okres obowigzywania zaméwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

.Kurs spawania MAG” w Kedzierzynie-KoZlu
Czesénr: 7

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gléwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Kedzierzyn-Kozle

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs spawania MAG” dla 4 os6b w wymiarze
145 godzin.

Zakres tematyczny:

1. zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego,

2. urzadzenia spawalnicze,



7120

. BHP, PPOZ,

. bezpieczna praca na hali produkcyjnej,

. materialy dodatkowe do spawania,

. Spawanie w praktyce,

. 0znaczenie i wymiarowanie spoin,

. metody przygotowania zlgczy do spawania,

. kwalifikowanie spawaczy,

10. budowa i uzytkowanie urzadzenh do spawania MAG,

11. materialy dodatkowe do spawania

12. charakterystyka spawania MAG oraz typowe parametry.

© 00 ~NO 01~ W

11.2.6) Szacunkowa wartos¢é
Warto$¢ bez VAT: 9 200.00 PLN

I1.2.7)  Okres obowigzywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

11.2.13) Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

[1.2.14) Informacje dodatkowe

11.2) Opis

11.2.1) Nazwa:
.Kurs spawania MAG” w Opolu
Czes¢nr: 8

11.2.2) Dodatkowy kod lub kody CPV
80500000

11.2.3) Miejsce Swiadczenia ustug
Kod NUTS: PL52
Gléwne miejsce lub lokalizacja realizacji:
Opole

[1.2.4)  Opis zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs spawania MAG” dla 5 os6b w wymiarze
145 godzin.
Zakres tematyczny:

. zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego,

. urzadzenia spawalnicze,

. BHP, PPOZ,

. bezpieczna praca na hali produkcyjnej,

. materialy dodatkowe do spawania,

. Spawanie w praktyce,

. 0Znaczenie i wymiarowanie spoin,

. metody przygotowania ztgczy do spawania,

. kwalifikowanie spawaczy,

10. budowa i uzytkowanie urzgdzen do spawania MAG,

11. materiaty dodatkowe do spawania

12. charakterystyka spawania MAG oraz typowe parametry.

© 00 NO O WDN P
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[1.2.6) Szacunkowa wartosé
Warto$¢ bez VAT: 9 000.00 PLN

[1.2.7)  Okres obowigzywania zaméwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

11.2.13) Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

[1.2.14) Informacje dodatkowe
11.2) Opis
[1.2.1) Nazwa:
»KUIs nowoczesnego magazyniera — sprzedawcy z obstugg wozka widtowego i modutem administracyjno-
biurowym” w Brzegu
Czesénr: 9
11.2.2) Dodatkowy kod lub kody CPV
80500000

11.2.3) Miejsce Swiadczenia ustug
Kod NUTS: PL52
Gloéwne miejsce lub lokalizacja realizacji:
Brzeg

I1.2.4)  Opis zaméwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs nowoczesnego magazyniera —
sprzedawcy z obstugg wozka widtowego i modutem administracyjno-biurowym” dla 5 oséb w wymiarze 150
godzin. Zakres tematyczny:1. magazyn i logistyka (towaroznawstwo, wyposazenie magazynu, organizacja i
technologia prac magazynowych, cel i funkcja zapaséw, prowadzenie dokumentacji handlowej i magazynowej,
obieg dokumentdw i towaréw, wydawanie towardéw z magazynow),2. komputerowe wspomaganie ewidenc;ji
magazynowej (programy komputerowe wspomagajace prace w magazynie, nauka obstugi programow
magazynowo — handlowych),3. nabycie uprawnien kierowcy wézka jezdniowego z napedem silnikowym oraz
wymiang butli gazowej (67 godzin, egzamin UDT),4. przestrzeganie zasad BHP (organizacja stanowiska pracy
biurowej, korzystanie z wyposazenia i urzadzen biurowych, magazynowych, sklepowych zgodnie z przepisami
BHP),5. obstuga urzadzen biurowych,6. MS Word, MS Excel,7. wystawianie faktur VAT i rachunkow, itp.

11.2.6) Szacunkowa wartos¢é
Wartos¢ bez VAT: 11 000.00 PLN

[1.2.7)  Okres obowiazywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

11.2.13) Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

[1.2.14) Informacje dodatkowe

11.2) Opis

11.2.1) Nazwa:
,Kurs nowoczesnego magazyniera —sprzedawcy z obstuga wézka widtowego i modutem administracyjno-
biurowym” w Kedzierzynie-Kozlu
Czesé nr: 10
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11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)
11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

Dodatkowy kod lub kody CPV
80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gtéwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Kedzierzyn-Kozle

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs nowoczesnego magazyniera —
sprzedawcy z obstuga wézka widtowego i modutem administracyjno-biurowym”dla 6 oséb w wymiarze 150
godzin. Zakres tematyczny:1. magazyn i logistyka (towaroznawstwo, wyposazenie magazynu, organizacja i
technologia prac magazynowych, cel i funkcja zapaséw, prowadzenie dokumentacji handlowej i magazynowej,
obieg dokumentdéw i towaréw, wydawanie towaréw z magazynow),2. komputerowe wspomaganie ewidenciji
magazynowej (programy komputerowe wspomagajace prace w magazynie, nauka obstugi programow
magazynowo — handlowych),3. nabycie uprawnien kierowcy wézka jezdniowego z napedem silnikowym oraz
wymiang butli gazowej (67 godzin, egzamin UDT),4. przestrzeganie zasad BHP (organizacja stanowiska pracy
biurowej, korzystanie z wyposazenia i urzadzen biurowych, magazynowych, sklepowych zgodnie z przepisami
BHP),5. obstuga urzadzen biurowych,6. MS Word, MS Excel,7. wystawianie faktur VAT i rachunkéw, itd.

Szacunkowa warto$¢
Warto$¢ bez VAT: 12 800.00 PLN

Okres obowigzywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

,Kurs nowoczesnego magazyniera —sprzedawcy z obstugg wézka widtowego i modutem administracyjno-
biurowym” w Nysie

Czesé nr: 11

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gtéwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Nysa

Opis zaméwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs nowoczesnego magazyniera —
sprzedawcy z obstugg wozka widtowego i modutem administracyjno-biurowym”dla 9 oséb w wymiarze 150
godzin. Zakres tematyczny:1.magazyn i logistyka (towaroznawstwo, wyposazenie magazynu, organizacja i
technologia prac magazynowych, cel i funkcja zapaséw, prowadzenie dokumentacji handlowej i magazynowej,
obieg dokumentdw i towaréw, wydawanie towaréw z magazynow),2. komputerowe wspomaganie ewidenc;ji
magazynowej (programy komputerowe wspomagajace prace w magazynie, nauka obstugi programow
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11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)
11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)
11.2)

magazynowo — handlowych),3. nabycie uprawnien kierowcy wézka jezdniowego z napedem silnikowym oraz
wymiang butli gazowej (67 godzin, egzamin UDT),4. przestrzeganie zasad BHP (organizacja stanowiska pracy
biurowej, korzystanie z wyposazenia i urzadzen biurowych, magazynowych, sklepowych zgodnie z przepisami
BHP),5. obstuga urzadzen biurowych,6. MS Word, MS Excel,7. wystawianie faktur VAT i rachunkdw, itd.

Szacunkowa warto$¢
Warto$é bez VAT: 18 450.00 PLN

Okres obowigzywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

,Kurs nowoczesnego magazyniera —sprzedawcy z obstugg wézka widtowego i modutem administracyjno-
biurowym” w Olesnie

Czesé nr: 12

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gtéwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Olesno

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs nowoczesnego magazyniera —
sprzedawcy z obstuga wozka widtowego i modutem administracyjno-biurowym”dla 10 oséb w wymiarze 150
godzin. Zakres tematyczny:1.magazyn i logistyka (towaroznawstwo, wyposazenie magazynu, organizacja i
technologia prac magazynowych, cel i funkcja zapaséw, prowadzenie dokumentacji handlowej i magazynowej,
obieg dokumentdw i towaréw, wydawanie towaréw z magazynow),2. komputerowe wspomaganie ewidencji
magazynowej (programy komputerowe wspomagajace prace w magazynie, nauka obstugi programéw
magazynowo — handlowych),3. nabycie uprawnien kierowcy wézka jezdniowego z napedem silnikowym oraz
wymiang butli gazowej (67 godzin, egzamin UDT),4. przestrzeganie zasad BHP (organizacja stanowiska pracy
biurowej, korzystanie z wyposazenia i urzadzen biurowych, magazynowych, sklepowych zgodnie z przepisami
BHP),5. obstuga urzadzen biurowych,6.MS Word, MS Excel,7. wystawianie faktur VAT i rachunkow, itd.
Szacunkowa warto$¢é

Wartos¢ bez VAT: 20 500.00 PLN

Okres obowigzywania zaméwienia lub umowy ramowe;j
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe
Opis
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11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)

11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

Nazwa:

,KUurs nowoczesnego magazyniera —sprzedawcy z obstuga wézka widtowego i modutem administracyjno-
biurowym” w Opolu

Czesc nr: 13

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gléwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Opole

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs nowoczeshego magazyniera —
sprzedawcy z obstuga wézka widtowego i modutem administracyjno-biurowym”dla 7 oséb w wymiarze 150
godzin. Zakres tematyczny:1.magazyn i logistyka (towaroznawstwo, wyposazenie magazynu, organizacja i
technologia prac magazynowych, cel i funkcja zapaséw, prowadzenie dokumentacji handlowej i magazynowej,
obieg dokumentéw i towaréw, wydawanie towaréw z magazynow),2. komputerowe wspomaganie ewidenciji
magazynowej (programy komputerowe wspomagajace prace w magazynie, nauka obstugi programow
magazynowo — handlowych),3. nabycie uprawnien kierowcy wézka jezdniowego z napedem silnikowym oraz
wymiang butli gazowej (67 godzin, egzamin UDT),4. przestrzeganie zasad BHP (organizacja stanowiska pracy
biurowej, korzystanie z wyposazenia i urzadzen biurowych, magazynowych, sklepowych zgodnie z przepisami
BHP),5. obstuga urzadzen biurowych,6.MS Word, MS Excel,7. wystawianie faktur VAT i rachunkéw, itd.

Szacunkowa warto$¢é
Warto$é bez VAT: 15 050.00 PLN

Okres obowiazywania zaméwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

.Kurs masazysty (podstawowe techniki i rodzaje masazu leczniczego, relaksacyjnego itp.)” w Nysie
Czesc nr: 14

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gloéwne miejsce lub lokalizacja realizacji:

Nysa

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs masazysty (podstawowe techniki i
rodzaje masazu leczniczego, relaksacyjnego itp.)” dla 4 os6b w wymiarze 120 godzin. Zakres tematyczny:1.
Kurs masazu | stopnial.l. anatomia i fizjologia cztowieka (postawa ciata cztowieka, uktad narzadu ruchu,
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11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)

11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

skdra, uktad krazenia, uktad oddechowy, uktad pokarmowy),1.2. masaz klasyczny (teoria masazu klasycznego,
masaz: grzbietu, miesni karku i miesni mostkowo — obojczykowo — sutkowych, koriczyny gérnej i dolnej,

masaz klatki piersiowej i powtok brzusznych, masaz szyi, twarzy i glowy),2. Kurs masazu Il stopnia2.1. masaz
sportowy (teoria masazu sportowego, nauka masazu wybranych dyscyplin sportowych),2.2. masaz relaksacyjny
(elementy szkolenia masazu relaksacyjnego, masaz relaksacyjny w procesie odnowy biologicznej. Gtéwne
zasady i warunki wykonywania masazu relaksacyjnego. Rodzaje masazu relaksacyjnego, nauka masazu
relaksacyjnego),2.3. masaz izometryczny (nauka masazu izometryczny itd.

Szacunkowa warto$¢
Warto$é bez VAT: 10 500.00 PLN

Okres obowigzywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

.Kurs masazysty (podstawowe techniki i rodzaje masazu leczniczego, relaksacyjnego itp.)” w Prudniku
Czesé nr: 15

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gléwne miejsce lub lokalizacja realizacji:

Prudnik

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs masazysty (podstawowe techniki i
rodzaje masazu leczniczego, relaksacyjnego itp.)” dla 4 os6b w wymiarze 120 godzin. Zakres tematyczny:1.
Kurs masazu | stopnial.l. anatomia i fizjologia cztowieka (postawa ciata cztowieka, uktad narzadu ruchu,
skora, ukiad krazenia, uktad oddechowy, uktad pokarmowy),1.2. masaz klasyczny (teoria masazu klasycznego,
masaz: grzbietu, miesni karku i miesni mostkowo — obojczykowo — sutkowych, koriczyny gérnej i dolnej,
masaz klatki piersiowej i powtok brzusznych, masaz szyi, twarzy i glowy),2. Kurs masazu Il stopnia2.1. masaz
sportowy (teoria masazu sportowego, nauka masazu wybranych dyscyplin sportowych),2.2. masaz relaksacyjny
(elementy szkolenia masazu relaksacyjnego, masaz relaksacyjny w procesie odnowy biologicznej. Gtéwne
zasady i warunki wykonywania masazu relaksacyjnego. Rodzaje masazu relaksacyjnego, nauka masazu
relaksacyjnego),2.3. masaz izometryczny (nauka masazu izometryczny itd.

Szacunkowa warto$é

Wartos$¢ bez VAT: 10 500.00 PLN

Okres obowigzywania zamoéwienia lub umowy ramowej

Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej

Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak

Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16
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[1.2.14) Informacje dodatkowe

11.2) Opis

11.2.1) Nazwa:
~Operator koparko-tadowarki kl. Il wszystkie typy” w Opolu
Czesc nr: 16

11.2.2) Dodatkowy kod lub kody CPV
80500000

11.2.3) Miejsce Swiadczenia ustug
Kod NUTS: PL52
Gloéwne miejsce lub lokalizacja realizacji:
Opole

[1.2.4)  Opis zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Operator koparko-tadowarki KI. 111
wszystkie typy” dla 4 oséb w wymiarze 202 godzin. Zakres tematyczny:
1. zajecia teoretyczne:
1.1. bezpieczehstwo i higiena pracy,
1.2. uzytkowanie eksploatacyjne,
1.3. dokumentacja techniczna,
1.4. podstawy elektrotechniki,
1.5. silniki spalinowe,
1.6. elementy hydrauliki,
1.7. budowa koparko-tadowarek,
1.8. technologia robét,
2. zajecia praktyczne obejmujace nauke eksploatacji koparko-tadowarki w r6znych warunkach terenowych.

[1.2.6) Szacunkowa wartos¢é
Warto$¢ bez VAT: 11 000.00 PLN

11.2.7)  Okres obowigzywania zaméwienia lub umowy ramowej
Koniec: 09/12/2016

11.2.13) Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamébwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16
[1.2.14) Informacje dodatkowe
11.2) Opis
[1.2.1) Nazwa:
.Kurs opiekunki dzieciecej, os6b starszych i niepetnosprawnych z modutem administracyjno — biurowym” w
Brzegu
Czesc nr: 17
11.2.2) Dodatkowy kod lub kody CPV
80500000
11.2.3) Miejsce Swiadczenia ustug
Kod NUTS: PL52
Gléwne miejsce lub lokalizacja realizacji:
Brzeg
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11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)
11.2)
11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs opiekunki dzieciecej, os6b starszych

i niepetnosprawnych z modutem administracyjno — biurowym” dla 5 os6b w wymiarze 150 godzin. Zakres
tematyczny:1. modut wspdlny:1.1. pierwsza pomoc przedmedyczna,2. modut opiekunka dziecieca:2.1.
psychologia rozwoju dziecka (rozpoznanie potrzeb rozwojowych dziecka; sprawdzenie poziomu inteligencji oraz
temperamentu dziecka; neurologiczne podstawy rozwoju dziecka),2.2. ,trudne dzieci” (dzieci: niesmiate, skryte,
lekliwe, nadmiernie ruchliwe, zazdrosne, agresywne, kaprys$ne, z napadami ztosci; trudnosci intelektualne

i fizyczne wynikajgce z wad rozwoju, metody wychowawcze: nagroda lub kara),2.3. stymulowanie rozwoju
dziecka (rozwijanie umystu dziecka poprzez odpowiednie ksigzeczki i zabawki, rola muzyki w uspokajaniu
dziecka, obserwacja zainteresowan dziecka, nauka ksztattéw, pierwsze kroki, zabawa z innymi dzie¢mi, nauka
samodzielnego jedzenia, wypowiadanie pierwszych stow, itd.

Szacunkowa warto$¢é
Warto$¢ bez VAT: 11 875.00 PLN

Okres obowigzywania zaméwienia lub umowy ramowej
Koniec: 09/12/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

»Kurs opiekunki dzieciecej, 0s6b starszych i niepetnosprawnych z modutem administracyjno — biurowym” w
Prudniku

Czesc nr: 18

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Glowne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Prudnik

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs opiekunki dzieciecej, oséb starszych

i niepetnosprawnych z modutem administracyjno — biurowym” dla 6 oséb w wymiarze 150 godzin. Zakres
tematyczny:1. modut wspdlny:1.1. pierwsza pomoc przedmedyczna,2. modut opiekunka dziecieca:2.1.
psychologia rozwoju dziecka (rozpoznanie potrzeb rozwojowych dziecka; sprawdzenie poziomu inteligencji oraz
temperamentu dziecka; neurologiczne podstawy rozwoju dziecka),2.2. ,trudne dzieci” (dzieci: nieSmiale, skryte,
lekliwe, nadmiernie ruchliwe, zazdrosne, agresywne, kaprysne, z napadami ztosci; trudnosci intelektualne

i fizyczne wynikajgce z wad rozwoju, metody wychowawcze: nagroda lub kara),2.3. stymulowanie rozwoju
dziecka (rozwijanie umystu dziecka poprzez odpowiednie ksigzeczki i zabawki, rola muzyki w uspokajaniu
dziecka, obserwacja zainteresowan dziecka, nauka ksztattéw, pierwsze kroki, zabawa z innymi dzie¢mi, nauka
samodzielnego jedzenia, wypowiadanie pierwszych stow, itd.

Szacunkowa warto$é
Warto$¢ bez VAT: 11 450.00 PLN



15720

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)
11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)
11.2.1)

11.2.2)

Okres obowigzywania zaméwienia lub umowy ramowej
Koniec: 09/12/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej

Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

»Kurs opiekunki dzieciecej, 0s6b starszych i niepetnosprawnych z modutem administracyjno — biurowym” w
Nysie

Czesc nr: 19

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Glowne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Nysa

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs opiekunki dzieciecej, oséb starszych

i niepetnosprawnych z modutem administracyjno — biurowym” dla 1 oséb w wymiarze 150 godzin. Zakres
tematyczny:1. modut wspdlny:1.1. pierwsza pomoc przedmedyczna,2. modut opiekunka dziecieca:2.1.
psychologia rozwoju dziecka (rozpoznanie potrzeb rozwojowych dziecka; sprawdzenie poziomu inteligencji oraz
temperamentu dziecka; neurologiczne podstawy rozwoju dziecka),2.2. ,trudne dzieci” (dzieci: nieSmiale, skryte,
lekliwe, nadmiernie ruchliwe, zazdrosne, agresywne, kaprysne, z napadami ztosci; trudnosci intelektualne

i fizyczne wynikajgce z wad rozwoju, metody wychowawcze: nagroda lub kara),2.3. stymulowanie rozwoju
dziecka (rozwijanie umystu dziecka poprzez odpowiednie ksigzeczki i zabawki, rola muzyki w uspokajaniu
dziecka, obserwacja zainteresowan dziecka, nauka ksztattéw, pierwsze kroki, zabawa z innymi dzie¢mi, nauka
samodzielnego jedzenia, wypowiadanie pierwszych stow, itd.

Szacunkowa wartosé

Warto$¢ bez VAT: 3 000.00 PLN

Okres obowiazywania zamoéwienia lub umowy ramowej

Koniec: 09/12/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej

Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16
Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

Kurs sprzedawcy z modutem administracyjno — biurowym” w Prudniku
Czesc nr: 20

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000
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11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)

11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gléwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Prudnik

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie "Kurs sprzedawcy z modutem administracyjno
— biurowym” dla 7 oséb w wymiarze 80 godzin. Zakres tematyczny:

1. modut sprzedawca:

1.1. zawdd sprzedawca (podstawowe zadania i obowigzki),

1.2. organizacja wasnego stanowiska pracy oraz dobér i postugiwanie sie sprzetem zgodnie z jego funkcjg oraz
przepisami bezpieczerstwa i higieny pracy,

1.3. obstuga urzadzen fiskalnych,1.4. zarzgdzanie obrotem (raporty z kasy fiskalnej, rozliczanie utargu,
rozpoznawanie autentycznosci znakéw pienieznych),

1.5. przestrzeganie zasad GHP i GMP,1.6. obstuga komputera (rodzaje i obstuga programéw sprzedazowych

w handlu, fakturowanie komputerowe),1.7. obstuga klienta (techniki sprzedazy i profesjonalnej obstugi klienta,
przyjmowanie uwag i reklamacji),1.8.towaroznawstwo,1.9.etyka w zawodzie,1.10.odpowiedzialnos¢ materialna
(odpowiedzialnos¢ sprzedawcy za powierzone mienie, odpowiedzialnos¢ kasjera za stan kasy i prawidtowosé
transakcji sprzedazy itd.

Szacunkowa warto$¢é
Wartos¢ bez VAT: 9 900.00 PLN

Okres obowigzywania zaméwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

»Kurs pracownika biurowego z elementami ksiegowosci, kadr i ptac (program Platnik)” w Brzegu
Czesé nr: 21

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gléwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Brzeg

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,,Kurs pracownika biurowego z elementami
ksiegowosci, kadr i ptac (program Platnik)” dla 6 os6b w wymiarze 120 godzin. Zakres tematyczny:1.
funkcjonowanie sekretariatu (czynnosci sekretarskie, przygotowanie i obstuga zebran, organizacja wizyt
gosci, przyjmowanie interesantéw, kontrola terminéw, sporzadzanie protokotéw, zdobywanie i opracowywanie
informacji, selekcja i przechowywanie dokumentéw, obieg korespondencji),2. umiejetnosci komunikacyjne
(poznanie zasad ,dobrej” komunikacji, poznanie metod i techniki utatwiajacych prowadzenie rozmow,
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11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

11.2)

11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)
11.2)

¢wiczenia z zakresu nawigzywania pierwszego kontaktu, ¢wiczenia aktywnego stuchania i uwaznego kontaktu,
komunikaty werbalne i pozawerbalne, elementy autoprezentacji, asertywna komunikacja, bariery komunikacyjne
i sposoby ich likwidowania),3. redagowanie pism i listéw, pisanie raportéw (ogélne zasady prowadzenia
korespondenciji, rodzaje formularzy i blankietéw korespondencyjnych, itd.

Szacunkowa warto$¢
Warto$¢é bez VAT: 10 400.00 PLN

Okres obowigzywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Opis

Nazwa:

.Kurs pracownika biurowego z elementami ksiegowosci, kadr i ptac (program Ptatnik)” w Nysie
Czesc¢ nr: 22

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gléwne miejsce lub lokalizacja realizacji:

Nysa

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs pracownika biurowego z elementami
ksiegowosci, kadr i ptac (program Ptatnik)” dla 1 osoby w wymiarze 120 godzin. Zakres tematyczny:1.
funkcjonowanie sekretariatu (czynnosci sekretarskie, przygotowanie i obstuga zebran, organizacja wizyt

gosci, przyjmowanie interesantéw, kontrola termindw, sporzadzanie protokotéw, zdobywanie i opracowywanie
informacji, selekcja i przechowywanie dokumentéw, obieg korespondencji),2. umiejetnosci komunikacyjne
(poznanie zasad ,dobrej” komunikacji, poznanie metod i techniki utatwiajgcych prowadzenie rozméw,
¢wiczenia z zakresu nawigzywania pierwszego kontaktu, cwiczenia aktywnego stuchania i uwaznego kontaktu,
komunikaty werbalne i pozawerbalne, elementy autoprezentacji, asertywna komunikacja, bariery komunikacyjne
i sposoby ich likwidowania),3. redagowanie pism i listéw, pisanie raportéw (ogélne zasady prowadzenia
korespondenciji, rodzaje formularzy i blankietéw korespondencyjnych, itd.

Szacunkowa warto$¢
Warto$¢ bez VAT: 3 000.00 PLN

Okres obowigzywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe
Opis
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11.2.1)

11.2.2)

11.2.3)

11.2.4)

11.2.6)

11.2.7)

11.2.13)

11.2.14)

Nazwa:

.Kurs pracownika biurowego z elementami ksiegowosci, kadr i ptac (program Platnik)” w Opolu
Czesc¢ nr: 23

Dodatkowy kod lub kody CPV

80500000

Miejsce Swiadczenia ustug

Kod NUTS: PL52

Gtéwne miejsce lub lokalizacja realizaciji:

Opole

Opis zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kurs pracownika biurowego z elementami
ksiegowosci, kadr i ptac (program Ptatnik)” dla 6 os6b w wymiarze 120 godzin. Zakres tematyczny:1.
funkcjonowanie sekretariatu (czynnosci sekretarskie, przygotowanie i obstuga zebran, organizacja wizyt

gosci, przyjmowanie interesantdéw, kontrola terminéw, sporzadzanie protokotéw, zdobywanie i opracowywanie
informacji, selekcja i przechowywanie dokumentéw, obieg korespondencji),2. umiejetnosci komunikacyjne
(poznanie zasad ,dobrej” komunikacji, poznanie metod i techniki utatwiajgcych prowadzenie rozmow,
¢wiczenia z zakresu nawigzywania pierwszego kontaktu, ¢wiczenia aktywnego stuchania i uwaznego kontaktu,
komunikaty werbalne i pozawerbalne, elementy autoprezentaciji, asertywna komunikacja, bariery komunikacyjne
i sposoby ich likwidowania),3. redagowanie pism i listow, pisanie raportéw (ogdlne zasady prowadzenia
korespondenciji, rodzaje formularzy i blankietow korespondencyjnych, itd.

Szacunkowa warto$¢

Warto$¢ bez VAT: 9 933.33 PLN

Okres obowiazywania zamoéwienia lub umowy ramowej
Koniec: 30/11/2016

Informacje o funduszach Unii Europejskiej
Zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak
Numer identyfikacyjny projektu: POWR.01.03.01-00-0001/16

Informacje dodatkowe

Sekcja lll: Informacje o charakterze prawnym, ekonomicznym, finansowym i technicznym

I11.1)
I11.1.4)

Warunki udziatu

Obiektywne zasady i kryteria udziatu

Wykaz i krétki opis zasad i kryteriow:

1. Prowadzacy postepowanie zastosowat nastepujace kryteria oceny ofert:

a) C-kryterium cena waga 60

b) D-kryterium doswiadczenie zawodowe waga 30

¢) KS-kryterium spoteczne — zatrudnienie oséb niepetnosprawnych waga 10

2. kompetenc;ji i uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

- posiadania przez instytucje szkolgce wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy
3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

- prowadzacy postepowanie nie okreslit warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nie wymaga od Wykonawcow
srodkéw dowodowych.

4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:
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I11.1.5)
111.2)

.2.1)
1.2.2)

111.2.3)

- zajecia w ramach kurséw zawodowych realizowanych w ramach niniejszego zamoéwienia moga prowadzic¢
tylko i wytgcznie instruktorzy posiadajgcy stosowne uprawnienia do prowadzenia kurséw danego typu, o ile sg
one wymagane odrebnymi przepisami.

llo$¢ punktéw przyznanych ofercie = C + D + KS. Maksymalnie mozna uzyska¢ 100 pkt.

Informacje o zaméwieniach zastrzezonych

Warunki dotyczace zaméwienia

Informacje dotyczgce okreslonego zawodu

Warunki realizacji umowy:
Zgodnie z zatgcznikiem do WZUS

Informacje na temat pracownikéw odpowiedzialnych za wykonanie zaméwienia

Sekcja IV: Procedura

IV.1)
IV.1.1)

IV.1.3)
IV.1.10)
IV.1.11)
IV.2)
IV.2.1)
IV.2.2)

IV.2.4)

Opis

Forma procedury

Procedura otwarta

Informacje na temat umowy ramowej

Okreslenie krajowych przepis6w majacych zastosowanie do procedury:
Podstawowe cechy postepowania o udzielenie:

Informacje administracyjne

Poprzednia publikacja dotyczaca przedmiotowego postepowania

Termin skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu /| Termin wyrazenia zainteresowania
udziatem

Data: 19/10/2016

Czas lokalny: 13:30

Jezyki, w ktérych mozna sporzadza¢ oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu:
Polski

Sekcja VI: Informacje uzupetniajace

VI.2)
VI.3)
V1.4)
VI.4.1)

VI1.4.2)
VI1.4.3)
V1.4.4)

Informacje na temat proceséw elektronicznych
Informacje dodatkowe:
Procedury odwotawcze

Organ odpowiedzialny za procedury odwotawcze
Prezes Krajowej Izby Odwotawczej

ul. Postepu 17A

Warszawa

02-676

Polska

Tel.: +48 224587801

E-mail: odwolania@uzp.gov.pl

Faks: +48 224587800

Organ odpowiedzialny za procedury mediacyjne
Sktadanie odwotan

Zrédto, gdzie mozna uzyskaé informacje na temat sktadania odwotan
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Prezes Krajowej Izby Odwotawczej
ul. Postepu 17A

Warszawa

02-676

Polska

Tel.: +48 224587801

E-mail: odwolania@uzp.gov.pl
Faks: +48 224587800

VI.5) Data wystania niniejszego ogtoszenia:
04/10/2016
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