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1. Informacje o Zamawiajgcym i Prowadzgcym postepowanie

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

Zamawiajgcy: Komenda Gtéwna Ochotniczych Hufcow Pracy
ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

tel. 22 578-47-01/02

fax 22 578-47-47

e-mail: komendaglownaohp@ohp.pl

https://www.chp.pl

Prowadzacy postepowanie: Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw

Pracy z siedzibg w Opolu (45-071) przy ulicy Armii Krajowej 4 reprezentowana przez
Dariusza Medolinskiego — Wojewddzkiego Komendanta Ochotniczych Hufcéw Pracy,
dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa z dnia 06 grudnia 2017 roku.
Opolska Wojewddzka Komenda OHP w Opolu
ul. Armii Krajowej 4
45-071 Opole
Strona internetowa:
gtéwna: www.opolska.ohp.pl;
BIP — zaméwienia publiczne:
http://ohp.opole.sisco.info/
Adres e-mail: opolska@ohp.pl
Godziny urzedowania: 7*° — 15%
Telefon/fax 077 453 88 82

NIP 7542098163; REGON 007003473

Dziat prowadzacy sprawe: Zespdt ds. Wdrazania Programéw Europejskich
i Wspotpracy Miedzynarodowe;.

Osoba upowazniona do kontaktu:

Kinga Kucharska — w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia na ustuge spoteczng,
Marzena Tegosik — w zakresie proceduralnym,

e-mail: opolska@ohp.pl;

Warunki Zaméwienia Na Ustugi Spoteczne mozna uzyskac¢ nieodptatnie w godz.
od 8%- 15 °° w siedzibie Prowadzgcego postepowanie, |l pietro — sekretariat.

2. Tryb udzielenia zaméwienia na uslugi spofeczne

2.1.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie Rozdziatu 6
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia na ustugi spoteczne

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.
3.5.

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia: grupowego
wsparcia psychologicznego — treningdw i warsztatéw, indywidualnych konsultacii
psychologicznych oraz zajeé z zakresu zapobiegania depresji wsréd miodziezy jako
kontynuacje zaje¢ z psychologiem dla 50 uczestnikéw projektu ,Od szkolenia do
zatrudnienia — EFS”, wspoéffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik pkt 15
w WZUS.

Prowadzacy postepowanie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych - Wykonawcy moga
sktada¢ oferty na dowolng ilos¢ czesci. Prowadzgcy postepowanie nie wprowadza
ograniczen dotyczacych maksymainej ilodci czesci.

Prowadzacy postepowanie nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.
Prowadzacy postepowanie nie dopuszcza mozliwosé udzielenia zamdwien
uzupetniajgcych.
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Wadium nie jest wymagane.

4. Termin wykonania zamoéwienia na ustugi spoteczne

4.1.

Ramowy termin wykonania zamowienia: od zawarcia umowy do 31 marzec 2018r.
Szczegotowe terminy realizacji do ustalenia z koordynatorami lokalnymi w jednostkach
Prowadzgcego postepowanie w poszczegdlnych miejscowosciach.

5. Warunki udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia na ustugi spoleczne

51W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki

5.2

a

udziatu w zamowieniu spotecznym, oraz nie podlegaja wykluczaniu (wzér o$wiadczen
w formularzu ofertowym).

O udzielenie zambéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

Nie podlegaja wykluczeniu.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:
) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie

zostat zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

b) wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za

przestepstwo:

o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.
U. z 2016 r. poz. 1137, z pézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60
i 1051),

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r

Kodeks karny,

skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

c) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub

d

e

nadzorczego, wspdlnika spoétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej Ilub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w ppkt b.;

) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatno$ci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty
tych naleznosci;

) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w postepowaniu lub  obiektywne
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej "kryteriami selekcji", lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;
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f) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w btgd zamawiajacego, moggce miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

g) wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wplyngé na czynnoSci
zamawiajgcego lub pozyskaé informacje poufne, mogace daé mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

h) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat
udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢é wyeliminowane w inny sposdb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

i) wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktoécenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych srodkow
dowodowych;

i) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz
ubiegania sie o zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg
kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724 i 933);

k) wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem Srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

I) wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz.
229, 1089 i 1132), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe Ilub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy
nimi  powigzania nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia;

Spelniajg warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatainosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.
- posiadania przez instytucje szkolgce wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
Wojewddzkiego Urzedu Pracy (prowadzonego w trybie art. 20 ustawy ,O promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy”). Prowadzgcy postepowanie 2zada
ztozenia i podpisania Os$wiadczenia o posiadaniu wymaganego wpisu. (Wzor
oswiadczenia w formularzu ofertowym)

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Prowadzgcy postepowanie nie stawia szczegdtowych wymagan w tym zakresie

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Zajecia mogg prowadzi¢ tylko i wytgcznie, osoby posiadajgce wyksztatcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie
danego wsparcia oraz do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢
krotsze niz 2 lata.

Warunki zostang spelnione, jesli wykonawca zlozy os$wiadczenia wg wzoréow
w formularzu ofertowym — (o$wiadczenia nr 2, 3, 4 i 5) o spelnianiu warunkow
udzialu, o braku podstaw do wykluczenia, oraz o$wiadczenie o braku
przynaleznosci do grupy kapitatowej, lub ztozy liste czlonkéw grupy kapitatowej

Projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Przedmiotowe zamodwienie stanowi czeséci wiekszego zamdwienia realizowanego na terenie catego kraju

5



Eundus;e;(_ Unia Europejska
uropejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry
polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Prowadzgcemu
postepowanie, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw oddanymi mu do dyspozycji na potrzeby realizacji zamdwienia.
Prowadzacy postepowanie oceni, czy udostepnione wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia.

6. Wykaz oswiadczenn lub dokumentow, potwierdzajagcych spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu zamoéwienia na usluge spoleczng oraz brak podstaw
wykluczenia

6.1. Na potwierdzenie spetniania warunkéw o ktérych mowa w art. 22, 22a,22b,22¢,22d
ustawy Pzp, do oferty nalezy dotgczy¢:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ustawy Pzp.

b) Oswiadczenie o posiadanym wpisie do wtasciwego miejscowo Wojewddzkiego Urzedu
Pracy.

6.2. Formularz ofertowy oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, muszg by¢ podpisane
(czytelnie lub nieczytelnie wraz z pieczatkg imienng) przez osobg uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy tj. przez osobe uprawniong do skfadania
oSwiadczen woli i zaciggania zobowigzan, wskazang w dokumencie upowazniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym. W przypadku ztozenia oferty, bgdz tez dokonania
innych czynnos$ci przez osobe lub osoby nie uwidocznione w odpisie KRS dla spétek
prawa handlowego, bgdz tez dokonania innych czynno$ci przez osobe lub osoby nie
uwidocznione w odpisie z KRS dla spoétek prawa handlowego, badz nie bedacg
wiascicielem firmy w przypadku innej formy prawnej, nalezy dofaczy¢ prawnie skuteczne
petnomocnictwo lub upowaznienie osoby lub oséb podpisujgcych ofertg, jezeli nie
wynika to bezposrednio z zatgczonych dokumentow.

6.3. Dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacii
Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik takze petnomocnictwo
okreslajgce zasady umocowania podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

6.4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ustawy Pzp,
Prowadzgcy postepowanie zada nastepujgcych dokumentow:

a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

oswiadczenia o braku przynalezno$ci do grupy kapitatowej lub lista czionkéw grupy

kapitatowej

o
~—

7. Termin zwiazania oferta zamoéwienia na ustuge spoteczng
7.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w WZUS, jednak nie
dtuzej niz: 30 dni.
7.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.
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8. Opis sposobu przygotowywania oferty zaméwienia na ustuge spoleczng

8.1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

8.2. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

8.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia). Oznacza to, ze
jezeli z dokumentu(ow) okre$lajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) Ilub
petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(ow)
upowaznionych jest tgcznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

8.4. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna byé umieszczona informacja o iloci stron.

8.5. Wszystkie zapisane strony oferty winny by¢ ponumerowane. Zaleca si¢, by kazda
zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlno$ci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

8.6. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Prowadzacy
postepowanie dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego,
co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

8.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8.8. Wykonawca wskaze w ofercie te czes¢ zamodwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert dot. zamoéwienia

9.1.  Miejsce oraz termin sktadania ofert

9.1.1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Prowadzgcego postepowanie w Opolu,
ul. Armii Krajowej 4 w sekretariacie w nieprzekraczalnym terminie:

[do dnia | 22.01.2018 | do godz. [13:00 |

9.1.2. Oferte nalezy =ztozyé w dwoch zaklejonych nieprzezroczystych,
zabezpieczonych przed otwarciem kopertach:
a) Zewnetrzne] - opatrzonej pieczatka lub nazwg Wykonawcy sktadajgcego
oferte oraz dopiskiem:
Oferta zamowienia na ustuge spoteczng — DW 2/2018/OWK,
Nie otwieraé¢ przed dniem:22.01.2018r., do godz. 13:30.
b) wewnetrznej— opatrzonej pieczatkg lub nazwg Wykonawcy sktadajgcego
oferte oraz dopiskiem:
Oferta zamowienia na ustuge spoteczng — Przedmiotem zamowienia jest
usluga zorganizowania i przeprowadzenia: grupowego wsparcia
psychologicznego - treningdéw i warsztatow, indywidualnych konsultacji
psychologicznych oraz zajeé¢ z zakresu zapobiegania depresji wérod
miodziezy jako kontynuacje zaje¢ z psychologiem dla 50 uczestnikow
projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia — EFS”, wspélfinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
9.1.3. Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres
Prowadzgcego postepowanie:
Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcoéw Pracy w Opolu
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole
9.1.4. Dla ofert przesytanych pocztg lub przesytkg kurierska liczy sie data i godzina
dostarczenia do siedziby Prowadzacy postepowanie.
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9.2.  Miejsce oraz termin otwarcia ofert

9.2.1. Oferty beda otwierane w siedzibie Prowadzgcego postepowanie w Opolu
ul. Armii Krajowej 4 w Sali nr 1 (parter), w terminie:

[ dnia [ 22.01.2018 | godz. [13:30 |

10. Opis kryteriow, ktorymi Prowadzacy postepowanie bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty

10.1. Prowadzacy postepowanie zastosowat nastepujgce kryteria oceny ofert:
a) kryterium cena waga 60
b) kryterium doSwiadczenie zawodowe waga 30
c) kryterium spoteczne — zatrudnienie osob niepetnosprawnych waga 10

10.2. Sposéb obliczenia punktéw w kryterium:
a) cena:

cena brutto najnizszej ztozonej oferty
C= x 60
cena brutto badanej oferty

gdzie, C oznacza ilo$¢ punktéw w kryterium Cena

Maksymalnie mozna uzyskaé¢ 60 punktow

b) doswiadczenie zawodowe: D
- do wyliczenia kryterium do$wiadczenia zawodowego Prowadzacy postepowanie
wymaga, aby Wykonawca przedstawit wykaz zrealizowanych zajg¢ grupowego
wsparcia psychologicznego — treningdéw i warsztatéw, indywidualnych konsultacji
psychologicznych oraz zajeé z zakresu zapobiegania depresji wsréd miodziezy wraz
z referencjami dla grupy minimum 10 oséb mtodziezy w wieku 16-30 lat zagrozonej
wykluczeniem spotecznym w ciggu ostatnich trzech lat.
Oznacza to, ze do punktowania beda brane pod uwage ustugi, w ktoérych
uczestniczyto co najmniej 10 oséb o wartosci co najmniej 2 000 zt za kurs,
- za kazdg prawidlowo przeprowadzong w wykazie ustuge Wykonawca otrzyma
punkty:
- 0 zrealizowanych zadan dla grupy 10 oséb - 0 punktow

- za 1 zrealizowane zadanie dla grupy 10 oso6b - 10 punktow

- od 2 do 3 zrealizowanych zadan dla grupy 10 oséb - 20 punktéw

- 4 i wiecej zrealizowanych zadan dla grupy 10 oséb - 30 punktow

- w przypadku powotywania sie na do$wiadczenie podmiotu frzeciego kazda
prawidtowa ustuga bedzie punktowana oraz pomniejszona o 50% punktacji to jest za
wykazanie na przykfad 3 zadan Wykonawca otrzyma 10 punktéw, a nie 20 punktow
jak za wykazanie 3 zadan zrealizowanych samodzielnie,

- jesli Wykonawca przedstawi w wykazie zrealizowanych ustug, zadania ktore byty
zrealizowany dla grupy ponizej 10 0séb to nie otrzyma punktu za takg ustuge,

- nie bedg punktowane zadania, do ktérych Wykonawca nie dotgczyt referencji/
dowodéw, potwierdzajgcych, ze ustugi zostaly nalezycie  wykonane.
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- Prowadzacy postepowanie informuje, ze referencje/ dowody wymienione powyzej
nie podlegajg wezwaniu do uzupetnienia dokumentéw

- prowadzgcy postgpowanie w kryterium doswiadczenia zawodowego moze przyznaé
maksymalnie 30 punktéw

c) kryterium spoteczne: KS

- za sposob oceny oferty w zakresie kryterium spotecznego oferta moze uzyskaé

maksymalnie 10 punktéw

- za zatrudnianie minimum 1 osoby niepetnosprawnej na umowe o prace na dzien
otwarcia ofert - 10 pkt

- za brak zatrudnienia oséb niepetnosprawnych na umowe o prace na dzieh otwarcia
ofert - 0 pkt

Prowadzgcy postepowanie przyznaje powyzsze punkty w przypadku gdy wykonawca

zatrudnia na dzien otwarcia ofert na umowe o prace minimum jedng osobe

niepetnosprawng w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu  0osdb  niepetnosprawnych lub  wilasciwych przepiséw panstw

cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

W celu potwierdzenia zatrudnienia osob niepetnosprawnych na umowe o prace
Wykonawca sktada odwiadczenie o zatrudnianiu takich oséb na dzien sktadania ofert.
W przypadku nie ziozenia tego oSwiadczenia Prowadzgcy postepowanie nie wezwie
do uzupetnienia dokumentéw i przyzna 0 pkt w tym kryterium.

llos€ punktédw przyznanych ofercie = C + D + KS. Maksymalnie mozna uzyskaé 100

pkt.

Wynik - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktébw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, kiérego oferta
uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

11.

112

11.3.

11.4.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia na ustugi spoleczne
11.1.

Wykonawca, ktéry postgpowanie wygrat bedzie zobowigzany do podpisania umowy,
na realizacje zaméwienia na ustugi spoteczne ktorej wzoér okresla zalacznik nr 2 do
niniejszego WZUS.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od
podpisania umowy, wowczas Prowadzgcy postepowanie skorzysta z prawa wyboru
kolejnej najkorzystniejszej i waznej oferty bez potrzeby organizowania kolejnego
postepowania przetargowego na ustugi spoteczne.

Do zawartej umowy majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwienia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej.

Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej;

Prowadzgcy postepowanie zawiera umowe w sprawie zamoéwienia na ustuge
spoteczng w terminie wskazanym Wykonawcy wyznaczonym w przestanym
zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.
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Prowadzgcy postepowanie moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia
niezwtocznie w przypadku otrzymania jednej oferty.

Prowadzgcy postgpowanie przesle zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej
oferty faksem, e-mailem (na adres e-mail, nr faksu wskazany przez Wykonawcow
w ztozonych ofertach).

Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 30 dni od daty doreczenia prawidiowo
wystawionej faktury VAT/ rachunku i bedzie nastepowac¢ w oparciu o protokét
przyjecia/odbioru  ustugi podpisany przez Prowadzgcego postepowanie
i Wykonawce oraz fakture VAT. Prowadzacy postepowanie dopuszcza mozliwosé
dokonania zaptaty za cze$¢ wykonanych juz ustug, ktére Prowadzgcy postepowanie
uzna za wykonane (np. miesiecznie).

Dniem zaptaty jest dzien dokonania przelewu przez Prowadzgcego postepowanie
na konto Wykonawcy.

Wykonawca nie moze przeniesé wierzytelno$ci wynikajacych z podpisanej z nim
umowy, na osobe trzecia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Sprawy nieuregulowane w niniejszym punkcie WZUS zostaly zawarte we wzorze
umowy na realizacje zamowienia na ustuge spoteczna.

Ogtoszenie o zawarciu umowy zostanie opublikowane na stronie internetowej
Prowadzacego postepowanie.

Prowadzacy postgpowanie dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy
w zakresie:

11.14.1. zmian organizacyjnych stron np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,
11.14.2. zmian os6b wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji warunkéw umowy,
11.14.3. w przypadku zmian unormowan prawnych powszechnie obowigzujacych na

przyktad zmiana urzedowej stawki podatku VAT, stawki ZUS. W przypadku
zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT, stawki ZUS Prowadzacy
postepowanie dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia lub  zwiekszenia
wynagrodzenia o kwote réwng roznicy w kwocie podatku VAT lub ZUS. Strony
dokonajg odpowiedniej zmiany wynagrodzenia w przypadku realizacji tej cze$ci
zamowienia, ktdrej w dniu zmiany stawki podatku VAT, stawki ZUS, jeszcze nie
dokonano,

11.14.4. w innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia

niniejszej umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych
wiedza na etapie postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie wplynetaby na
krag podmiotéw ubiegajgcych sie o to zamowienie lub na wynik postepowania,

11.14.5. zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,

przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw na realizacje umowy,

11.14.6. zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym

wplyw na realizacje umowy,

11.14.7. zmiana osoby realizujgcej zamdwienie w imieniu Wykonawcy w trakcie

realizacji zamowienia mozliwa jest wytgcznie za pisemng zgodg Prowadzgcego
postepowanie lub na wniosek Prowadzgcego postepowanie. Nowy prowadzagcy
musi spetnia¢ minimalne kryteria okreslone w tym WZUS

11.14.8. zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu

1118,

11.16.

Prowadzacego postepowanie.
Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy,
stanowig uprawnienia Prowadzgcego postepowanie nie za$ jego obowigzek
wprowadzenia takich zmian.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci za zgoda obu stron.
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12. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujagcych Wykonawcy w toku
zamowienie na ustugi spoleczne
12.1. Zgodnie z opinig prawng Urzedu zamoéwien publicznych w postepowaniach na

ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi realizowane w oparciu o art. 1380
ustawy Pzp Wykonawecy nie przystuguje odwotanie do Krajowej Izby
Odwotawczej.

13. Informacje dodatkowe, z ktérymi Wykonawcy powinni sie zapoznac:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

Prowadzacy postepowanie zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica
przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie
z oznakowaniem “tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete/zszyte oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementéw oferty i oznaczone ,tajemnica przedsiebiorstwa”.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte, jednakze zmiana, wycofanie oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaty
dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zmiana lub modyfikacja zlozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujgcych przy skiadaniu oferty, jednakze koperty powinny byé
opatrzone dopiskiem "ZMIANA”. W przypadku kilku ,ZMIAN”" koperte/paczke kazdej
zmiany nalezy dodatkowo opatrzyé napisem ,ZMIANA NR ...."przed uptywem
terminu skfadania ofert.

Wycofanie ztoZzonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pisSmie przedstawiciela Wykonawcy.
Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy skiadaniu
ofert. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE" przed uptywem terminu skfadania ofert.
Prowadzgcy postepowanie informuje, ze moze badaé¢ oferty pod katem razgco
niskiej ceny lub kosztu dla przypadkoéw, w kitérych Prowadzgcy postepowanie begdzie
miat watpliwosci do mozliwosci wykonania zaméwienia a w szczegdlnosci
zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wigcej niz 30% ze Srednigj
arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert z wyjatkiem ofert drastycznie zawyzonych
(powyzej 100% od S$redniej arytmetycznej z pozostatych ofert) chyba, ze
rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na Wykonawcy. Prowadzacy postepowanie odrzuci oferte¢ wykonawcy,
ktéry nie udzieli wyjasniei lub dokonana ocena ztozonych wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Prowadzacy postepowanie informuje, ze wezwie Wykonawcédw, do uzupetnienia
dokumentdw, jezeli bedg braki w ztozonej ofercie np. niepodpisane oswiadczenia
lub ich brak, brak petnomocnictw lub btedne petnomocnictwa.

Prowadzacy postepowanie informuje, ze oferty zlozone po terminie nie bedg
podlegaty badaniu ofert i zostang zwrdécone Wykonawcy nieotwarte.

Prowadzgcy postepowanie poprawi oczywiste omytki pisarskie, omyitki rachunkowe
oraz inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z ninigjszym WZUS
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O poprawie innej omytki Prowadzgcy
postepowanie niezwlocznie powiadomi wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Prowadzacy postepowanie odrzuci oferte jezeli Wykonawca w terminie
3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawe innej omyiki.

W przypadku, gdy Wykonawca zechce powierzyé wykonanie zamdwienia osobie
trzeciej, Wykonawca ma obowigzek poinformowania pisemnie Prowadzgcego
postepowanie. W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu
ofertowym czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz wskazania podwykonawcow.
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13.10. Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zamowienia podwykonawcy nie wytgcza
obowigzku spetnienia przez Wykonawce wszystkich wymogow okreslonych
postanowieniami zaméwienia/umowy, w tym dotyczgcych personelu Wykonawcy.

13.11. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dochowanie przez podwykonawcow
warunkéw zamoéwienia/umowy oraz odpowiada za ich dziatania lub zaniechania jak
Za swoje wiasne.

13.12. Prowadzacy postepowanie uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia
w przypadkach podanych w art. 93 ustawy Pzp.

13.13. Przy podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi wykaz oséb realizujgcych
zamowienie oraz dokumenty potwierdzajgce wymagane wyksztatcenie, kwalifikacje
i doswiadczenie tych osdb.

14. Wymagana zawartos¢ oferty oraz dokumentow/zatgcznikow/oswiadczen, jakie musi
ztozy¢ Wykonawca w przedmiotowym zaméwieniu na ustuge spoleczna:

Formularz oferty:

wykaz wykonanych ustug

oswiadczenie o zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

o$wiadczenie o wpisie do wtasciwego miejscowo WUP
oSwiadczenie o grupie kapitatowej.

2l o

15. Zalacznik — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamowienia

1.1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia: grupowego
wsparcia psychologicznego — treningdbw i warsztatow, indywidualnych konsultacji
psychologicznych oraz zaje¢ z zakresu zapobiegania depresji wérdod miodziezy jako
kontynuacje zaje¢ z psychologiem dla 50 uczestnikow projektu ,,0d szkolenia do
zatrudnienia — EFS”, wspolfinansowanego ze Srodkéw  Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj, O$ priorytetowa |,
Dziatanie1.3. Poddziatanie 1.3.1

1.2. Zakres zamodwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie:

1.2.1. Grupowych warsztatow psychologicznych przeprowadzonych w ilosci 10 godzin
lekeyjnych (45 min.) w kazdej z 5 grup projektowych (10 godzin lekeyjnych x 5
grup = 50 godzin lekcyjnych). Liczba oséb objetych wsparciem wynosi 50.

1.2.2. Indywidualnego wsparcia psychologicznego - $rednio 5 godzin lekeyjnych na
kazdg osobe przewidzianga do objecia wsparciem. Przez kazdg osobe
przewidziang do objecia wsparciem rozumie¢ nalezy 50% uczestnikdw kazdej
grupy, tj. 5 oséb na 1 grupe 10 osobowa, co daje 25 godzin zaje¢ indywidualnych
konsultacji psychologicznych na grupe 10 osobowg (125 godzin lekcyjnych we
wszystkich grupach).

1.2.3. Grupowych =zaje¢ =z zakresu zapobiegania depresji wsrod miodziezy
przeprowadzonych w iloéci 10 godzin lekcyjnych (45 min.) w kazdej z 5 grup
projektowych (10 godzin lekcyjnych x 5 grup = 50 godzin lekcyjnych). Liczba oséb
objetych wsparciem wynosi 50.
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Charakterystyka przedmiotu zamoéwienia

Wsparcie adresowane jest dla osob z terenu wojewddztwa opolskiego w wieku 18 — 24
lata, biernych zawodowo, nieksztatcgcych sie i nie szkolgcych sie (tzw. grupa NEET),
nie posiadajgcych kwalifikacji zawodowych, posiadajgcych niskie kwalifikacje
zawodowe lub posiadajacych kwalifikacje zawodowe niedostosowane do rynku pracy,
zagrozonych wykluczeniem spotecznym, wywodzacych sie z rodzin niepetnych,
bezrobotnych, niewydolnych wychowawczo i zagrozonych patologiami spotecznymi
(w tym osoby posiadajgce aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci).

Grupowe wsparcie psychologiczne — treningi i warsztaty - udzielone wsparcie
polega¢ powinno przede wszystkim na wzmocnieniu kompetencji spotecznych
uczestnikdw projektu oraz zbudowaniu zaufania wobec grupy. W ramach treningu
przewidziane sg zajecia z zakresu integracji, komunikacji, negocjacji i rozwigzywania
sytuacji konfliktowych. Powinny zostaé réwniez zorganizowane szkolenia ksztattujgce
umiejetnosci radzenia sobie w trudnych sytuacjach zyciowych, w celu podwyzszenia
samodzielnosci i zwiekszenia szans znalezienia zatrudnienia. Podczas zaje¢ mtodziez
nauczy sie jak samemu radzi¢ sobie w sytuacjach kryzysowych i /lub gdzie sig
skutecznie zwréci€ o pomoc. Zaktada sie, ze uczestnicy bedg brali udziat
w symulacjach rozwigzywania hipotetycznych probleméw, z ktérymi mogliby sie zetkng¢
jak: stres, agresja, uzaleznienie, niska samoocena, odrzucenie itp. Warsztaty majg
rowniez na celu zwiekszenie motywacji uczestnikéw do udziatu w projekcie i do rozwoju
osobistego.

10 godzinny konspekt zaje¢é w ramach grupowych treningébw i warsztatow
psychologicznych uwzgledniajgcy powyzsze zagadnienia Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji przy podpisaniu umowy.

Kazda godzina lekcyjna grupowych zaje¢ psychologicznych musi by¢ potwierdzona
wiasnorecznym podpisem uczestnika i osoby prowadzgcej zajgcia.

Uzupetnieniem zaje¢ grupowych z psychologiem bedg indywidualne konsultacje
psychologiczne.

2.3. Indywidualne konsultacje psychologiczne ma przede wszystkim na celu pomoc

w rozwigzywaniu zdiagnozowanych, osobistych problemoéw uczestnikédw zwigzanych
np. z sytuacjg rodzinna, nieradzeniem sobie ze stresem i agresja, konfliktami
z rowiesnikami, uzaleznieniami, barierami w kontaktach interpersonalnych, niskg
samooceng

oraz motywacjg do podejmowania konstruktywnych dziatan. Forma wsparcia nie jest
obowigzkowa i skierowana gtéwnie do osdb, ktére bedg potrzebowaty pomocy w tym
zakresie.

Indywidualne wsparcie psychologiczne obejmie 50 % wszystkich uczestnikdw projektu,
tj. 25 osob.

Przewidywana liczba godzin w ramach indywidualnego wsparcia psychologicznego
wynosi $érednio 5 godzin lekcyjnych na jednego uczestnika. Niemniej jednak
dopuszczalna jest sytuacja, w ktorej uczestnicy, ktdrzy nie wykorzystajg planowanej
liczby godzin konsultacji mogg ,odstgpi¢” je innemu uczestnikowi zgtaszajgcemu
wieksze zapotrzebowanie na ten rodzaj wsparcia.

Szczegotowy harmonogram indywidualnych porad psychologicznych bedzie ustalony
przed rozpoczeciem ich cyklu przy wspdétudziale uczestnikéw, Wykonawcy/psychologa
oraz Zamawiajgcemu, ktérego bedzie reprezentowat koordynator lokalny projektu.
Wprowadzanie zmian w ustalonym harmonogramie jest dopuszczalne jedynie w formie
pisemnej i za zgodg koordynatora lokalnego projektu, pod rygorem odmowy zaptaty za
wykonanie czesci ustugi objetej zmiana.
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Kazda godzina lekcyjna udzielonych indywidualnych konsultacji psychologicznych musi
by¢ potwierdzona wtasnorgcznym podpisem uczestnika i osoby prowadzgcej zajecia
(dziennik zajed).

2.4. Zajecia z zakresu zapobiegania depresji wsréod miodziezy powinny stanowié¢

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

odpowiedz na problemy z jakimi zmagajg si¢ mtodzi ludzie. Potwierdza to odnotowany
w ostatnich latach niepokojgcy wzrost zachorowalno$ci na depresje wsréd miodziezy.
O ile depresja w okresie dojrzewania zdarza sig¢ dosy¢ czesto to obecnie problemy z nig
zwigzane, jak np. proby samobdjcze, samookaleczenia, staly sie na tyle powazne, ze
zaczeto jg nazywac ,chorobg mtodego pokolenia". Ze wzgledu na sytuacje zyciowa,
w jakiej znajdujg sie uczestnicy projektu, sg oni szczegdlnie podatni na przygnebienie,
zniechecenie oraz poczucie braku sensu, a po pogtebieniu tego stanu i zachorowaniu
na depresje, znalezienie zatrudnienia staje sie praktycznie niemozliwe, bo osoba ktora
traci wiare w siebie nie ma szansy zaprezentowa¢ sie dobrze potencjalnemu
pracodawcy. W zwigzku z powyzszym zajgcia powinny mie¢ charakter prewencyjny —
ich celem jest uswiadomienie mtodym ludziom jak powazng chorobg jest depresja, jakie
niesie skutki, co jest jej przyczyna, jak sie jg diagnozuje oraz przede wszystkim jak
mozna jej zapobiegac oraz gdzie sie zwréci¢ po pomoc.

10 godzinny konspekt zaje¢ z zakresu zapobiegania depresji wérod miodziezy
uwzgledniajgcy powyzsze zagadnienia Wykonawca przedstawi Prowadzacemu
Postepowanie do akceptacji przy podpisaniu umowy.

Kazda godzina lekcyjna zajeé z zapobiegania depresji musi by¢ potwierdzona
wtasnorgcznym podpisem uczestnika i osoby prowadzacej zajecia (dziennik zajec).

Zajecia muszg by¢ realizowane w pomieszczeniach uwzgledniajgcych potrzeby
wszystkich uczestnikow projektu w tym zapewnienia dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych zgodnie z art. 30 ust. 9 pkt.1) ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Wszystkie wymagania dotyczace zamoéwienia obowigzujag dla kazdej czesci
osobno oraz tgcznie w przypadku skiadania oferty na wiecej niz jedna czesé.

Zarowno grupowe freningi i warsztaty psychologiczne, indywidualne konsultacje
psychologiczne jak i zajecia z zakresu zapobiegania depresji wéréd miodziezy moga
prowadzi¢ tylko i wytacznie, osoby posiadajace wyksztalcenie wyzsze/zawodowe
lub certyfikaty/zaswiadczenialinne umozliwiajace przeprowadzenie danego
wsparcia oraz doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno byé
krotsze niz 2 lata.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany ilosci osob biorgeych udziat w kursie,
przy czym tgczna ilos¢ oséb podana w ponizszej tabeli jest iloscig maksymalng. Przy
rozliczeniu Prowadzacy postgpowanie zaptaci za faktyczng ilo$¢ przeszkolonych oséb,
a w przypadku skreélenia z listy uczestnikéw projektu w trakcie trwania umowy,
Prowadzacy postepowanie zaptaci za szkolenie tej osoby, proporcjonalnie do ilosci
odbytych godzin kursu.

Prowadzgcy postgpowanie wymaga, aby wszystkie formy wsparcia w obrebie danej
grupy projektowej przeprowadzita ta sama osoba.

Prowadzacy postepowanie dopuszcza skiadanie ofert cze$ciowych z podziatem wg
miast. Oferty mozna sktadac na jedng czes¢ (miejscowo$c), kilka czesci (miejscowoéci)
lub na wszystkie zgodnie z ponizszym podziatem:
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Wszystkie wymagania dotyczace zaméwienia obowigzujg dla kazdej czeéci osobno
oraz facznie w przypadku skiadania oferty na wiecej niz jedna czes$é.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert osobno na grupowe wsparcie
psychologiczne, indywidualne wsparcie psychologiczne lub zajecia z zapobiegania
depresji wsrod miodziezy.

3.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeéci lub cato$ci niniejszego zaméwienia
podwykonawcom. W przypadku takim zobowigzany jest do wykazania w formularzu
ofertowym czg$ci zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom,
wraz z danymi podwykonawcy. W sytuacji wybrania oferty jako najkorzystniejsze;j,
Wykonawca zobowigzany bedzie przedtozyé w terminie poprzedzajgcym podpisanie
umowy, kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem umowy ze wskazanym
wczesniej podwykonawca.

3.2. Dokiadne terminy realizacji ustugi zostang wskazane przez Prowadzgcego
postepowanie, przy czym w poszczegdlnych czeSciach ustuga musi zostaé
zrealizowana najpdzniej do:

3.2.1. Grupowe wsparcie psychologiczne — treningi i warsztaty: 31.03.2018r.

3.2.2. Indywidualne konsultacje psychologiczne: 31.03.2018r.

3.2.3. Zajecia z zakresu zapobiegania depresji wérod miodziezy: 31.03.2018r.
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3.3. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie
koszty zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem zaréwno grupowego wsparcia
psychologicznego - treningdow i warsztatow, indywidualnego wsparcia
psychologicznego oraz zaje¢ z zakresu zapobiegania depresji wéréd miodziezy
lacznie z kosztami wynikajgcymi z:

- zatrudnienia wykwalifikowanej kadry prowadzgcej zajecia,

- wynajmu odpowiednich pomieszczen na potrzeby realizacji zadania (za wyjatkiem
czesci nr 3 — sale zapewnia zamawiajacy),

- zapewnienia materiatbw niezbednych do przeprowadzenia zaje¢ (zaréwno
dydaktycznych jak i piSmienniczych).

W przypadku koniecznosci poniesienia dodatkowych optat nie ujetych w ,Formularzu

ofertowym” koszty tych opfat obcigzajg Wykonawce.

3.4. Platnos¢ za wykonang ustuge nastgpi w terminie 30 dni od dnia dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury (rachunku), przy czym bedzie ona uzalezniona od
wplywu $rodkéw od dysponenta wyzszego stopnia. W przypadku opbéznien
spowodowanych brakiem wptywu $rodkéw na konto Prowadzacego postgpowanie od
dysponenta wyzszego stopnia Wykonawecy nie przystuguja odsetki za zwioke,
jednoczesénie Prowadzacy postepowanie zobowigzuje si¢ do dokonania zaptaty
niezwlocznie po otrzymaniu $rodkéw z rezerwy celowej. Wystawienie faktury przez
Wykonawce bezwzglednie poprzedzone zostanie dostarczeniem do siedziby OWK
OHP kompletnej i poprawnie sporzadzonej dokumentacji projektowej. Po
zweryfikowaniu otrzymanej dokumentacji OWK OHP przekaze Wykonawcy protokot
odbioru ustugi zezwalajgcy na wystawienie faktury VAT, ktéra to wraz z protokotem
odbioru ustugi podpisanym przez Wykonawce nalezy niezwiocznie dostarczyC do
siedziby OWK OHP.

W przypadku skreslenia z listy uczestnika projektu w trakcie trwania umowy,
wykonawca zostanie o tym fakcie niezwfocznie poinformowany w formie pisemneyj.

4. Wykonawca jest zobowigzany do:

— zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry prowadzgcej zajecia,

— przedstawienia wykazu oséb, ktére prowadzi¢ bedg zajecia wraz z podaniem ich
wyksztatcenia i kwalifikacji oraz zatgczenia do wykazu zasad ustalania zastepstw
w przypadku nieobecnosci prowadzacego zajecia w celu unikniécia sytuacji odwotywania
zaje¢,

— wyznaczenia koordynatora zajeé, ktéry bedzie zobowigzany do $cistej wspétpracy
z koordynatorem lokalnym z ramienia Prowadzacego Postgpowanie,

— zapewnienia na swoj koszt, w miescie, w ktérym szkoli sig¢ grupa, sali wyktadowej
(z wyjatkiem zaje¢ teoretycznych w Prudniku — sale wyktadowag zapewnia Prowadzacy
postepowanie),

— zapewnienia materiatow dydaktycznych i technicznych niezbednych do realizacji zadania,
Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia Prowadzgcemu Postepowanie
pisemnego potwierdzenia odbioru powyzszych materiatow,

- w zwigzku z faktem, ze projekt ,Od szkolenia do zatrudnienia - EFS” obejmuje wiele
innych szkolen i zajg¢ Wykonawca zobowigzany jest do opracowania we wspdtpracy
z Koordynatorem Lokalnym szczegotowego harmonogramu zajeé w ramach zadania,

— realizowania zaje¢ =zgodnie z =zatwierdzonym przez Koordynatora Lokalnego
harmonogramem zajec,
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prowadzenia dziennika zaje¢, w tym list obecnosci z czytelnymi podpisami uczestnikéw
z kazdej godziny przeprowadzonych zajec,
wystawienia zaswiadczenn o ukonczeniu kursu oraz przekazanie ich kompletu wraz
z kopiami potwierdzonymi za zgodno$¢ koordynatorowi lokalnemu,
przeprowadzenia na koniec kursu oceny organizacji i realizacji zaje¢ oraz oceny
indywidualnej uczestnika,
zapewnienia prawidlowego oznakowania dokumentacji wytworzonej w trakcie realizaciji
zamowienia: kazdy dokument musi by¢ opatrzony w logo Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj, logo Unii Europejskiej oraz logo OHP (logotyp okreslony
w nagtéwku niniejszego dokumentu) z odwotaniem stownym ,Od szkolenia do
zatrudnienia — EFS” i ,Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego”,
dostarczenia Prowadzgcemu postepowanie (na adres OWK OHP, 45-071 Opole, ul. Armii
Krajowej 4), w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia zadania:
a) oryginaty nastepujacych dokumentéw:

= dzienniki zaje¢,

= arkusze anonimowe] ankiety oceny organizacji i realizacji zajec,

= ocene indywidualng kazdego uczestnika projektu,

= komplet wystawionych zaswiadczen o ukonczeniu kursu.

b) kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem nastepujgcych dokumentow:

= zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.
dostarczenia w wersji elektronicznej 3 opisanych zdje¢ z przeprowadzonych zajec
grupowych (3 zdjecia z kazdej grupy x 5 grup x 2 rodzaje zaje¢ gr. = 30 zdjec)
przechowywania cato$ci dokumentaciji zwigzanej z realizacjg zadania do 31.12.2028 r.
biezacego informowania na piémie Prowadzgcego postepowanie o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach — pod rygorem
odmowy zaptaty przez Prowadzgcego postepowanie za prowadzenie zaje¢ z tymi
osobami,
ograniczenia dostepu do danych osobowych uczestnikbw projektu wytgcznie do
pracownikéw posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,
zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2015r., poz. 2135, z pézn. zm.)
po weryfikacji poprawnosci wskazanych dokumentow i potwierdzeniu tego faktu przez
Prowadzacego postepowanie w formie protokotu odbioru ustugi, Wykonawca wystawi
Prowadzacemu postepowanie fakture VAT (rachunek),
w przypadku kontroli Prowadzgcego postepowanie przez organ do tego uprawniony
Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia dokumentéw, w tym dokumentow
finansowych w zwigzku z realizacjg podpisanej na ustuge umowy.

Wzory: dziennika zajec, listy obecno$ci, arkusza anonimowej ankiety oceny organizacji
i realizacji zajec, arkusza oceny indywidualnej uczestnika, zaswiadczenia o ukofczeniu
kursu zostang przekazane Wykonawcy przez Koordynatora lokalnego projektu oraz
przesfane w wersji edytowalnej po podpisaniu umowy na realizacje zadania.

W przypadku kontroli Prowadzacego postepowanie przez organ do tego uprawniony

Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia dokumentéw, w tym dokumentow
finansowych w zwigzku z realizacjg podpisanej na ustuge umowy.
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Wymagania stawiane Wykonawcy:

e Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$é, zgodno$é z warunkami technicznymi
i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamoéwienia,

e Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzarn umowy,

e Ustalenia i decyzje dotyczgce wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg przez
Prowadzgcego postepowanie z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy,

e Okreslenie przez Wykonawce telefondw kontaktowych i numeréw fax oraz innych
ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamdéwienia,

e Prowadzgcy postepowanie nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
przez Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.
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