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Numer referencyjny nadany sprawie przez Prowadzacego postgpowanie:

DW 9/2018/O0WK

WARUNKI ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE
PO ZMIANIE (WZUS)

ZAMOWIENIE NA USLUGE SPOLECZNA o wartosci zamowienia powyzej kwot okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp. prowadzonego
zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

Przedmiotem zamdwienia jest usluga zorganizowania i przeprowadzenia warsztatow z zakresu
kreowania wizerunku polaczonych z uslugg stylisty dla 47 uczestnikéw projektu ,,0d szkolenia do
zatrudnienia — EFS”, wspolfinansowanego ze $rodkéow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, O§ I Priorytetu Inwestycyjnego 8.ii, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER), Dzialania 1.3, Podzialanie 1.3.1.

Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy dziata w imieniu i na rzecz Komendy
Gléwnej Ochotniczych Hufcéw Pracy na podstawie udzielonego pelnomocnictwa nr
KG.BPEW.012.1.15.2018 z dnia 21 lutego 2018 roku.

Kod CPV: 80.57.00.00-0 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Opole, 19.03.2018r. Zatwierdzil:

A\
Dariusz Medolinski
Wojewodzki Komendant OWK OHP
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1.Informacje o Zamawiajgcym i Prowadzacym postepowanie
1. Zamawiajacym jest Komenda Gtéwna Ochotniczych Hufcéw Pracy
ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa
tel. 22 578-47-01/02
fax 22 578-47-47
e-mail: komendaglownaohp@ohp.pl
https://www.ohp.pl

2.Prowadzacy postepowanie: Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
z siedzibg w Opolu (45-071) przy ulicy Armii Krajowej 4 reprezentowana przez Dariusza
Medolinskiego — Wojewddzkiego Komendanta Ochotniczych Hufcow Pracy, dzialajacego na
podstawie petnomocnictwa z dnia 21 lutego 2018 roku.
Opolska Wojewoddzka Komenda OHP w Opolu
ul. Armii Krajowej 4
45-071 Opole
Strona internetowa :
Gléwna: www.opolska.ohp.pl. ;
BIP — zamdwienia publiczne:
http://ohp.opole.sisco.info/
Adres e-mail : opolskai@ohp.pl
Godziny urzedowania : 7.45 - 15.45
Telefon/ fax 077 453 88 82
NIP 7542098163 ; REGON 007003473

2. Dziat prowadzgcy sprawe: Zespol ds. Wdrazania Programdéw Europejskich i Wspolpracy
Migdzynarodowej

3. Osoba upowazniona do kontaktu:
Kinga Kucharska — w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia na ustugg spoleczng
Marzena Tegosik — w zakresie proceduralnym,
e-mail: opolska@ohp.pl

Warunki Zamowienia Na Ustugi Spoleczne mozna uzyskaé nieodplatnie w godz.

od 8- 15 w siedzibie Prowadzacy postgpowanie, 1l pigtro — sekretariat.

2.  Tryb udzielenia zamowienia na ushugi spoleczne

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia na ustugi spoleczne i inne szczegolne ustugi
o wartosci powyzej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie Rozdzialu 6 art. 138g
do 138s ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych. Dz.U. z 2017 r. poz.
1579 ze zm.

3. Opis przedmiotu zamowienia na uslugi spoleczne

3.1.Usluga zorganizowania i przeprowadzenia warsztatow z zakresu kreowania wizerunku
polaczonych z ushuga stylisty dla 47 uczestnikéw projektu ,,0Od szkolenia do zatrudnienia —
EFS”, wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

3.2.Szezegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik w WZUS

3.3.Prowadzacy postgpowanie dopuszeza mozliwos¢ skiadania ofert czgsciowych — Wykonawcy
mogg sklada¢ oferty na dowolng ilos¢ czgsci. Prowadzacy postgpowanie nie wprowadza
ograniczen dotyczgcych maksymalnej ilosci czgsei. Zamowienie bedzie podzielone na 5 czgsci
tj. 5 grup w 5 miastach na terenie woj. opolskiego.

3.4.Prowadzacy postepowanie nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

3.5.Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie uUmowy ramowe;j.

3.6.Prowadzacy postepowanie nie dopuszeza mozliwoéci udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

3.7. Wadium nie jest wymagane.
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4, Termin wykonania zamoéwienia na uslugi spoleczne

1. Ramowy termin wykonania zaméwienia: od zawarcia umowy do 31 maja 2018r. Szczegotowe
terminy realizacji do ustalenia z koordynatorami lokalnymi w jednostkach Prowadzacego
postgpowanie w poszczegdInych miejscowosciach.

5. Warunki udzialu w zamoéwieniu na ushugi spoleczne
5.1.0 udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy:

5.1.1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych

5.1.2. spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu w zakresie:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreélonej dziatalnodci zawodowej, o ile wynika
to z odrgbnych przepiséw — Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze posiada aktualny
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP prowadzony na podstawie art. 20 ustawy ,,0
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” (Dz.U. 2017.1065 ze zm.). Prowadzacy
postepowanie wymaga zlozenia oswiadczenia o posiadaniu wpisu do rejestru instytucii
szkoleniowych prowadzonego przez wiasciwy miejscowo Wojewddzki Urzad Pracy (wzor
o$wiadczenia w formularzu ofertowym).

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej —Prowadzacy postgpowanie uzna, ze Wykonawca
posiada zdolnosci techniczne lub zawodowe, jezeli wykaze, ze dysponuje osobami
posiadajacymi wyksztalcenie wyzsze / zawodowe lub certyfikaty / zaswiadczenia i inne
umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia oraz dos$wiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie nie krétsze niz 2 lata.

c)sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Prowadzacy postepowanie nie stawia szczegdtowych
wymagan w tym zakresie.

Warunki zostang spelnione, jesli wykonawca zlozy oéwiadczenia wg wzoréow w formularzu
ofertowym — (oéwiadezenia nr 2, 3, 4 i 5) o spelnianiu warunkéw udziatu, o braku podstaw do
wykluczenia, o posiadaniu wpisu do WUP oraz o§wiadczenie o braku przynaleznosci do grupy
kapitalowej, lub zlozy liste ezlonkéw grupy kapitalowej.

Prowadzgcy postgpowanie zastrzega sobie, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonaweca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

5.2. Prowadzacy postepowanie nie zastrzega w ogloszeniu o zamowieniu, ze o udzielenie
zamdOwienia mogg ubiega¢ si¢ wylgcznie zaktady pracy chronionej oraz inni wykonawcy,
ktorych dziatalno$¢ lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda
realizowaly zamowienie, obejmuje spoleczng i zawodows integracje osdb bedacych cztonkami
grup spolecznie marginalizowanych.

6. Wykaz oswiadezen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w
postgpowaniu zamowienia na usluge spoleczng oraz brak podstaw wykluczenia
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6.1. W celu wykazania spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz podstaw do wykluczenia,
kazdy z Wykonawcow winien przedlozy¢ wraz z oferta nastgpujgce oswiadczenia i dokumenty.
6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu — zalgeznik do
formularza ofertowego.
6.1.2. O$wiadczenie o posiadaniu wpisu do WUP -  zalgcznik do formularza ofertowego.
6.1.3. Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik do formularza
ofertowego

6.2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych przekazuje Prowadzacemu postepowanie o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej. Wraz ze zlozeniem
os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadza do zakl6cenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia. Oswiadczenie
stanowi zatgcznik do formularza ofertowego.

6.3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postgpowaniu polega¢
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach
lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Prowadzacemu postgpowanie, ze realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow oddanymi mu do
dyspozycji na potrzeby realizacji zamoéwienia. Prowadzacy postgpowanie oceni, czy
udostepnione wykonawcy przez inne podmioty zdolnosei techniczne lub zawodowe pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zbada czy
nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

6.4. Formularz ofertowy oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, musza by¢ podpisane (czytelnie
lub nieczytelnie wraz z pieczatka imienng) przez osobg uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy tj. przez osobg uprawniong do skiadania o$wiadczen
woli i zaciggania zobowiazan, wskazang w dokumencie upowazniajagcym
do wystepowania w obrocie prawnym. W przypadku ztozenia oferty, badz tez dokonania innych
czynnos$ci przez osobe lub osoby nie uwidocznione w odpisie KRS dla spolek prawa
handlowego, badz tez dokonania innych czynnosci przez osobe lub osoby nie uwidocznione w
odpisie z KRS dla spolek prawa handlowego, badz nie begdacg wiadcicielem firmy w
przypadku innej formy prawnej, nalezy dolaczy¢ prawnie skuteczne pelnomocnictwo lub
upowaznienie osoby lub oséb podpisujacych ofertg, jezeli nie wynika to bezposrednio z
zataczonych dokumentdw.

6.5. Dokument okre$lajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik takze pelnomocnictwo okreslajgce
zasady umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

7. Termin zwiazania ofertg zamowienia na usluge spoleczng
7.1 Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w WZUS, jednak nie  dluzej
niz: 60 dni.
7.2 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty zamoéwienia na usluge spoleczng

8.1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

8.2. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ czytelna.

8.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia). Oznacza to, ze jezeli z
dokumentu(6w) okredlajacego(ych) status prawny Wykonawey(ow) lub petnomocnictwa
(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6éw) upowaznionych jest facznie
kilka 0séb dokumenty wchodzgce w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

8.4. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg polgczone i kolejno ponumerowane.

W tredei oferty winna byé umieszezona informacja o ilosci stron.
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8.5. Wszystkie zapisane strony oferty winny by¢ ponumerowane. Zaleca sig, by kazda zawierajgca
jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana przez Wykonawce. Kazda
poprawka w treéci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,
nadpisanie, powinny by¢ parafowane przez Wykonawcg.

8.6. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Prowadzacy postgpowanie
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego, co najmniej oznaczenie
nazwy firmy i siedziby.

8.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8.8. Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czes¢ zamoéwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert dot. zamowienia

9.1.  Migjsce oraz termin skladania ofert
9.1.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Prowadzacego postgpowanie w Opolu,
ul. Armii Krajowej 4 w sekretariacie w nieprzekraczalnym terminie:
| do dnia | 04.04.2018 | do godz. |13:00 |

9.1.2. Oferte nalezy ztozy¢ w dwoch zaklejonych nieprzezroczystych, zabezpieczonych przed

otwarciem kopertach:
a) Zewnetrznej - opatrzonej pieczatka lub nazwg Wykonawcy skladajacego oferte oraz
dopiskiem:
Oferta zamowienia na ustugg spoleczng — DW 9/2018/0WK,
Nie otwierac przed dniem: 04.04.2018r., do godz. 13:30.
b) wewnetrznej— opatrzonej pieczatka lub nazwa Wykonawcy sktadajgcego oferte oraz

dopiskiem:
Oferta zaméwienia na ustuge spoleczng — usluga przeprowadzenia warsztatow z
zakresu kreowania wizerunku polaczonych z uslugg stylisty dla 47 uczestnikow
projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia — EFS”, wspolfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Na kopercie (paczee) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Prowadzacego
postepowanie:
Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Opolu
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

9.1.3. Dla ofert przesylanych poczta lub przesylka kurierskg liczy si¢ data i godzina
dostarczenia do siedziby Prowadzacy postepowanie.

9.2.  Miejsce oraz termin otwarcia ofert

9.2.1. Oferty bedg otwierane w siedzibie Prowadzacego postgpowanie w Opolu

ul. Armii Krajowej 4 w Sali nr 1 (parter), w terminie:
| dnia | 04.04.2018 | godz. 113:30 |

10. Opis kryteriéw, ktorymi Prowadzacy postepowanie bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
10.1. Prowadzgcy postepowanie zastosowal nastgpujace kryteria oceny ofert:

a) kryterium cena waga 60
b) kryterium doswiadczenie zawodowe waga 30
¢) kryterium spoleczne — zatrudnienie oséb niepetnosprawnych waga 10

10.2.  Sposodb obliczenia punktow w kryterium:
10.2.1. cena:

Projekt wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Przedmiotowe zamowienie stanowi czg$¢ wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawic
pelnomocnictwa udzielonego przez Komendg¢ Glowna OHP




Fundusze Unia Europejska | """
EUFOpejSkIQ Europejski Fundusz Spoteczny X

Wiedza Edukacja Rozwoj

cena brutto najnizszej ztozonej oferty
C= x 60
cena brutto badanej oferty

gdzie, C oznacza ilos¢ punktow w kryterium Cena

Sposob obliczania ceny:

Cena modulu 1 = koszt 1 osobogodziny x liczba godzin x liczba uczestnikow
Cena modulu 2 = koszt 1 osoby x liczba uczestnikow
Cena modutu 3 = kwota podana przez Prowadzacego postgpowanie

CENA OFERTY = modul 1 + modul 2 + modul 3

Maksymalnie mozna uzyskac¢ 60 punktoéw

10.2.2. doswiadczenie zawodowe: D J
— do wyliczenia kryterium doswiadczenia zawodowego Prowadzacy postgpowanie
wymaga, aby Wykonawca przedstawil wykaz zrealizowanych tozsamych zamoéwien,
ktére sg przedmiotem niniejszego postgpowania tj. zamdwienia na ustugi w zakresie
kreowania wizerunku osobistego, skierowanych do minimum 8 oséb - mlodziezy w
wieku 16-30 lat zagrozonej wykluczeniem spolecznym w ciggu ostatnich trzech lat

Prowadzacy post¢powanie nie uzna tych zamoéwien, ktore nie beda mialy w swojej nazwie
wlasnej szkolenia, wyraznego odniesienia do przedmiotu zamowienia.

Doswiadczenie zawodowe rozumiane jest wige jako ilosé¢ zrealizowanych osobnych zaméwien
dla odbiorcéw zewnetrznych (w oparciu o zawarte odptatne umowy miedzy Wykonawcg a
zlecajgcym).

— prowadzacy postgpowanie wymaga potwierdzenia zrealizowania wyzej wymienionych
ustug poprzez przedstawienie stosownych dowodow (dokumentow) z ktorych wynikaé
bedzie, ze zamdwienia zostaly wykonane nalezycie np. referencje, protokoty odbioru.

— w przypadku wykazywania szkolen wykonywanych w oparciu o jedng umowe zawarta
na podstawie jednego postgpowania lub zlecenia, ale realizowanych w kilku czgsciach
kazda po minimum 8 os6b, Prowadzacy postgpowanie uzna jako jedno doswiadczenie i
nie bedzie przyznawat punktow za kazdg czgsé z osobna.

— za kazda prawidlowo przeprowadzona w wykazie ustuge Wykonawcea otrzyma punkty:

-0 zrealizowanych zadan dla grupy 8 0s6b - 0 punktow

- za | zrealizowane zadanie dla grupy 8 osob - 10 punktow

- 0d 2 do 3 zrealizowanych zadan dla grupy 8 osob - 20 punktéow
- 4 i wigcej zrealizowanych zadan dla grupy 8 oséb - 30 punktow

— w przypadku powolywania si¢ na doswiadczenie podmiotu trzeciego kazda prawidlowa
ustuga bedzie punktowana oraz pomniejszona o 50% punktacji to jest za wykazanie na
przykiad 3 kursow Wykonawca otrzyma 10 punktow anie 20 punktéw jak za
wykazanie 3 kursow zrealizowanych samodzielnie,

— jesli Wykonawca przedstawi w wykazie zrealizowanych ustug, kurs ktéry bedzie
zrealizowany dla grupy ponizej 8 0séb to nie otrzyma punktu za taka ushige

— nie beda punktowane kursy, do ktorych Wykonawca nie dotaczyt referencji/ dowodow,
potwierdzajacych, ze uslugi zostaly nalezycie wykonane (rachunki i dowody platnosci
oraz umowy nie sa dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie
zamowienia/ustugi i nie bedg uwzgledniane do wyliczenia wartosci punktowej)
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—  zero punktdéw zostanie przyznane rowniez wowczas, gdy wykaz zrealizowanych ustug
nie zostanie podpisany, lub zostanie podpisany przez osobe nieuprawniong lub w
przypadku gdy bedzie zawiera¢ istotne bledy.

— zaréwno wykaz zrealizowanych ustug jak i dowody (referencje, protokoty odbioru) nie
podlegaja wezwaniu do uzupelnienia dokumentow.

Prowadzgcy postepowanie w  kryterium doswiadczenia zawodowego moze przyznal
maksymalnie 30 punktow

10.2.3. kryterium spoleczne: KS

7a sposob oceny oferty w zakresie kryterium spolecznego oferta moze uzyska¢ maksymalnie 10

punktow
- za zatrudnianie minimum 1 osoby niepelnosprawnej na umowe¢ o prace na dzien
otwarcia ofert - 10 pkt
- za brak zatrudniania 0séb niepelosprawnych na umowe o prace na dzien otwarcia
ofert - 0 pkt
Prowadzacy postepowanie przyznaje powyzsze punkty w przypadku, gdy wykonawca
zatrudnia na dzief otwarcia ofert na umowe o pracg minimum jedng osobe
niepefnosprawng w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu  0s6b  niepelnosprawnych lub  wlasciwych przepisow  panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Jednoczesnie Wykonawca ma obowigzek wykazac¢ zakres wykonywanych czynnosci
przez osobe niepelnosprawng scisle zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia.

W celu potwierdzenia zatrudnienia osob niepetnosprawnych na umoweg o prace Wykonawca
sklada o$wiadczenie o zatrudnianiu takich oséb na dzien skladania ofert (wzér stanowi
zalacznik do formularza ofertowego).

W przypadku nie zlozenia tego o$wiadczenia Prowadzacy postgpowanie nie wezwie do
uzupetnienia dokumentéw i przyzna 0 pkt w tym kryterium.

1lo$é¢ punktéw przyznanyeh ofercie = C + D + KS. Maksymalnie mozna uzyskaé 100 pkt.

Wynik - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktdow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty
zostana sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Prowadzacy
postepowanie sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena lub najnizszym kosztem, a jezeli
zostang zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Prowadzacy postgpowanie wezwie
wykonaweow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Prowadzacego
postepowanie ofert dodatkowych. Wezwani Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe nie mogg
zaoferowaé cen lub kosztow wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach pierwotnych. W
przypadku zlozenia takich samych dodatkowych ofert cenowych, Prowadzacy postgpowanie
uniewazni postgpowanie dla danej czescei, w ktorej wezwatl do zlozenia dodatkowych ofert.

Uniewaznienie post¢powania

Prowadzgcy postgpowanie uniewazni postgpowanie zgodnie z art. 93 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp
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Ponadto ze wzgledu na fakt, ze niniejsze postgpowanie prowadzone jest z podzialem zamowienia
na czesei, z ktérych kazda stanowi samodzielne postepowanie, prowadzacy postepowanie
przypadku gdy suma wszystkich najkorzystniejszych ofert przekroczy kwote jakg prowadzacy
postgpowanie moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamowienia facznie prowadzacy bedzie
uniewaznial postgpowanie dla poszezegdlnych czeéei wg. nastepujacych zasad:

1. Prowadzacy postgpowanie uzna wyniki postgpowania dla tych czesci, ktorych wartosé jest
réwna lub nizsza od kwoty przeznaczonej na dang czes¢ podang przy otwarciu ofert.

2. Dla pozostatych cze$ci uniewazni postgpowanie zaczynajac od czg¢sci o najwyzszej cenie,
kolejno uniewazniajac postgpowania az do momentu, w ktérym faczna wartosé pozostatych
najkorzystniejszych ofert bedzie réwna lub mniejsza od kwoty jaka prowadzacy postepowanie
moze przeznaczy¢ na realizacje zamoOwienia po ewentualnym zwigkszeniu (o ile to bedzie

mozliwe) kwoty na realizacj¢ zamowienia.

Prowadzacy postepowanie odrzuci oferte, jezeli:

jest niezgodna z ustawa Pzp;

jej tres¢ nie odpowiada tresci WZUS z zastrzezeniem pkt 13.8 WZUS;

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji,

zawiera razaco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie

omyiki, o ktérej mowa w pkt 13.8 WZUS;

wykonawca nie wyrazil zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedluzenie

terminu zwigzania oferta;

jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczefistwa

panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia na uslugi spoleczne

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

1.7

11.8.

Wykonawca, ktory postgpowanie wygral bedzie zobowigzany do podpisania umowy, na
realizacje zaméwienia na ustugi spoleczne ktérej wzor okresla zalgeznik nr 2 do  niniejszego
WZUS.

Jezeli okaze si¢, ze Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli sie od podpisania
umowy, wowcezas Prowadzacy postgpowanie skorzysta z prawa wyboru kolejnej
najkorzystniejszej 1 waznej oferty bez potrzeby organizowania kolejnego postepowania
przetargowego na ustugi spoleczne.

Do zawartej umowy majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwienia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.
Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okre$lonych

w przepisach o dostepie do informacji publicznej;

Prowadzacy postgpowanie zawiera umowe w sprawie zamoéwienia na ushige spoleczng w
terminie wskazanym Wykonawcy wyznaczonym w przestanym zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Prowadzacy postgpowanie moze zawrze¢ umowe w sprawie zamOwienia niezwlocznie po
wyborze najkorzystniejszej oferty.

Prowadzacy postgpowanie przesle zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty
faksem, e-mailem (na adres e-mail, nr faksu wskazany przez Wykonawcow w ztozonych
ofertach).

Wynagrodzenie platne bedzie w terminie do 30 dni od daty dorgczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT/ rachunku i bedzie nastgpowaé w oparciu o protokot
przyjecia/odbioru ustugi (wzér stanowi zal. 1 do wzoru umowy) podpisany przez
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Prowadzacego postepowanie i Wykonawce oraz fakture VAT. Prowadzacy postgpowanie
dopuszcza mozliwosé dokonania zaplaty za cze$¢ wykonanych juz ustug, ktére Prowadzacy
postepowanie uzna za wykonane (np. miesigcznie).

11.9. Dniem zaplaty jest dzieni dokonania przelewu przez Prowadzacego postgpowanie na konto
Wykonawcy.

11.10. Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajacych z podpisanej z nim umowy, na
osobe trzecia.

11.11. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarng
odpowiedzialnosc za wykonanie umowy.

11.12. Sprawy nieuregulowane w niniejszym punkcie WZUS zostaly zawarte we wzorze umowy na
realizacje zamowienia na ustuge spoleczng.

11.13. Ogloszenie o zawarciu umowy zostanie opublikowane na stronie internetowej Prowadzacego
postepowanie.

11.14. Prowadzacy postepowanie dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w zakresie:

11.14.1.  zmian organizacyjnych stron np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,

11.14.2.  zmian o0s6b wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji warunkow umowy,

11.14.3. w przypadku zmian unormowan prawnych powszechnie obowigzujgcych na przyktad
zmiana urzedowej stawki podatku VAT, stawki ZUS. W przypadku zmiany
obowiazujgcej stawki podatku VAT, stawki ZUS Prowadzacy postgpowanie dopuszcza
mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia wynagrodzenia o kwote réwng réznicy w
kwocie podatku VAT lub ZUS. Strony dokonaja odpowiedniej zmiany wynagrodzenia w
przypadku realizacji tej czgsci zamowienia, ktorej w dniu zmiany stawki podatku VAT,
stawki ZUS, jeszcze nie dokonano,

11.14.4.  w innych sytuacjach, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych wiedza na etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia nie wplynetaby na krag podmiotéw ubiegajgcych
sie 0 to zamoéwienie lub na wynik postgpowania,

11.14.5.  zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy
w dostawie energii elektrycznej) majacej wplyw na realizacj¢ umowy,

11.14.6.  zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje umowy,

11.14.7. zmiana osoby realizujacej zamdOwienie w imieniu Wykonawcy w trakcie realizacji
zamoOwienia mozliwa jest wylgcznie za pisemng zgoda Prowadzacego postgpowanie lub
na wniosek Prowadzgcego postgpowanie. Nowy prowadzacy musi speinia¢é minimalne
kryteria okreslone w tym WZUS

11.14.8. zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu
Prowadzacego postepowanie.

11.14.9. Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig
uprawnienia Prowadzacego postgpowanie nie za$ jego obowigzek wprowadzenia takich
zmian.

11.14.10. Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci za zgoda obu stron.

12. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawey w toku zamowienie na
ushugi spoleczne
12.1. Prowadzacy postepowanie zaleca Wykonawcom zapoznanie si¢ z Dzialem VI — Srodki
ochrony prawnej ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

13. Informacje dodatkowe, z ktérymi Wykonawey powinni si¢ zapozna¢:

13.1. Prowadzacy postepowanie zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica
przedsigbiorstwa byly przez Wykonawcg zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z
oznakowaniem “tajemnica przedsigbiorstwa” lub spigte/zszyte oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementow oferty i oznaczone ,,tajemnica przedsigbiorstwa”.
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13.2

13.3.

13.4.

[3.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12,
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Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte,
jednakze zmiana, wycofanie oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaly dokonane przed
uplywem terminu skfadania ofert.

Zmiana lub modyfikacja zlozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i wedlug zasad
obowigzujacych przy skladaniu oferty, jednakze koperty powinny byé opatrzone dopiskiem
"ZMIANA”. W przypadku kilku ,,ZMIAN” koperte/paczke kazdej zmiany nalezy dodatkowo
opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA NR ....”przed uplywem terminu skladania ofert.

Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy
zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych przy skladaniu ofert. Odpowiednio opisang
koperte zawierajacg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE”
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Prowadzgcy postgpowanie informuje, ze moze badac oferty pod katem razaco niskiej ceny lub
kosztu dla przypadkéw, w ktérych Prowadzacy postgpowanie bedzie miat watpliwosci do
mozliwosci wykonania zamoéwienia a w szczegdlnosci zaoferowana cena lub koszt bedzie
nizszy o wigcej niz 30% ze sredniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert z wyjatkiem
ofert drastycznie zawyzonych (powyzej 100% od s$redniej arytmetycznej z pozostatych ofert)
chyba, ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjadnienia.
Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy. Prowadzgcy postgpowanie odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzieli
wyjasnien lub dokonana ocena zlozonych wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami
potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamdwienia.

Prowadzacy postgpowanie informuje, ze wezwie Wykonawcoéw, do uzupelnienia
dokumentow, jezeli beda braki w ztozonej ofercie np. niepodpisane o§wiadezenia lub ich brak,
brak petnomocnictw lub blgdne pelnomocnictwa.

Prowadzacy postgpowanie informuje, Zze oferty zlozone po terminie nie bgdg podlegaty
badaniu ofert i zostang zwrdcone Wykonawcy nieotwarte.

Prowadzacy postgpowanie poprawi oczywiste omyiki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym WZUS niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty. O poprawie innej omytki Prowadzacy postepowanie niezwlocznie
powiadomi wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Prowadzacy postepowanie
odrzuci oferte jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawe innej omytki.

W przypadku, gdy Wykonawca zechce powierzy¢ wykonanie zaméwienia osobie trzeciej,
Wykonawca ma obowigzek poinformowania pisemnie Prowadzgcego postepowanie. W takim
przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu ofertowym czesci zamdwienia,
ktoérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz wskazania podwykonawcow.
Powierzenie wykonania czgsci przedmiotu zaméwienia podwykonawcy nie wylgeza
obowigzku  spelnienia przez Wykonawce wszystkich wymogéw  okreslonych
postanowieniami zamowienia/umowy, w tym dotyczacych personelu Wykonawcy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za dochowanie przez podwykonawcow warunkow
zamowienia/umowy oraz odpowiada za ich dzialania lub zaniechania jak za swoje wiasne.
Prowadzacy postgpowanie uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadkach
podanych w art. 93 ustawy Pzp.

14. Wymagana zawartos$¢ oferty oraz dokumentéw/zalgcznikow/oswiadczen, jakie musi zlozyé
Wykonawea w przedmiotowym zamoéwieniu na usluge spoleczna:
Formularz oferty:

e  oswiadczenie o zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,

e o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
e  o$wiadczenie o posiadanym wpisie do WUP,

e  oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
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o$wiadczenie o grupie kapitatowej.

15. Zalgeznik - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiot zamowienia

1.1. Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie warsztatow z zakresu kreowania
wizerunku polaczonych z ustugg stylisty dla 47 uczestnikow projektu ,,Od szkolenia do
zatrudnienia — EFS”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa I, Dzialaniel.3. Poddziatanie

1.3.1

2. Charakterystyka przedmiotu zamdéwienia

2.1.

2.3.

Wsparcie adresowane jest dla 0séb z terenu wojewddztwa opolskiego w wieku 18 — 24 lata,
biernych zawodowo, nieksztalcacych si¢ i nie szkolgeych si¢ (tzw. grupa NEET), nie
posiadajgcych kwalifikacji zawodowych, posiadajacych niskie kwalifikacje zawodowe lub
posiadajgcych kwalifikacje zawodowe niedostosowane do potrzeb rynku pracy, zagrozonych
wykluczeniem spotecznym, wywodzacych si¢ z rodzin niepetnych, bezrobotnych, niewydolnych
wychowawcezo i zagrozonych patologiami spotecznymi.

2.2. Warsztaty realizowane beda osobno dla kobiet i dla mezczyzn zgodnie z opisami w

punkcie 2.3. w wymiarze $rednio 10 godz./osobg dla maksymalnie 47 oséb w obrgbie
pigciu migjscowosci::

Kedzierzyn - Kozle — 9 0s6b

Nysa — 10 os6b

Prudnik — 10 os6b

Brzeg — 8 osob

Kluczbork — 10 oséb

Przedmiot zamdwienia nalezy przeprowadzi¢ w trzech modufach:

2.3.1,

232,

2.33.

Modul pierwszy obejmuje zajecia teoretyczne uswiadamiajagce miodziezy, ze
w dzisiejszych czasach nasz wyglad, ubiér, wizerunek ma wplyw na oceng naszych
kompetencji. Celem zajeé jest zwiekszenie samooceny uczestnikow projektu, nauczenie
ich sposobu autoprezentacji oraz dbania o siebie. Poprzez nabycie umiejetnosci
zwigzanych z regutami dresscodu, sposobdw autoprezentacji oraz wizazu miodzi ludzie
nabedg pewnosé siebie, co bedzie niezwykle pomocne w sytuacjach wystepujacych
w zyciu zawodowym.

Modul drugi obejmuje warsztaty ukierunkowane na kreowanie wizerunku
profesjonalnego pracownika, dobrane indywidualnie w zaleznosci od potrzeb i plei
uczestnika. Specjalista w tym zakresie ma doprowadzi¢ do zmiany wizerunku kazdego
uczestnika, ktéra musi zosta¢ poprzedzona indywidualng konsultacja majgca na celu
zaplanowanie zakresu zmiany. W tej czgéci kazdy uczestnik musi zosta¢ objety m.in.
ustuga w gabinecie kosmetycznym i fryzjerskim.

Modul trzeci zaje¢ warsztatowych zawiera ushuge stylisty, ktora ma pomde kazdemu
uczestnikowi podczas zakupu stroju odpowiedniego na rozmowe kwalifikacyjng
z potencjalnym pracodawcg. Przykladowy zestaw dla uczestniczki: spddnica, bluzka
koszulowa, buty. Przyktadowy zestaw dla uczestnika: spodnie, koszula, krawat, buty.
Moga to by¢ réwniez inne stroje uznane przez stylistg za stosowne (garsonka, sukienka,
garnitur itp.). Zaleca si¢ aby zakupy byly realizowane indywidualnie lub w matych
grupach w zaleznoéci od mozliwosci organizacyjnych ze stylista oraz opiekunem.
Wszystkie czynno$ci doboru odpowiedniego stroju powinny odbywac si¢ pod nadzorem
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opiekuna grupy z ramienia Prowadzacego postgpowanie. Zakupione ubiory musza by¢
wylacznie nowe. Niedopuszczalny jest zakup z tzw. ,,drugiej reki” (secondhand).

Zakup strojow bedzie integralng czes¢ catej ustugi kreowania wizerunku. Koszt zakupu
stroju — srednio 700 zl/osobg (przy czym Prowadzacy postgpowanie zastrzega, ze
dozwolony przedziat cenowy wynosi 600,00 — 800,00 zt). Prowadzacy postgpowanie do
wszystkich czesci doliczyt do wartosci zaméwienia w formularzu ofertowym kwote
700,00 zt na uczestnika przeznaczong na zakup stroju. Dla grupy 10 — osobowej kwota
doliczona do wartosci zamowienia wyniesie 7 000,00 zt i jest to kwota maksymalna.
Prowadzacy postepowanie zrefunduje Wykonawcy poniesione wydatki na zakup strojow
po dostarczeniu faktury wraz z protokotem odbioru strojow podpisanym przez
uczestnika oraz przez Wykonawce. Wykonawca na potwierdzenie faktycznego
dokonania zakupu ubran za cene wskazang w fakturze koncowej za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia musi dofaczy¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
kserokopie faktur zakupu odpowiednich zestawdw ubraniowych wybranych przez
uczestnikéw projektu. Prowadzgcy Postgpowanie wymaga by warsztaty zawieraly
nastepujgcy minimalny zakres tematyczny:

podstawowe zasady dresscodu,

e autoprezentacja — wizerunek podczas rozmoéw kwalifikacyjnych i w pracy, analiza
kolorystyczna, analiza sylwetki pod katem doboru fasonéw oraz rozmiardéw ubra,
»przeglad szafy” — nowe stylizacje ze starych ubran,

e wizerunek profesjonalnego pracownika — rola stroju, dodatkow, fryzury, makijazu w
komunikacji niewerbalnej,

e indywidualne konsultacje — pielggnacja twarzy, manicure, pedicure, technika
wykonywania makijazu na rozne okazje, dobor odpowiedniego do sylwetki stroju,
fryzury,

e metamorfoza kazdego z uczestnikow:
— indywidualna ushiga fryzjerska — zabiegi chemiczne i/lub pielegnacyjne i/lub
strzyzenie wloséw, utozenie fryzury, porady dot. pielegnacji wlosow,
— indywidualna ushiga kosmetyczna — pielggnacja twarzy, manicure, pedicure,
makijaz,
e zakup odpowiedniego stroju dla kazdego z uczestnikow.

Wykonawca w swoim zakresie zapewnia w miejscowosci w ktorej odbywaja sie warsztaty sale
wykladowa na potrzeby przeprowadzenia zaje¢ w ramach kursu (z wyjatkiem zajeé
teoretycznych w Prudniku — sale zapewnia Prowadzacy postgpowanie). Zajecia muszg by¢
realizowane w pomieszczeniach uwzgledniajacych potrzeby wszystkich uczestnikdéw projektu
oraz odpowiadajace charakterowi zajec.
Warsztaty beda realizowane od poniedzialku do piatku w godzinach 8.00-18.00, zgodnie z
harmonogramem uzgodnionym z koordynatorem lokalnym dzialajagcym z ramienia
Prowadzacego postepowanie. W uzasadnionych sytuacjach, po uzyskaniu zgody koordynatora
lokalnego, dopuszcza sie przeprowadzenie zaje¢ w innych godzinach oraz w soboty i niedziele,
zachowujgc forme pisemng ustalef. Ostateczny termin realizacji zamdéwienia nie moze ulec
zmianie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci osob bioracych udzial w warsztatach, przy
czym faczna ilosé 47 osdb jest iloscig maksymalng. Przy rozliczeniu Prowadzacy postgpowanie
zaplaci za faktyczng ilo$¢ oséb objetych wsparciem, a w przypadku skreslenia z listy uczestnikow
projektu w trakcie trwania umowy, Prowadzacy postgpowanie zaplaci za szkolenie tej osoby,
proporcjonalnie do ilosci odbytych godzin kursu.

Kazda godzina warsztatdw musi by¢ potwierdzona wlasnorgcznym podpisem uczestnika i osoby
prowadzacej zajecia (dziennik zajgc).
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Warsztaty mogg prowadzi¢ tylko i wylgcznie, osoby posiadajace wylsztalcenie
wyizsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie
danego wsparcia oraz doSwiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krotsze
niz 2 lata.

2.9. Prowadzacy postepowanie dopuszcza skladanie ofert czgsciowych z podziatem wg miast.
Oferty mozna skiadac¢ na jedng czes$¢ (miejscowosé), kilka czeéei (miejscowosci) lub na
wszystkie zgodnie z podzialem przedstawionym w tabeli ponizej:

Srednia liczb
Nr .. .. Maksymalna liczba SR .ma K?Z a“
.. Miejscowosé o godzin realizacji
czesci uczestnikow ——
Czesé . :
1 Kedzierzyn — Kozle 9 (w tym 4K, 5M) 10
nr
Czesc
Nysa 10 (w tym 6K, 4M) 10
nr 2
Czesé .
Prudnik 10 (w tym 7K, 3M) 10
nr3
Czesé
Brzeg 8 (w tym 5K, 3M) 10
nr 4
Czesé
e S Kluczbork 10 (wtym 8K, 2M) 10

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci lub catosci niniejszego zamowienia
podwykonawcom. W przypadku takim zobowigzany jest do wykazania w formularzu ofertowym
czesei zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, wraz z danymi
podwykonawcy. W sytuacji wybrania oferty jako najkorzystniejszej, Wykonawca zobowigzany
bedzie przedlozy¢ w terminie poprzedzajacym podpisanie umowy, kopi¢ potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginatem umowy ze wskazanym wcezesniej podwykonawcea.

Doktadny termin realizacji ustugi zostanie wskazana przez Prowadzgcego postepowanie, przy
czym usluga musi zostac zrealizowana najp6zniej do 31.05.2018r.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednil wszystkie koszty
zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem warsztatéw lacznie z kosztami wynikajacymi
z:

zatrudnienia wykwalifikowanej kadry prowadzacej zajecia,

zapewnienia ushug fryzjerskich i kosmetycznych,

- zapewnienia pomieszczen odpowiednio przystosowanych (zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa w danym zakresie) na potrzeby realizacji zadania (za wyjatkiem czgsci nr 3
(Prudnik) — sale na potrzeby przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych zapewnia Prowadzacy
postepowanie),

- zapewnienia materiatéw niezbednych do przeprowadzenia zajec¢ (zaréwno dydaktycznych jak

i pismienniczych np. skrypty, notatnik, dtugopis) oraz nieodptatnego ich przekazania kazdemu

uczestnikowi kursu,

zapewnienia zaplecza technicznego niezbgdnego do realizacji kursu,

innych kosztéw niezbgdnych do realizacji zadania.
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W przypadku konieczno$ei poniesienia dodatkowych oplat nie ujetych w ,,Formularzu ofertowym”
koszty tych oplat obcigzaja Wykonawce.

2.13. Platnos¢ nastapi w oparciu o protokot potwierdzajacy wykonanie ustugi w terminie 30 dni od dnia
dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury (rachunku). Wystawienie faktury przez
Wykonawce nastgpi po dostarczeniu wszystkich wymaganych i prawidlowo sporzadzonych
dokumentow, przy czym bedzie ona uzalezniona od wptywu $rodkow od dysponenta wyzszego
stopnia. W przypadku opéznien spowodowanych brakiem wplywu $rodkéw na konto
Prowadzacego postepowanie od dysponenta wyzszego stopnia Wykonawcy nie przystugujg
odsetki za zwloke, jednoczesnie Prowadzacy postgpowanic zobowigzuje si¢ do dokonania
zaplaty niezwlocznie po otrzymaniu srodkéw z rezerwy celowej.

W przypadku skreslenia z listy uczestnika projektu w trakcie trwania umowy, wykonawca
zostanie o tym fakcie niezwlocznie poinformowany w formie pisemnej. W zaistnialej sytuacji
Prowadzgcy postepowanie zaplaci za wykonanie ustugi proporcjonalnie do wykonanych godzin
kursu.

3. Wykonaweca jest zobowigzany do:

— zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry prowadzgcej zajecia,

—  przedstawienia wykazu osob, ktore prowadzi¢ beda zajgcia wraz z podaniem ich wyksztalcenia i
kwalifikacji oraz zalaczenia do wykazu zasad ustalania zastepstw w przypadku nieobecnosci
prowadzgcego zajecia w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

— wyznaczenia koordynatora zaje¢, ktory bedzie zobowigzany do Scistej wspoélpracy z
koordynatorem lokalnym z ramienia Prowadzacego Postgpowanie,

— zapewnienia na swoj koszt odpowiednich pomieszczen w miescie, w ktorym odbywajg sig
warsztaty,

— zapewnienia materialow dydaktycznych i technicznych niezbgdnych do realizacji zadania,

—  wzwigzku z faktem, ze projekt ,,Od szkolenia do zatrudnienia - EFS” obejmuje wiele innych szkolen
i zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest do opracowania we wspolfpracy z koordynatorem lokalnym
szezegbtowego harmonogramu zaje¢ w ramach zadania,

— realizowania zajec zgodnie z zatwierdzonym przez Koordynatora Lokalnego harmonogramem zajgc,

— prowadzenia dziennika zajg¢, w tym list obecnosci z czytelnymi podpisami uczestnikow z kazdej
godziny przeprowadzonych zajec,

— wystawienia zaswiadczen o ukonczeniu warsztatow oraz przekazanie ich kompletu wraz z kopiami
potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem koordynatorowi lokalnemu,
— przeprowadzenie na zakonczenie warsztatow egzaminu potwierdzajgcego zdobyta wiedzg,

— przeprowadzenia na koniec kursu oceny organizacji i realizacji zaje¢ oraz oceny indywidualnej
uczestnika,

— zapewnienia prawidlowego oznakowania dokumentacji wytworzonej w trakcie realizacji
zamowienia: kazdy dokument musi by¢ opatrzony w logo Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, logo Unii Europejskiej oraz logo OHP (logotyp okreslony w nagléwku niniejszego
dokumentu) z odwolaniem stownym ,0Od szkolenia do zatrudnienia — EFS” 1i,Projekt
wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

— dostarczenia Prowadzacemu Postgpowanie (na adres OWK OHP, 45-071 Opole, ul. Armii Krajowej
4), w terminie 7 dni od dnia zakoficzenia zadania:

a) oryginaly nastgpujacych dokumentow:
= dzienniki zajec,
= arkusze anonimowej ankiety oceny organizacji i realizacji zajec,
= oceng indywidualng kazdego uczestnika projektu,
= komplet zaswiadczen o ukonczeniu kursu
b) kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem zaswiadezefi o ukonczeniu kursu.
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- dostarczenia po 2 opisane zdjgecia w wersji elektronicznej z przeprowadzonych zaje¢ teoretycznych
w ramach kazdej z czesci postepowania oraz po jednym zdjeciu kazdego uczestnika przed metamorfoza
i po jednym zdjgciu kazdego uczestnika po metamorfozie (104 zdjecia)

przechowywania catosci dokumentacji zwiazanej z realizacja zadania do 31.12.2029 r.

biezgcego informowania na pismie Prowadzacego Postgpowanie o przypadkach nieobecnosci na
zajeciach oraz rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaplaty przez
Prowadzacego postepowanie za prowadzenie zajeé z tymi osobami,

ograniczenia dostepu do danych osobowych uczestnikow projektu wytacznie do pracownikow
posiadajacych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z Ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015r., poz. 2135, z p6zn. zm.)

po weryfikacji poprawnosci wskazanych dokumentéw i potwierdzeniu tego faktu przez
Prowadzacego postgpowanie w formie protokotu odbioru ustugi, Wykonawca wystawi
Prowadzacemu postgpowanie fakture VAT (rachunek),

w przypadku kontroli Prowadzgcego Postepowanie przez organ do tego uprawniony Wykonawca
zobowigzany jest do udostepnienia dokumentow, w tym dokumentow finansowych

w zwigzku z realizacja podpisanej na ustuge umowy.

Wzory: dziennika zajeé, listy obecnosci, arkusza anonimowej ankiety oceny organizacji i realizacji
zajec, arkusza oceny indywidualnej uczestnika, zaswiadczenia o ukovnczeniu kursu zostang przekazane
Wykonawcy przez Koordynatora lokalnego projektu oraz przestane w wersji edytowalne;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (nagrania

audio, video, fotografowanie).

5.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

e  Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i
jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamoéwienia,

o  Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

e Ustalenia i decyzje dotyczgce wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg przez Prowadzacego
postepowanie z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy,

e Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numeréw fax oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia,

e Prowadzacy postgpowanie nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamoéwienia.
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