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Numer referencyjny nadany sprawie przez Prowadzacego postepowanie:
DW 12/2018/OWK

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWz)

Postepowanie prowadzone w trybie:

Przetargu nieograniczonego o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow biurowych, papieru A4 oraz
materiatow eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby realizacji projektu ,0d
szkolenia do zatrudnienia - EFS” wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ |, Priorytetu Inwestycyjnego 8.ii,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (PO WER), Dziatanie 1.3,
Podziatanie 1.3.1.

Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy dziata w imieniu i na rzecz
Komendy Gtéwnej Ochotniczych Hufcéw Pracy na podstawie udzielonego petnomocnictwa
nr KG.BPEW.012.1.15.2018 z dnia 21 lutego 2018 roku.

Kod CPV:
1. 30192000-1 — wyroby biurowe
2. 30197630-1 — papier do drukowania
3. 30125110-5 — toner do drukarek laserowych/fakséw

Opole, 09-05-2018 r.

Dariusz Medolinski

Wojewodzki Komendant OWK OHP

Projekt wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Przedmiotowe zamoéwienie stanowi cz¢$¢ wigkszego zamdwienia realizowanego na terenic calego kraju na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Komendg Glowng OHP
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1. Informacje o Zamawiajgcym i Prowadzgcym postepowanie
1.1. Zamawiajgcy: Komenda Gtéwna Ochotniczych Hufcdw Pracy
ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa
tel. 22 578-47-01/02
fax 22 578-47-47
e-mail: komendaglownachp@ohp.pl
https://www.ohp.pl

1.2. Prowadzgcy postepowanie: Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow
Pracy z siedzibg w Opolu (45-071) przy ulicy Armii Krajowej 4 reprezentowana przez
Dariusza Medolinskiego — Wojewdédzkiego Komendanta Ochotniczych Hufcéw Pracy,
dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa z dnia 21 lutego 2018 roku.

Opolska Wojewodzka Komenda OHP w Opolu
ul. Armii Krajowej 4

45-071 Opole

Strona internetowa:

gtéwna: www.opolska.ohp.pl;

BIP — zamdéwienia publiczne:
http://ohp.opole.sisco.info/

Adres e-mail: opolska@ohp.pl
Godziny urzedowania: 7*° — 15%
Telefon/fax 077 453 88 82

NIP 7542098163; REGON 007003473

1.3. Dziat prowadzgcy sprawe: Zespdt ds. Wdrazania Programow Europejskich
i Wspotpracy Miedzynarodowe;j.

1.4. Osoba upowazniona do kontaktu:
Kinga Kucharska — w zakresie opisu przedmiotu zamowienia,
Marzena Tegosik —w zakresie proceduralnym,
e-mail: opolska@ohp.pl;

1.5. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia mozna uzyskac nieodptatnie w godz.
od 8°°- 15 °° w siedzibie Prowadzacy postepowanie, Il pietro — sekretariat.

2. Tryb udzielenia zaméwienia
2.1. Trybem udzielenia zamoéwienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity — Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zwang dalej ,Pzp”.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia
3.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatéw biurowych, papieru A4 oraz
materiatow eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby realizacji projektu ,Od szkolenia
do zatrudnienia - EFS” wspoéffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego z podziatem na dwie czesci:
Czes¢ nr 1 — Dostawa artykutéw biurowych i papieru A4
Czesc nr 2 — Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek

Dostawy bedg realizowane do siedziby prowadzgcego postgpowanie, tj.:
Opolska Wojewodzka Komenda OHP w Opolu

ul. Armii Krajowej 4

45-071 Opole

Projekt wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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3.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik pkt 15 w SIWZ oraz
zatgczniki nr 1A oraz 1B do SIWZ pn.: ,Formularz cenowy”

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia zamowienia materiatéw biurowych
i eksploatacyjnych wyszczegdlnionych w zatgcznikach 1A oraz 1B do SIWZ.

3.3. Prowadzgcy postepowanie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych - Wykonawcy moga
sktada¢ oferty na dowolng ilo$¢ czesci. Prowadzacy postepowanie nie wprowadza
ograniczen dotyczgcych maksymalnej ilosci czesci.

3.4. Prowadzacy postepowanie nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert wariantowych.

3.5. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

3.6. Prowadzacy postepowanie nie dopuszcza mozliwo$é udzielenia zamowien
uzupetniajgeych.

3.7. Wadium nie jest wymagane.

4. Termin wykonania zamowienia
4.1. Ramowy termin wykonania zamoéwienia: 7 dni od dnia zawarcia umowy.

5. Warunki udziatlu w postepowaniu.
51W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, kitoérzy spetniajg warunki
udzialu w postepowaniu, oraz nie podlegaja wykluczaniu (wzér o$wiadczen
w formularzu ofertowym).

5.2 O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
5.2.1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 Ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych

5.2.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

a) kompetengji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Prowadzgcy postepowanie nie stawia szczegétowych wymagan w tym zakresie
Wykonawca potwierdza speinianie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia
(wg wzoru na zatgczniku nr 2)

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Prowadzacy postepowanie nie stawia szczegotowych wymagan w tym zakresie
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez ztozenie o$wiadczenia
(wg wzoru na zataczniku nr 2)

c¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Prowadzacy postepowanie nie stawia szczegdtowych wymagan w tym zakresie
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia
(wg wzoru na zatgczniku nr 2)

Warunki zostana spetnione, jesli wykonawca zlozy oswiadczenia wg wzoréw
w formularzu ofertowym — (o$wiadczenia nr 1, 2, 3 i 4 ) o spetnianiu warunkéw
udziatu, o braku podstaw do wykluczenia oraz o$wiadczenie o braku przynaleznosci
do grupy kapitatowej, lub zlozy liste cztonkow grupy kapitatowej.

Prowadzacy postepowanie zastrzega sobie, Zze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsze, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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5.3. Prowadzacy postepowanie nie zastrzega w ogtoszeniu o zaméwieniu, Zze o udzielenie
zamoéwienia mogg ubiegat sie wylacznie zakiady pracy chronionej oraz inni
wykonawcy, ktérych dziatalno$¢ lub dziatalno$¢ ich wyodrgbnionych organizacyjnie
jednostek, ktére bedg realizowaly zamoéwienie, obejmuje spoteczng i zawodowg
integracje osob bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych.

6 Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

6.1 W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia, kazdy z Wykonawcow winien przediozy¢ wraz z ofertg nastepujgce
o$wiadczenia i dokumenty.

6.1.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu —
zatacznik do formularza ofertowego.

6.1.2. Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik do
formularza ofertowego

6.2 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informagji, o ktérej mowa w art. 86
ust. 5 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych przekazuje Prowadzgcemu
postepowanie o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawic
dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zakiocenia konkurenciji
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. O$wiadczenie stanowi zatgcznik do
formularza ofertowego.

6.3 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu
w postepowaniu polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkow
prawnych. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuaciji innych podmiotow,
musi udowodni¢ Prowadzgcemu postepowanie, Ze realizujgc zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow oddanymi mu do dyspozycji na
potrzeby realizacji zamoéwienia. Prowadzacy postgpowanie oceni, czy udostepnione
Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
zbada czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

6.4 Formularz ofertowy oraz pozostate oSwiadczenia i dokumenty, muszg by¢ podpisane
(czytelnie lub nieczytelnie wraz z pieczgtkg imienng) przez osobg uprawniong
do wystepowania w imieniu Wykonawcy tj. przez osobg uprawniong do sktadania
o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan, wskazang w dokumencie upowazniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym. W przypadku ztozenia oferty, bgdz tez
dokonania innych czynnosci przez osobe lub osoby nie uwidocznione w odpisie KRS
dla spotek prawa handlowego, badz tez dokonania innych czynnosci przez osobe lub
osoby nie uwidocznione w odpisie z KRS dla spoétek prawa handlowego, bgdz nie
bedgca wiascicielem firmy w przypadku innej formy prawnej, nalezy dotgczy¢ prawnie
skuteczne petnomocnictwo lub upowaznienie osoby lub oséb podpisujgcych oferte,
jezeli nie wynika to bezpo$rednio z zatgczonych dokumentow.

6.5 Dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentaql
Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik takze petnomocnictwo
okreélajgce zasady umocowania podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.
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7 Termin zwigzania ofertg zamoéwienia na ustuge spoteczng
7.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie
dtuzej niz: 30 dni.
7.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8 Opis sposobu przygotowywania oferty

8.1. Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

8.2. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

8.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia). Oznacza to, ze
jezeli z dokumentu(éw) okreslajagcego(ych) status prawny Wykonawcy(oéw) lub
petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(ow)
upowaznionych jest tgcznie kilka oséb dokumenty wchodzace w skiad oferty muszg
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

8.4. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna byé umieszczona informacja o ilosci stron.

8.5. Wszystkie zapisane strony oferty winny by¢ ponumerowane. Zaleca sig, by kazda
zawierajgca jakgkolwiek tre$¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana przez
Wykonawce. Kazda poprawka w treéci oferty, a w szczeg6lnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetienie, nadpisanie, powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

8.6. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Prowadzacy
postepowanie dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego,
co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

8.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8.8. Wykonawca wskaze w ofercie te czes¢ zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

9. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert dot. zamoéwienia

9.1.  Miejsce oraz termin sktadania ofert
9.1.1. Oferte nalezy ziozy¢ w siedzibie Prowadzgcego postgpowanie w Opolu,
ul. Armii Krajowej 4 w sekretariacie w nieprzekraczalnym terminie:
[ do dnia [29.05.2018 | do godz. [13:00 B

9.1.2. Oferte nalezy ztozy¢ w dwdch zaklejonych nieprzezroczystych,
zabezpieczonych przed otwarciem kopertach:
a) Zewnetrznej - opatrzonej pieczatkg lub nazwg Wykonawcy sktadajgcego
oferte oraz dopiskiem:
Oferta — DW 12/2018/0WK,
Nie otwiera¢ przed dniem:29.05.2018r., do godz. 13:30.
b) wewnetrznej— opatrzonej pieczatkg lub nazwg Wykonawcy skiadajgcego
oferte oraz dopiskiem:
Oferta zaméwienia - Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow
biurowych, papieru A4 oraz materiatléw eksploatacyjnych do drukarek na
potrzeby realizacji projektu ,,O0d szkolenia do zatrudnienia - EFS”
wspélfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres
Prowadzgcego postepowanie:
Opolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Opolu
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole
9.1.3. Dla ofert przesytanych pocztg lub przesytka kurierskg liczy sie data i godzina
dostarczenia do siedziby Prowadzgcy postepowanie.
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9.2.  Miejsce oraz termin otwarcia ofert
9.2.1. Oferty beda otwierane w siedzibie Prowadzgcego postepowanie w Opolu
ul. Armii Krajowej 4 w Sali nr 1 (parter), w terminie:
| dnia | 29.05.2018 [ godz. [13:30 |

10. Opis kryteriéw, ktérymi Prowadzacy postepowanie bedzie sie kierowal przy
wyborze oferty
10.1. Prowadzacy postepowanie zastosowat nastepujace kryteria oceny ofert:
a) kryterium cena waga 60
b) termin dostawy waga 40

10.2. Sposob obliczenia punktéw w kryterium:
10.2.1.cena: C

cena brutto najnizszej ztozonej oferty
C= x 60
cena brutto badanej oferty

gdzie, C oznacza ilo$¢ punktéw w kryterium Cena

Maksymalnie mozna uzyskac¢ 80 punktow

10.2.2. termin dostawy: T
Za sposOb oceny oferty w zakresie terminu dostawy oferta moze uzyskac

maksymalnie 40 punktow:

- 0 punktéw za zdeklarowany maksymalnie 7 dniowy termin dostawy;
- 20 punktow za zdeklarowany maksymalnie 5 dniowy termin dostawy;
- 40 punktéw za zdeklarowany maksymalnie 3 dniowy termin dostawy.

Prowadzgcy postepowanie przyzna powyzsze punkty dla kazdej cze$ci postepowania
w zaleznoéci od zadeklarowanego w formularzu ofertowym terminu dostawy od dnia
podpisania umowy. Maksymalny termin dostawy wynosi 7 dni od dnia podpisania
umowy. W przypadku, gdy Wykonawca nie wypetni powyzszych informaciji
w formularzu  ofertowym, nie bedg one podlegaty uzupetnieniu, a Wykonawca
otrzyma w tym kryterium oceny ofert 0,00 punkiéw.

llo$é punktéw przyznanych ofercie = C + T. Maksymalnie moZna uzyska¢ 100 pkt.

Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktéw. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktdérego oferta
uzyska najwyzszg ilo§¢ punktow.

Prowadzacy postepowanie odrzuci oferte, jezeli:

- jest niezgodna z ustawa Pzp;

- jej tre$é nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem pkt 13.8 SIWZ;

- je] zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
Projekt wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

- zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 13.8 SIWZ;

- wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na
przedtuzenie terminu zwigzania oferts;

- jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac
W inny sposoéb;

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia na ustugi spoleczne

11.1. Wykonawca, ktéry postepowanie wygrat bedzie zobowigzany do podpisania umowy,
na realizacje zamoéwienia, ktérej wzor okresla zatgcznik nr 2 do SIWZ.

11.2. Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od
podpisania umowy, wowczas Prowadzacy postepowanie skorzysta z prawa wyboru
kolejnej najkorzystniejszej i waznej oferty bez potrzeby organizowania kolejnego
postepowania przetargowego.

11.3. Do zawartej umowy majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwienia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej.

11.4. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej;

11.5. Prowadzacy postepowanie zawiera umowe w sprawie zamodwienia w terminie
wskazanym Wykonawcy wyznaczonym w przestanym zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

11.6. Prowadzgcy postepowanie przesle zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej
oferty faksem, e-mailem (na adres e-mail, nr faksu wskazany przez Wykonawcow
w ztozonych ofertach).

11.7. Woynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 30 dni od daty doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT/ rachunku i bedzie nastepowaé w oparciu o protokot
przyjecia/odbioru (wzér stanowi zat. 1 do wzoru umowy) podpisany przez
Prowadzgcego postepowanie i Wykonawce oraz fakture VAT.

11.8. Dniem zapfaty jest dzien dokonania przelewu przez Prowadzgcego postepowanie
na konto Wykonawcy.

11.9. Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosSci wynikajgcych z podpisanej z nim
umowy, na osobe trzecia.

11.10. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnosc za wykonanie umowy.

11.11. Sprawy nieuregulowane w niniejszym punkcie SIWZ zostaly zawarte we wzorze
umowy na realizacje zamoéwienia.

11.12. Ogloszenie o zawarciu umowy zostanie opublikowane na stronie internetowej
Prowadzacego postepowanie.

11.13. Prowadzacy postepowanie dopuszcza zmiane postanowien zawartej umowy
w zakresie:

11.13.1. zmian organizacyjnych stron np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,
11.13.2. zmian oséb wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji warunkéw umowy,
11.13.3. w przypadku zmian unormowan prawnych powszechnie obowigzujgcych na
przyktad zmiana urzedowej stawki podatku VAT, stawki ZUS. W przypadku
Projekt wspotinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT, stawki ZUS Prowadzacy
postepowanie dopuszcza mozliwoSC zmniejszenia lub  zwiekszenia
wynagrodzenia o kwote réwng roznicy w kwocie podatku VAT lub ZUS. Strony
dokonajg odpowiedniej zmiany wynagrodzenia w przypadku realizacji tej czesci
zamowienia, ktorej w dniu zmiany stawki podatku VAT, stawki ZUS, jeszcze nie
dokonano,

11.13.4. w innych sytuacjach, ktoérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

niniejszej umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych
wiedza na etapie postepowania o udzielenie zamowienia nie wptynetaby na
krag podmiotéw ubiegajgcych sie o to zamodwienie lub na wynik postepowania,

11.13.5. zaistnienia sily wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,

przerwy w dostawie energii elektrycznej) majgcej wptyw na realizacje umowy,

11.13.6. zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym

wplyw na realizacje umowy,

11.13.7. zmiana osoby realizujgcej zamodwienie w imieniu Wykonawcy w trakcie

realizacji zamowienia mozliwa jest wylgcznie za pisemng zgoda Prowadzgcego
postepowanie lub na wniosek Prowadzacego postepowanie.

11.13.8. zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu

Prowadzgcego postepowanie.

11.13.9. Przewidziane powyzej okoliczno$ci stanowigce podstawe zmian do umowy,

stanowig uprawnienia Prowadzgcego postepowanie nie za$ jego obowigzek
wprowadzenia takich zmian.

11.13.10. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznoéci za zgodg obu stron.

12. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia
12.1. Prowadzacy postepowanie zaleca Wykonawcom zapoznanie sie z Dziatem VI —

Srodki ochrony prawnej ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

13. Informacje dodatkowe, z ktérymi Wykonawcy powinni si¢ zapoznac:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Prowadzgcy postepowanie zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica
przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie
z oznakowaniem “tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete/zszyte oddzielnie od
pozostatych, jawnych elementéw oferty i oznaczone ,tajemnica przedsiebiorstwa”.
Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte, jednakze zmiana, wycofanie oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty
dokonane przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zmiana lub modyfikacja ztoZzonej oferty muszg by¢ zlozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty, jednakze koperty powinny byé
opatrzone dopiskiem "ZMIANA”. W przypadku kilku ,ZMIAN" koperte/paczke kazdej
zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA NR ....°przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na piSmie przedstawiciela Wykonawcy.
Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu
ofert. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE” przed uptywem terminu sktadania ofert.
Prowadzgcy postepowanie informuje, ze moze badac¢ oferty pod kgtem razgco
niskiej ceny lub kosztu dla przypadkéw, w ktérych Prowadzgcy postgpowanie bgdzie
miat watpliwosci do mozliwosci wykonania zamoéwienia a w szczegdlnosci
zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz 30% ze Srednigj
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= A :
Eundus.zek. ((_ Unia Europejska
uropejskie OHP Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert z wyjatkiem ofert drastycznie zawyzonych
(powyzej 100% od $redniej arytmetycznej z pozostatych ofert) chyba, ze
rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na Wykonawcy. Prowadzacy postepowanie odrzuci oferte wykonawcy,
ktéry nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena zlozonych wyjasnien wraz ze
zlozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Prowadzgcy postgpowanie informuje, ze wezwie Wykonawcéw, do uzupetnienia
dokumentow, jezeli beda braki w ztozonej ofercie np. niepodpisane o$wiadczenia
lub ich brak, brak petnomocnictw lub btedne petnomocnictwa.

Prowadzgcy postepowanie informuje, ze oferty zloZzone po terminie nie bedag
podlegaly badaniu ofert i zostang zwrécone Wykonawcy nieotwarte.

Prowadzgcy postgpowanie poprawi oczywiste omytki pisarskie, omyitki rachunkowe
oraz inne omytki polegajgce na niezgodno$ci oferty z niniejszym SIWZ
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. O poprawie innej omytki Prowadzacy
postepowanie niezwlocznie powiadomi wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Prowadzgcy postepowanie odrzuci oferte jezeli Wykonawca w terminie
3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawe innej omytki.

W przypadku, gdy Wykonawca zechce powierzy¢ wykonanie zamoéwienia osobie
trzeciej, Wykonawca ma obowigzek poinformowania pisemnie Prowadzgcego
postepowanie. W takim przypadku zobowiazany jest do wykazania w formularzu
ofertowym czesci zaméwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz wskazania podwykonawcow.

Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zamdwienia podwykonawcy nie wytgcza
obowigzku spetnienia przez Wykonawce wszystkich wymogoéw okreslonych
postanowieniami zamoéwienia/umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dochowanie przez podwykonawcow
warunkéw zamoéwienia/umowy oraz odpowiada za ich dziatania lub zaniechania jak
Za swoje wtasne.

Prowadzgcy postepowanie uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia
w przypadkach podanych w art. 93 ustawy Pzp.

14. Wymagana zawartosc¢ oferty oraz dokumentow/zatgcznikow/oswiadczen, jakie
musi zlozy¢ Wykonawca w przedmiotowym postepowaniu:

Formularz oferty:

1.
2.
3.

osSwiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu,
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
o$wiadczenie o grupie kapitatowe;j.

15. Zatacznik — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

1.1.

Przedmiot zamowienia

Dostawa (w ramach kosztoéw posrednich) materiatow biurowych, papieru A4 oraz
materiatow eksploatacyjnych do drukarek na potrzeby realizacji projektu ,Od
szkolenia do zatrudnienia - EFS” wspéffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
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Wymagania w zakresie materiatow eksploatacyjnych

Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie materiatdéw eksploatacyjnych réwnowaznych
(tzw. zamienniki). Przez réwnowazne Zamawiajgcy rozumie produkty w petni
kompatybilne z urzadzeniami w ktérych majg byé uzytkowane jako materiaty
eksploatacyjne, oraz posiadajace nie gorsze niz produkty oryginalne parametry
w zakresie wydajnosci, niezawodnosci oraz jakosci. Zamontowanie oraz uzywanie
materiatow eksploatacyjnych réwnowaznych nie moze powodowac utraty gwarancji
producenta urzgdzen.

Oferowane materialy eksploatacyjne rownowazne muszg by¢é wytworzone pod
nadzorem zintegrowanego systemu zarzadzania jako$ciag, Srodowiskiem oraz BHP
zgodnego z wymogami norm:

ISO 9001:2008 w zakresie projektowania, produkcji, testowania i dystrybucji
komputerowych materiatéw eksploatacyjny,

ISO 14001:2004,

PN-N 18001:2004.

Certyfikat winien by¢ dostarczony na wezwanie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, przedstawienia na zadanie Zamawiajgcego deklaracji
zgodno$ci oferowanych materiatdbw eksploatacyjnych posiadajgcych elementy
elektroniczne  zwymogami  Dyrektywy EMC  2004/108/WE  Parlamentu
Europejskiego Rady z dnia 15 grudnia 2004 r.

Podstawg do wystawienia deklaracji zgodnoéci CE, powinny by¢ badania produktow
wykonane zgodnie z normami zharmonizowanymi z dyrektywg EMC, okreélajgcymi
wymagania w tym zakresie: PN-EN 550022: 2012, PN-EN 55024:2011.

Oferowane produkty muszg by¢ fabrycznie nowe, w oryginalnych opakowaniach
producenta z widocznym logo i symbolem produktu, posiadajgce wszelkie
zabezpieczenia szczelnosci zbiornikéw z tonerem odpowiednie do uszczelnien
stosowanych przez producentdw urzadzeh i gwarantujace bezpieczenstwo
uzytkowania. Zamawiajgcy nie dopuszcza materiatdbw  eksploatacyjnych
regenerowanych.

Zamawiajacy wymaga, aby produkty réwnowazne objete bylty dozywotnig
gwarancjg(bez limitu czasu i stopnia zuzycia, trwajgcg do momentu wyczerpania
tadunku barwigcego).

Oferowane réwnowazne materiaty eksploatacyjne nie moga powodowaé ograniczen
funkcji i mozliwo$ci sprzetu oraz zanizaé jakosci wydruku w stosunku do
oryginalnych. Wymagana jest réwniez petna kompatybilno$¢ z oprogramowaniem
sprzetu: informowanie o liczbie wydrukowanych stron, poziomie zuzycia tonera,
tuszu, glowicy — jesli sprzet posiada takie mozliwosci. W przypadku kiedy produkt
oryginalny posiada wbudowany ukfad scalony , ktdry monitoruje proces druku,
produkt rownowazny winien posiada¢ analogiczny element dziatajacy w ten sam
sposob.

Réwnowazne materiaty eksploatacyjne nie moga narusza¢ zastrzezen patentowych
producentéw urzadzen drukujgcych.
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