OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

Numer referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego:

DW 14/2018/OWK

WARUNKI ZAMOWIENIA NA USEUGI SPOLECZNE
PO ZMIANIE (WZUS)

ZAMOWIENIE NA USLUGE SPOLECZNA o wartosci zamdéwienia ponizej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp. prowadzonego
zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych  (tekst
jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.):

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych wraz
z badaniami lekarskimi, materialami szkoleniowymi i egzaminami z podzialem na 5 zadan:

1) ,Magazynier — sprzedawca — operator wozkow jezdmiowych (kategoria Il WJO) wraz
z bezpieczng wymiang butli gazowej” dla 5 oséb w wymiarze 96 godzin / grupe
w miejscowosci Kedzierzyn-Kozle;

2) ,Spedytor — operator wozkéw jezdniowych (kategoria II WJO) wraz z bezpieczng
wymiang butli gazowej” dla 5 oséb, w wymiarze 96 godzin / grupe w miejscowosci
Kedzierzyn-Kozle;

3) ,Logistyk — operator wézkéw jezdniowych (kategoria II WJO) wraz z bezpieczng
wymiang butli gazowej” dla 5 os6b, w wymiarze 96 godzin / grupe w miejscowoSci
Namyslow;

4) Spawacz MAG (135) z modulem rysunku technicznego spawalniczego dla 5 oséb,
w wymiarze 155 godzin / grupe w miejscowosci Kedzierzyn-Kozle;

5) Spawacz MAG (135) z modulem przedsi¢biorczosci dla 5 os6b, w wymiarze 155 godzin /
grupe w miejscowosci Kedzierzyn-Kozle.

Opole, 01.06.2018 r. Zatwierdzil:

Dariusz Medolinski

Wojewodzki Komendant OWK OHP
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1.Informacje o Zamawiajacym

1. Zamawiajacym jest Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy z siedziba
w Opolu (45-071) przy ulicy Armii Krajowej 4, reprezentowana przez Dariusza Medolinskiego —
Wojewddzkiego Komendanta Ochotniczych Hufeéw Pracy, dzialajacego na podstawie powolania
z dnia 01 pazdziernika 2016 roku.

Opolska Wojewddzka Komenda OHP w Opolu

ul. Armii Krajowej 4

45-071 Opole

Strona internetowa :

Gléwna: www.opolska.ohp.pl. ;

BIP — zamdwienia publiczne:

http://ohp.opole.sisco.info/

Adres e-mail : opolska@ohp.pl

Godziny urz¢dowania : 7.45 - 15.45

Telefon/ fax 077 453 88 82

NIP 7542098163 ; REGON 007003473

2. Dazial prowadzacy sprawe: Centrum Edukacji i Pracy Mlodziezy
3. Osoba upowazniona do kontaktu:
Tlona Rézniecka — w zakresie opisu przedmiotu zamowienia na ustugg spoteczng
Marzena Tegosik — w zakresie proceduralnym,
e-mail: opolska@ohp.pl
4.  Warunki Zaméwienia Na Ustugi Spoleczne mozna uzyska¢ nieodplatnie w godz. od 8°°- 15
w siedzibie Zamawiajacego, II pigtro — sekretariat.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia na ushugi spoleczne
2.1. Postepowanie o udzielenie zamowienia na ushugi spoteczne i inne szczegoélne ustugi o wartosei
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie Rozdziatu 6 art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm).

3. Opis przedmiotu zaméwienia na uslugi spoleczne
Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych wraz
7 badaniami lekarskimi, materiatami szkoleniowymi i egzaminami z podzialem na 5 zadan:

1) ,Magazynier — sprzedawca — operator wozkéw jezdniowych (kategoria II WIO) wraz
z bezpieczng wymiang butli gazowej” dla 5 0s6b w wymiarze 96 godzin / grupe w miejscowosci
Kedzierzyn-Kozle;

2) ,.Spedytor — operator wozkow jezdniowych (kategoria II WJO) wraz z bezpieczng wymiang
butli gazowej” dla 5 oséb, w wymiarze 96 godzin / grupe w miejscowosci Kedzierzyn-Kozle;

3) ,.Logistyk — operator wézkéw jezdniowych (kategoria II WJO) wraz z bezpieczng wymiang
butli gazowej” dla 5 oséb, w wymiarze 96 godzin / grupe w miejscowosci Namystow;

4) Spawacz MAG (135) z modutem rysunku technicznego spawalniczego dla 5 oséb, w wymiarze
155 godzin / grupe w miejscowosci Kedzierzyn-KoZle;

5) Spawacz MAG (135) z modulem przedsigbiorczosci dla 5 0séb, w wymiarze 155 godzin / grupg
w miejscowosci Kedzierzyn-Kozle.

- zaméwienie bedzie realizowane z podzialem na 5 czeSci wg. przedmiotu kursu, szczegélowy opis
przedmiotu zaméwienia ( zalacznik w WZUS)

- Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢Sciowych

- Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych

- przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej

- Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia zaméwien uzupelniajgcych

- wadium nie jest wymagane
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Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalacznik do WZUS.

4. Termin wykonania zaméwienia na ushugi spoleczne
1.  Wykonaweca zrealizuje przedmiotowe zamowienie ustugi spotecznej w terminie od dnia podpisania
umowy do 31.07.2018 roku.

5. Warunki udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamowienia na ustugi spoleczne
51 W  postepowaniu  moga wzia¢ udziat ~Wykonawey, ktérzy  spelniaja warunki
udzialu w zamoéwieniu spolecznym, oraz nie podlegaja wykluczaniu (wzér oswiadczen
w formularzu ofertowym).

5.2 O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
Nie podlegajg wykluczeniu.
7 postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢:

a) wykonawce, ktory nie wykazal spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub zlozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazal braku
podstaw wykluczenia;

b) wykonawce bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

- o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art.

258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz.

1137, z pézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.

22016 r. poz. 176, 11701 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 1 1051),

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r

Kodeks karny,

- skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 lub art, 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

c) wykonawce, jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spolce jawnej lub partnerskicj albo komplementariusza w spolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w ppkt b.;

d) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkéw, oplat
lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wiazgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

e) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega wykluczeniu, spelnia
warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
"kryteriami selekcji”, lub ktéry zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych dokumentow;

f) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyélnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w btad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

g) wykonawcg, ktéry bezprawnie wplywat Iub probowal wplyna¢ na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyskaé informacje poufne, mogace da¢é mu przewage w postgpowaniu o udzielenic
zamowienia;

h) wykonawce, ktéry bral udziat w przygotowaniu postgpowania o udziclenie zamoOwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ushug, bral udziat w przygotowaniu takiego
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postepowania, chyba Ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu;

i) wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu zakl6cenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

j) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania sig
o zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z
2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 7241 933);

k) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubicgania sig
o zamdwienia publiczne;

[)  wykonawcéw, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 1. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089 i 1132),
zlozyli odrebne oferty, oferty czgéciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziahu
w postepowaniu, chyba ze wykaza, Ze istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadza do
zaklécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;

Spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczgce:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrgbnych przepisow.
- posiadania przez instytucje szkolace  wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
Wojewodzkiego Urzedu Pracy (prowadzonego w trybie art. 20 ustawy ,,0 promocji zatrudnienia
iinstytucjach rynku pracy”). Zamawiajacy zada zlozenia ipodpisania Oswiadczenia
o posiadaniu wymaganego wpisu. (Wzor o$wiadczenia w formularzu ofertowym)

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajacy nie stawia szczegbtowych wymagan w tym zakresie

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Kurs moga prowadzi¢ tylko i wylacznie instruktorzy posiadajacy stosowne uprawnienia do
prowadzenia kurséw danego typu, o ile sg one wymagane odrgbnymi przepisami. Zamawiajgcy
moze zazadaé od Wykonawcy przed podpisaniem umowy kserokopii dokumentow
uprawniajacych do prowadzenia zajgc.

Warunki zostana spelnione, jesli wykonawca zlozy oSwiadczenia wg wzoréw w formularzu
ofertowym — (o§wiadezenia nr 2, 3, 4 i 5) o spelnianiu warunkéw udzialu, o braku podstaw do
wykluczenia, o posiadaniu wpisu do WUP, oraz oswiadczenie o braku przynalezno$ci do grupy
kapitalowej, lub zlozy liste czlonkéw grupy kapitalowej.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu polegac
na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach
lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, Ze realizujac zamoOwienie,
bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw oddanymi mu do dyspozycji na
potrzeby realizacji zaméwienia, Zamawiajacy oceni, czy udostepnione wykonawcy przez inne
podmioty zdolnoéci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz zbada czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawea, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w post¢gpowaniu.
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Zamawiajgcy nie zastrzega w ogloszeniu o zamdéwieniu, Ze o udzielenie zamdwienia mogg
ubiega¢ si¢ wylacznie zaklady pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktérych dziatalnos¢ lub
dziatalnoé¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaly zaméwienie,
obejmuje spoleczng i zawodowa integracj¢ osob bedacych czlonkami grup spolecznie
marginalizowanych.

6. Wykaz oéwiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu zamdwienia na usluge spoleczng oraz brak podstaw wykluczenia

6.1. Na potwierdzenie spelniania warunkéw w postgpowaniu do oferty nalezy dofaczyé:

a) Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — zalacznik do formularza
ofertowego,

b) Os$wiadczenie o posiadanym wpisie do wiasciwego migjscowo Wojewodzkiego Urzedu Pracy.

6.2. Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1 do WZUS) oraz pozostale o§wiadczenia i dokumenty, musza
by¢ podpisane (czytelnie lub nieczytelnie wraz z pieczatkg imienng) przez osobg uprawniong do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy tj. przez osobg uprawniong do skladania o$wiadezen woli
i zaciggania zobowiazan, wskazana w dokumencie upowazniajagcym do wystgpowania w obrocie
prawnym. W przypadku zlozenia oferty, badz tez dokonania innych czynnosci przez osobg lub
osoby nie uwidocznione w odpisie KRS dla spotek prawa handlowego, badz tez dokonania innych
czynnosci przez osobg¢ lub osoby nie uwidocznione w odpisie z KRS dla spolek prawa
handlowego, badz nie bedgca wlascicielem firmy w przypadku innej formy prawnej, nalezy
dolgczyé prawnie skuteczne pelnomocnictwo lub upowaznienie osoby lub oséb podpisujacych
oferte, jezeli nie wynika to bezposrednio z zalaczonych dokumentow.

6.3. Dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcey,
ajezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik takze pelnomocnictwo okreslajace zasady
umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

6.4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawey w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w pkt. 5 ppkt. 1) a. do . Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow:

a) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — zalgcznik do formularza ofertowego

b) o$wiadczenia o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej lub lista cztonkéw grupy kapitalowej —
zalacznik do formularza ofertowego

7. Termin zwigzania oferta zamoéwienia na usluge spoleczng
7.1 Wykonaweca jest zwiazany oferta do uptywu terminu okreslonego w WZUS, jednak nie dtuzej niz:
30 dni.
7.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty zaméwienia na ushuge spoleczng

8.1. Oferta musi byé sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

8.2. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

8.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia). Oznacza to, ze jezeli
z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub pelnomocnictwa
(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest facznie
kilka os6b dokumenty wchodzace w skiad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

8.4. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg pofgczone i kolejno ponumerowane.

W tresci oferty winna by¢ umieszezona informacja o ilosci stron.

8.5. Wszystkie zapisane strony oferty winny by¢ ponumerowane. Zaleca sig, by kazda zawierajaca
jakakolwick tre$é strona oferty byla podpisana lub parafowana przez Wykonawce. Kazda
poprawka w tresci oferty, a w szezeg6lnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie,
nadpisanie, powinny by¢ parafowane przez Wykonaweg.
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8.6. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszeza zlozenie
czytelnego zapisu o tredci pieczgei zawierajagcego, co najmniej oznaczenie nazwy firmy
1 siedziby.

8.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

8.8. Wykonawca wskaze w ofercie te czgé¢ zamowienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert dot. zaméwienia
9.1.  Migjsce oraz termin sktadania ofert
9.1.1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Opolu,
ul. Armii Krajowej 4 w sekretariacie w nieprzekraczalnym terminie:
| do dnia [ 13.06.2018 [ do godz. [13:00 ]

9.1.2. Oferte nalezy zlozyé w dwdch zaklejonych nieprzezroczystych, zabezpieczonych
przed otwarciem kopertach:
a) Zewnetrznej - opatrzonej pieczatkg lub nazwg Wykonawcy skladajacego oferte oraz
dopiskiem:
Oferta zamowienia na ustuge spoleczng — DW 14/2018/OWK,
Nie otwieraé przed dniem: 13.06.2018r., do godz. 13:30.
b) wewnetrznej— opatrzonej pieczatka lub nazwa Wykonawcey skladajgcego oferte oraz
dopiskiem:
Oferta zamoéwienia na ustuge spoleczng — Przedmiotem zamdwienia jest
zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych wraz z badaniami
lekarskimi, materialami szkoleniowymi i egzaminami z podzialem na 5 zadai.
Na kopercie (paczce) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego:
Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufeéw Pracy w Opolu
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole
9.1.3. Dla ofert przesylanych poczta lub przesylka kurierska liczy si¢ data i godzina
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.
9.2. Migjsce oraz termin otwarcia ofert
9.2.1. Oferty bedg otwierane w siedzibie Zamawiajgcego w Opolu
ul. Armii Krajowej 4 w Sali nr 1 (parter), w terminie:
[ dnia | 13.06.2018 | godz. 113:30 ]

10. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
10.1. Zamawiajacy zastosowal nastgpujgce kryteria oceny ofert:
a) kryterium cena waga 60
b) kryterium do$wiadczenie zawodowe waga 30
¢) kryterium spoleczne — zatrudnienie 0sdb niepelnosprawnych ~ waga 10

10.2.  Sposéb obliczenia punktéw w kryterium:
a) cena:

cena brutto najnizszej ztozonej oferty
C = x 60
cena brutto badanej

oferty
gdzie, C oznacza ilo$¢ punktéw w kryterium Cena

Maksymalnie mozna uzyska¢ 60 punktow
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b) do$wiadczenie zawodowe: D
- do wyliczenia kryterium do$wiadczenia zawodowego Zamawiajacy Wwymaga, aby
Wykonawca przedstawil wykaz zrealizowanych tozsamych zamoéwien, ktére sg przedmiotem
niniejszego postepowania wraz z referencjami dla grupy minimum 5 os6b w ciagu ostatnich
trzech lat.
Oznacza to, ze do punktowania beda brane pod uwagg ustugi, w ktérych uczestniczylo co
najmniej 5 0sdb,
- za kazda prawidlowo przeprowadzona w wykazie ustuge Wykonawca otrzyma punkty:

-0 zrealizowanych zadan dla grupy 5 0s6b - 0 punktow

- za 1 zrealizowane zadanie dla grupy 5 os6b - 10 punktow

- od 2 do 3 zrealizowanych zadan dla grupy 5 oséb - 20 punktéw

- 4 { wiecej zrealizowanych zadan dla grupy 5 0séb - 30 punktéw

Prowadzacy postepowanie nie uzna tych zaméwien, ktére nie beda mialy w swojej nazwie
wlasnej szkolenia, wyraznego odniesienia do przedmiotu zaméwienia.

- w przypadku powolywania si¢ na doswiadczenie podmiotu trzeciego kazda prawidiowa ustuga
bedzie punktowana oraz pomnicjszona o 50% punktacji to jest za wykazanie na przyktad 3
zadan Wykonawca otrzyma 10 punktéw, a nie 20 punktéw jak za wykazanie 3 zadaf
zrealizowanych samodzielnie,

- je§li Wykonawca przedstawi w wykazie zrealizowanych uslug, zadania ktére byly
zrealizowany dla grupy ponizej 5 0s6b to nie otrzyma punktu za takg ustuge,

- nie beda punktowane zadania, do ktérych Wykonawca nie dolgczyt referencji/ dowoddw,
potwierdzajacych, ze ustugi zostaly nalezycie wykonane.

- Zamawiajgcy informuje, ze referencje/ dowody wymienione powyzej nie podlegajg wezwaniu
do uzupehienia dokumentow

- Zamawiajacy w kryterium doswiadczenia zawodowego moze przyznaé maksymalnie 30
punktow

¢) kryterium spoleczne: KS
- za sposdb oceny oferty w zakresie kryterium spolecznego oferta moze uzyskaé maksymalnie
10 punktow
- 7a zatrudnianie minimum 1 osoby niepelnosprawnej na umowe o prace na dzien
otwarcia ofert - 10 pkt.

- za brak zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych na umowg o prace¢ na dzien otwarcia

ofert - 0 pkt.
Zamawiajacy przyznaje powyzsze punkty w przypadku gdy wykonawca zatrudnia na dzien
otwarcia ofert na umowe o prace minimum jedng osobg niepelnosprawng w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych
lub wlasciwych przepiséw panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego. Jednoczesnic Wykonawca ma obowigzek wykaza¢ zakres wykonywanych
czynnoscei przez osobe niepelnosprawna $cisle zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

W celu potwierdzenia zatrudnienia osob niepelnosprawnych na umowg o prace Wykonawca
sklada o$wiadczenie o zatrudnianiu takich oséb na dzien skladania ofert.

W przypadku nie zlozenia tego oswiadczenia Zamawiajgcy nie wezwie do uzupelnienia
dokumentéw i przyzna 0 pkt. w tym kryterium.

Ioéé punktéw przyznanych ofercie = C + D + KS. Maksymalnie mozna uzyska¢ 100 pkt.
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Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych punktow. Realizacja zaméwienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

- jest niezgodna z ustawg Pzp;

- jej tresé nie odpowiada tresci WZUS, z zastrzezeniem pkt. 13.7 WZUS;

- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

- zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

- zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

- zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia nie zgodzif sig na poprawienie
omylki, o ktérej mowa w pkt. 13.8 WZUS;

- wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przediuzenie
terminu zwigzania oferta;

- jej przyjecie naruszaloby bezpieczefistwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczefistwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;

- jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

11. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia na uslugi spoleczne

11.1. Wykonawca, ktéry postepowanie wygral bedzie zobowigzany do podpisania umowy, na
realizacje zaméwienia na ustugi spoleczne ktérej wzor okresla zalgeznik nr 2 do  niniejszego
WZUS.

11.2. Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, kt6rego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od podpisania
umowy, wowczas Zamawiajacy skorzysta z prawa wyboru kolejnej najkorzystniejsze;
i waznej oferty bez potrzeby organizowania kolejnego postgpowania przetargowego na ustugi
spoleczne.

11.3. Do zawartej umowy majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwienia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pbzn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

11.4. Umowa jest jawna i podlega udost¢pnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej;

11.5. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawic zamoéwienia na ustuge spoleczng w terminie
wskazanym Wykonawcy wyznaczonym Ww przestanym zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

11.6. Zamawiajacy przesle zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty faksem, e-mailem
(na adres e-mail, nr faksu wskazany przez Wykonawcéw w ztozonych ofertach).

11.7. Wynagrodzenie platne bedzie w terminie do 30 dni od daty dorgczenia prawidlowo
wystawionej faktury VAT/ rachunku i bedzie nastepowaé w oparciu o protokot
przyjecia/odbioru ushugi podpisany przez Zamawiajacego i Wykonawce oraz fakturg VAT.
Prowadzacy postgpowanie dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zaplaty za cze$¢ wykonanych juz
ushug, ktére Zamawiajacy uzna za wykonane (np. miesigcznie).

11.8. Dniem zaplaty jest dzien dokonania przelewu przez Zamawiajgcego na konto Wykonawcey.

11.9. Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci wynikajgcych z podpisanej z nim umowy, na
osobe trzecia.

11.10. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnosc za wykonanie umowy.
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11.11.

11.12,

11.13.

Sprawy nieuregulowane w niniejszym punkcie WZUS zostaly zawarte we wzorze umowy na
realizacje zamowienia na ustuge spoleczna.

Ogloszenie o zawarciu umowy zostanie opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w zakresie:

11.13.1.  zmian organizacyjnych stron np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,
11.13.2.  zmian osdéb wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji warunkéw umowy,
11.13.3. w przypadku zmian unormowan prawnych powszechnie obowigzujacych na przyklad

zmiana urzedowej stawki podatku VAT, stawki ZUS. W przypadku zmiany
obowiazujacej stawki podatku VAT, stawki ZUS Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
zmniejszenia lub zwigkszenia wynagrodzenia o kwotg rowng réznicy w kwocie podatku
VAT lub ZUS. Strony dokonaja odpowiedniej zmiany wynagrodzenia w przypadku
realizacji tej czesci zamowienia, ktérej w dniu zmiany stawki podatku VAT, stawki ZUS,
jeszeze nie dokonano,

11.13.4.  w innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej

umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych wiedza na etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia nie wplynetaby na krag podmiotéw ubiegajacych
sie 0 to zamowienie lub na wynik postgpowania,

11.13.5.  zaistnienia sily wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy

w dostawie energii elektrycznej) majacej wplyw na realizacjge umowy,

11.13.6.  zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresic majacym wplyw na

realizacj¢ umowy,

11.13.7. zmiana osoby realizujacej zaméwienie w imieniu Wykonawcy w trakeie realizacji

zamoOwienia mozliwa jest wylacznie za pisemna zgoda Zamawiajacego lub na wniosek
Zamawiajacego. Nowy prowadzgcy musi spetnia¢ minimalne kryteria okreslone w tym
WZUS

11.13.8. zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu

Zamawiajacego.

11.13.9. Przewidziane powyzej okolicznoei stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowia

uprawnienia Zamawiajgcego nie za$ jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.

11.13.10. Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewazno$ci za zgoda obu stron.

12. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku zaméwienie na
ustugi spoleczne
12.1. Zgodnie z opinig prawna Urzedu zamoéwien publicznych w postgpowaniach na ustugi

spoleczne i inne szczegdlne ustugi realizowane w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp
Wykonawey nie przystuguje odwolanie do Krajowej Izby Odwolawczej.

13. Informacje dodatkowe, z ktérymi Wykonawcy powinni si¢ zapoznac:

13.1.

13.2,

13.3.

13.4.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ’tajemmnica
przedsiebiorstwa” lub spigte/zszyte oddzielnie od pozostalych, jawnych elementéw oferty i
oznaczone ,,tajemnica przedsigbiorstwa”.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte,
jednakze zmiana, wycofanie oferty sa skuteczne tylko wowczas, gdy zostaly dokonane przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Zmiana lub modyfikacja zlozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu i wedlug zasad
obowiazujacych przy skiadaniu oferty, jednakze koperty powinny by¢ opatrzone dopiskiem
"ZMIANA”. W przypadku kilku ,,ZMIAN” koperte/paczke kazdej zmiany nalezy dodatkowo
opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA NR ....”przed uplywem terminu skladania ofert.

Wycofanie zlozongj oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy
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13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11.

13.12.

zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu ofert. Odpowiednio opisang
koperte zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE™
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy informuje, ze moze badaé oferty pod katem razaco niskiej ceny lub kosztu dla
przypadkéw, w ktorych Zamawiajacy bedzie miat watpliwosci do mozliwosci wykonania
zamowienia a w szczegdlnosci zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wigcej niz 30% ze
$redniej arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert z wyjatkiem ofert drastycznie zawyzonych
(powyzej 100% od éredniej arytmetycznej z pozostalych ofert) chyba, Ze rozbieznosé wynika
z okoliczno$ci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia. Obowigzek wykazania, Ze
oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy
odrzuci oferte wykonawcy, kiéry nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena ziozonych
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg ceng lub
koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy informuje, ze wezwie Wykonawcdw, do uzupelnienia dokumentow, jezeli beda
braki w zlozonej ofercie np. niepodpisane o§wiadczenia lub ich brak, brak pelnomocnictw lub
bledne pelnomocnictwa.

Zamawiajacy informuje, ze oferty zlozone po terminie nie beda podlegaly badaniu ofert
i zostang zwrécone Wykonawcy nieotwarte.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omylki
polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym WZUS niepowodujace istotnych zmian
w tresei oferty. O poprawie innej omytki Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona. Zamawiajgcy odrzuci ofertg jezeli Wykonawca w terminie
3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzi sig na poprawe innej omylki.

W przypadku, gdy Wykonawca zechce powierzy¢ wykonanie zaméwienia osobie trzeciej,
Wykonawca ma obowigzek poinformowania pisemnie Zamawiajacego. W takim przypadku
zobowigzany jest do wykazania w formularzu ofertowym cze$ci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz wskazania podwykonawcow.
Powierzenie wykonania czeéci przedmiotu zamowienia podwykonawcy nie wylacza
obowigzku spelnienia przez Wykonawce wszystkich ~wymogow okreslonych
postanowieniami zaméwienia/umowy, w tym dotyczacych personclu Wykonawcy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dochowanie przez podwykonawcow warunkow
zamoéwienia/umowy oraz odpowiada za ich dzialania lub zaniechania jak za swoje wlasne.
Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia w przypadkach podanych
w art. 93 ustawy Pzp.

14. Wymagana zawarto$é oferty oraz dokumentéw/zalacznikéw/oswiadczen, jakie musi zlozyé
Wykonawca w przedmiotowym zaméwieniu na usluge spoleczng:

Formularz oferty:

e  wykaz wykonanych ustug

e oswiadczenie o zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych,

e  oéwiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,
e o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

e odwiadczenie o wpisie do wlasciwego miejscowo WUP
e os$wiadczenie o grupie kapitalowej.
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15. Zalacznik

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zamowienia

1.1. Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych wraz
7 badaniami lekarskimi, materiatami szkoleniowymi i egzaminami z podziatem na 5 zadan:

1.1.1. ,Magazynier — sprzedawca — operator wozkow jezdniowych (kategoria II WJO) wraz
z bezpieczng wymiana butli gazowej” dla 5 oséb, w wymiarze 96 godzin / grupg
w Kedzierzynie-Kozlu;

1.1.2. ,,Spedytor — operator wézkéw jezdniowych (kategoria Il WJO) wraz z bezpieczna wymiang
butli gazowej” dla 5 0séb, w wymiarze 96 godzin / grupe w Kedzierzynie-Kozlu;

1.1.3. ,Logistyk — operator wozkéw jezdniowych (kategoria II WJO) wraz z bezpieczng wymiang
butli gazowej” dla 5 0séb, w wymiarze 96 godzin / grupg w Namysfowie;

1.1.4. Spawacz MAG (135) z modulem rysunku technicznego spawalniczego dla 5 0s6b,
w wymiarze 155 godzin / grupg w Kedzierzynie-Kozlu;

1.1.5. Spawacz MAG (135) z modufem przedsigbiorczodei dla 5 0s6b, w wymiarze 155 godzin /
grupe w Kedzierzynie-Kozlu.

1.2. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci organizacji kursu oraz przeprowadzenia stosownych
egzaminéw w miejscowosciach innych niz: Kedzierzyn-KoZle dla kurséw opisanych w pkt. 1 ppkt
1.1.1,1.1.2,1.1.4, 1.1.5 oraz w Namystowie dla kursu opisanego w pkt. 1 ppkt 1.1.3.

1.3. Kazde ze szkolen wymienionych w ppkt 1.1.1-1.1.5 stanowi odrgbne zadanie. W zwigzku
z powyzszym zabrania si¢ laczenia grup z réznych zadan, nawet jezeli zakres tematyczny
poszezegolnych szkolen jest identyczny badz zbiezny. Niniejszy warunek obowigzuje rowniez
w przypadku gdy nie uda si¢ zrekrutowaé wszystkich uczestnikéw na dane szkolenie. Dla kazdego
ze szkolef wymienionych w ppkt 1.1.1-1.1.5 musi by¢ zapewniona odrgbna sala szkoleniowa oraz
Wykladowca.

2. Charakterystyka przedmiotu zamowienia

2.1. Wsparcie adresowane jest dla 25 osdb z terenu wojewodztwa opolskiego i o$ciennych,
pozostajacych bez zatrudnienia, nieuczgcych sie i nieszkolacych w wieku 18-24 lata. Wsparcie
adresowane jest przede wszystkim do mlodziezy zagrozonej wykluczeniem spolecznym,
w szezegblnosci do oséb wywodzacych si¢ z rodzin niepetnych, bezrobotnych, niewydolnych
wychowawczo i zagrozonych patologiami spolecznymi.

2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilodci 0séb bioracych udziat w szkoleniach, przy
czym lgczna ilo$é 25 oséb jest iloscig maksymalng. Przy rozliczeniu Zamawiajgcy zaplaci za
faktyczng ilo$é przeszkolonych osdb, a w przypadku skredlenia z listy uczestnikéw w trakcie
trwania umowy, Zamawiajacy zaplaci za szkolenie tej osoby, proporcjonalnic do ilosci odbytych
godzin kursu. W przypadku nie zrealizowania przez Wykonawcg zlecenia z powodu nie
skierowania na szkolenie przez Zamawiajacego Zadngj osoby, Wykonawcy nie przystuguje z tego
tytutu wynagrodzenie, kary umowne czy tez inne zado$éuczynienie.

2.3. Zaleca si¢ zeby zajecia szkoleniowe prowadzone byly od poniedziatku do piatku w przedziale
czasowym od 8.00 do 18.00, w wymiarze nie nizszym niz 25 godzin zegarowych w tygodniu,
chyba 7e przepisy odrgbne przewiduja nizszy wymiar szkolenia. Niezaleznie od powyzszych
norm Zamawiajacy dopuszeza réwniez mozliwo$¢ organizacji dodatkowo zaje¢ szkoleniowych
w soboty oraz niedziele w przedziale czasowym od 8.00 do 18.00, po uzyskaniu uprzedniej
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2.4.

25,

2.6.

2.7.

pisemnej zgody specjalisty ds. rozwoju zawodowego MCK Namystow dziatajgcego w imieniu
Zamawiajacego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé, w trakcie trwania realizacji zamowienia, zmiany
wykladowcy prowadzacego zajecia jedynie w uzasadnionych przypadkach (wypadek, choroba
itp.) za pisemna zgoda Zamawiajgcego oraz pod warunkiem, ze zmiennik bgdzie posiadal
réwnowazne kwalifikacje i doswiadczenie. Niniejsza zmiana moze nastgpi¢ takze na wniosek
Zamawiajgcego w celu nalezytego i terminowego wykonania zadania.
Kazde szkolenie musi by¢ zakonczone egzaminem i wydaniem zaswiadczenia o jego ukofniczeniu,
zgodnym z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 622), ktére musi zawierac:

—  numer z rejestru,

— imig i nazwisko,

—  datg i miejsce urodzenia,

— numer PESEL uczestnika szkolenia (w przypadku braku nr PESEL nalezy wpisa¢ numer

dokumentu potwierdzajacego tozsamosc),

—  nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

—  forme i nazwe szkolenia,

— okres trwania szkolenia,

— miejsce i date wydania za§wiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie

szkolenia i uzyskanie umiejetnosei lub kwalifikacji,
— tematy 1 wymiar godzin zajg¢ edukacyjnych,
— podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowg przeprowadzajacg szkolenie.

Szkolenie ,,Magazynier — sprzedawca — operator wozkéw jezdniowych (kategoria Il WJO) wraz
z bezpicczna wymiang butli gazowej” dla 5 0s6b w wymiarze 96 godzin / grupe, ,,Spedytor —
operator wozkéw jezdniowych (kategoria I WJO) wraz z bezpieczng wymiang butli gazowej”
dla 5 oséb w wymiarze 96 godzin / grupe oraz ,Logistyk — operator wozkéw jezdniowych
(kategoria IT WJO) wraz z bezpieczng wymiang butli gazowej” dla 5 0séb w wymiarze 96 godzin
/ grupe musza zosta¢ zakonczone egzaminem zewnetrznym przed komisjg powotang przez UDT
i wydaniem uczestnikom powyzszych kurséw zaswiadczen kwalifikacyjnych do obstugi
urzadzen transportu bliskiego.

Jezeli uczestnik nie przystapi do ww. egzaminu, warunek uwaza si¢ za spelniony poprzez
przedstawienie przez Wykonawce potwierdzenia oplaty za przeprowadzenie egzaminu przed
komisjg powolang przez UDT.

Szkolenie ,,Spawacz MAG (135) z modutem rysunku technicznego spawalniczego” dla 5 osob
w wymiarze 155 godzin / grupg oraz ,,Spawacz MAG (135) z modulem przedsigbiorczosci” dla 5
0s6b w wymiarze 155 godzin / grupe musza zosta¢ zakoficzone egzaminem przed komisja
zewnetrzng powolang przez Kierownika Osrodka Certyfikacji Instytutu Spawalniczego
w Gliwicach z listy egzaminatoréw zatwierdzonych przez Rade Zarzadzajacg Osrodka w celu
potwierdzenia i weryfikacji nabytych kwalifikacji. W wyniku pozytywnie zdanego egzaminu
sktadajacego si¢ z czgéci teoretycznej i praktycznej absolwent ww. szkolen otrzyma Swiadectwo
Egzaminu Kwalifikacyjnego Spawacza oraz Ksigzke Spawacza wedhig normy EN 287-1
wystawionej przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach z wiasciwymi wpisami dotyczacymi
metod spawania oraz zakresem uprawnien. Uzyskane uprawnienia dajg kwalifikacje
Europejskiego Spawacza Recznego w danej metodzie.
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Jezeli uczestnik nie przystgpi do ww. egzaminu, warunek uwaza si¢ za spelniony poprzez
przedstawienie przez Wykonawce potwierdzenia oplaty za przeprowadzenic egzaminu przed
komisja powotang przez Kierownika OCIS w Gliwicach.

2.8. Zakresy tematyczne poszczegdlnych kursow:
Nazwa szkolenia Zakres tematyczny Wyrfuar god.zm/
liczba dni
,Magazynier — 1. Magazyn i logistyka (towaroznawstwo, wyposazenie 96 godzin /
sprzedawca — magazynu, organizacja i technologia prac max. 9 dni
operator wozkdw magazynowych, cel i funkcja zapaséw, prowadzenie
jezdniowych dokumentacji handlowej i magazynowej, obieg
(kategoria 11 WJO) dokumentdw i towardw, wydawanie towarow
wraz z bezpieczna Z magazyndw).
wymiang butli 2. Komputerowe wspomaganie ewidencji magazynowej
gazowej” (programy komputerowe wspomagajace prace
w magazynie, nauka obshugi programow
magazynowo — handlowych).
3. Zawdod sprzedawca (podstawowe zadania
i obowiazki).
4. Obsluga urzadzen fiskalnych.
5. Zarzadzanie obrotem (raporty z kasy fiskalnej,
rozliczanie utargu, rozpoznawanie autentycznosci
znakdw pienigznych).
6. Obshluga klienta (techniki sprzedazy i profesjonalnej
obstugi klienta, przyjmowanie uwag i reklamacji).
7. Odpowiedzialno$¢ materialna (odpowiedzialno$é
sprzedawcy za powierzone mienie, odpowiedzialno$¢
kasjera za stan kasy i prawidlowos¢ transakeji
sprzedazy).
8. Typy stosowanych wozkéw jezdniowych.
9. Wazki jezdniowe podnosnikowe — omowienie ich
budowy.
10. Czynnoéci operatora przed rozpoczgciem pracy,
w trakcie oraz po jej zakofczeniu.
11. Wiadomo$ci z zakresu fadunkoznawstwa.
12. BHP.
13. Informacje o dozorze technicznym.
14. Bezpieczna wymiana butli gazowe;j.
15. Zajgcia praktyczne.
16. Egzamin UDT.
Spedytor — 1. Zagadnienia prawne zwigzane z transportem 96 godzin /
operator wozkdw drogowym oraz z praca w transporcie (umowa max. 9 dni
jezdniowych przewozu i spedycji w KC, Ustawa Prawo
(kategoria I WJO) przewozowe, konwencja CMR 1 TIR, ustawa
wraz z bezpieczng o transporcie drogowym, umowa o czasie pracy
wymiang butli kierowcow, Kodeks pracy, ADR, przepisy celne).
gazowej” 2. Ogdlne zasady budowy i eksploatacji pojazdéw
cigzarowych (rodzaje pojazdow, cechy uzytkowe,
bezpieczna eksploatacja pojazdow).
3. Zasady pracy spedytora (zglaszanie do przewozu
przesylek towarowych, korzystanie z gield fadunkow,
poszukiwanie przesylek towarowych na wolne
pojazdy).
4. Typy stosowanych wozkéw jezdniowych.
5. Wozki jezdniowe podno$nikowe — omdwienie ich
budowy.
6. Czynnosci operatora przed rozpoczgciem pracy,
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b= oo

10.
11.

w trakcie oraz po jej zakonczeniu.
Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa.
BHP.

Informacje o dozorze technicznym.
Bezpieczna wymiana butli gazowej.
Zajecia praktyczne.

Egzamin UDT.

,.Logistyk —
operator wozkdéw
jezdniowych
(kategoria 11 WJO)
wraz z bezpieczng
wymiang butli
gazowej”’

wh

10.
11.
12.
13.

Rola logistyki w ujeciu mikro i makro (zasady
organizacji dziatu logistyki, konflikty logistyczne

w przedsiebiorstwie, zarzadzanie tancuchem dostaw,
konflikty logistyczne w laficuchach dostaw, koszty
konfliktow, logistyka w strukturze organizacyjnej
przedsigbiorstwa, obsiuga klienta: charakterystyka
klienta wewnetrznego, charakterystyka klienta
zewnetrznego, koszty obshugi klienta, ocena
oplacalnoéci klientéw, prog obshugi klienta —
przychody i koszty po osiagnigciu progu, elementy
obshugi klienta, etapy obstugi klienta, standardy
obstugi klienta, poziom obstugi klienta).
Zaopatrzenie (fazy procesu zaopatrzenia, funkcje
zaopatrzenia, metody oceny dostawcow, kwalifikacja
dostawcow, metoda ABC w procesie klasyfikacji
dostawcow, faza skiadania zamoéwien, dokumenty,
ekonomiczna wielko$¢ zamdwienia, zapas
spekulacyjny, sytuacje kryzysowe w obszarze
zaopatrzenia, opakowanie, jednostki logistyczne,
znakowanie, identyfikacja i obnizka kosztow

w obszarze zaopatrzenia, wskaZzniki efektywnosci
sfery zaopatrzenia).

Transport (charakterystyka transportu oraz
technologii transportowych, transport wlasny a obcy,
kryteria doboru $rodka transportu, zapasy a sfera
transportu, kryteria wyboru i oceny przewoznika,
koszty transportu, konsolidacja w transporcie,
transport catopojazdowy, transport intermodalny,
wskazniki efektywnodci sfery transportu).

Zapasy i magazynowanie (charakterystyka zapasow,
rola zapasow w przedsigbiorstwie i lancuchu dostaw,
Kklasyfikacja zapaséw — uldad funkcjonalny,
klasyfikacja zapaséw metodg ABC/XYZ, metody
ulozenia zapaséw w magazynie, metody kontroli
zapasOw: metoda stalej wielko$ci zamowien oraz
metoda stalego okresu zamawiania, mierniki

i wskazniki shuzace do badania efektywnodci
gospodarki magazynowe;j).

Typy stosowanych wozkow jezdniowych.

Wézki jezdniowe podnoénikowe — omowienie ich
budowy.

Czynnosci operatora przed rozpoczgciem pracy,

w trakcie oraz po jej zakonczeniu.

Wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa.

BHP.

Informacje o dozorze technicznym.

Bezpieczna wymiana butli gazowej.

Zajecia praktyczne.

Egzamin UDT.

96 godzin /
max. 9 dni
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Spawacz MAG 1. Szkolenie teoretyczne (25 godzin): 155 godzin/
(135) z modulem 1.1. zastosowanie elektryczno$ci do spawania max. 15 dni
rysunku lukowego,

technicznego 1.2. urzgdzenia spawalnicze,

spawalniczego 1.3. BHP, PPOZ,

1.4. bezpieczna praca na hali produkeyjnej,

1.5. materialy dodatkowe do spawania,

1.6. spawanie w praktyce,

1.7. oznaczenie i wymiarowanie spoin,

1.8. metody przygotowania zlaczy do spawania,

1.9. kwalifikowanie spawaczy,

1.10. budowa i uzytkowanie urzadzen do spawania
MAG,

1.11. materialy dodatkowe do spawania

1.12. charakterystyka spawania MAG oraz typowe
parametry.

2. Szkolenie praktyczne (120 godzin).

3. Rysunek techniczny spawalniczy (uproszczone
przedstawianie polaczeii, umowne przedstawianie
polaczen spawanych oraz polgczen lutowanych
i zgrzewanych, polozenie znaku spoiny wzgledem
linii odniesienia, wymiarowanie spoin, oznaczenia
uzupelniajace, czytanie i interpretacja
spawalniczego rysunku technicznego oraz
wykonawczego rysunku technicznego).

Spawacz MAG 1. Szkolenie teoretyczne (25 godzin): 155 godzin /
(135) z modufem 1.1. zastosowanie elektrycznosci do spawania max. 15 dni
przedsi¢biorczo$ci fukowego,

1.2. urzadzenia spawalnicze,

1.3. BHP, PPOZ,

1.4. bezpieczna praca na hali produkeyjnej,

1.5. materialy dodatkowe do spawania,

1.6. spawanie w praktyce,

1.7. oznaczenie i wymiarowanie spoin,

1.8. metody przygotowania zlaczy do spawania,

1.9. kwalifikowanie spawaczy,

1.10. budowa i uzytkowanie urzadzen do spawania
MAG,

1.11. materialy dodatkowe do spawania

1.12. charakterystyka spawania MAG oraz typowe
parametry.

2. Szkolenie praktyczne (120 godzin).

3. Przedsigbiorczo$¢ (zakladanie dzialalnoSci
gospodarczej, wybér formy opodatkowania,
podatek VAT, obowigzkowe ubezpieczenia ZUS,
marketing w przedsi¢hiorstwie, biznesplan,
analiza SWOT, podstawy prawa pracy, Zrédia
finansowania dzialalnosci gospodarczej).

2.9. Termin realizacji ushugi zostanie wskazany przez Zamawiajgcego, przy czym ustuga musi zostac
zrealizowana do 31.07.2018 r.
2.10. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty zwigzane
z organizacjg i realizacja kursow lgcznie z kosztami wynikajgcymi z:
— zapewnienia w Namyslowie i Kedzierzynie-Kozlu sal szkoleniowych wyposazonych
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w niezbedny sprzet, urzadzenia i pomoce dydaktyczne. Budynek, w ktérym znajduje si¢
sala musi by¢ w dobrym stanie technicznym, a sala powinna spelnia¢ wszystkie
wymagania bezpieczeistwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w ktdérych
organizowane sg kursy / szkolenia. Sala musi posiada¢ swobodny dostep do pomieszczen
sanitarnych w budynku, w ktérym odbywaja si¢ zajecia (tj. WC, umywalka z dostgpem
do cieplej wody, $rodki czystoéci — papier toaletowy, mydto do rak, reczniki lub suszarke
do rak),

—  zapewnienia pracowni spawalniczej na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle wyposazonej
w niezbedny sprzet i urzadzenia. Pomieszczenie/a musi/muszg odpowiadac przepisom
bezpicczefistwa i higieny pracy oraz musi/musza posiada¢ odpowiednie oswietlenie,
wentylacje i akustyke,

—  zapewnienia w Namystowie i Kedzierzynie-Kozlu niezbgdnych maszyn roboczych,
sprzetu i urzadzen wymaganych do nalezytego wykonania niniejszego zamowienia,

— zapewnienia w Namystowie i Kedzierzynie-Kozlu placu manewrowego niezbgdnego do
przeprowadzenia zaje¢ praktycznych z zakresu obstugi wozka jezdniowego,

—  zapewnienia w Namystowie i Kedzierzynie-Kozlu wykwalifikowanej kadry prowadzacej
zajecia,

—  zapewnienia, przed rozpoczeciem zaje¢ szkoleniowych, wszystkim uczestnikom szkolefi
w Namystowie i Kedzierzynie-Kozlu badan lekarskich zgodnych z obowiazujgcymi
wtym zakresie przepisami prawa. Dodatkowo dla wszystkich kandydatéw na
operatoréw woézkéw jezdniowych - uczestnikéw kurséw opisanych w pkt. 1 ppkt
1.1.1-1.1.3 badan psychotechnicznych,

— zapewnienia w Namystowie i Kedzierzynie-Kozlu materiatéw szkoleniowych, ktére
zostang nicodplatnie przekazane uczestnikom na wlasno$¢ oraz materiatow
eksploatacyjnych niezbednych do przeprowadzenia zajg¢ praktycznych w taki sposob
aby uzyska¢ pozadany efekt ksztalcenia,

—  zapewnienia wszystkim uczestnikom, jezeli przepisy szczegolne tego wymagaja,
$rodkdw ochrony indywidualnej obejmujace w szczegolnosci: ubranie robocze, nakrycie
glowy, okulary ochronne, przylbice, fartuch ochronny oraz inne zabezpieczajgce przed
dzialaniem niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynnikéw wystepujacych
w $rodowisku pracy. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnosé¢ za wypadki
zaistniate w przypadku dopuszczenia uczestnika do zaje¢ praktycznych bez $rodkow
ochrony indywidualnej przewidzianych do stosowania na danym stanowisku pracy,

—  zapewnienia érodkéw czystosci niezbgdnych w trakcie realizacji zaje¢ praktycznych
(m.in.: reczniki papierowe, mydlo, past¢ BHP itp.),

—  kosztow egzaminéw w Namystowie i Kedzierzynie-KoZlu, po zaliczeniu ktérych
uczestnicy otrzymajg wymagane uprawnienia w danym zawodzie, wydania zaswiadczen
o ukoficzeniu szkolen, $wiadectw, zaswiadczen i certyfikatow potwierdzajgcych
uzyskanie kwalifikacji zawodowych,

—  kosztow dojazdu z miejscowosci zamieszkania uczestnika kursu do:

e Kedzierzyna-Kozla w przypadku kurséw opisanych w pkt. 1 ppkt 1.1.1, 1.1.2,

1.1.4.1.1.5,

e Namyslowa w przypadku kursu opisanego w pkt. 1 ppkt 1.1.3
oraz powrotu do miejsca zamieszkania w kazdym dniu trwania kursu / egzaminu. Jezeli
uczestnik bedzie dojezdzal publicznym $rodkiem transportu rozliczenie odbedzie si¢ na
podstawie przedlozonych biletéw, na ktérych daty oraz godziny beda zgodne
z harmonogramem zaje¢ i przedlozonymi listami obecnosci. W przypadku dojazdu
wlasnym $rodkiem transportu rozliczenie bgdzie nastgpowaé w oparciu o zaswiadczenie
przewoznika PKP/PKS o kwocie najtanszego biletu na danej trasie — zaSwiadczenie musi
zosta¢ wystawione z dniem rozpoczgcia kursu.

— w przypadku wystapienia takiej potrzeby — zakwaterowania uczestnikow przez caly
okres trwania szkolenia oraz egzaminow,
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—  cateringu — w trakcie ustalonej podczas zaje¢ 30-minutowej przerwy (czasu przerwy nie
wlicza sie do czasu trwania zajec). Pod pojeciem cateringu nalezy rozumie¢ gorgcy
wyporcjowany positek jednodaniowy o charakterze drugiego dania skladajacego sig
z dania miesnego / rybnego o temperaturze min. 63 st. C — min. 150 g / osobg
z dodatkiem ziemniakéw, kaszy, ryzu lub frytek — min. 150 g / osobg oraz zestawu
suréwek dla kazdej osoby. Obiad dla kazdego uczestnika musi by¢ podany z kompletem
sztuécow i serwetek oraz napojem min. 0,2 1 (soki, woda mineralna).

W pregypadku skreslenia z listy uczestnika szkolenia w trakcie trwania umowy, Wykonawca
zostanie o tym fakcie niezwlocznie poinformowany. W zaistnialej sytuacji Zamawiajgey zaplaci
za wykonanie ustugi proporcjonalnie do wykonanych godzin kursu.

Wykonawca zobowigzany jest do:

—  pokrycia wszystkich kosztéw, o ktérych mowa w pkt. 2.10 niniejszego opisu oraz wszelkich
innych niezbednych do prawidlowej realizacji zaméwienia,

—  dzialania zgodnie z Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018
1., poz. 1000),

— zapewnienia kadry prowadzacej kurs posiadajgcej niezbedne kwalifikacje oraz do$wiadczenie
zawodowe zwigzane z przedmiotem zamowienia,

—  przedstawienia, na 2 dni przed podpisaniem umowy, wykazu oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia
wraz z podaniem ich wyksztalcenia i kwalifikacji oraz zatgczenia do wykazu zasad ustalania
zastepstw w przypadku nieobecnodci prowadzacego zajecia w celu uniknigeia sytuacji
odwolywania zajec,

—  wyznaczenia koordynatora zajeé, ktory bedzie zobowigzany do Scistej wspolpracy ze specjalista
ds. rozwoju zawodowego MCK Namyslow,

— zapewnienia, w miejscowosci w ktérej szkoli si¢ grupa, pomieszczef na potrzeby
przeprowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych spetniajacych wymogi bezpieczenstwa
i higieny pracy w odniesieniu do liczby uczestnikéw szkolenia z wyposazeniem odpowiadajagcym
potrzebom kursu,

— dostarczenia nicodplatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia materialéw dydaktycznych
i pomocniczych niezbednych do realizacji zaje¢. Wykonawca zobowigzany bedzie do
dostarczenia Zamawiajgcemu pisemnego potwierdzenia odbioru powyzszych materialow,

—  zapewnienia, przed rozpoczeciem kursu, badan lekarskich dla wszystkich uczestnikow kursow
oraz psychotechnicznych dla kandydatéw na operatoréw wézkéw jezdniowych. W przypadku
stwierdzenia przeciwwskazan do uczestnictwa w kursie, dany uczestnik zostaje skreslony z listy,
a Wykonawca nie otrzymuje zwrotu kosztow badafi lekarskich i/ lub psychotechnicznych
poniesionych na te osobe,

—  przygotowania i przedstawicnia Zamawiajacemu, najpéznicj na 2 dni przed podpisaniem umowy,
harmonogramu zaje¢, zgodnego z zakresem tematycznym kursu i zatwierdzonego na pismie
przez koordynatora lokalnego Zamawiajgcego,

—  prowadzenia nastepujacej dokumentacji stanowiacej zatacznik do wzoru umowy: dziennika
7 tematami zajeé, terminami zaje¢, godzinami trwania, liczbg godzin oraz czytelnymi podpisami
o0séb prowadzacych w danym dniu zajecia; list obecnosci zczytelnymi podpisami oséb
uczestniczacych w danym dniu zajgé; list odbioru materiatéw szkoleniowych; list odbioru
positkéw w kazdym dniu szkolenia; list odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, $wiadectw,
zaswiadezen, certyfikatéw i innych potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji zawodowych przez
uczestnikoéw szkolen,

—  Wrykonaweca bedzie zobowiazany do prowadzenia monitoringu obecnosci oséb na zajgciach
i motywowania ich ze swojej strony do obecnosci na kursie oraz zgladzania Zamawiajgcemu na
adres e-mail: osznamyslow@ohp.opole.pl kazdorazowej nieobecnosci  uczestnika po
zakonczeniu kazdego dnia kursu — pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajgcego za
prowadzenie zajg¢ z tymi osobami,

17



OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

—  przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym
przez koordynatora lokalnego z nalezytg staranno$cig oraz zgodnie z wymaganiami i warunkami
okreslonymi w aktualnych aktach prawnych,

—  wystawienia zaswiadczen o ukonczeniu kursu,

—  zorganizowania i pokrycia kosztow egzaminu zewnegtrznego przed komisjg powotang przez UDT
dla uczestnikéw kurséw opisanych w ppkt 1.1.1, 1.1.2 i 1.1.3, po ktérym uczestnik otrzyma
zaswiadczenie kwalifikacyjne do obstugi urzadzen transportu bliskiego,

—  zorganizowana i pokrycia kosztéw egzaminu przed komisjg zewnetrzng powolang przez
Kierownika Osrodka Certyfikacji Instytutu Spawalniczego w Gliwicach z listy egzaminatoréw
zatwierdzonych przez Rade Zarzadzajaca Osrodka w celu potwierdzenia i weryfikacji nabytych
kwalifikacji. W wyniku pozytywnie zdanego egzaminu sktadajacego si¢ z cz¢Sci teoretycznej
i praktycznej absolwent szkolen opisanych w ppkt 1.1.4 1 1.1.5 otrzyma Swiadectwo Egzaminu
Kwalifikacyjnego Spawacza oraz Ksigzke Spawacza wedlug normy EN 287-1 wystawionej przez
Instytut Spawalnictwa w Gliwicach z wlasciwymi wpisami dotyczacymi metod spawania oraz
zakresem uprawnien,

— ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw poszczegdlnych kurséw z sumg ubezpieczenia 10 tysigcy
zlotych na kazda osobe (ubezpieczenie obejmuje wypadki powstale w zwigzku zudzialem
w kursie, w drodze do miejsca odbywania kursu / powrotem do miejsca zamieszkania).
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za uczestnikow kursow w trakcie jego trwania, a takze za
ewentualne szkody (w tym z udzialem oséb trzecich), ktére moga powsta¢ w zwigzku z ich
udziatem w kursie,

— umozliwienia Zamawiajacemu przeprowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji
(fotografowanie, nagranie audio, filmowanie). Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona na kazdym
etapie szkolenia. W trakcie kontroli Wykonawca jest zobowigzany do udostgpnienia
koordynatorowi lokalnemu wszystkich dokumentéw zwigzanych z przedmiotem zamowienia. Do
przeprowadzenia kontroli uprawniony jest specjalista ds. rozwoju zawodowego MCK Namystow
lub inna osoba upowazniona przez Opolskiego Wojewddzkiego Komendanta OHP,

— dostarczenia Prowadzacemu postgpowanie (na adres Miodziezowe Centrum Kariery, 46-100
Namyslow, ul. Dworcowa 7/14), dokumentacji fotograficznej z zajg¢ teoretycznych
i praktycznych zawierajacych min. po 3 fotografie z kazdego rodzaju zaje¢. Warunek zostanie
uznany za spelniony jezeli na fotografiach zostanie ujgtych min. 80% uczestnikéw kazdego
7z kurséw — oddzielnie dla zaje¢ teoretycznych i praktycznych. Zdjgeia mozna dostarczy¢ na
plycie CD lub na adres e-mail: osznamyslow(@ohp.opole.pl,

—  dostarczenia Zamawiajgcemu (na adres Miodziezowe Centrum Kariery, 46-100 Namystow, ul.
Dworcowa 7/14), w terminie 7 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania faktury VAT (lub
rachunku).

Do faktury Wykonawca zobowiazany jest dolaczyc:
e oryginaly nastepujgcych dokumentdw:

a) specyfikacji kategorii poniesionych wydatkéw i kwot tych wydatkéw,

b) wykaz terminéw realizacji zajec 1 ilos¢ godzin,

¢) dziennikdw z tematami zajeé, terminami zaje¢, godzinami trwania, liczbg godzin oraz
czytelnymi podpisami 0sdb prowadzacych w danym dniu zajgcia,

d) list obecnoscei z czytelnymi podpisami 0sob uczestniczgcych w danym dniu zajec,

e) list odbioru materialéw szkoleniowych podpisanych czytelnie przez kazdego
uczestnika szkolenia,

f) list odbioru positkéw w kazdym dniu szkolenia podpisanych czytelnie przez kazdego
uczestnika szkolenia,
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g) list odbioru zaswiadczen o ukoficzeniu szkolenia, $wiadectw, zaswiadczen,
certyfikatow i innych potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji zawodowych przez
uczestnikdw szkolen podpisanych czytelnie przez kazdego uczestnika szkolenia,

e kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem nastgpujgcych dokumentow:

a) polis ubezpieczeniowych,

b) wydanych za§wiadczen lekarskich, w tym psychotechnicznych dla operatoréw wozka
jezdniowego,

¢) wydanych zaswiadczen o ukoficzeniu kursu,

d) potwierdzenie zaplaty za egzamin — dot. UDT 1 IS Gliwice,

¢) zaswiadczen kwalifikacyjnych do obstugi urzadzen transportu bliskiego wydanych
przez organ wlasciwej jednostki Urzgdu Dozoru Technicznego,

f) $wiadectw kwalifikacyjnych oraz ksigzek spawacza wystawionych przez Instytut
Spawalnictwa w Gliwicach.

Wzory: dziennika zajeé, listy obecnosci zalgezniki do wzoru umowy stanowigeej zal. nr 2 do WZUS.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentacji Wykonawcy, wtym finansowej,
zwiazanej z realizacja zamowienia, przez siebie jak i inne organy zewnetrzne uprawnione do jego
kontroli. Prawo to obowiazuje do 31.12.2028 r.

5. Wymagania stawiane Wykonawcy:

e Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi
i jako$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zaméwienia,

e Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

e [Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoOwienia uzgadniane begda przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy,

e Okreslenie przez Wykonawce telefondéw kontaktowych i numeréw fax oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamoéwienia,

e Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoscei za szkody wyrzadzone przez Wykonaweg podezas
wykonywania przedmiotu zaméwienia.
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