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Numer referencyjny nadany sprawie przez Prowadzgcego postepowanie:
DW 5/2019/0WK

WARUNKI ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE
(WZUS)

ZAMOWIENIE NA USLUGE SPOLECZNA o warto$ci zamoéwienia powyzej kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 138g ustawy 2z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych prowadzonego zgodnie z postanowieniami niniejsze;
ustawy (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.):

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych
wraz z badaniami lekarskimi, materiatami szkoleniowymi i egzaminami dla 38
uczestnikéw projektu ,,0d szkolenia do zatrudnienia” wspélfinansowanego ze
érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (PO WER), Dziatanie 1.3,
Poddziatanie 1.3.1.

Opolska Wojew6dzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy dziata w imieniu i na
rzecz Komendy Gtéwnej Ochotniczych Hufcéw Pracy na podstawie udzielonego
petnomocnictwa nr KG.BPEW.012.1.15.2018 z dnia 21 lutego 2018 roku.

Kod CPV: 80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Opole, 01-07-2019 r. Zatwierdzit:

Dariusz Medolinski

Wojewddzki Komendant OWK OHP
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Anna Mazu , iefv/cz—i?osu/ska
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1. Informacje o Zamawiajacym i Prowadzacym postgpowanie

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.9

2.1.

2.2.

Zamawiajgcy: Komenda Gtowna Ochotniczych Hufcow Pracy
ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

tel. 22 578-47-01/02

fax 22 578-47-47

e-mail: komendaglownaohp@ohp.pl

https://www.ohp.pl

Prowadzacy postepowanie: Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw
Pracy z siedzibg w Opolu (45-071) przy ulicy Armii Krajowej 4 reprezentowana przez
Dariusza Medolinskiego — Wojewddzkiego Komendanta Ochotniczych Hufcow Pracy,
dziatajacego na podstawie petnomocnictwa nr KG.BPEW.012.1 .15.2018 z dnia 21
lutego 2018 roku.

Opolska Wojewodzka Komenda OHP w Opolu

ul. Armii Krajowej 4

45-071 Opole

Strona internetowa:

gtéwna: www.opolska.ohp.pl;

BIP — zamoéwienia publiczne:

http://ohp.opole.sisco.info/

Adres e-mail: opolska@ohp.pl

Godziny urzedowania: 74 — 15

Telefon/fax 077 453 88 82

NIP 7542098163; REGON 007003473

Dziat prowadzacy sprawe: Zesp6t ds. Wdrazania Programéw  Europejskich
i Wspétpracy Miedzynarodowe;.

Osoba upowazniona do kontaktu:

Marzena Tegosik — w zakresie proceduralnym,

tel. 77 456-00-34

e-mail: opolska@ohp.pl;

Warunki Zamoéwienia Na Ustugi Spoteczne mozna uzyskaé nieodptatnie w godz.
od 8°- 15 ° \ siedzibie Prowadzgcy postepowanie, Il pigtro — sekretariat.

Komunikacja — informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami, oraz
przekazywanie o$wiadczen lub dokumentow:

Informacije ogélne

Oferta (formularz ofertowy, o$wiadczenia oraz wykaz wykonanych ustug wraz
z dokumentami  potwierdzajgcymi  nalezyte  wykonanie zamowienia, oraz
petnomocnictwo) musi by¢ ztozona tylko i wytgcznie w postaci elektronicznej pod
rygorem niewazno$ci i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego
podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny.
Prowadzacy postepowanie nie dopuszcza zastgpowania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego Profilem Zaufanym.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Prowadzgcym
postepowanie a Wykonawcami  odbywa  si¢  przy uzyciu  miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal (Elektroniczna
Skrzynka Podawcza - nazwa: OPOLSKA WOJEWODZKA  KOMENDA
OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY, adres skrzynki ePUAP: /OWKOHP/SkrytkaESP
oraz poczty elektronicznej e-mail: opolska@ohp.pl
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Prowadzgcy postepowanie wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Marzena Tegosik tel. 77 456 00 34, email: opolska@ohp.pl

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na
ePUAP ma dostep do formularzy: zlozenia, zmiany i wycofania oferty, oraz do
formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i oéwiadczen oraz informacii
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania
z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150
MB.

Za date przekazania wszystkich dokumentow sktadajgcych sie na oferte przyjmuje sig
date ich przekazania na ePUAP i na miniPortalu. Data ta widoczna bedzie na
potwierdzeniu UPP.

Identyfikator postepowania (Informacja do miniPortalu) i klucz publiczny dla danego
postepowania o udzielenie zamowienia dostepne sa na ,LiScie wszystkich
postepowari” Komendy Gtownej Ochotniczych Hufcéw Pracy w Warszawie na
miniPortalu oraz na stronie internetowej Prowadzacego Postgpowanie wraz z niniejszg
Secyfikacjg — WZUS (zatgcznik nr 3 i 4).

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Prowadzacy
postepowanie i Wykonawcy numerem postepowania DW 5/2019/0WK.

2.10. Prowadzacy postepowanie dopuszcza formaty danych okreslone w katalogu

formatéw wskazanych w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dn.
12.04.2012 r. w sprawie krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247),
w szczegolnosci: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.

Prowadzgcy postepowanie wskazuje, ze pozadanym rozszerzeniem plikow, ktore
Wykonawca bedzie podpisywat kwalifikowanym podpisem elektronicznym  jest
rozszerzenie PDF, typ podpisu — otaczajacy, algorytm podpisu — SHA-256.

Sposo6b komunikowania sie z Wykonawcami (nie dotyczy skladania ofert)

2.11. Komunikacja miedzy Prowadzacym postgpowanie a Wykonawcg odbywa sie

zgodnie z:

Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dn. 27.07.2017 r. w sprawie uzycia
srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz udostegpniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1320)

Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dn. 17.10.2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie uzycia Srodkow komunikaciji elektronicznej w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania
dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1991).

2.12. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Prowadzacym

postepowanie a Wykonawcami w szczegdlnoéci sktadanie o$wiadczen, wnioskow
(innych niz dokumenty sktadane wraz z ofertg), pism i zawiadomien (w tym przesytanie
pism w sprawie przestania wyjasnien tresci Specyfikacji — Warunki Zamowienia na
Ustugi Spoteczne WZUS) odbywa si¢ wylacznie elektronicznie za pomoca poczty
elektronicznej o ktérej mowa w punkcie 2.13.

2.13. Prowadzgcy postepowanie bedzie komunikowa¢ sie z Wykonawcami za pomocg

poczty elektronicznej, kierujac wszelka korespondencje na email podany przez
Wykonawce w formularzu ofertowym. Natomiast Wykonawca przesyta
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korespondencje (w tym wniosek o wyjasnienie tresci WZUS) do Prowadzacego
postepowanie na email: opolska@ohp.pl.

2.14. Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub

o$wiadczen sktadane sg przez Wykonawce za po$rednictwem wyzej wymienione;
poczty elektronicznej jako zatgczniki. Sposob  sporzadzenia dokumentow
elektronicznych, oéwiadczen Iub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen
musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniach o ktdrych mowa
w punkcie 2.11.

2.15. Za date przekazania pism, dokumentow i oéwiadczen sktadanych po otwarciu ofert,

w odpowiedzi na przestanie wezwanie od Prowadzacego postgpowanie, przyjmuje sie
date ich przestania poczte elektroniczng na adres opolska@ohp.pl , z zastrzezeniem,
ze wszystkie dokumenty elektroniczne, w tym elektroniczne kopie dokumentow -
dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, lub petnomocnictwa, muszg
byé opatrzone elektronicznym podpisem kwalifikowanym, pod rygorem ich
niewaznosci. Pozostata korespondencja (inna niz w zakresie dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu), nie wymaga
opatrzenia kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.

2.16. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Prowadzacego postgpowanie o wyjasnienie tresci

zapisow w WZUS. Whniosek o wyjaénienie tresci WZUS powinien zostaC przestany
pocztg elektroniczng na adres: opolska@ohp.pl . Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
niniejszej specyfikacji — WZUS wptynie do Prowadzgcego postepowanie nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktédrym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Prowadzacy
postepowanie udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci niniejszej
specyfikacji — WZUS wplynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Prowadzacy postgpowanie moze udzieli¢ wyjasdnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Prowadzacy postepowanie przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat WZUS, bez
ujawniania zrédta zapytania, oraz zamie$ci wyjasnienia na stronie internetowej, na
ktorej udostepniono niniejsze ogtoszenie i (WZUS) {j. http://ohp.opole.sisco.info/.

2.17. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig ogtoszenia lub WZUS, a trescig

udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego
pdzniejsze oéwiadczenie Prowadzgcego postepowanie.

2.18. Prowadzacy postepowanie w toku badania ofert moze zazada¢ udzielenia przez

3.1.

4.1.

Wykonawcow dodatkowych wyjasnien w odniesieniu do ztozonych przez nich ofert.
Odmowa udzielenia wyjasnien moze spowodowaé dyskwalifikacje Wykonawcy.
Wszelkie zadane przez Prowadzacego postepowanie wyjasnienia powinny by¢
przestane za posrednictwem poczty elektronicznej. Niedopuszczalne jest prowadzenie
miedzy Prowadzacym postepowanie a Wykonawcg negocjacii dotyczgcych ztozonej
oferty.

Tryb udzielenia zaméwienia na ustugi spoteczne
Postepowanie o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi
o wartoéci powyzej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie Rozdziatu
6 art. 138g do 138s ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

Opis przedmiotu zamoéwienia na ustugi spoteczne

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych
wraz z badaniami lekarskimi, materiatami szkoleniowymi i egzaminami dla 38
uczestnikoéw projektu ,Od szkolenia do zatrudnienia” wspdffinansowanego ze Srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik pkt 17 w WZUS.
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Prowadzacy postepowanie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Zamowienie
podzielone jest na 5 cze$ci. Wykonawcy mogg sktadaé oferty na dowolng ilos¢
pakietéw (czesci).

Prowadzacy postepowanie nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert wariantowych.
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

Wadium nie jest wymagane.

5. Termin wykonania zaméwienia na ustugi spoleczne

5.1.

Ramowy termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 sierpnia
2019 r.

Prowadzgcy postepowanie zastrzega sobie prawo do wydtuzenia wskazanego terminu
realizacji zaméwienia, jednakze wytgcznie w sytuacji przedtuzenia okresu realizacji
dziatan w ramach projektu przez Zamawiajgcego. Prowadzacy postepowanie nie
dopuszcza mozliwosci wydiuzenia okresu realizacji zamoOwienia na wniosek
Wykonawcy.

Szczegdtowe terminy realizacji do ustalenia z koordynatorem lokalnym.

6. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne

6.1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

6.1.1. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo Zamoéwien

Publicznych

6.1.2. Spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu w zakresie:

a)

b)

kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.

- posiadania przez instytucje szkolgce wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych
Wojewddzkiego Urzedu Pracy (prowadzonego w trybie art. 20 ustawy ,O promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy”) oraz Wytyczne w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
rynku pracy na lata 2014-2020. Prowadzacy postepowanie samodzielnie zweryfikuje
spetnienie tego warunku.

Prowadzacy postgpowanie zada ziozenia i podpisania Oswiadczenia o posiadaniu
wymaganego wpisu do rejestru instytucii szkoleniowych WUP (Wzér o$wiadczenia
w formularzu ofertowym).

sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.

Prowadzacy postepowanie nie stawia szczegotowych wymagan w tym zakresie
zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Prowadzacy postepowanie wymaga aby osoby prowadzace zajecia posiadaty
wyksztatcenie wyzsze o minimalnym poziomie, o ktérym mowa w art. 77 ust. 1 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668
z pdzn. zm.), lub certyfikat/zadwiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego
szkolenia oraz doséwiadczenie zawodowe, przy czym minimalne do$wiadczenie
zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata.

Warunki zostana spelnione, jesli wykonawca zloZzy os$wiadczenia wg Wzorow
w formularzu ofertowym — (o$wiadczenia nr 2, 3, 4 i 5) o spelnianiu warunkow
udziatu, o braku podstaw do wykluczenia, o posiadaniu wpisu do WUP oraz

oswiadczenie o braku przynaleznoéci do grupy kapitatowej, lub zlozy liste cztonkow
grupy kapitatowej. O$wiadczenie o przynaleznoéci do grupy kapitatlowej nalezy

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Przedmiotowe zaméwienie stanowi czes¢ wickszego zaméwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie

pelnomocnictwa udzielonego przez Komendanta Glownego OHP



Wiedza Edukacja Rozwdj

Fundusze Unia Europejska | ;"
Eu l'ODEjSkIe Europejski Fundusz Spoteczny Mg

dostaé w terminie do 3 dni od ogloszenia protokolu z otwarcia ofert na stronie
Prowadzacego postepowanie.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
polegaé na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktory
polega na zdolnosciach lub sytuaciji innych podmiotow, musi udowodni¢ Prowadzgcemu
postepowanie, Ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami
tych podmiotéw oddanymi mu do dyspozycji na potrzeby realizacji zamowienia.
Prowadzgcy postepowanie oceni, czy udostepnione wykonawcy przez inne podmioty
zdolnoéci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia.

Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp. Prowadzgcy postgpowanie zastrzega sobie, ze
najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

Prowadzacy postepowanie nie zastrzega w ogtoszeniu o zamowieniu, ze 0 udzielenie
zambwienia moga ubiegaC sie wylgcznie zaktady pracy chronionej oraz inni
wykonawcy, ktérych dziatalno$¢ lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktére beda realizowaty zamoéwienie, obejmuje spoteczng i zawodowg
integracje oséb bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych.

7. Wykaz os$wiadczei lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkow

7.1.

a)

b)

7.2
7.3.

7.4.

O
~

udzialu w postepowaniu zaméwienia na ustuge spoleczng oraz brak podstaw
wykluczenia

Na potwierdzenie spetiania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy
dotgczyé:
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — zatgcznik do formularza
ofertowego
Oswiadczenie o posiadanym wpisie do wlasciwego miejscowo Wojewodzkiego Urzedu
Pracy.
Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do WZUS) wraz z oswiadczeniami.
Dokument okre$lajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik takze petnomocnictwo
okreslajgce zasady.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia Wykonawcy Prowadzacy postepowanie zada nastepujacych dokumentow:
o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik do formularza ofertowego
oswiadczenia o przynaleznoéci lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej -
zatgcznik do formularza ofertowego.
Oswiadczenie Wykonawca sktada w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej informacji z otwarcia ofert. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni nie ziozyt
o$wiadczenia o grupie kapitatowej, Prowadzacy postepowanie wzywa go do ziozenia
w terminie przez siebie wskazanym.

8. Termin zwigzania ofertg zamoéwienia na ustuge spoteczng
8.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w WZUS, jednak nie
dtuzej niz: 60 dni.

8.2,

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Opis sposobu przygotowywania oferty zamoéwienia na ustuge spoteczng

. Wykonawca przygotowuje elektroniczng oferte, podpisuje ja podpisem kwalifikowanym
i za pomocy klucza publicznego ze strony internetowej Prowadzgcego postepowanie
(zat. nr 4) szyfruje oferte i wysyta jg do Prowadzgcego postepowanie za posrednictwem
dedykowanych formularzy dostgpnych na platformie ePUAP (Elektroniczna skrzynka
Podawcza - nazwa: OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZYCH
HUFCOW PRACY, adres skrzynki ePUAP: /JOWKOHP/SkrytkaESP oraz na miniPortalu.
Wykonawca przesylajac ofert¢ musi wskazaé w miniportalu ePUAP OPOLSKA
WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
(/OWKOHP/SkrytkaESP). Wskazanie innego adresu ePUAP spowoduje przestanie
oferty w inne niz wymagane w postepowaniu miejsce, a tym samym oferta nie
bedzie brana pod uwage.

Wykonawca skiada jedng oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na
miniPortalu. Niezbedne informacje potrzebne do zamieszczenia oferty na miniPortalu
zawarte sg w zataczniku nr 3 — Informacje do miniPortalu. Klucz publiczny niezbgdny
do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcow na
miniPortalu (numer klucza publicznego stanowi zatacznik nr 4). W formularzu oferty,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do WZUS, Wykonawca zobowigzany jest podac
adres poczty elektronicznej, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana
z postepowaniem.

Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej, w formacie
danych, o ktérych mowa w punkcie 2.10 w WZUS i podpisana, pod rygorem
niewaznosci, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, o ktérym mowa w punkcie 2.1
w WZUS. Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, opisany zostat w Instrukcji
uzytkownika systemu miniPortal. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale. Zgodnie z wydang
opinia uwzgledniajgcg stanowisko Ministerstwa Cyfryzacji i Polskiej Izby Informatyki
i Telekomunikacji uzyskane przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych,
opublikowanego na stronach www.uzp.gov.pl, Prowadzacy postepowanie dopuszcza
mozliwo$é zlozenia oferty Wykonawcy pierwotnie wytworzonej przez nieqo
w postaci_papierowej, a potem przeksztaiconej do postaci elekironicznej np.
poprzez jej zeskanowanie, a nastepnie opatrzenie powstatlego w_ten sposéb
dokumentu elektronicznego, __ kwalifikowanym podpisem __elektronicznym
Wykonawcy. W takim przypadku Prowadzacy postepowanie uzna, Ze oferta bedzie
stanowié¢ dokument elektroniczny (posta¢ elektroniczna o ktérej mowa w art. 10a
ust. 5 ustawy pzp.). Oferte, stanowiaca o$wiadczenie woli Wykonawcy,
Prowadzacy postepowanie uzna za dokument elektroniczny (oferte ztozona
w postaci_elektronicznej) niezaleznie od tego, czy dokument (oferta) zostanie
wygenerowany wylacznie w__programie komputerowym, czy tez bedzie
odwzorowaniem dokumentu wystepujaceqo w postaci papierowej (przeksztatcenie
postaci_papierowej do postaci elektronicznej), pod warunkiem, Ze dokument
elektroniczny zostanie opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz
zjednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia  ,Zatgcznik  stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawna czesé
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane o$wiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, oraz wykaz
zrealizowanych ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie
zamoéwien — w_ postaci _elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi oferte skompresowac do
jednego pliku archiwum (ZIP).

9.6. Prowadzacy postepowanie dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oSwiadczen, petnomocnictw
i dokumentéw pierwotnie wytworzonych przez niego w postaci papierowej, a potem
przeksztatconych do postaci elektronicznej np. poprzez ich zeskanowanie,
a nastepnie opatrzenie powstalych w ten sposéb dokumentéw elektronicznych,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Wykonawcy. W takim przypadku
Prowadzacy postepowanie uzna, ze w/w dokumenty beda stanowi¢ dokumenty
elektroniczne (postaé elektroniczng o ktérej mowa w art. 10a ust. 5 ustawy pzp.) —
zgodnie z opinia UZP  https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/interpretacja-
przepisow/pytania-i-odpowiedzi-dotyczace-nowelizacji-ustawy-prawo-zamowien-
publicznych-2/dopuszczalnosc-skanu-oferty-w-postepowaniu-o-zamowienie-
publiczne .

9.7. Prowadzacy postepowanie dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia wszelkich innych
dokumentéw i pism sktadanych przez Wykonawce w toku prowadzonego postgpowania
(np. wyjasnienia tre$ci ztozonych ofert, wyjasnienia w sprawie razaco niskiej ceny)
pierwotnie wytworzonych przez niego w postaci papierowej, a potem przeksztatconych
do postaci elektronicznej np. poprzez ich zeskanowanie, a nastgpnie przestanie za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres Prowadzgcego postepowanie — bez
konicznoéci opatrywania tych skanéw pism kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9.8. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte
za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostgpnionych réwniez na miniPortalu. Sposob zmiany
i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

9.9. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany
ani wycofa¢ ztozonej oferty.

9.10. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ jedng kompletng ofertg, sam lub jako partner
w konsorcjum (lider — petnomocnik).

9.11. Ziozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

9.12. Dotgczone do Warunkéw Zamoéwienia Ustugi Spoteczne (WZUS) zatgczniki stanowig
jedynie wzorce formularzy dotgczanych przez Wykonawce do skiadane; oferty.
Wykonawca moze nie skorzysta¢ z niniejszych zaigcznikow, jednakze dokumenty
zastepujace te zatgczniki dotaczone do oferty, muszg posiada¢ wszystkie dane
okre$lone w tych zatgcznikach. W przeciwnym wypadku oferta Wykonawcy bedzie
podlegata odrzuceniu.

9.13. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Prowadzacy
postepowanie dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczci zawierajgcego co
najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

9.14. Oferta, czyli Formularz oferty oraz inne oéwiadczenia i dokumenty oraz
petnomocnictwa o ktérych mowa w Warunkach Zaméwienia na Ustugi Spoteczne
(WZUS), musza by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Prowadzacy postgpowanie zaleca, aby
oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze
lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujgcalce oferte dziata
na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie
wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zostaé
dotaczone do oferty i musi byé ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe upowazniong (podpisem czytelnym lub nieczytelnym wraz
z pieczatkg imienng). Petnomocnictwo ma by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika
zinnych dokumentéw zataczonych do oferty przez Wykonawce i jest jej integralng
czescig.
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10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert dot. zamowienia
10.1. Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem ,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania

oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu
jako odbiorce wskazujgc OPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDE OCHOTNICZYCH
HUFCOW PRACY (Elektroniczna Skrzynka Podawcza - nazwa: OPOLSKA
WOJEWODZKA KOMENDA OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY, adres skrzynki
ePUAP: /JOWKOHP/SkrytkaESP.

10.1.1. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie:

[do dnia [ 23.07.2019 r. | do godz. [09:00 |

10.1.2. Prowadzacy postepowanie niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu
oferty po terminie oraz zwréci ofertg po uptywie terminu do wniesienia odwotania.
10.2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert
10.2.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w siedzibie Prowadzacego postepowanie
w Opolu ,
ul. Armii Krajowej 4 w Sali nr 205 (11 pigtro), w terminie:

| dnia [23.07.2019 r. [godz. [11:00 B

10.2.2. Otwarcie ofert nastgpi poprzez uzycie aplikacji dostepnej na miniPortalu
i odszyfrowanie ich za pomocg klucza prywatnego.

10.2.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Prowadzacy postepowanie poda kwote brutto,
jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

10.2.4. Podczas otwierania ofert podawane bedg nastgpujgce informacje: nazwa (firma)
wraz z adresem (siedzibg) Wykonawcy, a takze informacje dotyczace cen
ofertowych.

10.2.5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Prowadzacy postgpowanie zamiesci na stronie
internetowej informacje z otwarcia ofert.

11. Opis kryteriéw, ktérymi Prowadzacy postepowanie bedzie sie kierowat przy

wyborze oferty

11.1. Prowadzacy postepowanie zastosowat nastgpujace kryteria oceny ofert:

a) kryterium cena waga 60
b) kryterium doswiadczenie zawodowe waga 30
c) kryterium spoteczne — zatrudnienie osob niepetnosprawnych ~ waga 10

11.2. Sposob obliczenia punktéw w kryterium:

11.2.1. cena:

cena brutto najnizszej ztozonej oferty
C= x 60
cena brutto badanej oferty

gdzie, C oznacza ilos¢ punktéw w kryterium Cena

Sposob obliczania ceny:
Cena oferty = koszt 1 osobogodziny x liczba godzin x liczba uczestnikow

Maksymalnie mozna uzyskaé 60 punktow

11.2.2. doswiadczenie zawodowe: D
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- do wyliczenia kryterium do$wiadczenia zawodowego Prowadzgcy postepowanie
wymaga, aby Wykonawca przedstawit wykaz zrealizowanych tozsamych zamoéwien,
ktére sg przedmiotem niniejszego postgpowania {j. zamoéwienia na ustugi w zakresie
przeprowadzenia kurséw zawodowych podanych w opisie przedmiotu zamowienia
zakresach tematycznym, zrealizowanych w ciggu ostatnich trzech lat.

Do punktowania beda brane pod uwage ustugi, w ktorych uczestniczyto co najmniej:
Cze$¢ nr 1 —min. 10 oséb

Cze$¢ nr 2 — min. 8 os6b

Cze$¢ nr 3 —min. 10 oséb

Cze$¢ nr 4 —min. 7 os6b

Cze$¢ nr 5 —min. 3 osoby

Prowadzacy postepowanie nie uzna tych zamoéwien, ktore nie beda mialy
w swojej nazwie wilasnej szkolenia, wyraznego odniesienia do przedmiotu
zamowienia.

- za kazda prawidlowo przeprowadzong w wykazie ustuge Wykonawca otrzyma
punkty:

punktacja
cze$¢1  min. 10 osob
. cze$¢2  min. 8 0s6b
0 zrealizowanych " X )
zadar dla grupy... cze$¢3  min. 10 oséb 0
cze$¢ 4 min. 7 0s6b
cze$¢5  min. 3 0s6b
cze$¢ 1 min. 10 oséb
1 zrealizowane | cze$¢2  min. 8 os6b
zadanie dla cze$¢3  min. 10 oséb 7,®
grupy... cze$¢4  min. 7 0s6b
cze$¢5  min. 3 0s6b
cze$¢ 1 min. 10 oséb
2 zrealizowane | cze$¢2  min. 8 0s6b
zadania dla cze$¢3  min. 10 oséb 15
grupy... cze$¢4  min. 7 0s6b
cze$¢5  min. 3 0s6b
cze$¢1  min. 10 oséb
3 zrealizowane [cz€$¢2  min. 8 0sOb
zadania dla cze$¢3  min. 10 oséb 22,5
grupy... cze$¢4  min. 7 0s6b
cze$¢5  min. 3 0s6b
cze$¢1  min. 10 oséb
4 zrealizowane | cze$¢2  min. 8 0sob
zadania dla cze$¢ 3 min. 10 oséb 30
grupy... cze$¢4  min. 7 0s6b
cze$¢5  min. 3 0s6b

- Prowadzgcy postepowanie nie dopuszcza powotywania sie na doéwiadczenie
podmiotu trzeciego, w ramach kryterium doswiadczenie punktowane bedzie
wytgcznie doSwiadczenie wtasne wykonawcy,
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- nie bedg punktowane zadania, do ktérych Wykonawca nie dotgczyt referencii/

dowodéw,  potwierdzajgcych, ze ustugi zostaly nalezycie  wykonane.

- Prowadzacy postepowanie informuje, ze referencje/ dowody wymienione powyzej
nie podlegajg wezwaniu do uzupetnienia dokumentow

- Prowadzgcy postepowanie w kryterium do$wiadczenia zawodowego moze przyznac
maksymalnie 30 punktéw

11.2.3. kryterium spoteczne: KS
- za sposob oceny oferty w zakresie kryterium spotecznego oferta moze uzyskac
maksymalnie 10 punktéw
- za zatrudnianie minimum 1 osoby niepetnosprawnej na umowe o prace na dzien
otwarcia ofert - 10 pkt
- za brak zatrudniania os6b niepetnosprawnych na umowe o prace na dzien otwarcia
ofert - 0 pkt
Prowadzacy postepowanie przyznaje powyzsze punkty w przypadku, gdy wykonawca
zatrudnia na dzien otwarcia ofert na umowe o prace minimum jedng osobeg
niepetnosprawng w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz
zatrudnianiu  0s6b  niepetnosprawnych lub  wiasciwych przepiséw panstw
cztonkowskich Unii  Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Jednoczesnie Wykonawca ma obowigzek wykazaé zakres wykonywanych czynno$ci
przez osobe niepetnosprawng $cisle zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

W celu potwierdzenia zatrudnienia oséb niepetnosprawnych na umowg o pracg
Wykonawca sktada oéwiadczenie o zatrudnianiu takich oséb na dzien skiadania ofert
(wzor stanowi zatgcznik do formularza ofertowego).

W przypadku nie ztozenia tego o$wiadczenia Prowadzacy postgpowanie nie wezwie
do uzupetnienia dokumentéw i przyzna 0 pkt w tym kryterium.

W przypadku wybrania Wykonawcy, ktéry zadeklaruje w ofercie zatrudnienie
osoby/oséb niepetnosprawnych Wykonawca ten musi utrzymaé zatrudnienie ww.
0s6b w wymiarze czasu pracy rownemu 1 etatowi przez okres trwania umowy.
Prowadzacy postepowanie ma prawo w kazdym okresie realizacji zamdwienia
zwrécié sie do Wykonawcy o przedstawienie dokumentaciji zatrudnienia na podstawie
umowy o prace, natomiast Wykonawca ma obowigzek, dostarczyC ja, lub inne
dokumenty poéwiadczajgce zatrudnienie, w ciggu 5 dni roboczych Prowadzgcemu
postepowanie.

lloéé punktéw przyznanych ofercie =C+D+KS maksymalnie moZzna uzyskac¢ 100 pkt.

Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktéw. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta
uzyska najwyzszg ilo§¢ punktow.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

- jest niezgodna z ustawg Pzp;

- jej tre$é nie odpowiada tresci WZUS, z zastrzezeniem pkt 14 ppkt 4) WZUS;

- jej Zozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

- zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

- zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o0 udzielenie zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;
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- zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 14 ppkt 4) WZUS;

- wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

- jej przyjecie naruszafoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac
w inny sposob;

- jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

12.  Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia na ustugi spoleczne

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12,9,

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

Wykonawca, ktory postepowanie wygrat bedzie zobowigzany do podpisania umowy,
na realizacie zamowienia na ustugi spoteczne ktorej wzor okresla zatacznik nr 2 do
niniejszego WZUS.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od
podpisania umowy, wowczas Prowadzacy postepowanie skorzysta z prawa wyboru
kolejnej najkorzystniejszej i waznej oferty bez potrzeby organizowania kolejnego
postepowania przetargowego na ustugi spoteczne.

Do zawartej umowy majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwienia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.), jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej.

Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej;

Prowadzacy postepowanie zawiera umowg w sprawie zamoOwienia na ustuge
spoteczng w terminie wskazanym Wykonawcy wyznaczonym w przestanym
zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Prowadzacy postepowanie przesle zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej
oferty faksem, e-mailem (na adres e-mail, nr faksu wskazany przez Wykonawcow
w ztozonych ofertach).

Wynagrodzenie pfatne bedzie w terminie do 30 dni od daty doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT/ rachunku i bedzie nastepowa¢ w oparciu o protokot
przyjecia/odbioru  ustugi  podpisany  przez Prowadzacego postepowanie
i Wykonawce oraz fakture VAT. Prowadzacy postepowanie dopuszcza mozliwos¢
dokonania zaptaty za cze$¢ wykonanych juz ustug, ktére Prowadzacy postepowanie
uzna za wykonane (np. miesigcznie).

Dniem zaptaty jest dzien dokonania przelewu przez Prowadzgcego postepowanie
na konto Wykonawcy.

Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci wynikajacych z podpisanej z nim
umowy, na osobe trzecig.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie¢ o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$c za wykonanie umowy.

Sprawy nieuregulowane w niniejszym punkcie WZUS zostaty zawarte we wzorze
umowy na realizacje zaméwienia na ustuge spoteczna.

Ogtoszenie o zawarciu umowy zostanie opublikowane na stronie internetowe;
Prowadzgcego postepowanie.

Prowadzgcy postepowanie dopuszcza zmiang postanowieth zawartej umowy
w zakresie:

12.14.1. zmian organizacyjnych stron np. zmiana reprezentacji lub siedziby firmy,
12.14.2. zmian 0s6b wyznaczonych do uzgodnien i koordynacji warunkéw umowy,
12.14.3. w przypadku zmian unormowan prawnych powszechnie obowigzujgcych na

przyktad zmiana urzedowej stawki podatku VAT, stawki ZUS. W przypadku
zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT, stawki ZUS Prowadzacy
postepowanie  dopuszcza  mozliwo$¢ zmniejszenia  lub  zwigkszenia

Projekt wspélfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Przedmiotowe zamdwienie stanowi czes¢ wigkszego zaméwienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie

pelnomocnictwa udzielonego przez Komendanta Glownego OHP

13



Fundusze Unia Europejska | "
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny L

wiedza Edukacja Rozwaoj

wynagrodzenia o kwote réwng réznicy w kwocie podatku VAT lub ZUS. Strony
dokonajg odpowiedniej zmiany wynagrodzenia w przypadku realizacji tej czesci
zamoéwienia, ktorej w dniu zmiany stawki podatku VAT, stawki ZUS, jeszcze nie
dokonano,

12.14.4. w innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia

niniejszej umowy i majacych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktérych
wiedza na etapie postepowania o udzielenie zaméwienia nie wptynetaby na
krag podmiotéw ubiegajacych sie o to zamowienie lub na wynik postepowania,

12.14.5. zaistnienia sity wyzszej (powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,

przerwy w dostawie energii elektrycznej) majacej wptyw na realizacje umowy,

12.14.6. zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym

wplyw na realizacje umowy,

12.14.7. zmiana osoby realizujgcej zamoéwienie w imieniu Wykonawcy w trakcie

realizacji zamdwienia mozliwa jest wytgcznie za pisemng zgoda Prowadzgcego
postepowanie lub na wniosek Prowadzacego postepowanie. Nowy prowadzacy
musi spetnia¢ minimalne kryteria okre$lone w tym WZUS,

12.14.8. zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy w granicach uzasadnionego interesu

Prowadzacego postepowanie,

12.14.9. przewidziane powyzej okolicznoéci stanowigce podstawe zmian do umowy,

stanowig uprawnienia Prowadzacego postgpowanie nie za$ jego obowigzek
wprowadzenia takich zmian.

12.14.10. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem

13.

13.1.

niewaznos$ci za zgodg obu stron.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
zamowienie na ustugi spoteczne

Prowadzgcy postepowanie zaleca Wykonawcom zapoznanie si¢ z Dziatem VI —
Srodki ochrony prawnej ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

14. Informacje dodatkowe, z ktérymi Wykonawcy powinni sie zapoznac:

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

Prowadzacy postepowanie informuje, ze moze badac oferty pod katem razgco
niskiej ceny lub kosztu dla przypadkéw, w ktérych Prowadzacy postepowanie bedzie
mial watpliwosci do mozliwosci wykonania zaméwienia a w szczegoInosci
zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz 30% ze Sredniej
arytmetycznej wszystkich ztozonych ofert z wyjatkiem ofert drastycznie zawyzonych
(powyzej 100% od $redniej arytmetycznej z pozostatych ofert) chyba, ze
rozbiezno$é wynika z okolicznoci oczywistych, ktére nie wymagajq wyjasnienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na Wykonawcy. Prowadzgcy postgpowanie odrzuci oferte Wykonawcy,
ktéry nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena ztozonych wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Prowadzgcy postepowanie informuje, ze wezwie Wykonawcéw, do uzupetnienia
dokumentéw, jezeli beda braki w ztozonej ofercie.

Prowadzacy postepowanie informuje, ze oferty ztozone po terminie nie bedg
podlegaty badaniu ofert i zostang zwrécone Wykonawcy nieotwarte.

Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy Pzp Prowadzacy postepowanie poprawi
oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajgce na
niezgodnoéci oferty z niniejszym WZUS niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty. O poprawie innej omytki Prowadzacy postepowanie niezwlocznie powiadomi
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Prowadzacy postepowanie odrzuci
oferte jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzi sie na poprawe innej omyiki.
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W przypadku, gdy Wykonawca zechce powierzy¢ wykonanie zamoéwienia osobie
trzeciej, Wykonawca ma obowigzek poinformowania pisemnie Prowadzgcego
postepowanie. W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu
ofertowym czeéci zamowienia,  ktéorej wykonanie  zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz wskazania podwykonawcow.

Powierzenie wykonania cze$ci przedmiotu zaméwienia podwykonawcy nie wytgcza
obowigzku spetienia przez Wykonawce wszystkich wymogow okreslonych
postanowieniami zamoéwienia/umowy, w tym dotyczgcych personelu Wykonawcy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za dochowanie przez podwykonawcow
warunkéw zamowienia/umowy oraz odpowiada za ich dziatania lub zaniechania jak
za swoje wtasne.

Prowadzacy postepowanie uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia
w przypadkach podanych w art. 93 ustawy Pzp.

15. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz.
15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

UE L 119 z 04..05.2016), dalej RODO, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw
rozwoju regionalnego petigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majgcy siedzibe przy ul.
Wspodlnej 2/4, 00-926 Warszawa,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
DW 5/2019/0WK, prowadzonym w trybie zaméwienia na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, dalej
ustawa PZP;

Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 10 lat liczac od pierwszego
stycznia roku nastepnego, po roku w ktérym zakonczono postepowanie.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach
ustawy PZP, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielnie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
PZP;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

o prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e zadania skorygowania  nieprawidtowych  danych  lub uzupetnienia
niekompletnych danych;

e zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych - przy czym zgdanie
zostanie spetnione, jezeli spetnione zostang wymogi prawne dotyczace takiego
zadania;

e zlozenia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa — w przypadku stwierdzenia, ze
dane sg przetwarzane sprzecznie z prawem
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15.8. Nie przystuguje Pani/Panu:

o W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ) RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e Prawo do przenoszenia danych osobowych;

o Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO;

16. Wymagana zawarto$é oferty oraz dokumentéw/zatgcznikéw/oswiadczei, jakie
musi zlozy¢é Wykonawca w przedmiotowym zamoéwieniu na ustuge spoteczna:

Formularz oferty:

akrod=

wykaz wykonanych ustug,

o$wiadczenie o zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu,

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

oswiadczenie o grupie kapitatowej (w terminie do 3 dni od ogtoszenia protokotu

z otwarcia ofert)
6. os$wiadczenie o wpisie do wtasciwego miejscowo WUP.

17. Zalacznik — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

17.1.

17.1.1.

17.2.

17.2.1.

17.2.2.

17.2.3.
17.2.4.

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursow
zawodowych wraz z badaniami lekarskimi, materiatami szkoleniowymi i egzaminami
dla 38 uczestnikbw projektu ,O0d szkolenia do zatrudnienia - EFS’,
wspdtfinansowanego ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj, O$ priorytetowa I, Dziatanie1.3. Poddziatanie
1.3.1

Charakterystyka przedmiotu zamoéwienia

Wsparcie adresowane jest dla oséb z terenu wojewddztwa opolskiego w wieku 18 —
24 lata, biernych zawodowo, nieksztatcgcych sie i nie szkolacych sie (tzw. grupa
NEET), nie posiadajgcych kwalifikacji zawodowych, posiadajacych niskie kwalifikacje
zawodowe lub posiadajgcych kwalifikacje zawodowe niedostosowane do potrzeb
rynku pracy, zagrozonych wykluczeniem spotecznym, wywodzacych sie z rodzin
niepetnych, bezrobotnych, niewydolnych wychowawczo i zagrozonych patologiami
spotecznymi.

Zajecia realizowane beda w obrebie nastgpujgcych miast:
Kedzierzyn-Kozle - dla 10 osob

Nysa — dla 8 oséb

Prudnik — dla 10 oséb

Kluczbork — dla 10 oséb

Kurs zawodowy nalezy przeprowadzi¢ w wymiarze 150 godz./osobe
Efektem szkolenia ma by¢ uzyskanie kwalifikacji potwierdzonych odpowiednim
dokumentem (np. certyfikatem), ktéry powinien zawiera¢ informacje nt. uzyskanych
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przez uczestnika efektdw uczenia si¢ w rozumieniu Wytycznych w  zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020. Uzyskanie kwalifikacji jest weryfikowane poprzez przeprowadzenie
odpowiedniego ich sprawdzenia (w formie egzaminu). Certyfikaty i inne dokumenty
potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uzywane
w danym sektorze lub branzy.

17.2.5. Wykonawca w swoim zakresie zapewnia w miejscowo$ci w ktérej szkoli sie grupa
pomieszczenia na potrzeby przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych
wramach kursu (za wyjatkiem miejscowosci Prudnik, gdzie sale na zajecia
teoretyczne zapewnia Prowadzacy postepowanie). Zajecia muszg by¢ realizowane
w pomieszczeniach uwzgledniajgcych potrzeby wszystkich uczestnikow.

17.2.6. Kurs bedzie realizowany od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-18.00, zgodnie
z harmonogramem uzgodnionym z Koordynatorem lokalnym dziatajgcym z ramienia
Prowadzacego postepowanie. W uzasadnionych sytuacjach, po uzyskaniu zgody
koordynatora lokalnego, dopuszcza sig przeprowadzenie zajg¢ w innych godzinach
oraz w soboty i niedziele, zachowujgc formg pisemng ustalen. Ostateczny termin
realizacji zamowienia nie moze ulec zmianie.

17.2.7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci os6b biorgcych udziat
w kursie, przy czym fgczna iloé¢ 38 osob jest iloscig maksymalna. Przy rozliczeniu
Prowadzgcy postepowanie zaptaci za faktyczng ilo§¢ przeszkolonych 0séb,
a w przypadku skreslenia z listy uczestnikow projektu w trakcie trwania umowy,
Prowadzacy postepowanie zaptaci za szkolenie tej osoby, proporcjonalnie do ilosci
odbytych godzin kursu.

17.2.8.Kazda godzina kursu musi by¢ potwierdzona wtasnorgcznym podpisem uczestnika
i osoby prowadzacej zajecia (dziennik zajgc).

17.2.9. Prowadzacy postepowanie dopuszcza skiadanie ofert czesciowych. Oferty mozna
sktada¢ na jedng czesé, kilka czesci lub na wszystkie zgodnie z podziatem
przedstawionym w tabeli ponizej:

llosé
Nr czesci | Miejscowo$é | Nazwa szkolenia — rodzaj kursu | llo$¢ godzin
,Nowoczesny magazynier -
5 Kedzierzyn sprzedawca z obstugg wozka
Czgscnr 1 Kozle widtowego (kat. Il WJO) i modutem 150 L
administracyjno — biurowym”
,Nowoczesny magazynier -
‘s sprzedawca z obstugg wozka
CzgsGnr2 | Nysa widiowego (kat. Il WJO) i modutem | 120 8
administracyjno — biurowym”
,Nowoczesny magazynier -
< . sprzedawca z obstugg wozka
Czesc nr 3 | Prudnik widtowego (kat. Il WJO) i modutem | 120 10
administracyjno — biurowym”
,Nowoczesny magazynier -
. sprzedawca z obstugg wozka
Czes¢nr 4 | Kluczbork widtowego (kat. [l WJO) i modutem 150 7
administracyjno — biurowym”
Czesé nr5 | Kluczbork JKosmetyczka z modutem stylizacji | 150 3

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Przedmiotowe zamdwienie stanowi czes$é wiekszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju na podstawie

pelnomocnictwa udzielonego przez Komendanta Glownego OHP

17




%

Fundusze
Europejskie

wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska +
Europejski Fundusz Spoteczny R

| paznokci”

|

RAZEM

38

17.2.10.

Wszystkie wymagania dotyczace zamoéwienia obowigzuja dla kazdej czesci osobno oraz

tacznie dla dwoch, trzech czeéci zamoéwienia w przypadku sktadania oferty na wiecej
niz jedng czes¢ zamobwienia.

Zakres tematyczny kursow:

Nazwa
szkolenia

Zakres tematyczny

Wymiar godzin

zaj. zaj.
teorety- | prakty-
czne czne

.Nowoczesny
magazynier —
sprzedawca z
obstugg wozka

widtowego (kat.

IWJO)i
modutem
administracyjn
o — biurowym”
(Czes¢ nr:
1,2,3,4)

© 90 Oneh

10.
11.
12.

Magazyn i logistyka (towaroznawstwo,
wyposazenie magazynu, organizacja i
technologia prac magazynowych, cel i
funkcja zapasow, prowadzenie
dokumentacji handlowej i magazynowej,
obieg dokumentéw i towardw,
wydawanie towaréw z magazynow).
Komputerowe wspomaganie ewidencii
magazynowej (programy komputerowe
wspomagajace prace W magazynie,
nauka obstugi programéw magazynowo
— handlowych),

Nabycie uprawnien kierowcy woézka
jezdniowego  z napedem  silnikowym
oraz wymiang butli gazowej_(edzamin
uDT).

Przestrzeganie zasad BHP (organizacja
stanowiska pracy biurowej, korzystanie
z wyposazenia i urzgdzen biurowych,
magazynowych, sklepowych zgodnie
z przepisami BHP).

Obstuga urzadzen biurowych,

MS Word, MS Excel.

Wystawianie faktur VAT i rachunkow.
Obowigzujgce przepisy prawno-fiskalne.
Przepisy prawne zwigzane z zawodem
sprzedawcy (przeglad aktéw prawnych,
odpowiedzialno$¢ kasjera, sprzedawcy,
postepowanie z falsyfikatami).
Rozliczenia i dokumentacja finansowa.
Nauka programéw do fakturowania.
Nauka obstugi kasy fiskalnej
terminali ptatniczych.

oraz

150

.Kosmetyczka
z modutem
stylizacji
paznokci”

(Czes¢ nr: 5)

Wyposazenie stanowiska pracy,
urzgdzenia gabinetu kosmetycznego,
przepisy BHP i zalecenia Sanepidu
obowigzujgce w gabinecie
kosmetycznym.

Metody oraz $rodki do dezynfekgii.
Skéra — budowa, funkcje, rodzaje cer i
ich charakterystyka, pielegnacja
domowa [ gabinetowa (dobér

max. 30 | min. 120
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odpowiednich preparatow w zaleznosci
od rodzaju skory).

4, Podstawy dermatologii (najczesciej
spotykane schorzenia skory).

5. Podstawy chemii kosmetycznej
(sktadniki aktywne).

6. Urzadzenia kosmetyczne i ich
wykorzystanie podczas zabiegow
(wapozon, darsonval, peeling

kawitacyjny,.ultradzwieki,
mikrodermabrazja, kawitacja).
7. Wywiad z klientem, dobér zabiegu.

8. Demakijaz oczu, twarzy, szyi i dekoltu,

9. Zabiegi dostosowane do typu cery
(nawilzajace, odzywcze,
przeciwzmarszczkowe, liftingujace,
oczyszczanie).

10. Rodzaje peelingdw i techniki ich
wykonywania (enzymatycznych,
drobnoziarnistych, gruboziarnistych).

11. Rodzaje masek i techniki ich naktadania

(kremowych, zelowych, algowych).

12. Pielegnacja oczu i ich oprawy (zabiegi
na okolice oczu, regulacja brwi, henna
brwi i rzes).

13. Kosmetyka upiekszajaca — przybory do
profesjonalnego wykonania makijazu,

dobor koloréw w makijazu,
przygotowanie twarzy do wykonania
makijazu, techniki wykonywania
makijazu  dziennego, wieczorowego,
$lubnego.

14. Depilacja woskiem (wasik, pachy, bikini,
uda, tydki, rece).
15. Budowa paznokcia. Defekty i choroby

ptytki

16. Paznokciowe;.

17. Manicure i pedicure (biologiczny,
klasyczny, SPA).

18. Techniki przedtuzania paznokei.

19. Manicure zelowy, hybrydowy.

20. Techniki wykonywania zdobien
paznokci.

L
17.2.11. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci lub catoéci niniejszego

zaméwienia podwykonawcom. W przypadku takim zobowigzany jest do wykazania
w formularzu ofertowym czesci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom wraz ze wskazaniem ich danych (nazwa, adres). W sytuacji
wybrania za$ oferty jako najkorzystniejszej Wykonawca zobowigzany bedzie
przedtozy¢ przy podpisaniu umowy kopie potwierdzong za zgodno$é z oryginatem
umowy ze wskazanym wczesniej podwykonawca.

W zwigzku z powyzszym niewykazanie w formularzu ofertowym podwykonawcow jest
Projekt wspélfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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jednoznaczne z deklaracje samodzielnego wykonania przedmiotu zamdwienia przez
Wykonawce sktadajgcego takowq oferte.

17.2.12. Kurs mogg prowadzi¢ tylko i wytgcznie, osoby posiadajace wyksztatcenie
wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenialinne umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia oraz doswiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata.

17.2.13. Doktadny termin realizacji ustugi zostanie wskazana przez Prowadzgcego
postepowanie, przy czym ustuga musi zostac zrealizowana najpozniej do
31.08.2019r.

17.2.14. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit
wszystkie koszty zwigzane z organizacjq i przeprowadzeniem kursu zawodowego
lacznie z kosztami wynikajacymi z:

— zapewnienia pomieszczen dla zaje¢ teoretycznych i praktycznych (pomieszczenie
dla zaje¢ teoretycznych w Prudniku zapewnia Prowadzacy postepowanie),

- zapewnienia kadry prowadzacej kurs posiadajgcej niezbedne kwalifikacje oraz
doswiadczenie zawodowe zwigzane z przedmiotem zaméwienia,

- zapewnienia materiatéw i zaplecza technicznego wraz z jego eksploatacje,
niezbednych do przeprowadzenia kursu,

— zapewnienia odziezy ochronnej,

- zapewnienia badan lekarskich przeprowadzonych przez lekarza medycyny pracy,
niezbednych do orzeczenia o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w okre$lonym
kursie,

- zapewnienia badan psychotechnicznych dla kandydatéw na operatow wobzka
jezdniowego,

- zapewnienia materiatow szkoleniowych, ktore zostang nieodptatnie przekazane
uczestnikom na wtasno$¢,

- kosztéw egzaminéw po zaliczeniu ktérych uczestnicy otrzymajg wymagane
uprawnienia w danym zawodzie, wydania zaswiadczen o ukonczeniu szkolen,
swiadectw, zaswiadczen i certyfikatbw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji
zawodowych,

- kosztéw dojazdu uczestnikéw szkolen do miejsca, w ktorym przeprowadzone bedg
egzaminy oraz powr6t (w przypadku, gdy egzamin odbywa¢ sie bedzie w innej
miejscowosci niz szkolenie),

= wyrobienia ksigzeczki zdrowia do celéw sanitarno — epidemiologicznych dla
wszystkich uczestnikéw (w danej cze$ci zamoéwienia) kursow zawodowych,

— innych kosztéw niezbednych do prawidtowej realizacji kursow.

W przypadku konieczno$ci poniesienia dodatkowych optat nie ujetych
w ,,Formularzu ofertowym” koszty tych optat obcigzaja Wykonawce.

17.2.15. Platno$¢ nastapi w oparciu o protokét potwierdzajacy wykonanie ustugi
w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).
Wystawienie faktury przez Wykonawce nastgpi po dostarczeniu wszystkich
wymaganych i prawidtowo sporzgdzonych dokumentéw, przy czym bedzie ona
uzalezniona od wptywu $rodkéw od dysponenta wyzszego stopnia. W przypadku
opoznieh spowodowanych brakiem wptywu $Srodkéw na konto Prowadzgcego
postepowanie od dysponenta wyzszego stopnia Wykonawcy nie przystugujg odsetki
za zwloke, jednoczeénie Prowadzacy postgpowanie zobowigzuje sie do dokonania
zaptaty niezwlocznie po otrzymaniu $rodkéw z rezerwy celowej. Wystawienie faktury
przez Wykonawce bezwzglednie poprzedzone zostanie dostarczeniem do siedziby
OWK OHP kompletnej i poprawnie sporzgdzonej wymaganej dokumentaciji
projektowej. Po zweryfikowaniu otrzymanej dokumentacji OWK OHP przekaze
Wykonawcy protokét odbioru ustugi zezwalajacy na wystawienie faktury VAT, ktorg to
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wraz z protokotem odbioru ustugi podpisanym przez Wykonawcg nalezy niezwtocznie
dostarczy¢ do siedziby OWK OHP.

W przypadku skreslenia z listy uczestnika projektu w trakcie trwania umowy,
wykonawca zostanie o tym fakcie niezwlocznie poinformowany w formie
pisemnej. W zaistnialej sytuacji Prowadzacy postepowanie zaptaci za
wykonanie ustugi proporcjonalnie do wykonanych godzin kursu.

Wykonawca jest zobowigzany do:

zapewnienia kadry prowadzgcej kurs posiadajace; niezbedne kwalifikacje oraz
doéwiadczenie zawodowe zwigzane z przedmiotem zamoéwienia

przedstawienia wykazu oséb, ktére prowadzi¢ beda zajecia wraz z podaniem ich
wyksztatcenia, kwalifikacji i stazu pracy oraz zatgczenia do wykazu zasad ustalania
zastepstw w przypadku nieobecno$ci prowadzacego zajecia w celu uniknigcia
sytuacji odwotywania zajec,

wyznaczenia koordynatora zaje¢, ktory bedzie zobowigzany do $cistej wspotpracy
z Koordynatorem Lokalnym z ramienia Prowadzacego postepowanie,

zapewnienia na swoj koszt, w miejscowosci w ktérej szkoli sie grupa, pomieszczen na
potrzeby przeprowadzenia zajg¢ teoretycznych i praktycznych spetniajgcych wymogi
bezpieczefstwa i higieny pracy w odniesieniu do liczby uczestnikéw szkolenia
z wyposazeniem odpowiadajgcym potrzebom (z wyjatkiem zaje¢ teoretycznych
w Prudniku — sale wyktadowg zapewnia Prowadzacy postgpowanie),

zapewnienia materiatéw dydaktycznych i technicznych niezbednych do realizacji
zadania,

zapewnienia, przed rozpoczgciem kursu, badan lekarskich dla wszystkich
uczestnikéw kurséw oraz psychotechnicznych dla kandydatéw na operatorow
wozkow jezdniowych. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazan do uczestnictwa w
kursie, dany uczestnik zostaje skreslony z listy, a Wykonawca otrzymuje wytgcznie
zwrot kosztéw badan lekarskich poniesionych na te osobe,

zapewnienia na wiasny koszt kazdemu uczestnikowi kursu ,Nowoczesny magazynier
— sprzedawca z obstugg wozka jezdniowego (kat. Il WJO) z modutem
administracyjno-biurowym” mozliwosci wyrobienia ksigzeczki zdrowia do celow
sanitarno — epidemiologicznych,

zorganizowania i pokrycia kosztéw egzaminu zewnetrznego przed komisjg powotang
przez UDT dla uczestnikow ,Kursu nowoczesnego magazyniera — sprzedawcy
z obstugg wozka widtowego i modutem administracyjno-biurowym”, po ktoérym
uczestnik otrzyma:

zaswiadczenie o ukonczeniu kursu jako cato$ci,

zaséwiadczenie kwalifikacyjne do obstugi urzadzen transportu bliskiego

w zwigzku z faktem, ze projekt ,Od szkolenia do zatrudnienia - EFS” obejmuje wiele
innych szkolen i zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest do opracowania we wspotpracy
z Koordynatorem Lokalnym szczeg6towego harmonogramu zaje¢ w ramach zadania,
realizowania zajeé zgodnie z zatwierdzonym przez Koordynatora Lokalnego
harmonogramem zajec,

prowadzenia dziennika zajeé, w tym list obecnosci z czytelnymi podpisami
uczestnikow z kazdej godziny przeprowadzonych zajec,

wystawienia za$wiadczen o ukonczeniu kursu jako catosci oraz  odrgbnych
zagéwiadczen o ukonczeniu szkolen w zakresie: administracyjno-biurowym, obstugi
kas fiskalnych i terminali ptatniczych, obstugi wézka jezdniowego oraz przekazanie
ich kompletu wraz z kopiami potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem
Koordynatorowi Lokalnemu,
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— przeprowadzenia na koniec kursu oceny organizacji i realizacji zaje¢ oraz oceny
indywidualnej uczestnika,

— zapewnienia prawidtowego oznakowania dokumentacji wytworzonej w trakcie
realizacji zamowienia: kazdy dokument musi by¢ opatrzony w logo Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj oraz logo Unii Europejskiej (logotyp
okreslony w nagtéwku niniejszego dokumentu) z odwotaniem stownym ,,0d szkolenia
do zatrudnienia — EFS” i ,Projekt wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

- dostarczenia Prowadzgcemu Postepowanie (na adres OWK OHP, 45-071 Opole, ul.
Armii Krajowej 4), w terminie 7 dni od dnia zakonczenia zadania:

a) oryginaty nastepujgcych dokumentéw:

m dzienniki zaje¢,

u arkusze anonimowej ankiety oceny organizaciji i realizacji zajec,

m ocene indywidualng kazdego uczestnika projektu,

n komplet zaswiadczen/certyfikatow o ukoficzeniu szkolenia (w tym na druku MEN) jesli
nie zostaly wczeéniej przekazane Koordynatorowi Lokalnemu

Ll protokét z egzaminu koricowego wraz z arkuszami egzaminacyjnymi (lub ich kopiami)
potwierdzajacymi nabycie kwalifikacji.

b) kserokopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem:

a zadwiadczen i certyfikatow o ukonczeniu kursu (w tym na druku MEN) jesli nie

zostaly wezeéniej przekazane Koordynatorowi Lokalnemu

- dostarczenia w wersji elektronicznej 3 opisanych zdje¢ z przeprowadzonych zajec
teoretycznych oraz 3 opisanych zdjg¢ z przeprowadzonych zaje¢ praktycznych w
kazdej z grup szkoleniowych (6 szt. zdje¢ x 5 grup szkoleniowych = 30 zdjecia z
catosci szkolenia),

- po zweryfikowaniu przez OWK OHP poprawnosci/kompletnosci  wskazanych
dokumentéw i potwierdzeniu tego faktu przez Prowadzacego postepowanie w formie
protokotu odbioru ustugi, Wykonawca wystawi Prowadzgcemu postepowanie fakture
VAT (rachunek) z 30 dniowym terminem ptatnosci liczac od dnia wptywu dokumentu
do OWK OHP,

- przechowywania catoéci dokumentadcji zwigzanej z realizacjq zadania do 31.12.2030
I,

- biezagcego informowania na pismie Prowadzgacego postepowanie o przypadkach
nieobecnosci na zajeciach oraz rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach — pod rygorem
odmowy zaptaty przez Prowadzacego postgpowanie za prowadzenie zaje¢ z tymi
osobami,

- ograniczenia dostepu do danych osobowych uczestnikow projektu wytgcznie do
pracownikow posiadajgcych imienne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych

- po weryfikacji poprawno$ci wskazanych dokumentéw i potwierdzeniu tego faktu przez
Prowadzacego postepowanie w formie protokotu odbioru ustugi, Wykonawca wystawi
Prowadzgcemu postepowanie fakture VAT (rachunek),

- w przypadku kontroli Prowadzacego postepowanie przez organ do tego uprawniony
Wykonawca zobowigzany jest do udostegpnienia dokumentow, w tym dokumentoéw
finansowych w zwigzku z realizacjg podpisanej na ustuge umowy.

Wzory: dziennika zajec, listy obecnosci, arkusza anonimowej ankiety oceny organizacji
i realizacji zajeé, arkusza oceny indywidualnej uczestnika, zaSwiadczenia
o ukoriczeniu kursu zostang przekazane Wykonawcy przez Koordynatora lokalnego
projektu oraz przestane w wersji edytowalnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich rejestracji (nagrania
audio, video, fotografowanie).
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17.4. Wymagania stawiane Wykonawcy:

RApc‘A

Anna Mazquieth“ci-So‘suIska

Wykonawca jest odpowiedzialny za jakosc, zgodno$¢ z warunkami technicznymi
i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zaméwienia.

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzah umowy.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoéwienia uzgadniane bedg przez
Prowadzacego postepowanie z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
Okre$lenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numerdéw fax oraz innych
ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.
Prowadzgcy postepowanie nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzgdzone
przez Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.
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