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Sondaz majacy na celu oszacowanie wartoS$ci netto zaméwienia
na ushuge zorganizowania i przeprowadzenia kursu komputerowego ECDL lub kursu o
réwnowaznym standardzie wraz z egzaminem koncowym dla 10 uczestnikow projektu

»3tawiam na przyszlos¢ — EFS”, wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach

1.

Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj, O$

priorytetowa I, Dzialaniel.3. Poddzialanie 1.3.1

Przedmiot zaméwienia

1.1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursu komputerowego

b)
c)

d)

f)

9)

ECDL lub kursu 0 réwnowaznym standardzie wraz z egzaminem koncowym dla 10 uczestnikow

projektu ,,Stawiam na przysztos¢ — EFS”, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj,
O$ priorytetowa I, Dziataniel.3. Poddziatanie 1.3.1

Charakterystyka przedmiotu zaméwienia

Wsparcie adresowane jest dla osob z terenu wojewddztwa opolskiego w wieku 16 — 17 lat,
bedacych uczestnikami OHP, posiadajacych status mtodocianego pracownika, realizujacego
przygotowanie zawodowe w ramach zawartej umowy o prace.

Zajecia realizowane bgda w obrebie miasta Opole dla 10 oséb.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ dla 1 gr. projektowej w wymiarze 60 godz./osob¢ — maksymalnie do
5 godzin dziennie.

Celem kursu jest dostarczenie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania
podstawowych funkcji komputera klasy PC i jego systemu operacyjnego. Mlodziez powinna
nauczy¢ si¢ korzystania z edytora tekstu oraz arkuszy kalkulacyjnych, a takze formatowania,
uzywania podstawowych funkcji matematycznych, statystycznych i logicznych, tworzenia i
formatowania wykresow, diagramow oraz korzystania z sieci informatycznych. Niniejszy kurs
powinien sktada¢ si¢ w zwigzku z powyzszym z czterech modutéw, np.: 1. Podstawy pracy z
komputerem, 2. Podstawy pracy w sieci, 3. Przetwarzanie tekstow, 4. Arkusze kalkulacyjne.
Kazdy z zaproponowanych modutdow musi obejmowaé zgodna ze swoja specyfika liczbe
godzin zajeciowych oraz zakonczyC sie egzaminem sprawdzajacym wiedze 1 umiejetnosci
danej osoby. Charakter kursu nalezy dostosowa¢ do potrzeb i umiejetnosci poszczegodlnych
uczestnikow. Efektem szkolenia ma by¢ uzyskanie kwalifikacji potwierdzonych odpowiednim
dokumentem, jak np. certyfikatem, ktoéry powinien zawiera¢ informacje nt. uzyskanych przez
uczestnika efektow uczenia si¢ w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020. Certyfikaty i inne
dokumenty powinny okresla¢ poziom nabytych kwalifikacji zgodnie ze standardem European
Computer Driving Licence (ECDL) lub innym rownowaznym.

Wykonawca w swoim zakresie zapewnia w miejscowosci w ktorej szkoli si¢ grupa salg
wyktadowa na potrzeby przeprowadzenia zaje¢ w ramach kursu.

Kurs bedzie realizowany od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-20.00, zgodnie z
harmonogramem uzgodnionym z koordynatorem lokalnym dziatajacym 2z ramienia
Prowadzacego postepowanie. W uzasadnionych sytuacjach, po uzyskaniu zgody koordynatora
lokalnego, dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajge¢ w innych godzinach oraz w soboty i niedziele,
zachowujac forme¢ pisemng ustalen, przy czym oOstateczny termin realizacji zamowienia nie
moze ulec zmianie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci osob biorgcych udziat w kursie, przy
czym taczna ilos¢ 10 osob jest iloscig maksymalng. Przy rozliczeniu Prowadzacy postgpowanie
zaptaci za faktyczng ilo$¢ przeszkolonych osob, a w przypadku skreslenia z listy uczestnikow
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projektu w trakcie trwania umowy, Prowadzacy postepowanie zaptaci za szkolenie tej osoby,

proporcjonalnie do ilosci odbytych godzin kursu.

Kazda godzina kursu musi by¢ potwierdzona wlasnorgcznym podpisem uczestnika i osoby

prowadzacej zajecia (dziennik zajec).

Kurs moga prowadzi¢ tylko i wylacznie, osoby posiadajace wyksztalcenie wyzsze/zawodowe

lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia oraz

doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie niniejszego zamowienia podwykonawcom.

W przypadku takim zobowiazany jest do wykazania tego faktu w formularzu ofertowym,

wraz zpodaniem danych tego podwykonawcy. W sytuacji wybrania oferty jako

najkorzystniejszej, Wykonawca zobowiazany bedzie przedlozy¢ w  terminie

poprzedzajacym podpisanie umowy, kopi¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem umowy

ze wskazanym wcze$niej podwykonawca.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednil wszystkie koszty

zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem kursu komputerowego ECDL lub kursu o

rownowaznym Standardzie lacznie z kosztami wynikajacymi z:

- zatrudnienia wykwalifikowanej kadry prowadzacej zajecia,

- wynajmu odpowiednich pomieszczen na potrzeby realizacji w promieniu do 1 km od szkoty,
do ktorej uczeszcza miodziez zlokalizowanej w Opolu ul. Niemodlinska 40,

- zapewnienia materiatow niezbednych do przeprowadzenia zaje¢ (zaréwno dydaktycznych
jak i piSmienniczych),

- zapewnienia zaplecza technicznego niezbgdnego do realizacji kursu (sprzet komputerowy),

- innych kosztow niezbednych do realizacji zadania.

W przypadku koniecznosci poniesienia dodatkowych oplat nie ujetych w ,,Formularzu

ofertowym” koszty tych optat obcigzaja Wykonawce.

Wykonawca jest zobowiazany do:

zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry prowadzacej zajecia,

przedstawienia wykazu osob, ktore prowadzi¢ bedg zajecia wraz z podaniem ich wyksztalcenia i
kwalifikacji oraz zatgczenia do wykazu zasad ustalania zastgpstw w przypadku nieobecnos$ci
prowadzacego zajecia w celu uniknigcia sytuacji odwotywania zajec,

wyznaczenia koordynatora zaje¢, ktory bedzie zobowiazany do Scistej wspotpracy z
koordynatorem lokalnym z ramienia Prowadzacego Postepowanie,

zapewnienia na swoj koszt sali wyktadowej w miescie, w promieniu do 1 km od szkoty, do ktorej
uczeszeza miodziez zlokalizowanej w Opolu ul. Niemodlinska 40,

zapewnienia materiatow dydaktycznych i technicznych niezbednych do realizacji zadania,

w zwigzku z faktem, ze projekt ,,Stawiam na przyszto$¢ - EFS” obejmuje wiele innych szkolen i
zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest do opracowania we wspotpracy z Koordynatorem Lokalnym
szczegotowego harmonogramu zaje¢ w ramach zadania, uwzgledniajac terminy realizacji
pozostatych zaje¢, w tym zaje¢ szkolnych na ktore uczgszczaja uczestnicy projektu

realizowania zaje¢ zgodnie z zatwierdzonym przez Koordynatora Lokalnego harmonogramem
zajet,

prowadzenia dziennika zaje¢, w tym list obecno$ci z czytelnymi podpisami uczestnikow
potwierdzajacymi udziat w zajeciach,

wystawienia certyfikatow/zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz przekazanie ich kompletu wraz z
kopiami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem koordynatorowi lokalnemu,

przeprowadzenie na zakonczenie kursu egzaminu potwierdzajacego zdobyta wiedze,
przeprowadzenia na koniec kursu oceny organizacji i realizacji zaje¢ oraz oceny indywidualnej
uczestnika,
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— zapewnienia prawidlowego oznakowania dokumentacji wytworzonej w trakcie realizacji
zamoOwienia: kazdy dokument musi by¢ opatrzony w logo Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw¢j, logo Unii Europejskiej oraz znak barw Rzeczypospolitej Polskiej ztozony z
barw RP oraz nazwy :Rzeczpospolita Polska” (logotyp okreslony w naglowku niniejszego
dokumentu) z odwotaniem stownym ,,Stawiam na przyszios¢ — EFS” i ,,Projekt wspotfinansowany
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”,

— dostarczenia Prowadzgcemu Postepowanie (na adres OWK OHP, 45-071 Opole, ul. Armii Krajowej
4), w terminie 7 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania:

a) oryginalow:
= dziennika zaj¢c,
= arkuszy anonimowej ankiety oceny organizacji i realizacji zajgc,
= oceny indywidualne kazdego uczestnika projektu,
= wystawionych certyfikatow/zaswiadczen o ukonczeniu kursu
b) kserokopii  potwierdzonych  za  zgodno$¢ z  oryginalem  wystawionych
certyfikatow/zaswiadczen 0 ukonczeniu kursu,
c) w wersji elektronicznej 4 opisanych zdje¢ z przeprowadzonych zajeé.

— po zweryfikowaniu przez OWK OHP poprawnosci/kompletno$ci wskazanych dokumentow i
potwierdzeniu tego faktu przez Prowadzacego postepowanie w formie protokotu odbioru ustugi,
Wykonawca wystawi Prowadzacemu postepowanie faktur¢ VAT (rachunek) z 30 dniowym
terminem platnosci liczac od dnia wplywu dokumentu do OWK OHP,

— przechowywania calosci dokumentacji zwiazanej z realizacjg zadania do 31.12.2029 .

— biezacego informowania na pismie Prowadzacego Postepowanie o przypadkach nieobecnosci na
zajeciach oraz rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach — pod rygorem odmowy zaplaty przez
Prowadzacego postepowanie za prowadzenie zaje¢ z tymi osobami,

— ograniczenia dostgpu do danych osobowych uczestnikow projektu wytacznie do pracownikow
posiadajacych imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz wuchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) jak rowniez ustawy z dnia 10 maja 2018 .
0 ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000)

— w przypadku kontroli Prowadzacego Postgpowanie przez organ do tego uprawniony Wykonawca
zobowigzany jest do udostgpnienia dokumentow, w tym dokumentow finansowych
w zwigzku z realizacjg podpisanej na ustuge umowy.

Wzory: dziennika zajeé, listy obecnosci, arkusza anonimowej ankiety oceny organizacji i realizacji
zajecé, arkusza oceny indywidualnej uczestnika, zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zostang przekazane
wylonionemu w postepowaniu przetargowym \Wykonawcy przez Koordynatora lokalnego projektu oraz
przestane w wersji edytowalnej.

5. Wymagania stawiane Wykonawcy:

e Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i
jako$ciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia,

e Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

e Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane beda przez
Prowadzacego postgpowanie z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy,

e Okreslenie przez Wykonawce telefonow kontaktowych i numeréw fax oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia,

e Prowadzacy postgpowanie nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.
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Skladanie ofert dotyczgacych szacowania wartosci netto zamowienia

a) Oferty dotyczace szacowania wartos$ci netto zamowienia nalezy sktada¢ na formularzu
stanowigcym zalacznik do niniejszego zaproszenia w terminie do 25.07.2018r do godz.
10:00 w formie elektronicznej — e-mailem na adres: sekretariat@ohp.opole.pl

b) Miejsce publikacji ogloszenia: strona internetowa: www.opolska.ohp.pl

c) W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt telefoniczny: 77 456 00 45

Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego


mailto:sekretariat@ohp.opole.pl
http://www.opolska.ohp.pl/

